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pRocEDUnq. opnRATroNALA pRrvrND ORGANTZAREA $r DES
SIMPOZION MUNICIPAL

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA $I APROBAREA EDITIEI
SAU, DUPA CAZ,A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Nr.
crt.

ELEMENTE PRIVIND
RESPONSABILIV
OPERATIUNEA

Numele si prenumele Functia

I Elaborat $igman Mirela Inspector pentru educalie
permanentd

2 Verificat Anisie Monica Cristina Inspector scolar general adiunct
a
J Aprobat Alexandrescu Cristian Inspector scolar general

2. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
Crearea unei modalitdli eficiente qi legale de organizare qi desfbgurare a unui simpozion municipal.

Prezentarea etapelor de desfigurarc a simpozionului, precum qi precizarea documentelor necesare
unitdlilor gcolare care doresc sd-l organizeze.

2.1. OBIECTUL PROCEDURII
Aceastd procedurd de organizare a unui simpozion municipal este unitari la nivelul

Inspectoratului $colar al Municipiului Bucureqti qi se aplicd tuturor solicitanlilor. Prevederile procedurii
trebuie aplicate qi respectate in scopul optimizdrii procesului de organizare a unui simpozion, a anticipdrii
unor nereguli si intocmirii corecte.a dosarului cu actele solicitate de instiufia noastr6.

Inspectoratul $colar al Municipiului Bucuregti igi propune sd colaboreze cu toate instituliile gi
organizafiile, care pot ajuta la indeplinirea obiectivelor instituliei gi pot duce la cregterea performanfelor
acesteia.

3. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE
Aceastd procedurd operalionald se referd la activitatea de organizare qi desfbgurare a unui

simpozion municipal, sub coordonarea Inspectoratului $colar al Municipiului Bucureqti.

4. ETAPELE DE REALIZARE A UNUI SIMPOZION MUNICIPAL
Toate unitdlile de invbldmdnt care intenlioneazd sd" organizeze un simpozion la nivel municipal

sunt obligate sd respecte urmdtoarele etape:
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Etapa I: inaintarea unei scrisori de intenfie adresatd inspectorului
referiri la simpozionul propus, inregistratd la registratura ISMB;

qcolar general, care sd conlind explicit
scrisoarea trebuie sd fie insotitd de un

draft al proiectului simpozionului.
Etapa II: Depunerea la ISMB - compartimentul
municipal.
Etapa III: Participarea la o intdlnire cu reprezentanlii ISMB gi discutarea condiliilor organizatorice de
desft qurare a simpozionului.
Etapa IV: Avizarea proiectului depus la Inspectoratul $colar al Municipiului Bucureqti de cdtre
inspectorul gcolar general.
Etapa V: Derularea activitdlilor simpozionului, conform proiectului depus qi monitorizarea de citre
reprezentantii ISMB.
Etapa VI: Informarea, in scris, a Inspectoratului $colar al Municipiului Bucuregti, privind derularea
activitdlilor simpozionului conform proiectului depus, concluziile qi impactul asupra participanfilor.

5. CONTINUTUL CADRU AL PROIECTULUI DE ORGANIZARE A UNUI SIMPOZION
MUNICIPAL:

. titlu
r argument
. obiective propuse
. grupuri lint[ vizate
r programul gi locul de desftqurare
. condiliile de participare
r recomanddri privind redactarea lucrdrilor
. proiectul trebuie sd specifice faptul cd nu se percepe taxd de participare

6, DOCUMENTE DB RETERINTA GEGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURALE

6.1. LEGTSLATTE
- Legea Invdldmdntului nr. 8411995, cu modificdrile qi completdrile ulterioare
- Legea nr. 128/1997 privind Statutul Personalului Didactic, cu modificdrile qi completdrile

ulterioare

6.2.ALTE DOCUMENTE
- Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatii de Invatamint Preuniversitar (R.O.F.U.I.P.) -

200s

7. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
Solicitantul depune o scrisoare de intenfie inregistratd la registratura ISMB, in atenfia

inspectorului gcolar general. Dupd analizarea cererii inaintate, solicitantul va aduce dosarul cu actele
necesare qi va participa la o intdlnire cu reprezentanlii ISMB, unde se vor discuta condifiile
organizatorice.Procedura va urrna toate etapele de realizare descrise la punctul 4.
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Proiectul privind organizaxea unui simpozion municipal se intocmegte pentru anul
depune la ISMB, in termenul stabilit la inceputul anului gcolar.

La nivelul ISMB, proiectul, in original, insolit de toate documentele aferente, se
cadrul Compartimentului Programe, ActivitAfi Educative Formale gi Non-formale, sub
inspectorului responsabil cu monit orizarca proiectului respectiv.
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in curs gi se

p6streazd in
gestionarea
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