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PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND ORGANIZAREA SI DES
SIMPOZION MUNICIPAL

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIEI
SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. | ELEMENTE PRIVIND | Numele si prenumele Functia
crt. | RESPONSABILII/
OPERATIUNEA
1 Elaborat Sisman Mirela Inspector pentru educatie
permanenta
2 | Verificat Anisie Monica Cristina | Inspector scolar general adjunct
3 | Aprobat Alexandrescu Cristian | Inspector scolar general

2. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Crearea unei modalitati eficiente si legale de organizare si desfasurare a unui simpozion municipal.
Prezentarea etapelor de desfasurare a simpozionului, precum si precizarea documentelor necesare
unitatilor scolare care doresc sa-1 organizeze.

2.1. OBIECTUL PROCEDURII

Aceastd procedurd de organizare a unui Simpozion municipal este unitard la nivelul
Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti si se aplica tuturor solicitantilor. Prevederile procedurii
trebuie aplicate si respectate in scopul optimizarii procesului de organizare a unui simpozion, a anticiparii
unor nereguli si intocmirii corecte-a dosarului cu actele solicitate de instiutia noastra.

Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti isi propune sd colaboreze cu toate institutiile si
organizatiile, care pot ajuta la indeplinirea obiectivelor institutiei si pot duce la cresterea performantelor
acesteia.

3. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE
Aceastd procedurd operationalda se referd la activitatea de organizare si desfasurare a unui
simpozion municipal, sub coordonarea Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti.

4. ETAPELE DE REALIZARE A UNUI SIMPOZION MUNICIPAL
Toate unitatile de invatdmant care intentioneaza sd organizeze un simpozion la nivel municipal
sunt obligate sa respecte urmatoarele etape:
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Etapa I: Inaintarea unei scrisori de intentie adresata inspectorului scolar general, care si contind explicit
referiri la simpozionul propus, inregistratd la registratura ISMB; scrisoarea trebuie sa fie insotitd de un
draft al proiectului simpozionului.

Etapa II: Depunerea la ISMB — compartimentul activitati educative a proiectului simpozionului
municipal.

Etapa III: Participarea la o intélnire cu reprezentantii ISMB si discutarea conditiilor organizatorice de
desfasurare a simpozionului.

Etapa IV: Avizarea proiectului depus la Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti de citre
inspectorul scolar general.

Etapa V: Derularea activitatilor simpozionului, conform proiectului depus si monitorizarea de citre
reprezentantii ISMB.

Etapa VI: Informarea, in scris, a Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti, privind derularea
activitatilor simpozionului conform proiectului depus, concluziile i impactul asupra participantilor.

S. CONTINUTUL CADRU AL PROIECTULUI DE ORGANIZARE A UNUI SIMPOZION
MUNICIPAL:

titlu

argument

obiective propuse

grupuri tinta vizate

programul si locul de desfasurare

conditiile de participare

recomandadri privind redactarea lucrarilor

proiectul trebuie sé specifice faptul cd nu se percepe taxa de participare

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURALE

6.1. LEGISLATIE
- Legea Invatamantului nr. 84/1995, cu modificarile si completarile ulterioare
- Legea nr. 128/1997 privind Statutul Personalului Didactic, cu modificarile si completirile
ulterioare

6.2.ALTE DOCUMENTE
- Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatii de Invatamint Preuniversitar (R.O.F.U.LP.) —
2005

7. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Solicitantul depune o scrisoare de intentie Inregistrata la registratura ISMB, in atentia
inspectorului scolar general. Dupa analizarea cererii inaintate, solicitantul va aduce dosarul cu actele
necesare §i va participa la o intilnire cu reprezentantii ISMB, unde se vor discuta conditiile
organizatorice.Procedura va urma toate etapele de realizare descrise la punctul 4.
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Proiectul privind organizarea unui simpozion municipal se intocmeste pentru anul in curs si se
depune la ISMB, in termenul stabilit la inceputul anului scolar.

La nivelul ISMB, proiectul, in original, insotit de toate documentele aferente, se pastreaza in
cadrul Compartimentului Programe, Activitdti Educative Formale si Non-formale, sub gestionarea
inspectorului responsabil cu monitorizarea proiectului respectiv.
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