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PROCBDURA CU PRIVIRE LA ORGANIZAREA $I FUNCTIONAREA
CLUBURTLOR EUROPENE tN INSTTTUTIILE Un iNVAIAIUANT

1. SCOP
Prezentaprocedurd are ca scop crearea cadrului legal pentru procesul de organizare qi

funclionare a Clubului European in instituJiile din inv[ldmAntul preuniversitar,
reglementarea etapelor de organizare gi precizarea documentelor necesare.

2. DOMEI\IU
Aceastd procedurd este unitard la nivelul Inspectoratului $colar al Municipiului

Bucuregti gi se aplicd tuturor instituliilor de invdldmdnt care au infiinlat sau solicitd infiinfarea
Clubului European.
Inspectoratul $colar al Municipiului Bucuregti igi propune sd colaboreze cu toate instituliile in
vederea optimizdrii procesului de organizare gi funclionare a Clubului European.

3. DEFINITIE

Club European: un spafiu de formare, comunicare, informare, deschidere culturald,
intAlnire, integrare a valorilor europene.

4. DOCUMENTE DE REFERINTA

4.1 . Legea Educaliei Nalionale nr.I l20Il

4.2. Acte normative subsecvente Legii Educafiei Nafionale (metodologli pe baza art. 248,

alin.(3) qi art.345, alin.(4) )

4.3. Anexa la OM cu privire la structura anului gcolar 20ll-2012

4.4.Foaiade parcurs pentru anul gcolar 2011-2012

4.5. Ghidul candidatului 2011 privind ,,Programul de invdlare pe tot parcursul

vietii"(Jurnalul Oficial L8,12.01.2001)
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4.6.Decizia Nr.1720l200618C a Parlamentului qi Consiliului European din 15.11.2006 care

reglementeazdprogramul de acliune in domeniul invdldrii pe tot parcursul viefii, publicatd

in Jumalul Oficial al UE nr L32l l45ldin24llll2006

5.1.

5 .1 .1

5. RESPONSABILITATI

INSPECTORATUL $COLAR AL MUNICIPIULUI BUCURE$TI

Elaboreazd procedura cu privire la organtzarca gi funclionarea Cluburilor Europene
qi o publica pe site-ul ISMB;

Nr.Crt. Operatiunea Nume si nrenume Functia
1. Elaborare BOLOJAN GEORGETA Inspector qcolar pentru

proiecte educationale
) Verificare PASCALE CRENGUTA Inspector gcolar general

adiunct
3. Aprobare ALEXANDRESCU

CRISTIAN
Inspector gcolar general

aprobatd;
5.1.5 Incheie contracte de parteneriat cu

interna{ionale care au ca obiect al

5.1.2 Numeqte Consiliul Consultativ pentru proiecte educalionale desfbqurate in Clubul
European;

5.1.3 Aprobd propunerile de validare ftcute de Consiliul Consultativ;
5.1.4 Publicd pe site-ul ISMB lista instituliilor de inv[ldmAnt a cdror cerere a fost

gi ONG-uri nafionale gi/sau
lor acliuni specifice Clubului

European;
5.1.6 Stabileste calendarul activitdlilor Cluburilor Europene la nivel municipal;
5 .l .7 Monitorize azd activitatea Consiliului Consultativ.

5.2 Consiliul Consultativ pentru proiecte educalionale desfbgurate in Clubul European
elaboreazd. Regulamentul cadru pentru Cluburile Europene;

5.2.I Primegte qi anahzeazd. dosarele instituliilor de invd15.mAnt care solicitd
recunoagterea sau infiinlarea Clubului European;

5.2.2 Verificd in institulii existenfa spaliului gi a dotdrii pentru desfbgurarea activitalilor
Clubului Europe.an conform criteriilor din Anexa 1;

5.2.3 inainteazd,inspectorului pentru proiecte educalionale propunerile de validare;
5.2.4 AsigurS comunicarea informaliei in refea;
5.2.5 Monitorizeazd activitatea Cluburilor Europene din instituliile de invdldmdnt pe

baza criterrilor din Anexa 2;
5.2.6 Elaboreazd, raportul de monitorizare gi planul de imbundtdfire qi le inainteazd

inspectorului coordonator.
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s.3 UNTTATTLE $COLARE

5.3.1 Directorul
rdspunde de activitatea Clubului European, astfel:

5.3.1.1 Asigura spafiul gi dotarea corespunzdtoare pentru buna desfr$urare a activitdlilor
Clubului European, conform criteriilor din Anexa I aprezentei proceduri;

5.3.I.2 Numegte echipa de coordonare a Clubului European la propunerea Consiliului
Profesoral gi cu avizul Consiliului de Administrafie. Echipa este formatd din:
coordonator, secretar qi doi membrii;

5.3.1.3 Pune la dispozilia profesorului coordonator actele normative referitoare la
activitatea Clubului European;

5.3.I.4 Avizeazdplanul de activitSli al Clubului European gi monitorizeazd implementarea
lui conform termenelor stabilite;

5.3 . 1 .5 Asigurd integrarea Clubului European in proiectul instituliei;
5.3.1.6 Asigurd prezentarca anuald in cadrul Consiliului Profesoral aanalizei referitoare la

activitatea Clubului European gi a planului de imbundtdlire;
5.3.1.7 Faciliteazd" monitorizarea externd conform calendarului anunlat de Inspectoratul

$colar al Municipiului Bucureqti;
5.3.1.8 Rdspunde de exactitatea datelor statistice anuale inaintate de coordonatorul

Clubului European.

5.3.2 Profesorulcoordonator

5.3.2.1 Funcfia de coordonator al Clubului European este reglementatd in figa
postului, Anexa 3 aprezentei proceduri.

5.3.2.2 Profesorul coordonator cunoaqte viziunea, misiunea (lintele de atins),
obiectivele proiectului gcolii gi proiecteazd, elaboreazd, in conformitate cu
acestea, proiectul Clubului European pe termen mediu (anual) gi scurt
(semestrial)

5.3.2.3 Profesorul coordonator transmite semestrial Consiliului Consultativ al
ISMB analiza referitoare la activitatea Clubului European

5.3.2.4 Profesorul coordonator participa la acliunile de informare gi activitdlile iniliate de
ISMB gi/sau de pat'tenerii Inspectoratului $colar al Municipiului Bucuregti

6. DESCRIEREA PROCEDURII:

EATAPA I

6.I.1 De la publicarea prezentei proceduri pdna la 31.10.2011, instituliile de invdfdmdnt

in care deja funcfioneazd, un Club European depun la ISMB, Departamentul Proiecte

Educalionale, dosarul de recunoagtere a acestuia. Dosarul va fi inregistrat la

registratura ISMB;

5r r .  l t , ,a .1 - ' i  , . t r .  tU ,5- ' r ' r , , r  l

r .120+5 l ,  Br.rcu rt .pt i

lel :  +40 (0)21 2l l  Sj l  85

Fax: +40 (0)21 210 4,3 - l
www ismb edu rcr



6.1.2 Dosarul de revalidare a Cluburilor Europene va cuprinde:

- opis

- cererea tip, conform Anexei 4, prin care se solicitd recunoagterea Clubului European;

- dovezi cu privire la spaliul destinat Clubului European;

- dovezi cu privire la dotarea Clubului European;

- regulamentul de funclionare al Clubului European;

- raportul de activitate al Clubului European de la infiinfare pdn6la depunerea solicitdrii;

- dovezi ale organizdrii/participdrii la activitdtile desfbgurate de Cluburile Europene.

6.1.3 Desfrgurarea vizitelor de verificare a spafiului gi dotdrii Cluburilor Europene in

institufiile solicitante : l-7 .ll.20ll

6.1.4 Afigarea solicitdrilor aprobate pe site-ul ISMB: 11.11.2011

6.1.5 Nu se admit contestatii.

ETAPA II

6.2.I Instituliile de invdldmdnt care doresc infiinfarea Clubului European vor depune

dosarul de infiinlare a acestuia la sediul ISMB, Departamentul Proiecte Educafionale,

in intervalul l- 7.11.2011,. Dosarul va fi inregistrat la registratura ISMB;

6.2.2 Dosarul de infiintare a Clubului European va confine:

- opis

- scrisoare de intenfie care sd confind explicit referiri la Clubul European

- proiectul si regulamentul pentru desfbgurarea activitdlilor Clubului European

- dovezi din care sd reiasd existenfa unui spaliu pentru Clubul European qi dotarea

acestui spaliu

- acordul Consiliului de administrafie gi al Comitetului reprezentativ al pdrinlilor

pentru infiinlarea gi desftqurarea activitdlilor Clubului European

6.2.3 Afiqarea rezultatelor in urma verificdrii gi aprobirii dosarelor de infiinfarea a noi

Cluburi Europene pe site-ul ISMB: 15.11.2011

6.2.4 Nu se admit contestafii.

6.2.4 Toate documentele depuse spre aprobare la ISMB, vor fi pdstrate in Departamentul

Proiecte gi Programe Educalionale, sub gestiunea inspectorului responsabil cu

monitorizarea proiectului Club European.
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REGULAMENT CADRU DE ORGANIZARE
$r FUNCTTONARE A CLUBULUI EUROPEAN

Proiectul "Club European" urmdregte ridicarea standardelor calitative ale
educafiei formale, informale gi nonformale prin stimularea gi potenlarea competenfelor cheie
ale educabililor din invdf dmdntul preuniversitar.

Art.l. DEFINITIE. Clubul'European este un spaliu de formare, comunicare, informare,
deschidere culturald, intdlnire, integrare a valorilor europene. Clubul European urmdregte
educalia pentru o cetdlenie europeand, promovetvd toleranfa, solidaritatea, egalitatea,
pluralismul european, proteclia mediului gi a patrimoniului nafional in context european

Art.z. OBIECTIVE. Clubul European vizeazd.rcalizareaurmatoarelor obiectivele specifice:

- Dezvoltarea capacitdgii de adaptare la un sistem unitar de valori
- Dezvoltarea competenlelor de comunicare
- Dezvoltarea creativitdfli Si a curiozitdlii intelectuale
- Dezvoltarea gAndirii critice gi a celei sistemice
- Dezvoltarea abilitagilor media gi a celor de oblinere a informaliilor
- Dezvoltarea capacitdlilor de colaborare gi interpersonale
- Dezvoltarea competenlelor de identificarea, formularea qi solufionare a problemelor
- Dezvoltarea abilitaflor de auto-formare
- Dezvoltarea responsabilitdfii sociale

Art. 3. GRUP TINTA.Clubul European este un proiect desftgurat de Inspectoratul $colar al
Municipiului Bucureqti in colaborare cu instituliile din invdJdmAntul preuniversitar gi in
parteneriat cu alte institulii qi organizalii non-guvernamentale nalionale gi/sau
internafionale. Proiectul se adreseazd educabililor din inv6![mdntul pregcolar, primar,
gimnazial9i liceal.

Art. 4. ORGANIZARE. Lanivelul instituliilor de inv[lbmAnt Clubul European este
coordonat de o echipd numitd prin decizie internd. Echipa este formatd din coordonator,
secretar gi doi membrii. Atribufiile membrilor echipei sunt stabilite prin decizia internd pe
baza Anexei 3 din Procedura privind organizarea gi func{ionarea Cluburilor Europene
in institu{iile de invi{imAnt.

Art.s. FUNCTIONARE. Clubul European funclioneazi intr-un spaliu special amenajat a
cdrui dotare corespunde obiectivelor vizate prin activitdlile specifice desfrqurate. Criteriile
cu privire la spafiul gi dotarea acestuia sunt stipulate in Anexa I din Procedura privind
organizarea qi func{ionarea Cluburilor Europene in institu{iile de invl{Imint.
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Art. 6 ACTIVITATI. in cadrul activitdfllor desftgurate de Clubul European se va pune
accentul pe:

- Cunoaqterea Europei, a ldrilor membre, a istoriei, culturii, artei gi literaturii europene;
- CunoaqtereainstituliilorUniuniiEuropene;
- Crearea unei atmosfere de inlelegere gi toleranfd ;
- Respectrea diferenlelor culturale, a drepturilor gi a principiilor umanitare ;
- Propagarea valorilor istorice gi culturale ale Romdniei ;
- Integrarea modelului european in ceea ce privegte metodele de invdlare:

o A invSla pentru a gti
o A invdfa pentru a acliona
o A invdfa pentru a putea trdi impreund
o A invdla pentru a exista ;

- Colaborare cu alte cluburi europene.

Art.1 Activiti{ile Clubului European se pot desfigura lunar/semestrial sau ocazional in
cazul unor evenimente anuale.

Art. 8 Activitdtile Clubului European se vor desfbgura in afara orelor de curs qi cu
consimldmdntul pdrinfilor/Comitetului Reprezentativ al Pdrinlilor (CRP) din institulia
orgarizatoarc.

Art. 9 Activitaflle Clubului European se desftgoarS de reguld in sala amenajat[ special. in
funcfie de natura activitdflor propuse gi a numdrului de elevi participanfi, acestea se pot
desfbgura gi in alte locafii, inclusiv la sediile partenerilor ISMB.

. Art. 10 Sigla Clubului European este stabilitd de inspectorul ISMB coordonator al
proiectului la propunerea Consiliului Consultativ. Sigla este ahgatd in spafiul destinat CE gi pe
toate documentele emise in numele Clubului European.

Art.ll Validarea activitdlilor desfEgurate in cadrul Clubului European va fi fdcutl prin
diplome emise de institulia organizatoare.

Art.12 Evaluarea internd a activitAfilor Clubului European se va face prin chestionare de
feedback aplicate elevilorlprofesorilor/pdrinlilor/invitaf ilor.

Art. 13 Evaluarea externd poate fi fbcutd de inspectorul ISMB coordonator gi/sau de
Consiliul Consultativ pentru proiecte educalionale desfrgurate in Clubul European.

Art.14 Nu se percep taxe de participare la activitdlile Clubului European.
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ANEXA 1.

l. SPATTU

Criterii generale:

l.a) bine iluminat

1.b) agreabil

l.c) suficient de vast pentru a primi 30 de elevi

1'd) situat in apropierea sdlilor de clasr gi a cancelariei

1.e) respectd particularitdfile de vdrstd ale elevilor

Criterii specifice:

1. I spafiu de documentare/informare

1.2 spafiu informatic

1.3 spafiu de lucru pe grupe

1.4 spaliu audio-vizual

1.5 spafiu de afiqaj

1.6 spaliu expozilional

1.7 spafiu de stocare gi arhivare

1.8 spafiu de multiplicare

1.9 alte spafii

CRITERII DE ELIGIBILITATE A SPATIULUi $T DOTARII
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2. DOTARE

2.1 mobilier modular

2.2 scaune confortabile gi solide

2.3 etajere adaptate la indllimea publicului majoritar

2.4 computer/e conectate Ia Intemet

2. 5 multifunclionalS/copiator

2.6 aparattra audio gi video

2.7 ecran

2.8 flipchart

2.9 altele
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ANEXA 2

Activitifi eligibile in cadrul Clubului European

Participdri la activitdli culturale, concursuri, expozilii pe teme de interes european
:"Dezvoltarea dimensiunii europene prin programele LLP gi e-Twinning", "Europa in
gcoald", "9 Mai-Ziua Europei", "Europa-casa mea" ;

Schimburi de expbrienld intre cluburile gcolilor la nivel local, municipal, judefean,
nalional gi internaJional ;

intalniri cu parlamentari europeni;

Dezbateilmese rotunde cu tema"Drepturile copilului in Uniunea Europeand";

Cllitorii virhrale prin capitalele Uniunii Europene;

Organrzarea de programe in colaborare cu gcoli/licee care au iniliat proiecte europene;

Organizarea de spectacole, festivaluri, in colaborare cu alte gcoli/licee in care
funclioneazd Cluburi Europene, de preferinlb cu momente realizate in limbi strdine;

Concursului de dezbateri "European Debates",

Realizarea de parteneriate cu gcoli din Uniunea Europeana in care fi.rncfioneazd
Cluburi Europene;

Alte activitdli particularizate, in funcfie de etosul gcolii, de legdtura gcolii cu
comunitate4 de specificul grupelor de virstd ale elevilor, de creativitatea echipei de
lucru din fiecare gcoal6.
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ANEXA 3

Fr$A DE ATRTBUTil

Titulatura postului: Coordonator al Clubului European

Titularul postului:

Unitatea de invdfdmAnt:

Perioada exercitdrii funclibi :

Departamentul: Comisia pentru proiecte gi programe educafionale

Rezumatul postului.'
Profesorul coordonator cunoagte viziunea, misiunea (fintele de atins), obiectivele
proiectului qcolii gi proiecteazd,, elaboreazd, in conformitate cu acestea, proiectul Clubului
European pe termen mediu (anual) si scurt (semestrial).
Profesorul coordonator transmite semestrial Consiliului Consultativ al ISMB analiza
referitoare la activitatea Clubului European.
Profesorul coordonator participd la acliunile de informare gi activitSlile inifiate de ISMB
qi/sau de partenerii ISMB.

l.Atribufii si responsabilitnfi:

. Proiecteazd acttvitdlile Clubului European din Unitatea gcolard;

. Propune Consiliului de Administralie structura echipei de implementare a activitdlilor
Clubului;

. Colaborcazd. cu tofi coordonatorii Cluburilor Europene din releaua unit[1ilor de
invdldmAnt din Municipiul Bucureqti;

. Coordoneazd,programele europene aplicate in cadrul unitdfi de inv[ldmdnt;

. Consiliazd. cadrele didactice din unitatea qcolard in vederea depunerii aplicafiilor
pentru proiecte europene;

. Monitorizeazd, orgarizarea disemindrilor gi predarea in termen a raportdrilor cdtre
pgenJia nalionald de programe;

. Incheie in numele Clubului European pentru unitatea qcolard parteneriate
locale/naf ionale/intemalionale ;

. Centalizeazd, gi- promoveazd exemple de bune practici qi sinteze pentru
proiectele/activitdfle cu impact asupra cadrelor didactice qi elevilor din unitatea
gcolar6;

t lnittazd" schimburi de bune practicilvizite, pentru corelarea activitdlilor cu celelalte
cluburi europene;

. Utilizeazd expertiza partenerilor pentru asigurarea calitSli proiectelor aplicate de
cadrele didactice ;

. Realizeazd. qi transmite rapoarte de activitate conform procedurii stabilite la nivel de
ISMB;
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' Participd la gedinfele de lucru ale Consiliului Consultativ al inspectorului gcolar pentru
dezvoltare de proiecte educalionale

2. Rela{ii la locul de muncl:
' de subordonare: fald de directorul unitalii de invdldmdnt
' de colaborare 9i relafii funcfionale: cu toli ceilalli membri ai echipei de implementare

3.Condi{ii de ocupare a postului:
3. l.Experienfd demonstratd in proiecte europene;
3.2.Organizarea diseminlrilor in urma vizitelor de studir/cursurilor de
formare/seminariilor de contact;
3.3.Scrisoare de intenfie adresatd directorului unitatii de invdfdmdnt;
3'4'Interviu(impactul proiectelor europene asupra propriei formdri/experienle
pozitiv e h efl eclii personal e)

4. Educafie qi pregitire profesionali:
4. 1. studii pedagogice;
4.2. cunogtinfe de operare pe calculator;
4.3. cunoagterea a cel pufin o limba strdind.
4.4. expeienld didactica qi / sau experienld in implementarea / derularea
europene
4.5. cunoagterea mediului educafional la nivel local

5. Deprinderi transferabile:
5.1. acordare gi transmitere de informatii;
5.2. culegere, clasificare gi interpretare a informaliilor;
5.3. planificare gi organizare a operaliilor gi activitdlilor;
5.4. pregdtire de materiale gi rapoarte;
5.5. deprinderea de a lucra in echipd;
5.6. deprinderi de cercetare gi investigare.

Indicatori de performanfl:

Directorul unitl{ii de invitimint

programelor
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1.
2.
3 .
4.
5 .

Pregdtirea profesionald impusd ocupantului postului
Experienla necesard executrrii operaliuniloispecifice postului
Difi cultatea operaliunilor specifi ce postului
Responsabilitdli implicate de post
Sfera de relalii (de a intra in relafii, de a rdspunde)

lnspector gcolar pentru proiecte educafionale
Georgeta Bolojan

coordonatorul clubului European din unitatea de invd{dmdn



AI\EXA 4

Model cerere

Cerere pentru recunoagterea Clubului European din unitatea qcolari

Subsemnatulla.... ...director/director adjunct la

$coala/Liceul/Grddinif a... . . .  . .  .  . .  .din. . .  . . ,str.
. . . . . . . . . f f .  . . . . . . . . sec to r / j ude f ,  . . . . . . . . . ema i l . . . . . .  . . . . dec la r

pe proprie rdspundere cd in anul.. ...a fost infiinlat Clubul European in unitatea
noastrd gcolar[.

Sala/clasa amenajatd special pentru desftgurarea activitefllor specifice Clubului
European se afld 1a..... .....(locafia exactd).

In aceastd perioadi au fost desfrgurate activiteti diverse, a$a cum rezultd" din raportul
prezentat in dosarul anexat (raportul trebuie sd conJind enumerarea activitefilor desfrgurate in
fiecare an gcolar).
Coordonatorul/coordonatorii Clubului European au fosVsunt:. ....(se
specifici numele gi prenumele cadrului didactic, funcfia, specialitatea, gradul didactic,
perioada in care a/au indeplinit aceasti funclie).

Anexdm documentele j ustificative.

Director, Coordonator Club European,
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