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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
Nr Pty Numele si prenumele Functia Data Semniitura
rt'. responsabilii/
% operatiunea
1. 2 3. 4. 5
Elena Stefan : Inspeccr;iigiﬁemru
1.1 Elaborat Aurelia Florina | sl 24.04.2024
Senislsant . institufionald
|  Director CMBRAE
1.2 Verificat Gabriela Postescu Inspector S'.:Dlar 24.04.2024
General Adjunct
1.3 Avizat Daniel Malaelea ipapecton fpcofar 24,04.2024
General Adjunct
Vlad Florentin Inspector Scolar
1.4 Aprobat DRINCEANU Crenass] | 24.04.2024

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia in

Nr. | cadrul editiei

Modalitatea

Data de la care se aplici
prevederile editiei sau
reviziei editiei

|

4.

2.1

Edifia I -

l‘l-

na 1[23
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3. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul | Exemplar : Nume si Data
Nr. | difuzirii | Comparciment | Beneti S primirii | Semnitura
ert.
1. 2. 3. 4. 5 6. T
Inspector Viad Florentin 24042024
31 Aprobare I e Scolar General DRINCEANU
Inspector
3.2 Avizare | Conducere Scolar General Daniel Malzelea | 21042024
Adjunct
Inspector . .
3.3 | Verificare ] Conducere Scolar General Gabricla 24.04.2024
g POSTESCU
Adjunct
Inspector
34 Elaborare 1 Comunicare Scolar General Elens =4.04.2024
: STEFAN
Adjunct ’
' Director Aurelia Florina 24.04.2024
27| Hmboe : CMBRAE Stanculescu
Management _ . ,
LN Aplicare | Curriculum si Inkpim?" Inspectori scolari 2200 T:“fsm".ﬂe
inspectie scolard scolari electronici
Directorii/direc
. torii adjuncti ai
iailr de ny, | UmiAtlorde 24.04.2024 | Transmi
37 Aplicare 1 Ly ZL .::a[ iL invagamant Directori i ;ansmlt‘e;e
preun. 5 el versltt electronic
particular de stat si
particular
; i 2
38 Arhivare 1 Secietariat Secretar/arhivar Laruber Hanin A
arhiva Teodora -
3.9 | Informare | Informatizare | Informatician | Gabriela RUSU | 2042024 | Transmitere
| electronica

4. Scopul procedurii operationale

Scopul procedurii este de a oferi tuturor unitafilor de invifimént din Municipiul Bucuresti o

modalitate sistematicd §i unitard de raportare a cazurilor de:

*+ violentd intre anteprescolari/prescolari/elevi, savérsite in mediul scolar (cazuri usoare si
grave);

** violentd asupra anteprescolarilor/ prescolarilor/elevilor, sivirsite de membri ai personalul
scolii, in mediul scolar;

% violentd asupra personalului unitatii de invagamant, savarsite de elevi, in mediul scolar;

** suspiciunea de port sau folosire fara drept de obiecte periculoase: suspiciune de implicare
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in alte infractiuni - furt, tdlharie; suspiciune de consum de substante psihoactive;

% suspiciune de violentd comise asupra copilului in afara mediului scolar.

Conform articolului 1 alin. 1.2 din Procedura privind managementul cazurilor de violenta
asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor §i a personalului unititii de invdtimant, precum si a
altor situatii corelate in mediul gcolar si a suspiciunii de violentd asupra copiilor in afara mediului
scolar, aprobatd prin OME nr. 6235/06.09.2023, pentru a fi considerate fapte sivirsite in mediul
scolar, acestea trebuie si se comita in perimetrul unitatii de invafdmant preuniversitar, in cadrul unor
activitdfi organizate de personalul scolii in afara perimetrului unitatii de invatimant sau in cadrul
activitafilor scolare/extrascolare desfisurate in mediul online.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplica personalului UIP implicat in managementul:

a) cazurilor de violenta intre anteprescolari/prescolari/elevi, savérsite in mediul scolar (cazuri
usoare si grave);

b) cazurilor de violenta asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor, savarsite de membri
ai personalului unitatii de invaamant, in mediul scolar;

c) cazurilor de violen{d asupra personalului unitdtii de invifdmant, savirsite de elevi, in
mediul scolar;

d) situatiilor corelate: suspiciune de port sau folosire, fird drept, de obiecte periculoase;
suspiciune de implicare in alte infractiuni - furt, talhdrie; suspiciune de consum de substante
psihoactive;

¢) cazurilor de suspiciune de violenti comisa asupra copilului in afara mediului scolar.

6. Documentele de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate:
a) Legislatie primara
* Legeainvatamantului preuniversitar nr. 198/2023. cu modificérile si completérile ulterioare;

b) Legislatie secundara

* Hotérarea Guvernului nr. 49 din 19 ianuarie 2011 pentru aprobarea Metodologiei-cadru
privind prevenirea si interventia in echipa multidisciplinara i in retea in situatiile de violenta
asupra copilului gi de violen{a in familie si a Metodologiei de interventie multidisciplinara si
interinstitutionala privind copiii exploatati si aflafi in situatii de risc de exploatare prin munca,
copili victime ale traficului de persoane, precum §i copiii roméni migrati victime ale altor
forme de violen{a pe teritoriul altor state;

* Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invitamant preuniversitar,
aprobat prin OME nr. 4183/2022, cu modificarile si completdrile ulterioare:

* Procedura privind managementul cazurilor de violena asupra anteprescolarilor / prescolarilor
/ elevilor i a personalului unitafii de invatimant, precum si al altor situatii corelate, in mediul
scolar §i a suspiciunii de violentd asupra copiilor in afara mediului scolar, aprobati prin OME
6235/2023;

e Statutul Elevului aprobat aprobat prin OMENCS nr. 4742/2016, cu completirile si
modificarile ulterioare;
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e OM.E. nr. 6072/31.08.2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invatdmant preuniversitar si superior, cu modificérile si completirile

ulterioare;

e Ordin Nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitafilor publice.

¢) Alte documente legislative

e Planul national cadru de actiune pentru siguranta scolara;

e Planul local comun de acfiune pentru siguranta scolar;

¢ Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protecfia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal §i privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali:

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.

Definitia si/sau, dacii este cazul, actul care defineste

crt. ST termenul respectiv
Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
1. | Procedura operationald aplicat in vederea realizirii activititii, cu privire la

succesiunea elementelor din cadrul derulirii procesului
respectiv

2. | Editie a unei proceduri

Forma initiald sau actualizata

3. | Revizuirea in cadrul editiei

Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare
sau altele asemenea. dupa caz. a uneia sau a mai multor
componente ale unei edifii a procedurii operationale, actiuni
care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.
Crt. Abrevierea Termenul abreviat
i
1. ME Ministerul Educatiei
e ISMB Inspectoratul Scolar al .Municipiului Bucuresti
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3. CA Consiliul de Administratie
4. CEAC Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii
5. DGASPC -l Directia Generala de Asisten{d Sociala si Protectia
| Copilului
6. SPAS Serviciile publice de asistenta sociala
7. DAS | Directia de Asistenta Sociala o
8. CEPECA | Centrul de Prevenire, Evaluare si Consiliere Antidrog
9. uIp Unitate de invatamant
10. CPEV Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a
faptelor de coruptie si discrimindrii in mediul scolar si
promovarea interculturalitatii;
11. ROFUIP Regulamentul - cadru de organizare si functionare a
unitdfilor de invitimant preuniversitar;
E 12. ROF Regulamentul de organizare si functionare;
[ 13. Rl Regulament intern
14 E Elaborare
1. Av Avizare
| 16. A Aprobare o
17 | Ap Aplicare
18. | Ah Arhivare .

8. Descrierea procedurii operationale:

8.1. Generalititi

8.1.1 Conform prevederilor art. 3 alin. (3.1) din Procedura privind managementul cazurilor de
violentd asupra anteprescolarilor / prescolarilor / elevilor si a personalului unitafii de invitimant, precum
si al altor situatii corelate, in mediul scolar si a suspiciunii de violent asupra copiilor in afara mediului
scolar, aprobata prin OME 6235/2023, numit in continuare Procedurd, , in fiecare unitate de invitdamdnt
se va implementa obligatoriu un mecanism de sesizare anonimd a suspiciunilor si a faptelor de violentd,
in conformitate cu prevederile art. 65, alin. (4), lit. b) 5i ¢) din Legea invdatamdntului preuniversitar nr.
19872023, cu modificarile ulterioare. Mecanismul va fi detaliat in Regulamentul de ordine interioard si
va fi comunicat repetat elevilor si personalului scolii”.

8.1.2. Conform prevederilor art. 3 alin. (3.2) din Procedura, . personalul UIP este obligat sd
informeze antepregcolarii/prescolarii/elevii, parinfii/reprezentantii legali privind procedura de sesizare
a suspiciunilor si a faptelor de violentd, inclusiv metoda anonima de sesizare, stabilita la nivelul UIP "
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8.1.3. Conform prevederilor art. 3 alin. (3.7) din Procedura. , personalul UIP este obligai sa
comunice cu pdrinfii'reprezentantii legali despre situatia de violentd/corelatd in absenja
anteprescolarului/prescolarului/elevului, in prezenfa consilierului si/sau a mediatorului scolar (dacd
este cazul), intr-un spatiu care asigurd confidentialitatea celor implicafi”.

8.1.4. Conform prevederilor art. 3 alin. (3.8) din Procedurd, ,personalul UIP este obligat sa
pdstreze confidentialitatea cu privire la identitatea persoanelor implicate in situafia de violenya - autori
§i victime — respectiv a celor implicati in situatiile corelate, fapd de toti membrii comunitdtii scolare, cu
excepfia persoanelor care au responsabilitdfi sau constituie persoane-resursd in managementul
cazului”,

8.2. Responsabilitéti

Luédnd in considerare prevederile Procedurii privind managementul cazurilor de violenti asupra
anteprescolarilor / prescolarilor / elevilor si a personalului unitifii de invatamant, precum si al altor
situalii corelate, in mediul gcolar si a suspiciunii de violenfa asupra copiilor in afara mediului scolar,
aprobata prin OME 6235/2023, precum si prevederile Planului local comun de actiune pentru siguranta
scolard, in anul scolar 2023-2024, se stabilesc urmatoarele responsabilitifi pentru persoanele implicate
in managementul interinstitutional si multidisciplinar al cazurilor de violenta, precum si al altor situatii
corelate.

8.2.1 Responsabilitiiti si termene la nivelul conducerii unititii de invitamant:

Publicarea pe site a regulamentului de organizare si functionare al
UIP, cuprinzind si detalierea mecanismului de sesizare anonimi a
suspiciunilor si a faptelor de violenta, si comunicarea acestuia catre
autoritdfile responsabile pentru siguranta in unititile de invitimant
preuniversitar.

Constituirea, la nivelul fiecdrel unititi scolare (gridinife, scoli
primare/gimnaziale, licee si scoli profesionale), a unui registru
special de evidenfd a activitdfilor punctuale, desfisurate de toate
autoritdtile cu responsabilitdfi in domeniul sigurantei scolare.

in prima sdptimand a anului
scolar

La data inceperii anului scolar

Constituirea unor grupuri de actiune, la nivelul fiecarei unitifi de
invitimant preuniversitar, formate din reprezentantii acestora, ai
MALI, asociatiilor de périnfi/elevi si, dupd caz, ai altor autoritii,
avind ca scop facilitarea comunicarii in vederea adaptarii misurilor
necesare pentru cresterea gradului de siguranta in mediul scolar.

[n prima siptimini de la
debutul anului scolar

Stabilirea componentei Comisiei pentru prevenirea $i eliminarea
violentei, a faptelor de coruptie si discrimindrii in mediul scolar si | In prima saptamina a anului
promovarea interculturalitatii de cétre fiecare unitate de invatamant. | scolar

Comunicarea acestora cétre [ISMB.

In prima sdptamind a anului
Aprobarea si monitorizarea aplicarii Planului de prevenire si reducere | scolar

a violentei in mediul scolar al unitétii de invatamant. Actualizare si aplicare pe tot
parcursul anului scolar
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inregistrarea cazurilor de violentd din mediul scolar de citre Comisia

pentru prevenirea si eliminarea violentei(CPEV), a faptelor de
corupfie si discriminirii in mediul scolar si promovarea
interculturalitifii. Transmiterea electronicd a acestora, pentru
centralizare, cétre ISMB, in vederea informarii Serviciului Siguranta
Scolari.

ale lunii, pentru luna anterioara

inregistrarea pe tot parcursul
anului scolar

Transmiterea lunar, pana pe 10

Transmiterea la ISMB a figei de semnalare a cazurilor de violenti
inregistrate la nivelul UIP

In cel mai scurt timp de la
aflarea/producerea incidentului

Transmiterea figei de management a cazului (Anexa 4 din Procedura
privind  managementul  cazurilor de  wviolentd  asupra
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si personalului scolii, precum
si al altor situatii corelate, in mediul scolar si a suspiciunii de violenta
asupra copiilor in afara mediului scolar).

In maxim 30 zile de Ila
inregistrarea cazului

Asigurarea pregdtirii adecvate, a personalului din unitifile de
invajdmant preuniversitar in ceea ce priveste managementul cazurilor
de violen}a si altor situafii corelate, in colaborare cu reprezentantii
politiei, CPECA si serviciile publice de asisten{a social, in acord cu
procedurile de interventie si legislatia in vigoare.

Conform graficului aprobat (in
cadrul Planului de prevenire si
reducere a violentei in mediul
scolar conf. art. 65(3) din Legea
198/2023)

Derularea de programe/ proiecte/campanii de prevenire a traficului
de persoane si a violentei in mediul scolar preuniversitar, de prevenire
a consumului de droguri in mediul scolar preuniversitar si de
informare/educare pentru promovarea unui stil de viata sanatos (fara
consum de droguri, alcool §i tutun)

Conform graficului aprobat

Introducerea, in cadrul orelor de curs obligatorii, a unor activitafi de
educatie pentru sdndatate, referitoare la un stil de viaja sanitos (fard
consum de droguri, alcool si tutun)

Conform graficului aprobat

Implementarea temei ,.Prevenirea si reducerea faptelor-de violenta,
respectiv a consumului de droguri, alcool si tutun™ in cadrul

Conform graficului aprobat

Programului ,.$coala Altfel”

Inijierea de programe care s rdspunda unor situatii specifice unitatii
de invajamant respective, identificarea riscurilor, in contextul concret
al scolii, care pot genera situatii de violenta psihologica - bullying, cu
implicarea activa a elevilor ca actori si ca parteneri-cheie;

Pe tot parcursul anului gcolar in
functie de nevoile identificate

Includerea. pe agenda intélnirilor organizate la nivelul unititilor de
invatimant, in cadrul consiliului de administratie, consiliului
profesoral, consiliului scolar al elevilor, comitetului de parinti sau
asociatiilor de parinti, a unor teme legate de violen{4, actiunile de tip
bullying si cyberbullying, care si aibd ca scop constientizarea
dimensiunii fenomenului si analiza formelor, a actorilor si a cauzelor
situatiilor de la nivelul institutiei respective

Conform graficului aprobat

>apina 7|23
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8.2.2 Responsabilititi la nivelul membrilor comisiilor specifice
Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discrimindrii
in mediul scolar si promovarea interculturalitatii (CPEV):

% Coordoneazi elaborarea si aplicarea Planului de prevenire si reducere a violenjei in mediul
scolar al unitatii de invatamant.

< Revizuieste si completeazi, dacd e necesar, Planul unitdtii de invdfimant, de combatere a
violentei scolare. Propune personalului de conducere al unitdtii, revizuirea Planului de
combatere a violentei scolare.

< Consemneaza intr-un registru special fiecare situatie de violenta inregistrata la nivelul unitatii
de invatamaint, incluzind informatii despre formele faptelor de violenta si frecventa savérsirii
acestora.

<+ Analizeazi factorii care au favorizat aparitia situatiei de violenta.

< Urmareste modalitafile de aplicare a prevederilor legale, privind cresterea sigurantei la nivelul
scolii.

% Evalueaza si monitorizeaza activitafile de prevenire si combatere a violentei in mediul scolar
propriu.

%+ Propune personalului de conducere al unititii, masuri de prevenire 5i combatere a violenfei.

%+ Elaboreazi un raport pe care il comunici Comisiei pentru evaluarea §i asigurarea calititii

(CEAC), in vederea includerii acestuia in raportul general privind starea s calitatea
invatamantului, in anul scolar respectiv.

% In cazul infractiunilor dovedite, CPEV colaboreazi cu structurile de siguranta scolara pentru
stabilirea si includerea in Planul de combatere a violentei scolare a unor actiuni colaborative de
prevenire.

8.2.3 Dirigintii/cadrele didactice:

< Prelucreazd R.O.F.U.LP., R.O.F, R.I. si Statutul elevului la clasa.

<+ Comunici elevilor, mecanismul de sesizare anonimda a suspiciunilor si a faptelor de violena,
implementat la nivelul unititii de invatamant.

< Identifica cazurile de bullying si cyberbullying, utilizind Fisa de identificare din Anexa 3 la
Procedura privind managementul cazurilor de violenta asupra anteprescolarilor / prescolarilor /
elevilor si a personalului unitatii de invifamant, precum si al altor situatii corelate, in mediul
scolar si a suspiciunii de violenta asupra copiilor in afara mediului scolar, aprobata prin OME
6235/2023.
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«¢ Contribuie la evaluarea multidisciplinara si interinstituionald a cazului de violenti, coordonati
de managerul de caz.

%+ Completeazi Fisa de management a cazurilor de violenfd (Anexa 4) si o transmite spre
inregistrare Comisiel pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si
discrimindrii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii.

% Aplicd masurile de sprijin pentru victimd/ victime, respectiv masurile de sprijin si sanctiuni
pentru autor/autori, adecvate la gravitatea cazului de violentd, la cauzele/ efectele posibile ale
situatiei de violen}a si la nevoile educationale/profesionale, relafionale, sociale, psihologice si
fizice ale celor implicati, inclusiv consiliere scolari si terapie psihologica, la nivelul unititii de
invitimant, in acord cu Legea nr. 198/2023 si Procedura privind managementul cazurilor de
violen{a asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a personalului unititii de invagamant,
precum si al altor situatii corelate, in mediul scolar si a suspiciunii de violenta asupra copiilor
in afara mediului gcolar.

%+ Solicitd prezenta la scoald a périntelui/tutorelui legal al elevului care a creat probleme de
violentd/disciplinare. Monitorizeazi comportamentul elevilor.

< Identificd timpuriu elevii vulnerabili la actiuni de tip bullying, cu risc de dezvoltare a
comportamentelor agresive, elevii cu potential violent §i cauzele care pot determina manifestéri
de tip bullying.

< Aplaneazi conflictul, desparte prescolarii/elevii aflati in conflict si elimind sursele de risc
asupra persoanelor implicate (victimid/victime, martor/martori, autor/autori), in situatia in care
sunt martori sau li se raporteaza un caz de violen{a intre anteprescolari/ prescolari/elevi, petrecut
in mediul scolar.

< In cazul savarsirii de infractiuni si a situatiilor de bullying, personalul scolii colaboreazi cu
structurile de siguranjd scolari pentru analiza post-cauzala (identificarea cauzelor care au
condus la producerea evenimentului), respectiv pentru completarea analizei psihologice post-
eveniment (informafii relevante despre eveniment, istoricul evenimentelor in care au mai fost
implicati elevii, conduita elevilor autori/victime) si stabilirea unor masuri de prevenire a
repetdrii/agravarii evenimentului.

% Pe baza rezultatelor evaludrii, personalul UIP, cu consultarea managerului de caz de la
DGASPC, propun sanctiuni pentru autor/autori, in acord cu prevederile Art. 107 din Legea
invatdmantului preuniversitar nr, 198/2023, cu modificarile ulterioare.

% Personalul didactic numit de director ca membru in echipa multidisciplinara si
interinstitufionald informeaza managerul de caz de la DGASPC privind masurile de sprijin
stabilite la nivelul UIP, in vederea integrarii acestora in Planul de reabilitare si/sau reintegrare
sociala

% Solicita interventia personalului specializat de la cabinetul medical al UIP, acolo unde exista,
sau apeleazi imediat serviciul unic de urgenta 112, dacd exista anteprescolari/prescolari/elevi
care necesitd asistentd medicala.
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%+ Sprijind prescolarii/elevii si gestioneze emotiile declansate de situatie (manie, furie, supdrare,
teroare, teamd, neliniste, tristete) si si isi regleze comportamentul fata de sine si de ceilalti.

% Informeaza verbal directorul UIP cu privire la situatia de violenia la care a fost martor sau care
i-a fost raportata.

% In situaia in care elevii nu participa la activititile de sprijin organizate la nivelul UIP,
personalul UIP informeaza périnfii/reprezentantii legali in acest sens.

*# Contribuie la evaluarea multidisciplinard §i interinstitufionala a cazului de violentd, coordonati
de managerul de caz desemnat de DGASPC. Personalul UIP analizeaza situatia din punctul de
vedere al nevoilor educationale, relationale, sociale si psihologice ale prescolarilor sau ale
elevilor implicafi, la nivelul unitdgii de invajamaént. In situatia in care este necesar, personalul
UIP care poate oferi informatii pentru intelegerea nevoilor elevilor implicati, discutd cu
directorul UIP, iar discufia este inregistratd audio/scriptic si pusd la dispozifia echipei
multidisciplinare, cu acordul celor implicati.

% Personalul UIP, in colaborare cu parintii, SPAS/DAS/DGASPC si alfi furnizori de servicii
sociale, psihologice, de s@nitate g.a.. pun in aplicare Planul de reabilitare si/sau reintegrare
sociald. In cazul savarsirii de infractiuni, Planul de reabilitare si/sau reintegrare sociala se aplica
pe toatd durata procesului penal. In cazul in care autorul/autorii sunt retinuti, misurile de la
nivelul unitaii de invatamant se aplic dupa punerea in libertate si reintoarcerea la scoala.

*» Educatoarea/profesorul pentru invafdmant primar/profesorul diriginte informeaza directorul
UIP cu privire la suspiciunea de violentd asupra copilului, in afara mediului scolar.

<+ Personalul UIP colaboreaza cu structurile polifiei, specialistii in protectia copilului in evaluarea
initiald a suspiciunii de violen{a asupra copilului.

*» Personalul UIP colaboreazi cu managerul de caz desemnat de CPECA la evaluarea suspiciunii
de consum si a nevoilor educationale, sociale si psihologice ale elevului, la nivelul unititii de
invatimant, in vederea realizirii planului de asistenta.

*» Personalul UIP, elevii si/sau parintii informeazi in regim de urgenta directorul UIP cu privire
la suspiciunea de port/folosire fira drept de obiecte periculoase sau sivirsirea unei infractiuni
de citre elevi, in mediul scolar

% Abordarea, in cadrul orelor de curs, a unor tematici de naturd juridica, adaptate mediului scolar
preuniversitar, prin care elevii si constientizeze drepturile, obligatiile §i consecintele faptelor
ilegale.

%+ Implementarea temei ..Prevenirea i reducerea faptelor de violenta, respectiv a consumului de
droguri, alcool si tutun” in cadrul Programului ,, Scoala Altfe]".

< Analizeaza situatiile disciplinare la nivelul fiecérei clase, in cadrul orelor de consiliere cu elevii
si in cadrul orelor de consiliere cu parintii si verificA permanent aceste situatii din colectivul
indrumat.
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<+ Inifierea unor programe destinate périntilor, centrate pe constientizarea, informarea cu privire
la dificultdtile de adaptare a copiilor la mediul scolar si la diferite aspecte ale faptelor de
violentd, inclusiv cele de tip bullying, forme, cauze, modalitafi de prevenire.

< Semnalarea citre autorititile competente a cazurilor de familii cu un comportament abuziv fafa
de copii.

% Dezbaterea, in timpul orelor de consiliere/ dirigentie, a situatiilor de violenta, inclusiv cele de
tip bullying/cyberbullying petrecute in scoala si incurajarea exprimirii opiniei elevilor privind
aceste situatii si posibile cai de solutionare, precum si incurajarea elevilor de a participa activ
la toate deciziile care ii privesc.

8.2.4 Consilierul scolar:

% Face parte din Echipa multidisciplinara si interinstitufionala pentru managementul cazului de
violena.

% Realizeaza, alaturi de alte cadre didactice din UIP, analiza situatiei din punctul de vedere al
nevoilor educationale, relationale, sociale si psihologice ale victimei/victimelor, la nivelul
unitdtii de invatamant.

< Propune mdsuri de sprijin pentru victimd/victime, respectiv sanctiuni pentru autor/autorii
faptelor.

% Comunicd permanent cu invétatorii, diriginfii si parintii victimelor actelor de violenta,
bullying/cyberbullying, in vederea monitorizarii comportamentului lor si a interactiunii cu
autorii agresiunilor ori cu alti elevi.

¢+ Interven{ii psihopedagogice adecvate pentru autorii actelor de violenta, bullying in adaptarea
comportamentelor pozitive fatd de colegii lor si fata de cadrele didactice.

«+ Verificarea caracterului adecvat si a relevantei materialelor si actiunilor de informare destinate
elevilor.

% Organizeaza, aldturi de cadrele didactice din UIP, activitdti educative privind combaterea si
prevenirea violentei in scoali.

8.3 inregistrarea cazurilor de violenti in scoalid

8.3.1 Persoana desemnati la nivelul scolii va completa datele solicitate, conform Anexei 4 din
Procedura privind managementul cazurilor de violenta asupra
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor §i personalului scolii, precum si al altor situatii
corelate, in mediul scolar si a suspiciunii de violenti asupra copiilor in afara mediului scolar.

8.3.2 Informatiile de la punctele A. B, C, D si E se completeazi in cel mult 5 zile de la semnalarea
actului de violenta.

8.3.3 Informatiile de la punctele G §i H se completeazi in termen de 30 de zile de la semnalarea
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actului de violentd/situatiei corelate pentru fiecare autor/victimd si se reactualizeazii in
functie de progresul si rezultatele deciziilor initiale; in cazul formelor grave de violenti care
implica copii, aceste masuri de sprijin §i sanctiuni se regasesc si in Planul de reabilitare gi/sau
reintegrare sociala.

8.3.4 La cel mult 3 luni de la stabilirea planului de masuri, se va consemna evolutia cazului si
eventualele masuri suplimentare. inchiderea cazului se va consemna in finalul fisei. In cazul
in care au fost implicate si alte institutii, se vor atasa rapoartele acestora.

8.3.5 Fisa de inregistrare este transmisd reprezentantilor ISMB, in maxim 5 zile de la semnalarea
actului, §i la cerere reprezentantilor DGASPC si/sau CPECA.

8.3.6 In cazul savirsirii unei infractiuni, personalul scolii colaboreazi cu structurile pentru
sigurania scolar, pentru analiza post-cauzala (in vederea stabilirii cauzelor care au condus
la producerea evenimentului) si stabilirea unor méisuri de prevenire a repetirii/agravirii
evenimentului.

8.4 Modalititi de interventie in cadrul producerii unor incidente cu caracter violent

Se realizeaza in conformitate cu prevederile Procedurii privind managementul cazurilor de
violenid asupra anteprescolarilor/ prescolarilor/elevilor §i personalului scolii, precum si al altor
situafii corelate, in mediul gcolar si a suspiciunii de violenta asupra copiilor in afara mediului scolar,
aprobata prin Ordinul MLE 6235/2023.

8.5 in cazul producerii unui incident-transmiterea informatiilor la ISMB

8.5.1 Telefonic la numarul: 0766459509, in cel mai scurt timp;

8.5.2 In scris, la adresa: elena.stefan@ismb.ro, in atentfia inspectorului pentru comunicarea
institutionala, Elena Stefan;

v' se transmite scanatd pe adresa de e-mail: elena.stefan@ismb.ro. Fisa de semnalare a
cazurilor de violenté (Anexa 2 la prezenta Proceduri).

8.5.3 Pentru incidentele grave, in 30 de zile de la semnalarea cazului, se transmite Anexa 4 la
OME 6235/2023 scanati pe adresa de e-mail: elena.stefan@ismb.ro (Anexa 3 la
prezenta Proceduri).

8.5.4 Lunar, pinad pe 10 ale lunii pentru luna anterioard, se completeazi macheta actelor de
violentd (Anexa 4 la prezenta Proceduri).

8.6 Utilizarea informatiilor furnizate de céitre unitatile de invatimant

La nivelul Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti se va realiza, lunar, centralizarea
informatiilor corespunzitoare tuturor unitdfilor de invdjamant. Informatiile vor fi transmise
Serviciului Siguranta Scolaré din cadrul Directiei Generale de Politie a Municipiului Bucuresti.
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Inspectorul pentru comunicare institufionala va realiza anual un raport de evaluare privind
violenta scolard care va fi inaintat conducerii [ISMB.

8.7. Documente utilizate

Anexa 1- Comunicare componentd CPEV

Anexa 2 - Fisa de semnalare a cazurilor de violenta (model)
Anexa 3- Fisa de management al cazurilor de violenta in scoala

Anexa 4- Macheta de raportare a cazurilor de bullying si de violenja

8.8. u re
8.8.1. Resurse materiale
Consumabile

8.8.2. Resurse umane
Personalul UTP
9. Responsabilitiiti si rispunderi in derularea procedurii operatioanale
Directorii, directorii adjuncti, consilierii scolari, educatoarele/invatitoarele, profesorii-dirigin{i. din wnitdgile de

imvddmdnt preuniversitar din Municipiul Bucuresti aplicd, in procesul de management al cazurilor de violents,
prevederile prezentei proceduri.

10. Formular evidentid modificéri

Semniitura
il Editie D‘.“.a. Rev. m.“? . | Pag. | Descriere modificare conducitotului
crt. editiei reviziei . .
compartimentului
ANEXA 1

Comunicare componenti CPEV

Date contact (tel,
e-mail) membri
CPEV

Nr. Sictor Denumire Nr. decizie Nume si prenume
crt. unitate de inv. | CPEV membri
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ANEXA 2

FISA DE SEMNALARE a cazurilor de violenta (model)

Unitatea de invatdmant care semnaleazd..........
Nr.inregistrare/data..........

I. Date generale despre copil:

Nume.......... ,prenume.......... ,porecla..........

Sex: M/F

B |

Il. Numele gi prenumele parintilor/reprezentantului legal:

mama..........

L1 11 S e

reprezentantlegal..........

Ill. Domiciliul declarat al copilului: str. . ......... 3| R T N | R , SC
......... s B oo o won B o o . a MOVGBMRATEE 5.0 0000000 ¢ JUUCOEUINBAGEOTOL ... ...

IV. Data/Intervalul de timp la care s-a produs abuzul asupra copilului..........

V. Locul/Adresa unde s-a produs abuzul. Descriere succinta a situatiei ..........

VI. Suspiciune/Situatie de violentd asupra copilului, inclusiv violentd psihologicé -
bullying asupra copilului

Se pot alege mai multe variante de raspuns.
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Nr.
crt.

Tipul de violentd/abuz

Bifati daca da

=
.

Abuz fizic

Abuz sexual

Abuz psihologic/Abuz emotional

Neglijare

o af @™

Altele (specificati)

VIl Alte informatii relevante. .........

Numele si prenumele persoanei care a completat fisa

Semnatura..........

Data si oracompletarii..........

Coordonate (telefon, fax, e-mail)

Director,

Numele si prenumele..........

Semnaturd . .........

Coordonate (telefon, fax, e-mail)

e ow 0w
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Anexa 3

Anexa 4 la  Procedura  privind  managementul  cazwrilor de  violentd  asupra
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor §i a personalului unitdfii de invdtamdne, precum si al altor
situafii corelate in mediul scolar §i a suspiciunii de violenfa asupra copiilor in afara mediului scolar
FISA DE MANAGEMENT AL CAZURILOR DE VIOLENTA IN SCOALA

A. Date generale

Informatiile de la prezenta literd se completeazd in termen de 3 de zile de la savdarsirea faptelor.

Unitatea de invafimant: Cod SIRUES ..o
Localitate
Judet
Mediu de rezidenta 1. Rural; 2. Urban
Localizare 1. Centru; 2. Periferie
Tip unitate 1. Cresa

2. Gradinita,

3. Scoala gimnaziali;
4. Scoala profesionala

5. Liceu.

Coordonate scoali Tel/fax, e-mail, adresa

Reprezentant legal scoala (nume si prenume)

Presedinte Comisia pentru prevenirea si eliminarea
violentei, a faptelor de coruptie si discrimindrii in
mediul scolar si promovarea interculturalitdfii (nume si
prenume)
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Numele persoanei care a completat fisa

B. Date generale privind cazul inregistrat

Informayiile de la prezenta literd se completeazd in termen de 5 de zile de la sdvargirea faptelor, de
cdtre persoana desemnatd in echipa multidisciplinard/educator/profesor pentru invdafdmdant
primar/profesor diriginte, cu asistenfd din partea consilierului scolar.

Data/Perioada comiterii faptelor

Statutul persoanei/persoanelor care au sesizat | Profesor; |
incidentul (bifati una sau mai multe optiuni) 1 Educator:
| invi;ﬁtm‘;
Diriginte;
— Elev;

| [l Parinte;

Tipul faptei/faptelor (bifati una sau mai multe [0 violentd (cazuri usoare si grave) intre

opfiuni) anteprescolari/prescolari/elevi, savarsite in
mediul scolar;

LI violentid asupra anteprescolarilor/prescolarilor/
elevilor, sdvirsite de membri ai personalului
unitatii de invatamant, in mediul scolar;

[’ violentd asupra personalului unitatii de
invatimant, savarsita de elevi, in mediul
scolar;

[l suspiciune de violenti asupra copilului, comisa
in afara mediului scolar.

0 Altd situatie (Care) ...........oeccierrvsirssecsen

Forma specifica de violenta (ex. bullying)

In ce context a avut loc fapta/faptele (bifati una I in timpul orelor de curs;

sau mai multe optiuni) | in timpul orelor de instruire practici;
1 in timpul activitailor extragcolare;
[ in pauzi;

in afara mediului scolar
| alt moment (are)............ccun...n.
Unde a avut !m: fapta‘faptele (bifafi una sau mai 71 in sala de clasi;
multe optiuni) T in alte spatii scolare (holul UIP, grup sanitar);
| in curtea UIP;
in mediul online;
71 in afara perimetrului scolii;
in afara mediului scolar;

Sir, lcoanei nr. 19, Sector 2, 020451, Bucuresti
Tel:  +40(0)21 210 75 34

+40 {021 210 75 35

Fax: 40 (021 210 48 51

office@ismb.ro

Pagina 17|23 www.ismb.edu.ro




9 MIMISTERUL EDUCATIEL
INSPECTORATUL SCOLAR AL
MUNICIMIULL] BUCURESTI

PROCEDURA OPERATIONALA

Privind raportarea cazurilor de violentd asupra
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a
personalului unititii de invitimant, precum si a altor
situatii corelate in mediul scolar si a suspiciunii de
violentd asupra copiilor in afara mediului scolar

COD: PO

Editia: |

Revizia: 0

Exemplar
nr.: 1

[ alt loc (care)

Frecventa faptei:

Numdr persoane implicate:

Descrierea pe scurt a faptei/faptelor:

Consecintele faptei/ faptelor:

Alte observatii:

C. Date despre autor/autori

Informatiile de la prezenta literd se completeazad in termen de 3 de zile de la savdrgirea faptelor.

Numdr autori

Dacé actul de violenfd a fost comis de mai mulfi autori, informatiile de la punctul C se completeaza

pentru fiecare autor, separal.

Sex

O M
F

Statut

| Prescolar/Elev al UIP;
O Cadru didactic;

| Personal didactic auxiliar;
1 Personal nedidactic;

1 Périnte;

Tl Persoand din afara UIP;

Ll Autor necunoscut.

Clasa (daci este cazul)

primar/diriginte (daci este cazul)

Nume §i prenume educator/profesor pentru invatimant

Virsta in ani impliniti

Antecedente acte de violentd, in ulti

mii doi ani scolari

[ Da, forme usoare;
woos (Numidr de cazuri)

Da, forme grave;
o (BRI de cazuri)

MNu.

Alte observatii:
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I

. Privind raportarea cazurilor de violenti asupra
MSEITESUE FERICEY anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a

personalului unititii de invi{imént, precum si a altor Revizia: 0
situatii corelate in mediul scolar si a suspiciunii de

@mrm‘m —— violenti asupra copiilor in afara mediului scolar
MUNICIPIUVLLI BUCURESTI
COD: PO Exemplar

nr.: 1

D. Date despre victimi/victime

Informatiile de la prezenta literd se completeazd in termen de 5 de zile de la savarsirea faptelor.

MNumdr victime B s
[l Nu este cazul.

Dacd actul de violen{a a fost comis asupra mai multor victime, informatiile de la punctul D. se
completeazd peniru fiecare victimd, separat.

Sex 0 M
O F

Statut [ Anteprescolar al UIP,
[ Prescolar/Elev al UIP;
1 Cadru didactic:

[l Personal didactic auxiliar;
[l Personal nedidactic.

Clasa (daci este cazul)

Nume si prenume educator/ profesor
pentru invafAmant primar/ diriginte
(daci este cazul)

Varsta in ani impliniti

Alte observatii:

E. Date privind colaborarea cu autorititile competente

Informatiile de la prezenta literd se completeazd in termen de 5 de zile de la savdrsirea faptelor.

Da |

Nu

112/UPU

Dispeceratul politiei/SSS/BSS

, 1 SPAS/DAS

O 119/DGASPC

O CPECA

1 CR-ANITP

L 1 AlaEalele): csviniininisiiie
Masurile luate de institutiile abilitate (daca este cazul)

Personalul de conducere a sesizat alte autoritati?

L

Daca da, care? |

Or
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MUNICIFIVLYI BUCURESTI

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I

‘ Privind raportarea cazurilor de violenta asupra
e anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a
personalului unitégii de invatimint, precum i a altor | Revizia: 0

situatii corelate in mediul scolar si a suspiciunii de

@ violenta asupra copiilor in afara mediului scolar
INSPECTORATUL §COLAR AL
COD: PO Exemplar

nr.: 1

Mumele cadrului didactic desemnat in echipa
multidisciplinara si interinstitutionald coordonata de
DGASPC (daca este cazul)

Numele si datele de contact ale managerului de caz
desemnat de DGASPC (daci este cazul)

Numele si datele de contact ale managerului de caz
desemnat de CPECA (daci este cazul)

Numele si datele de contact ale lucritorului de politie
(dacd este cazul)

A fost depusi o plingere la politie/parchet? 0 Da
1 Nu
Daca da, de cétre cine? I Elev;
[l Parinte;
Cadru didactic;

Alte persoane din scoala;
Alte institutii.

Alte observatii:

F. Analiza cazului (se completeazd de persoana desemnatd in echipa multidisciplinard/educatori/
profesor pentru invatdmint primar/profesor diriginte, cu asistentd din partea consilierului

scolar)

Informatiile de la prezenta literd se completeazd in termen de 30 de zile de la sesizarea faptelor.

Cauzele faptei/faptelor

Efectele faptei/faptelor asupra victimei/victimelor

Efectele faptei/faptelor asupra autorului‘autorilor

Efectele faptei/faptelor asupra climatului UIP

Mevoile educationale, relajionale, sociale 5i psihologice ale
victimei/victimelor, la nivelul UIP

Nevoile educationale, relajionale, sociale si psihologice ale
autorului/autorilor, la nivelul UIP

Alte informatii relevante, de la autoritdfile competente
(DGASPC, politie etc.)

Factorii scolari care au favorizat actul de violentd (se
completeazd de CPEV)
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MINISTERUL EDUCATIED

@

INSPECTORATUL SCOLAR AL
MUNICTPIULUI BUCURESTI

PROCEDURA GPERATIDNALI
Privind raportarea cazurilor de violen{i asupra —
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a
personalului unititii de invitimént, precum si a altor
situatii corelate in mediul scolar si a suspiciunii de
violentd asupra copiilor in afara mediului scolar

COD: PO

Editia: 1

Revizia: 0

Exemplar
nr.: 1

G. Masuri de sprijin 5i sancgiuni stabilite la nivelul UIP (se completeazi de persoana desemnati
in echipa multidisciplinari/educatori/profesor pentru invitamdnt primar/profesor diriginte, cu

asistentda din partea consilierului scolar)

Informayiile de la prezenta litera se completeazd in termen de 30 de zile de la sesizarea faptelor
pentru fiecare autor/victimd i se reactualizeazd in funcfie de progresul si rezultatele deciziilor
inifiale. In cazul formelor grave de violentd care implica copii, aceste mdsuri de sprifin si sanctiuni
sunt comunicate DGASPC si sunt incluse in Planul de reabilitare si/sau reintegrare sociald.

Data

deciziei

sanctiuni

Masurd de sprijin/

Responsabil

Perioada. durata

Rezultate
Rezultate inregistrate dupa
inregistrate dupd primele 6 luni
primele 3 luni (pentru cazurile

grave de violentd)

H. Activitdti de prevenire si reducere a fenomenului violengei in scoali (se completeazi de

CPEYV)

Informatiile de la prezenta literd se completeazad in termen de 30 de zile de la sesizarea faptelor.

g Rezultate Rezultate
Data Masurd d i ; 7, ; ;
g o ok iniaik Responsabil Perioada, durata inregistrate dupd | inregistrate dupa
deciziei reducere i ; i v
primele 3 luni primele 6 luni

I Inchiderea cazului (se completeazd de persoana desemnati in echipa
multidisciplinard/educatori/ profesor pentru invitdmant primar/profesor diriginte, cu asistenti
din partea consilierului scolar)

MNume si prenume director UIP:

Mume 5i prenume presedinte CPEV:

Data incheierii planului
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MINISTERUL EDUCATIEI

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

Privind raportarea cazurilor de violentd asupra
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a

personalului unititii de invifimaént, precum i a altor | Revizia: 0

@ INSPECTORATUL $COLAR AL
MUNICIFIULYI BUCURESTI
COD: PO Exemplar

situatii corelate in mediul scolar si a suspiciunii de
violentd asupra copiilor in afara mediului scolar

! nr.: 1

Rezultatele/progresele inregistrate in ceea ce priveste
comportamentul persoanelor implicate (victime/autori),
relatia dintre elevi, relatia dintre elevi si personalul scolii
(se completeazd de persoana desemnati in echipa
multidisciplinard/educator/profesor pentru invagimant
primar/profesor diriginte, cu asistentd din partea
consilierului scolar)

Modalitatea de evaluare a rezultatelor/progresului

Incheierea cazului s-a ficut cu acordul*:

0 Prescolarului/Elevului
Parintilor/Reprezentantilor legali;
Cadrelor didactice implicate;

* Daca nu se existd acordul celor implicafi, vor fi notate T Consilierului colar;
obiectii/motivatie in fisa. [ Managerului de caz DGASPC.
Incheierea cazului s-a fiicut la decizia: 0 Director UIP

[0 Manager de caz DGASPC

NOTA:

I. La cel mult 3 luni de la stabilirea planului de masuri, se va consemna evolutia cazului si eventualele miasuri
suplimentare, .
2. Inchiderea cazului se va consemna in finalul fisei. In cazul in care au fost implicate i alte institutii, se vor
atasa rapoartele acestora.

3. La cerere, fisa de management este transmisa reprezentantilor ISMB, DGASPC.

4. Prin intermediul acestei fise poate fi sesizatd inclusiv suspiciunea de consum de substante psihoactive in
randul elevilor,
5. La litera D, varianta ,.nu este cazul” se va completa doar in cazul savérsirii de infractiuni.

Anexa 4
Macheta de raportare a cazurilor de bullying si de violenta
Cazuri bullying si violentd — luna an scolar 2023-2024
Sec | Unitatea de Mumdir Mumiie carun | Nomdr caeun | Numir cazun Hamdr cazun Mumds caruri | Numdrul cazunilor de | Numanl carurilor de
o invikamant carun BULLYING CYBER BULLYING VIOLENTA VIOLENTA VIOLENTA ASUPIR susgiciune de por sau
BULLYIN FIZIC BULLYIMNG hazar pe usoard intre pravil intre personalului anitd(i folosire, far drept, de
G diferenje de copin‘elevi copitfelev de invagimdnt, obiecte periculonse sau
RELATIO rasd, cubiurd, shviraie de elevi susprcyunen svarsin, de
MAL religie, citre elevi, a unei infracfiuni
sexunliae in mediul gcolar
TOTAL
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@MINIHTERUL EDUCATIEN

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: 1

Privind raportarea cazurilor de violentd asupra
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a
personalului unititii de invitimint, precum si a altor

INSPECTORATUL SO0OLAR AL
MUNICIPIULUI BUCURESTI

situatii corelate in mediul scolar si a suspiciunii de
violentid asupra copiilor in afara mediului scolar

Revizia: 0

COD: PO Exemplar
| nr.: 1
12. Cuprins
Nr. componentei in |
cadrul procedurii Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
operafionale .

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1

x sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

]

5 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii |

’ operationale
3 Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, 5

: caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 2-3
3. | Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6 Documentele de referinta (reglementiri) aplicabile procedurii 3.4

) operationale
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utiliza{i in procedura 4.5

: operationalad i
8. Descrierea procedurii operationale 5-13
9 Responsabilitafi si raspunderi in derularea activitatii 13
10. Formular evidenta modificari 13
11. Anexe, inregistriri, arhivari 13-22

1

12. | Cuprins 23
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