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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

1.1 | Aprobat lonel Florian LIXANDRU Inspector Scolar General

1.2 | Avizat Ruxandra Eugenia REGALIA | Inspector Scolar General
Adjunct, Presedinte
Comisia de mobilitate

1.3 | Verificat Amalia STOENESCU Inspector Scolar General
Adjunct
1.4 | Elaborat Romeo Aurelian CLINCIU Inspector scolar

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

2.1 | Editia I/ revizia 1 | Toate componentele | Adaugarea, 05.05.2025
eliminarea sau a
actualizarea unor

informatii, date, 1in
cadrul  componentelor
editiel
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3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
operationale

3.1 | Aprobare 1 Conducere Inspector lonel Florian
Scolar General LIXANDRU
3.2 | Avizare 1 Comisia de Inspector Ruxandra Eugenia
mobilitate Scolar General
Adjunct REGALIA
3.3 | Verificare 1 Conducere Inspector Amalia STOENESCU
Scolar General
Adjunct
3.4 | Aplicare 1 Managementul Inspectori Inspectori scolari pentru Transmitere
resurselor umane scolari managementu| resurselor electronica
umane
3.5 | Aplicare 1 Conducerile Directori/direct Directori Transmitere
unitatilor de ori adjuncti ai electronici
invatamant unitatilor de
preuniversitar de invatamant
stat preuniversitar
3.6. | Aplicare 1 Comisia Membrii Presedintii comisiilor Transmitere
municipiului comisiilor electronica

Bucuresti de
organizare $i
desfasurare a
probelor
practice/orale si a
inspectiilor
speciale la clasd in
cadrul mobilitatii
personalului
didactic de predare
din invatamantul
preuniversitar
pentru anul scolar

2025-2026
3.7 | Arhivare 1 Secretariat Secretar/arhivar
arhiva
3.8 | Informare 1 Informatizare Informatician Gabriela RUSU Transmitere

electronica
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4. Scopul procedurii operationale

4.1 Scopul general al acestei proceduri este de a aplica prevederile Legii invatamantului
preuniversitar Nr. 198/2023 si ale Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare
din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026, aprobata prin OME nr. 7495/ 2024 (numita in
continuare Metodologie - cadru), in cadrul etapei de ocupare prin concurs national a posturilor
didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate in Invatdmantul preuniversitar;

4.2 Stabileste pasii pe care un candidat trebuie sa i parcurgd pentru inscrierea fizic sau online la
concursul national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate In invatamantul
preuniversitar;

4.3 Asigura modul de realizare a activitatilor si a documentatiei adecvate necesare inscrierii online
la concursul national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate in

invatamantul preuniversitar.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Prezenta procedura se aplica doar pentru candidatii care doresc sa se inscrie sau online la concursul
national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate in invatdmantul

preuniversitar.

6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:

a) Legislatie primara

— Legea Invatamantului Preuniversitar nr. 198/2023;

— Ordinul Ministerului Educatiei nr. 6072/31.08.2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile
la nivelul sistemului national de Invatdmant preuniversitar si superior;

— Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar
in anul scolar 2025-2026, aprobata prin OME nr. 7495/2024;

— Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului

intern/managerial al entitatilor publice;
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— Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE

(Regulamentul general privind protectia datelor).

b) Legislatie secundara

- Regulamentul cadru privind organizarea si functionarea inspectoratelor scolare, aprobat prin OMECTS
nr. 5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 53/2003, Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Centralizatorul privind disciplinele din invatdmantul preuniversitar, domeniile si specializarile
absolventilor Invatamantului liceal pedagogic, postliceal si superior, probele de concurs valabile pentru
incadrarea personalului didactic din Tnvatdmantul preuniversitar, precum si disciplinele pentru examenul

national de definitivare in invatamant 2025, aprobat prin OME nr. 7887/ 2024 si Anexele Centralizatorului.

c) Alte documente legislative
- Ordine, metodologii, regulamente, instructiuni si notificari emise de Ministerul Educatiei, cu

implicatii Tn organizarea si desfasurarea concursul national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor
declarate vacante/rezervate in invataimantul preuniversitar;

- Regulamentul de ordine interioard al Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala:

7.1. Definitii ale termenilor

:Ir: Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
1. Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
operationali de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitdtii, cu
privire la aspectul procesual
2. Metodologie - Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
cadru invatamantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026, aprobata prin OME nr.
7495/ 2024, cu modificarile si completarile ulterioare
3. Centralizator Centralizatorul privind disciplinele din invatdmantul preuniversitar, domeniile
si specializarile absolventilor invatamantului liceal pedagogic, postliceal si
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superior, probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din
invatamantul preuniversitar, precum si disciplinele pentru examenul national de
definitivare in invatamant 2025, aprobat prin OME nr. 7887/ 2024 si Anexele
Centralizatorului

4. Posturi didactice Totalitatea orelor normate conform planurilor - cadru de invatamant in vigoare,
pe baza proiectelor planurilor de scolarizare propuse pentru anul scolar 2025-
2026

5. Personal calificat Personal care indeplineste toate conditiile de ocupare a postului solicitat

conform prevederilor Centralizatorului si a conditiilor de pregéatire prevazute la
art. 3, alin (2) — (6) din Metodologia — cadru si care prezinta avizele si /sau
atestatele necesare pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor rimase
vacante/rezervate

6. Post rezervat Post ocupat pe perioada nedeterminata sau determinata in etapele de mobilitate
de catre cadre didactice calificate pentru care s-a suspendat contractul de munca
in conditiile legii.

7. Post vacant Post ocupat in etapele de mobilitate de catre personalul pentru care s-a incetat
contractul individual de munca in conditiile legii.

7.2. Abrevieri ale termenilor

(N::t Abrevierea Termenul abreviat
1. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

2. ISMB Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti
3. CA Consiliul de Administratie

4. MRU Managementul Resurselor Umane

5. E Elaborare

6. Av. Avizare

7. A Aprobare

6. Ap. Aplicare

7. Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii operationale:

8.1. Generalititi

Cererile de inscriere la concursul national, potrivit anexei nr. 14 din Metodologia — cadru, insotite
de copii de pe documentele solicitate, se inregistreaza la secretariatul comisiei municipiului Bucuresti de
organizare i desfasurare a concursului, conform Calendarului.

La concursul national au dreptul sa participe persoanele care indeplinesc conditiile de studii si de
pregatire psihopedagogica prevazute de Metodologia - cadru, care au capacitatea de exercitare deplina a
drepturilor, o conduitda morala conforma deontologiei profesionale, sunt apte din punct de vedere medical
si psihologic pentru indeplinirea functiei didactice si nu indeplinesc conditiile legale de pensionare pentru
limitd de varsta.

Nu au dreptul sa participe la concursul national persoanele care se afla intr-una dintre urmatoarele
situatii:

a) nu prezinta un document medical emis de un medic specializat de medicina muncii sau de un cabinet de
medicina muncii, care atesta ca este apt pentru prestarea activitatii didactice;

b) au fost condamnate penal definitiv pentru savarsirea cu intentie a unei infractiuni contra vietii, integritatii
corporale sau sanatatii, contra libertatii persoanei, rele tratamente aplicate minorului, hartuire, trafic de
minori, proxenetism, infractiuni contra libertatii si integritatii sexuale, luare si dare de mita, trafic de
influenta, fals si uz de fals, furt calificat, pentru care nu a intervenit reabilitarea;

C) au fost sanctionate, pe parcursul anului scolar curent sau in ultimii 6 (sase) ani scolari incheiati, cu
desfacerea disciplinard a contractului individual de munca.

Datele din fisele de inscriere a candidatilor sunt inregistrate 1n sistemul informatizat.

In perioada de validare a fiselor de inscriere, candidatul primeste fizic fisa martor extrasi din
sistemul informatizat pe care este obligat sa o verifice si sd o semneze, alaturi de reprezentantul ISMB,
pentru verificarea corectitudinii datelor Inregistrate in sistemul informatic. Un exemplar se iTnmaneaza
candidatului, iar celalalt ramane la centrul in care are loc inscrierea. Neprezentarea candidatului sau a unui
imputernicit al acestuia, desemnat prin procurd notariald in original, la validare, in perioada prevazuta de
Calendar, atrage dupa sine anularea inscrierii candidatului la concurs, cu exceptia absolventilor din
promotia curenti a studiilor sau a departamentelor pentru pregitirea personalului didactic. In mod

exceptional, absolventii din promotia curentd a studiilor sau a departamentelor pentru pregitirea
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personalului didactic pot sa prezinte adeverinta de absolvire si sd valideze fisa de Inscriere la data sustinerii
probei scrise. Absolventii promotiei curente pot participa la proba scrisd in cadrul concursului national
pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in invatamantul preuniversitar numai
dupa prezentarea adeverintei de absolvire a studiilor sau a programului de pregatire psihopedagogica.

Pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din inviatiamantul preuniversitar
se pot inscrie la concurs absolventi cu diploma ai invatdmantului superior, postliceal sau mediu care au
inscrisd/e pe diplomé/diplome specializarea/specializarile corespunzatoare posturilor didactice/catedrelor
respective In concordanta cu Centralizatorul si care prezinta, in perioada de inscriere la concurs, avizele si
atestatele suplimentare pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor care necesitd avize si atestate,
conform Metodologiei - cadru, cu exceptia situatiilor prevazute la art. 4 alin. (3) din Metodologia - cadru.
Pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din invatamantul preuniversitar, proba
scrisd se sustine 1n specializarea/specializarile postului/catedrei, conform Centralizatorului, dupa
programele valabile, specifice pentru concurs.

Pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din invataméantul special se pot
inscrie la concurs absolventii care indeplinesc conditiile de studii prevazute la alin. (6) si conditiile
prevazute la art. 18 alin. (1) din Metodologia — cadru privind stagiul atestat de pregatire teoretica si practica
in educatie speciala.

Pentru ocuparea posturilor de profesor preparator (nevizator) candidatii sustin proba scrisa la
disciplina de concurs In concordantd cu specializarea/specializarile inscrisa/inscrise pe diploma/diplome,
conform Centralizatorului, dupa programele specifice concursului. Ocuparea posturilor vacante/rezervate
de profesor preparator (nevazator), din Tnvatamantul special, se realizeazd in ordinea descrescdtoare a
mediilor obtinute, indiferent de disciplina de concurs la care s-a sustinut proba scrisad. Pentru ocuparea
posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate de specialitate de la unitatile de invatamant special pentru
deficienti de vedere se pot Inscrie la concurs si candidati nevazatori care indeplinesc si conditiile
suplimentare prevazute la art. 18 alin. (1) privind stagiul atestat de pregatire teoretica si practica in educatie
speciald, avand 1inscrise pe diplomad specializarile corespunzatoare posturilor didactice/catedrelor
respective, conform Centralizatorului, dupa programele specifice concursului. Pentru ocuparea catedrelor
vacante/rezervate de activitati de pre-profesionalizare, candidatii trebuie sd Indeplineascd si conditiile

suplimentare prevazute la art. 18 alin. (1) privind stagiul atestat de pregatire teoretica si practica in educatie
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speciald, iar proba scrisd se sustine la disciplina prevazuta in Centralizator, dupa programele specifice de
concurs valabile pentru maistri-instructori/profesori de instruire practica.

Catedrele de pregatire/instruire practicd din domeniul ,, Transporturi/Conducerea autovehiculelor”
pot fi ocupate de absolventi ai invatamantului superior/postliceal cu avizul Inspectoratului General al
Politiei (IGP)/Autoritatii Rutiere Romane (ARR), avand oricare din specializarile care le confera dreptul
de a ocupa catedre de pregatire/instruire practica, in concordantd cu Centralizatorul pentru pregatire si
instruire practica. Candidatii care solicita ocuparea unui post de pregatire/instruire practica din domeniul
»Iransporturi/Conducerea  autovehiculelor”  sustin  proba  practicd  specificdi  domeniului
,, Transporturi/Transporturi rutiere” si proba scrisd din programa specifica de concurs pentru ,, Transporturi
(profesori de instruire practica/maistri - instructori)”.

Pentru ocuparea posturilor didactice vacante/rezervate din invatamantul anteprescolar, prescolar si
primar din unitatile de Invatamant, clase sau grupe cu predare in limbile minoritatilor nationale, proba scrisa
se sustine dupa cum urmeaza:

a) in Invatamantul anteprescolar, proba scrisa cu subiecte mixte de limba si literatura maternd, in care
urmeaza sa se faca predarea, si limba si literatura romana si universald pentru copii, In pondere egala,
subiecte mixte de metodica desfasurarii activitatilor instructiv-educative in cresa,

in limba materna in care urmeaza sa se facd predarea, si metodica desfasurarii activitatilor instructiv-
educative in cresd in limba romana, in pondere egala, precum si subiecte de introducere in pedagogie —
educatie timpurie si curriculumul pentru educatia timpurie a copiilor sub 3 ani, traduse n limba materna 1n
care urmeaza sa se faca predarea, elaborate pe baza programelor specifice de concurs pentru ocuparea
posturilor didactice de predare in invatdmantul anteprescolar;

b) in invatdmantul prescolar, proba scrisa cu subiecte mixte de limba si literatura maternd in care urmeaza
sa se facd predarea si limba si literatura romana si universald pentru copii, in pondere egald, subiecte mixte
de metodica predarii activitatilor In limba materna in care urmeaza sa se faca predarea si metodica predarii
activitatilor in limba romana 1n invatdmantul prescolar, in pondere egala, precum si subiecte de pedagogie
prescolara, traduse n limba maternd in care urmeaza sa se facd predarea, elaborate pe baza programelor
specifice de concurs pentru ocuparea posturilor didactice de predare in invatamantul prescolar;

¢) in Tnvatamantul primar, proba scrisd cu subiecte mixte de limba si literatura materna in care urmeaza sa

se faca predarea si limba si literatura romana si universala pentru copii, in pondere egala, subiecte mixte de
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metodica predarii limbii si literaturii materne/comunicarii In limba materna in care urmeaza si se faca
predarea, metodica predarii limbii si literaturii romane/comunicarii in limba romana si metodica predarii
matematicii/matematicii si explorarii mediului in invatdmantul primar, in pondere egala, precum si subiecte
de matematica si pedagogie scolard, traduse in limba materna in care urmeaza sd se faca predarea, in
pondere egala, elaborate pe baza programelor specifice de concurs pentru ocuparea posturilor didactice de
predare in Invatdmantul primar.

Candidatii care sustin probe scrise pentru ocuparea posturilor didactice vacante/rezervate din
invatamantul anteprescolar, prescolar si primar din unitdtile de invatamant, clase sau grupe cu predare in
limbile minoritatilor nationale sunt repartizati, in baza rezultatelor obtinute la concurs, pentru angajare pe
perioadd determinatd/nedeterminatd, numai pe posturi didactice vacante/rezervate in invatamantul
prescolar sau primar, dupa caz, In unititi de invatamant, clase sau grupe cu predare in limbile minoritatilor
nationale sau, pe perioada determinata, pentru predarea orelor de limba maternd pentru minoritatile
nationale normate la clasele de nivel primar cu predare in limba romana.

(12) Candidatii care solicita ocuparea, prin concurs, de posturi didactice/catedre vacante/rezervate in unitati
de invatamant avand clase speciale de limbi straine cu program intensiv si/sau bilingv, clase cu profil sportiv
sau artistic (corepetitie, muzica, arta actorului, coregrafie, arte plastice, arte decorative, arte ambientale,
arhitectura si design), clase/grupe de elevi cu deficiente de auz, clase/grupe de elevi cu deficiente de vedere,
precum si ocuparea de catedre vacante/rezervate de informaticd, de tehnologia informatiei si a
comunicatiilor, de instruire practica sau de activitati de pre-profesionalizare, posturi didactice/catedre
vacante/rezervate din cluburi scolare sportive sau din palatele si cluburile copiilor, sustin o proba practica
in profilul postului didactic/catedrei solicitat(e) in conformitate cu prevederile Metodologiei — cadru si
PROCEDURII OPERATIONALE privind organizarea si desfasurarea probelor practice/orale in
profilul postului si a inspectiilor speciale la clasa din cadrul mobilitatii personalului didactic de
predare din invatimantul preuniversitar pentru anul scolar 2025-2026 nr. 1020/22.01.2025. Aceste
probe se inregistreazd audio-video. Probele practice la care participa si elevi se inregistreaza numai audio.

Candidatii care solicitd ocuparea, prin concurs, de posturi didactice/catedre vacante/rezervate la
clase/grupe cu predare in limbile minoritatilor nationale sustin o proba orala de competente lingvistice de
specialitate pentru limba minoritatii In care urmeaza sa se facd predarea. Fac exceptie cadrele didactice

titulare pe posturi didactice/catedre similare, candidatii care sustin proba scrisd specificd pentru ocuparea
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unui post in invatamantul primar sau prescolar cu predare in limba minoritatii in care urmeaza sa se faca
predarea, candidatii care au finalizat cu diploma studii universitare cu specializarea in limba minoritatii in
care urmeaza sa se facd predarea, precum si candidatii care au efectuat studiile in limba
minoritafii in care urmeaza sa se faca predarea. Rezultatul probei orale de competente lingvistice de
specialitate pentru limba minoritatii se consemneaza prin ,,admis” sau ,respins”. Aceastd probad se
inregistreaza audio-video. Proba se desfisoard in conformitate cu prevederile Metodologiei — cadru si
PROCEDURII OPERATIONALE privind organizarea si desfisurarea probelor practice/orale in
profilul postului si a inspectiilor speciale la clasid din cadrul mobilititii personalului didactic de
predare din invitimantul preuniversitar pentru anul scolar 2025-2026 nr. 1020/22.01.2025.

Candidatii care au efectuat studiile in Romania in limbile minoritatilor nationale sau in alte tari si
solicita ocuparea, prin concurs, de posturi didactice/catedre vacante/rezervate la clase/grupe cu predare in
limba roména sustin o proba orala de competente lingvistice de specialitate pentru limba romand in care
urmeaza sa se faca predarea. Fac exceptie candidatii pe a caror diploma de studii este nscrisa specializarea
,,Limba romana” sau ,,LLimba si literatura romana”, candidatii care au efectuat studiile in alte state in limba
romana si candidatii care sustin proba scrisa specifica pentru ocuparea unui post in invatamantul primar sau
prescolar cu predare in limba romana ori a unei catedre de limba si literatura romana. Rezultatul probei
orale de competente lingvistice de specialitate pentru limba romana se consemneaza prin calificative
,»Admis/Respins”. Aceastd probad se inregistreaza audio-video. Proba se desfasoard in conformitate cu
prevederile Metodologiei — cadru si PROCEDURII OPERATIONALE privind organizarea si
desfasurarea probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasa din cadrul
mobilitatii personalului didactic de predare din invatiméantul preuniversitar pentru anul scolar
2025-2026 nr. 3714/16.02.2024.

Concomitent cu afisarea listei candidatilor inscrisi si a graficului privind sustinerea probelor
practice/orale si a inspectiilor speciale la clasa, ISMB publica si lista unitatilor de invatamant in care se
organizeaza probele scrise.

Inspectiile speciale la clasa si probele practice/orale eliminatorii in profilul postului, promovate de
candidati in cadrul concursului national, ramén valabile in etapele ulterioare ale mobilititii personalului
didactic de predare din invatdmantul preuniversitar, precum §i pentru concursurile care se desfasoara pe

parcursul anului scolar 2025-2026.
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8.2. Documente utilizate

1) cerere de inscriere la concursul national/judetean/testarea la nivel judetean de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate in invatamantul preuniversitar, sesiunea 2025;

2) fisa de inscriere la concurs, asumata prin semnatura;

3) copie de pe fila din buletinul de identitate sau cartea de identitate cu numele, prenumele si domiciliul;
4) copii de pe certificatele de nastere si casatorie (pentru solicitantii care si-au schimbat numele) sau de pe
alte acte doveditoare privind schimbarea numelui (daca este cazul);

5) copii de pe actele de studii, foile matricole si certificatele de calificare (ultimele pentru absolventii
liceului pedagogic/ invatamantului postliceal), certificatele/ adeverintele de absolvire a modulului
psihopedagogic (daca absolvirea acestuia nu reiese din foaia matricold);

6) absolventii promotiei 2025 vor prezenta copia adeverintei de la institutia de invatamant superior/
postliceal/ mediu din care sa rezulte ca au sustinut examenul de licentd/ absolvire/ bacalaureat, media de
absolvire a facultatii/ scolii postliceale/ liceului pedagogic, specializarea dobandita, media anilor de studii
si faptul ca pe parcursul efectuarii studiilor s-a frecventat si promovat modulul psihopedagogic;

7) copii de pe certificatele de obtinere a gradelor didactice;

8) copie de pe actul de titularizare/ repartizare pe perioada viabilitatii postului in invatamantul
preuniversitar (daca este cazul);

9) copie a acordului ME, a deciziei inspectoratului scolar sau a intreprinderii de intrerupere a activitatii
(daca este cazul);

10) adeverinta din care sa rezulte vechimea efectiva la catedra (inclusiv perioada rezervarii catedrei) (daca
este cazul);

11) copia filei corespunzatoare din registrul general de evidentd a salariatilor sau copie de pe carnetul de
munca daca a mai fost angajat(d) anterior anului 2011 si ulterior nu a mai avut calitatea de angajat(ad) (daca
este cazul);

12) copii ale avizelor si atestatelor necesare ocupdrii postului didactic/ catedrei, inclusiv avizul unitatii de
invatamant particular (daca este cazul);

13) avizul/ adeverinta medical(a), emis(da) de un medic /cabinet de medicina a muncii, din care sa rezulte

cd sunt apt(d) pentru a preda in invatimant;
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14) declaratie pe proprie raspundere ca nu desfasor activitati incompatibile cu demnitatea functiei didactice,
ca nu am fost indepartat din invataimant pentru motive disciplinare sau printr-o hotarare judecatoreasca
definitivd de condamnare penald pentru infractiuni contra vietii, integritatii corporale sau sanatatii, contra
libertatii persoanei, rele tratamente aplicate minorului, hartuire, trafic de minori, proxenetism, infractiuni
contra libertatii si integritatii sexuale, luare si dare de mita, trafic de influenta, fals si uz de fals, furt calificat;
15) adeverinta eliberatd de unitatea de invatdmant la care sunt angajat(d) privind sanctiunile disciplinare
din ultimii 6 ani scolari incheiati si de pe parcursul anului scolar in curs;

16) cazier judiciar, din care reiese faptul cad nu am antecedente penale pentru infractiuni contra vietii,
integritatii corporale sau sanatatii, contra libertatii persoanei, rele tratamente aplicate minorului, hartuire,
trafic de minori, proxenetism, infractiuni contra libertatii si integritatii sexuale, luare si dare de mita, trafic
de influenta, fals si uz de fals, furt calificat;

17) certificatul/ adeverinta de integritate comportamentala, in original;

18) numai pentru titulari/angajati pe perioada viabilitatii postului/incadrati in crese adeverinta eliberata de
unitatea de invatamant din care sa rezulte situatia postului (structura pe ore si discipline a catedrei,
viabilitatea postului/ catedrei, nivelul de invatamant si regimul de mediu) si copii ale deciziilor de detasare
din perioada 01.09.2015 — 31.08.2025 (daca este cazul);

19) declaratie privind postul didactic de predare/catedra ocupat(d) in etapele anterioare ale mobilitatii
personalului didactic;

20) declaratie pe proprie raspundere ca documentele incarcate in dosarul depus online sunt conforme cu
realitatea si cu documentele originale.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

- consumabile;

8.3.2. Resurse umane

- cadre didactice si didactic auxiliare necesare organizdrii si desfasurarii etapei de ocupare prin concurs
national a posturilor/catedrelor declarate vacante/rezervate in invatamantul preuniversitar.

8.4. Modul de lucru

Depunerea dosarului de finscriere la concurs national a posturilor/catedrelor declarate

vacante/rezervate in invatamantul preuniversitar se poate face:
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a) fizic, la sediul Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti — sectorul la care este arondata disciplina;
b) online, prin incarcarea documentelor, folosind numai formularele de incarcare afisate pe site-ul

www.ismb.edu.ro.

Dosarul se depune doar fizic sau doar online. Dosarul nu poate fi depus partial fizic, partial online.

In cazul in care dosarul se depune online acesta poate fi incarcat o singura data.
Daca dosarul depus, in format fizic sau online, nu contine toate documentele conform Metodologiei

— cadru si prezentei proceduri Comisia municipiului Bucuresti de organizare si desfasurare a concursului

Nnu va aviza dosarul de inscriere la concurs.

A. Depunerea dosarului de inscriere la sediul Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti

Depunerea dosarului de inscriere se va face la sediul Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti

in conformitate cu arondarea disciplinelor, astfel:

1. INSPECTORATUL SCOLAR AL MUNICIPIULUI BUCURESTI SECTOR 1
IN INCINTA SCOLII GIMNAZIALE ”NICOLAE TITULESCU” - str. N.TITULESCU NR. 54
SECTOR 1 BUCURESTI Tel.: 021.222.21.60, 021.222.13.14
DISCIPLINE ARONDATE: MATEMATICA;
FIZICA;
CHIMIE;
INFORMATICA / TEHNOLOGIA INFORMATIEI SI A
COMUNICATIILOR;
POSTURI DIN PALATE SI CLUBURI ALE COPIILOR (in
functie de disciplinele arondate).

2. INSPECTORATUL SCOLAR AL MUNICIPIULUI BUCURESTI SECTOR 2
IN INCINTA SCOLIT GIMNAZIALE NR. 24 — str. TUNARI NR. 52 SECTOR 2 BUCURESTI Tel.:
021.210.51.45, 021.212.46.67, e-mail: ismb2@yahoo.com

DISCIPLINE ARONDATE: INGINERI (DISCIPLINE TEHNICE SI MEDICALE);

MAISTRI INSTRUCTORI (DISCIPLINE TEHNICE SI
MEDICALE);

EDUCATIE TEHNOLOGICA SI APLICATII PRACTICE;
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POSTURI DIN PALATE SI CLUBURI ALE COPIILOR (in

functie de disciplinele arondate).

3. INSPECTORATUL SCOLAR AL MUNICIPIULUI BUCURESTI SECTOR 3
IN INCINTA SCOLIl GIMNAZIALE DE ARTE NR. 5 — str. GHEORGHE PETRASCU NR. 49
SECTOR 3 BUCURESTI e-mail: ismb3personal@s3.ismb.ro
DISCIPLINE ARONDATE: EDUCATOARE;
INVATATORI;
EDUCATIE FIZICA SI SPORT;
POSTURI DIN PALATE SI CLUBURI ALE COPIILOR (in

functie de disciplinele arondate).

4. INSPECTORATUL SCOLAR AL MUNICIPIULUI BUCURESTISECTOR 4 — sos. OLTENITEI
NR. 87-99 SECTOR 4 BUCURESTI Tel.: 031.425.79.79
DISCIPLINE ARONDATE : INVATAMANT SPECIAL;
BIOLOGIE;
RELIGIE SI DISCIPLINE TEOLOGICE;
PROFESOR ITINERANT SI DE SPRIJIN;
PROFESOR LOGOPED;
POSTURI DIN PALATE SI CLUBURI ALE COPIILOR (in

functie de disciplinele arondate).

5. INSPECTORATUL SCOLAR AL MUNICIPIULUI BUCURESTI SECTOR 5 — str. SPATARU
PREDA NR.16 (intrarea din str. Doina) SECTOR 5 BUCURESTI Tel.: 031.401.69.55, 021.411.99.85
DISCIPLINE ARONDATE: ISTORIE;

GANDIRE CRITICA SI DREPTURILE COPILULUI,
EDUCATIE - INTERCULTURALA, EDUCATIE PENTRU
CETATENIE DEMOCRATICA, EDUCATIE ECONOMICO —
FINANCIARA;

GEOGRAFIE;
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DISCIPLINE SOCIO-UMANE (FILOSOFIE, LOGICA SI
ARGUMENTARE, PSIHOLOGIE, SOCIOLOGIE,
ECONOMIE, EDUCATIE ANTREPRENORIALA);
DISCIPLINE ECONOMICE (PROFESORI SI MAISTRI);
ARTE PLASTICE (EDUCATIE PLASTICA, EDUCATIE
VIZUALA, ARTE VIZUALE, ARHITECTURA);

MUZICA (EDUCATIE MUZICALA, MUZICA
INSTRUMENTALA - FUNCTIE DE INSTRUMENT);
PROFESOR CONSILIER PSIHOPEDAGOG;

POSTURI DIN PALATE SI CLUBURI ALE COPIILOR (in

functie de disciplinele arondate).

6. INSPECTORATUL SCOLAR AL MUNICIPIULUI BUCURESTI SECTOR 6 — str. PESTERA

DAMBOVICIOAREI NR. 1A SECTOR 6 BUCURESTI Tel.: 031.425.07.63, 021.430.07.64
DISCIPLINE ARONDATE : LIMBA SI LITERATURA ROMANA;
LITERATURA UNIVERSALA;
LIMBA LATINA;
LIMBI STRAINE SI MATERNE:

- LIMBA ENGLEZA;
- LIMBA FRANCEZA;

- LIMBA GERMANA/GERMANA MATERNA;

- LIMBA ITALIANA;

- LIMBA SPANIOLA;

- LIMBA PORTUGHEZA;
- LIMBA JAPONEZA;

- LIMBA NEOGREACA/GREACA VECHE;
- LIMBA MAGHIARA/MAGHIARA MATERNA;
- LIMBA RROMANI MATERNA;
PROFESOR DOCUMENTARIST;
POSTURI DIN PALATE SI CLUBURI ALE COPIILOR (in
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functie de disciplinele arondate).

Dosarul de inscriere trebuie sd contind cererea de inscriere la concursul national si copii de pe
documentele prevazute in cererea de inscriere, conform ANEXEI 1 din prezenta procedura.

Secretariatul Comisiei municipiului Bucuresti de organizare si desfagurare a concursului va inregistra
dosarul si va informa candidatul cu privire la numarul de inregistrare a dosarului.

Datele din fisa de inscriere a candidatului sunt inregistrate in sistemul informatizat TITTULARIZARE
2025.

In perioada de validare a fiselor de inscriere, candidatul primeste fisa martor extrasi din sistemul
informatizat pe care este obligat sa o verifice si sa o semneze, alaturi de reprezentantul ISMB, pentru
conformitate. Un exemplar se inmaneaza candidatului, iar celdlalt ramane la centrul de inscriere.
Neprezentarea candidatului sau a unui Imputernicit al acestuia, desemnat prin procurd notariald in original,
lavalidare, in perioada prevazuta de Calendar, atrage dupa sine anularea inscrierii candidatului la concurs,
cu exceptia absolventilor din promotia curentd a studiilor sau a departamentelor pentru pregatirea
personalului didactic.

Absolventii promotiei 2025 (studiilor medii/postliceale/universitare de licentd/universitare de masterat
sau a departamentelor pentru pregétirea personalului didactic/departamentelor de specialitate cu profil
psihopedagogic) pot sa prezinte adeverinta de absolvire a studiilor/programului de pregatire
psihopedagogica si sa valideze fisa de inscriere pana la data de 15 iulie 2025 ora 8.00.

Pe pagina de web a ISMB ( www.ismb.edu.ro ) se va afisa lista candidatilor inscrisi la concursul national

de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate — sesiunea 2025.

B. Depunerea dosarului de inscriere online

Inscrierea candidatilor in modul online se poate face accesand linkul corespunzator sectorului unde

este arondata disciplina. Link-urile se gasesc accesand pagina www.ismb.edu.ro — TITULARIZARE 2025.

Este obligatoriu ca pentru transmiterea dosarului online, candidatul trebuie sa detina o adresa de
posta electronica de tip @gmail.

Documentele care trebuie incarcate in formularul de inscriere vor fi obligatoriu in format PDF.

Orice alt tip de fisier nu va fi acceptat de formular.

Numele si prenumele candidatului va fi scris cu majuscule exact agsa cum apare in documentul de
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identitate.
Sunt obligatorii cAmpurile marcate cu “*”. In situatia in care unul sau mai multe cAmpuri obligatorii
nu sunt completate, candidatul nu va putea transmite formularul de inscriere.
Adresa de posta electronica de tip @gmail va fi inscrisa in campul dedicat.
Acolo unde sunt mai multe pagini/documente de incarcat, acestea vor fi scanate intr-un singur
document de tip pdf.

1. Cererea de inscriere va fi completata cu scris lizibil. Aceasta poate fi accesata direct din
formular (“Cerere”). Ea va fi scanatd intr-un singur document si incarcatd prin butonul *Adaugi un
fisier”;

2. Copie de pe documentul de identitate — scanata intr-un singur document si incarcata prin
butonul ”Adaugi un fisier” ;

3. Copii de pe certificatele de nastere si casatorie (pentru solicitantii care si-au schimbat
numele) sau de pe alte acte doveditoare privind schimbarea numelui (dacad este cazul) — scanate intr-un
singur document si incarcata prin butonul ”Adauga un fisier” ;

4. Copii de pe actele de studii, foile matricole si certificatele de calificare (ultimele pentru
absolventii liceului pedagogic/ invatamantului postliceal), certificatele/ adeverintele de absolvire a
modulului psihopedagogie (daca absolvirea acestuia nu reiese din foaia matricola) - scanate intr-un singur
document si incarcata prin butonul ”Adauga un fisier” ;

1. 5.1 Absolventii promotiei 2025 vor prezenta copia adeverintei de la institutia de invatamant
superior/ postliceal/ mediu din care sa rezulte cd au sustinut examenul de licentd/ absolvire/ bacalaureat,
media de absolvire a facultatii/ scolii postliceale/ liceului pedagogic, specializarea dobanditd, media anilor
de studii si faptul ca@ pe parcursul efectudrii studiilor s-a frecventat si promovat modulul psihopedagogie

* a promovat examenul de licenta/absolvire/bacalaureat - scanata intr-un singur document si
incarcata prin butonul ”Adauga un fisier” ;

5.2 Absolventii promotiei 2025 vor prezenta copia adeverintei de la institutia de Tnvatdmant
superior/ postliceal/ mediu din care sa rezulte ca au sustinut examenul de licentd/ absolvire/ bacalaureat,
media de absolvire a facultatii/ scolii postliceale/ liceului pedagogic, specializarea dobandita, media anilor
de studii si faptul ca pe parcursul efectuarii studiilor s-a frecventat si promovat modulul psihopedagogie

* urmeaza sa sustina examenul si sa prezinte adeverinta de absolvire a studiilor/programului
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de pregatire psihopedagogica si sa valideze fisa de inscriere panad in data de 15 iulie 2025, ora 08.00 -

scanatd intr-un singur document si incarcata prin butonul ”Adauga un fisier” ;

6. 6.1 Se va bifa ultimul grad absolvit. Pentru cadrele didactice debutante se va bifa dupa

caz “Inscris la definitivat” sau ”Fard definitivat” ;

6.2. Copii de pe certificatele de obtinere a gradelor didactice*

* pentru bifa “inscris la definitivat” se va incarca adeverinta

* pentru bifa “’fara definitivat” se va incarca un fisier contindnd o pagina goald,

Documentele aflate la punctele 7-20 se vor incarca, dupa caz, folosind aceeasi procedura.

La final, se va apasa butonul ”Trimite”. Dupa apasarea acestui buton, candidatul va primi, pe

adresa de posta electronica (email) cu care s-a inregistrat, confirmarea documentelor incarcate.

In situatia 1n care candidatul constatd cd nu a incarcat toate documentele sau ca exista erori in

incarcarea documentelor necesare inscrierii, acesta poate retransmite documentele, reluand procedura

mentionata anterior.

9. Responsabilitati:

CNrrt Compartimentul (postul)/actiunea (operatiunea) | i (i v Vi
0 1 2 3 4 5 6 7
1 Inspectori scolari E Ap.

2 Comisia de mobilitate a personalului didactic din Ap.
Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti

3 Unitatile de invatamant preuniversitar Ap.

4 Inspector scolar general adjunct \Y

5 Presedintele comisiei de mobilitate Av.

6 Inspector scolar general A

7 Grupul de lucru pentru controlul managerial intern- Ah.

secretar
8 Secretariat Ah.
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9 Informatizare Ah.
Web.
10. Formular evidenta modificari
Nr. | Editie Data Rev. Data Pag. Descriere modificare Semnatura
crt. editiei reviziei conducatorului

compartimentului
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11. Anexe, inregistrari, arhivari

ANEXA 1 - Cerere de inscriere la concursul national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor declarate
vacante/rezervate in Tnvatdmantul preuniversitar, sesiunea 2025

Cerere de inscriere la concursul national/judetean/testarea la nivel judetean de ocupare a posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate in
invagamantul preuniversitar, sesiunea 2025

Nr. / 2025
Se certifica exactitatea datelor
Secretarul comisiei de organizare si desfagurare a concursului
(Numele si prenumele)
Viza Consilierului Juridic
Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a) (cu initiala tatalui), , numele
anterior , fiul/fiica lui si , nascut(3) la data de (ziua, luna, anul)
_ / , legitimat(d) cu B.l/carte de identitate seria __ nr. , eliberat(a) la data de de Politia

, cu domiciliul in localitatea , strada
,nr. , bl , ap. , judetul (sectorul) , telefon

COD NUMERIC PERSONAL:

1)  Studii finalizate cu examen de absolvire/licentd/bacalaureat:
a) Univ., Institutul, Academia, L.P. 3 ani, Colegiul, Sc. postliceald, Sc. de maistri, Lic. Ped. etc.

Facultatea

nivelul studiilor (medii, postliceale, universitare de
scurta duratd, ciclul I de studii universitare de licentd, ciclul II de studii universitare de masterat, universitare de lunga durata)

cu durata studiilor de ani (zi sau i.f, seral, ff, fr, id.). promotia cu specializarea/specializarile

—

cu media la examenul de stat (licenta)/absolvire , media de departajare ;
b) Univ., Institutul, Academia, LP. 3 ani, Colegiul, Sc. postliceald, Sc. de maistri, Lic. Ped. etc.

Facultatea

nivelul studiilor (medii, postliceale, universitare de
scurta duratd, ciclul I de studii universitare de licentd, ciclul II de studii universitare de masterat, universitare de lunga durata)

_, cu durata studiilor de ani (zi sau i.f, seral, ff, fr, id.). promotia cu specializarea/specializarile

cu media la examenul de stat (licenta)/absolvire , media de departajare ;
¢) Univ., Institutul, Academia, L.P. 3 ani, Colegiul, Sc. postliceala, Sc. de maistri, Lic. Ped. etc.

Facultatea

nivelul studiilor (medii, postliceale, universitare de
scurtd durata, ciclul I de studii universitare de licentd, ciclul II de studii universitare de masterat, universitare de lunga durata)
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_, Cu durata studiilor de ani (zi sau i.f, seral, ff, fr, id.). promotia cu specializarea/specializarile
cu media la examenul de stat (licenta)/absolvire , media de departajare R ’

2) Dupa absolvirea cu diploma a studiilor universitare de lunga duratd/de masterat am absolvit cursuri postuniversitare (studii aprofundate, studii academice
postuniversitare, studii postuniversitare de specializare, studii postuniversitare de masterat, un alt masterat in cadrul ciclului II de studii universitare) sau
programe de conversie profesionald, dupa cum urmeaza:

a) Institutia (Univ., Institutul, Academia)

cu specializarea

, cu durata studiilor de

ani, promotia , media de absolvire , media de departajare
b) Institutia (Univ., Institutul, Academia)

cu specializarea

, cu durata studiilor de

ani, promotia , media de absolvire , media de departajare
c) Institutia (Univ., Institutul, Academia)

cu specializarea

, cu durata studiilor de

ani, promotia , media de absolvire , media de departajare ;

3) Dupa absolvirea cu diploma de licenta a ciclului I de studii universitare de licentd am absolvit studii postuniversitare de specializare sau programe de
conversie profesionald, dupa cum urmeaza:
a) Institutia (Univ., Institutul, Academia)

cu specializarea

cu durata studiilor de ani, promotia , media de absolvire , media de departajare
b) Institutia (Univ., Institutul, Academia)

cu specializarea

cu durata studiilor de ani, promotia , media de absolvire , media de departajare
c) Institutia (Univ., Institutul, Academia)

cu specializarea

cu durata studiilor de ani, promotia , media de absolvire , media de departajare

4) SPECIALITATEA / MODULUL (INSTRUMENT, MODUL DE INSTRUMENT, MUZICA VOCALA, CANTO / CANTO CLASIC, FOLCLOR /
CANTO POPULAR, MUZICA VOCALA TRADITIONALA ROMANEASCA, PREGATIRE SPORTIVA DE SPECIALITATE, PREGATIRE-INSTRUIRE
PRACTICA)

5) Ladata de 1 septembrie 2024 am avut o vechime efectiva la catedra (inclusiv perioada rezervarii catedrei) de ani intregi.
6) La data depunerii dosarului am definitivatul in invatdmant cu media , obtinut in anul , gradul didactic Il cu media
, obtinut in anul , gradul didactic | (doctorat echivalat cu gradul didactic 1) cu media , obtinut in anul

7) in anul scolar 2024-2025 am urmitorul statut in invatamant:

a)Titular(d) pe/ la postul/ catedra

, de la wunitatea/ unitatile de

invatdmant
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_, localitatea , judetul (sectorul)
b) Angajat(3) pe perioada viabilitatii postului pe/ la postul/ catedra
, de la unitatea/ unitatile de
invagamant
_, localitatea , judetul (sectorul)
C) Angajat pe perioadd determinatd/ incadratd pe/ la postul/ catedra
, de la wunitatea/ unitatile de
invatamant
. localitatea s judetul (sectorul)
d) Salariat(a) . la
_ . localitatea , judetul  (sectorul)
, cu care am contract de munca pe duratd nedeterminata/ determinata , avand
functia de

Vi rog sia-mi aprobati inscrierea la concursul national/ concursul judetean/ testarea la nivel judetean in vederea ocupirii unui post/ catedra de

, pe perioada nedeterminatad/ determinata din lista posturilor (catedrelor) publicate vacante/
rezervate, care mi se cuvine in ordinea descrescatoare a notelor/ mediilor la concurs, urmand a sustine urmatoarele probe:

proba practica 1
proba practica 2
proba practica 3
praoba intensiv/ bilingv ;
proba orald la limba de predare 1

2 ;

lucrarea scrisa la disciplina

Va rog sa asigurati traducerea subiectului pentru proba scrisa in limba materna:

8) Mentionez cd am intrerupt activitatea in invatamant (sau in alt domeniu de activitate) pentru motivul

, prin  Decizia nr.
, conform art. , din Legea nr. 53/2003, Codul muncii, republicatd, cu

modificarile si completarile ulterioare.

9) Prezint avizul/adeverinta medical(a) nr. / 2025, emis(d) de un medic sau cabinet de medicind a muncii
prm care rezulta ca sunt apt(a) pentru a preda in mvatamant conform art. 168 alin. (1) dm Legea mvatamantulul preumversﬂar nr. 198/2023 cu modlﬁcarlle

deplma a drepturilor si o condulta morald conforma deontologiei profesionale, ca nu am fost indepartat din invatamant pentru motlve disciplinare sau printr-0
hotarare judecatoreasca definitivd de condamnare penald pentru infractiuni contra vietii, integritatii corporale sau sanatatii, contra libertatii persoanei, rele
tratamente aplicate minorului, hartuire, trafic de minori, proxenetism, infractiuni contra libertatii si integritatii sexuale, luare si dare de mita, trafic de influenta,
fals si uz de fals, furt calificat.

10) In perioada 01.09.2015 — 31.08.2025 am fost detasat(a) astfel (**):

- IAn sc. 2015-2016 detasat(d) la cerere/ in interesul invatamantului la postul/ catedra de de
a

- IAn sc. 2016-2017 detasat(d) la cerere/ in interesul invatamantului la postul/ catedra de . de
a

- IAn sc. 2017-2018 detasat(d) la cerere/ in interesul invatamantului la postul/ catedra de . de
a

- IAn sc. 2018-2019 detasat(a) la cerere/ in interesul invatamantului la postul/ catedra de . de
a
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- Ansc. 2019-2020 detasat(d) la cerere/ in interesul invatagmantului la postul/ catedra de de
la
- Ansc. 2020-2021 detasat(d) la cerere/ in interesul invatamantului la postul/ catedra de de
la
- Ansc. 2021-2022 detasat(d) la cerere/ in interesul invatamantului la postul/ catedra de de
la
- Esc. 2022-2023 detasat(a) la cerere/ in interesul invatamantului la postul/ catedra de de
la
- Esc. 2023-2024 detasat(a) la cerere/ in interesul invatamantului la postul/ catedra de de
la
- Esc 2024-2025 detasat(a) la cerere/ in interesul invatamantului la postul/ catedra de de
la

(**) Se completeaza numai de cadrele didactice titulare in invatamant, participante la concurs.

Declar pe propria rispundere ca datele prezentate mai sus sunt corecte si conforme cu realitatea. Raspund de exactitatea datelor inscrise in
prezenta cerere si declar ci voi suporta consecintele in cazul unor date eronate.

Sunt de acord cu afisarea datelor pe site-ul public dedicat gestionat de Ministerul Educatiei, pe site-ul si la avizierul inspectoratului scolar, precum
si cu repartizarea conform Metodologiei aprobate de Ministerul Educatiei (ME)(***).

Data: Semnatura

(***) Informatii privind prelucrarea datelor cu caracter personal: ME este operator de date cu caracter personal, conform legii, in scopul realizarii atributiilor, drepturilor si
obligatiilor legale, precum si sarcinilor care servesc interesului public. Sunt publice urmatoarele date cu caracter personal: numele si prenumele, rezultatele obtinute la probele
practice/orale i probele scrise sustinute de candidati in cadrul concursului national curent de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, precum i la concursurile
nationale din ultimii 4 ani, studiile finalizate cu diplomd, media de absolvire a studiilor, media de departajare, date cu privire la pregatirea psihopedagogicd, tipurile de avize si
atestate dobdndite, vechimea in invdatamdnt, gradul didactic si nota/media obtinuta la gradul didactic, unitatea/unitatile de invatamant postul didactic/catedra din incadrarea curentd,
modalitatea de angajare in invatamdntul preuniversitar in prezent §i rezultatele repartizdrii cu precizarea: unitatii/unitatilor de invatamant, structurii postului didactic/catedrei §i a
modalitdtii de angajare, ca urmare a participarii la concursul national. Detalii privind scopul prelucrarii datelor cu caracter personal sunt postate pe www.edu.ro in sectiunea
Protectia Datelor Personale.

ANEXEZ, IN URMATOAREA ORDINE, actele in original, respectiv in copie, CERTIFICATE pentru conformitate cu originalul de citre directorul unitatii la care functionez in
anul scolar 2024-2025 sau scanate color, dupi actele originale™”

1) fisa de inscriere la concurs, asumata prin semnatura (daca este cazul);

2) copie de pe fila din buletinul de identitate sau cartea de identitate cu numele, prenumele si domiciliul;

3) copii de pe certificatele de nastere §i casatorie (pentru solicitantii care si-au schimbat numele) sau de pe alte acte doveditoare privind schimbarea numelui (daca este cazul);

4)  copii de pe actele de studii, foile matricole si certificatele de calificare (ultimele pentru absolventii liceului pedagogic/ invatamantului postliceal), certificatele/ adeverintele
de absolvire a modulului psihopedagogic (daca absolvirea acestuia nu reiese din foaia matricola);

5) absolventii promotiei 2025 vor prezenta copia adeverintei de la institutia de invatamant superior/ postliceal/ mediu din care s rezulte ca au sustinut examenul de licenta/
absolvire/ bacalaureat, media de absolvire a facultatii/ scolii postliceale/ liceului pedagogic, specializarea dobandita, media anilor de studii si faptul ca pe parcursul efectuarii
studiilor s-a frecventat si promovat modulul psihopedagogic;

6) copii de pe certificatele de obtinere a gradelor didactice;

7) copie de pe actul de titularizare/ repartizare pe perioada viabilitatii postului in invatdmantul preuniversitar (daca este cazul);

8) copie a acordului ME, a deciziei inspectoratului scolar sau a intreprinderii de intrerupere a activitatii (daca este cazul);

9) adeverinta din care sa rezulte vechimea efectiva la catedra (inclusiv perioada rezervarii catedrei) (daca este cazul);

10) copia filei corespunzitoare din registrul general de evidenta a salariatilor sau copie de pe carnetul de munca daca a mai fost angajat(d) anterior anului 2011 si ulterior nu a
mai avut calitatea de angajat(a) (daca este cazul);

11) copii ale avizelor si atestatelor necesare ocupdrii postului didactic/ catedrei, inclusiv avizul unitatii de invatamant particular (daca este cazul);

12) avizul/ adeverinta medical(d), emis(d) de un medic sau cabinet de medicind a muncii, din care si rezulte ca sunt apt(:i) pentru a preda in inviatimant;

sau printr-o hotarare judecatoreascd definitiva de condamnare penala pentru infractiuni contra vietii, integritatii corporale sau sanatatii, contra libertatii persoanei, rele
tratamente aplicate minorului, hartuire, trafic de minori, proxenetism, infractiuni contra libertatii si integritatii sexuale, luare si dare de mita, trafic de influentd, fals §i uz de
fals, furt calificat;
14) adeverinta eliberata de unitatea de invatamant la care sunt angajat(a) privind sanctiunile disciplinare din ultimii 6 ani scolari incheiati i de pe parcursul anului scolar in curs;
15) cazier judiciar, din care reiese faptul ca nu am antecedente penale pentru infractiuni contra vietii, integritatii corporale sau sanatatii, contra libertatii persoanei, rele tratamente
aplicate minorului, harfuire, trafic de minori, proxenetism, infractiuni contra libertatii si integritatii sexuale, luare si dare de mitd, trafic de influentd, fals si uz de fals, furt
calificat;
certificatul/adeverinta de integritate comportamentala din care reiese faptul ca nu sunt inscris in Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis

ra——

infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, in original ;

16

-
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17) numai pentru titulari/angajati pe perioada viabilitatii postului/incadrati in crese adeverinta eliberata de unitatea de invatamant din care sa rezulte situatia postului (structura
pe ore si discipline a catedrei, viabilitatea postului/ catedrei, nivelul de invatamant si regimul de mediu) si copii ale deciziilor de detasare din perioada 01.09.2020 — 31.08.2025
(daca este cazul);

18) Declaratie privind postul didactic de predare/catedra ocupat(d) in etapele anterioare ale mobilitétii personalului didactic

Candidatii care au depus dosare de inscriere la concursul national in ultimii 3 ani depun/transmit pentru inscrierea la concursul national, sesiunea 2025, la centrul de inscriere,
cererea-tip insotitd obligatoriu de documentele solicitate de inspectoratul scolar la care se solicitd inscrierea.
" Documentele anexate pot fi certificate pentru conformitate cu originalul si la depunerea dosarului, in acest caz fiind necesara prezentarea documentului in original
si a unei copii a acestuia. In situatia in care documentele se transmit in format electronic, prin postd electronicd, acestea vor fi scanate color, dupa documentele originale,
lizibil, la minimum 150 dpi.
“**In cazuri exceptionale, dacd un candidat/ cadru didactic nu prezinti certificatul de integritate comportamentala la dosar in perioada de inscriere/ validare, acesta se
depune obligatoriu la unitatea de invatamant, la data prezentarii pentru incheierea noului contract individual de munca-

Semnatura candidat

SE COMPLETEAZA DUPA REPARTIZAREA PE POSTURI
Subsemnatul(a) , obtinand nota la concurs,
accept transferul/ repartizarea/ detasarea incepand cu data de 1 septembrie 2025 pe/ la postul/ catedra obtinut(a):

Unitatea de invatamant: Localitatea (Sectorul)
Post/catedra: Nr. ore/sapt:
Data: Semnatura candidat
Verificat,

Secretar comisie judeteand/ a municipiului Bucuresti
de organizare si desfasurare a concursului
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e e

functiei didactice

DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE

Subsemnatul(a),

eliberat(d) de

legitimat cu BI/CI seria nr.

la data de

declar pe proprie raspundere cad la data prezentei nu desfasor activititi incompatibile cu

demnitatea functiei didactice si nu am fost indepartat din Tnvatdmant pentru motive disciplinare sau printr-

o hotarare judecdtoreasca definitiva, de condamnare penald pentru infractiuni contra vietii, integritatii

corporale sau sanatatii, contra libertatii persoanei, rele tratamente aplicate minorului, hartuire, trafic de

minori, proxenetism, infractiuni contra libertdtii si integritatii sexuale, luare si dare de mita, trafic de

influenta, fals si uz de fals, furt calificat.

Data,

Semnatura,
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ANEXA 3 — Declaratie privind postul didactic de predare/catedra ocupat(d) in etapele anterioare ale

mobilitdtii personalului didactic

DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE

Subsemnatul(a), ,domiciliat(a)
in str. nr. bl. ,SC. ,ap. :
judetul/sectorul : legitimat(a) cu BI/Cl seria __
nr. , CNP, , eliberatde _ , la data de_ |,

declar pe propria raspundere ca, la data prezentei am ocupat/ nu am ocupat un post didactic/catedra

in etapele anterioare ale mobilitatii personalului didactic (de exemplu prelungirea CIM in baza

notei/ mediei de repartizare la Concursurile nationale anul
art. 87 din Metodologie).

si in conditiile art. 63 sau

De asemenea declar ca m-am inscris / nu m-am inscris la Concursul national de ocupare a

posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/ rezervate in invatamantul preuniversitar,

sesiunea 2025 in urmatoarele judete:

sustin 1n judetul

, urmand ca proba scrisa sa o

Data,

Semnatura,
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ANEXA 4 - Declaratie privind veridicitatea continutului dosarului de inscriere

DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE

Subsemnatul(a), CNP , fiul (fiica) lui

si , nascut(d) la data de in

localitatea , judetul/sectorul , posesor (posesoare) al
(a) BI/CI seria nr. , eliberat(a) de la data de , profesor la
, localitatea , judetul/sectorul

declar pe propria raspundere ca toate documentele dosarului de inscriere la
Concursul national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate in
invatimantul preuniversitar pentru anul scolar 2025-2026 sunt conforme cu originalele, Tmi apartin si
sunt obtinute legal.

Declar, sustin si semnez, dupa ce am luat cunostintd despre intregul continut si am completat
personal datele din prezenta declaratie.

Data,

Semnatura,
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ANEXA 5 — Cerere privind utilizarea mediei inspectiilor la clasa in profilul postului din cadrul
examenului national de definitivare in invatamant, sesiunea 2025

Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a) , Inscris(d) la concursul national

de ocupare a posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate in invatamantul preuniversitar din

Municipiul ~ Bucuresti, sesiunea 2025, la  disciplina

, va rog sa-mi aprobati utilizarea mediei

inspectiilor la clasa din cadrul examenului national de definitivare in invaamant, sesiunea 2025, in cadrul
concursului national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate, in
conformitate cu prevederile art. 64 alin. (6) din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic

de predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026, aprobata prin OME nr. 7495/ 2024.

Anexez copiile proceselor-verbale privind inspectiile la clasd sustinute in cadrul examenului de

definitivare, sesiunea 2025, din care rezulta notele obtinute la cele doua inspectii.

Data, Semnatura,
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ANEXA 6 — Graficul de desfasurare a activitatilor privind inscrierea candidatilor la concursul national de

ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate — sesiunea 2025

Graficul de desfasurare a activitatilor
privind
inscrierea candidatilor la concursul national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate — sesiunea 2025
- 5-16 mai 2025 — candidatii, inclusiv absolventii promotiei 2025:
* Depun/ transmit dosarele de inscriere ale candidatilor la concursul de ocupare a posturilor

didactice/catedrelor vacante/rezervate, conform prezentei proceduri;

- membrii comisiei municipiului Bucuresti de organizare si desfasurare a concursului national.
* inregistreazd, la Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti dosarelor de inscriere ale
candidatilor la concursul de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, inclusiv ale absolventilor

promotiei 2025;

- 13-16 mai 2025 — Comisia municipiului Bucuresti de organizare i desfdsurare a concursului national.:

= verificd si avizeaza dosarele candidatilor la concursul national;

- 921 mai 2025— candidatii si membrii Comisiei municipiului Bucuresti de organizare si desfasurare a concursului
national.
= validarea Tnscrierii, prin semnaturd, de catre candidati sau imputernicitii acestora prin procura notariald in
original, conform graficului stabilit de comisia de organizare si desfasurare a concursului; neprezentarea la validare a
absolventilor din promotiile anterioare, atrage dupa sine anularea inscrierii la concurs.

In mod exceptional, absolventii promotiei 2025 (studiilor medii/postliceale/universitare de licenti/universitare de
masterat/departamentelor pentru  pregatirea personalului ~ didactic/departamentelor de  specialitate cu  profil
psihopedagogic) pot si prezinte adeverinta de absolvire a studiilor/programului de pregatire psihopedagogica si sa valideze
fisa de inscriere pana in data de 15 iulie 2025, pana la ora 8.00. Absolventii promotiei 2025 pot participa la proba scrisd in
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cadrul concursului national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate, numai dupd

prezentarea adeverintei de absolvire a studiilor/programului de pregatire psihopedagogica.

- 23mai 2025 - Comisia municipiului Bucuresti de ovganizare si desfasurare a concursului national:

= afiseaza, pe pagina web a ISMB, a listei candidatilor inscrisi si a graficului privind sustinerea probelor

practice/orale si a inspectiilor speciale la clasa.
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Nr. componentei in | Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
cadrul procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale
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revizia din cadrul editiei procedurii operationale
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