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editiei procedurii operationale
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3.1 | Aprobare 1 Conducere Inspector Vlad Florentin
Scolar General DRINCEANU
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Functia Nume si prenume . . .. | Semnitura
crt. | difuzirii or. primirii
1. Z 3 4. 5. 6. 7.
personalului
didactic de predare
din invatamantul
preuniversitar pentru
anul scolar 2024-
2025
3.7 | Arhivare 1 Secretariat Secretar/arhivar
arhiva
3.8 | Informare 1 Informatizare Informatician Gabriela RUSU Transmitere
electronica

4. Scopul procedurii operationale

4.1 Scopul general al acestei proceduri este de a aplica prevederile Legii invatimantului

preuniversitar Nr. 198/2023 si ale Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de

predare din invitimantul preuniversitar in anul gcolar 2024-2025, aprobati prin OME nr. 6877/2023

(numitd in continuare Metodologie - cadru), in cadrul etapei de ocupare prin concurs national a posturilor

didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate in invatimantul preuniversitar;

4.2 Stabileste pasii pe care un candidat trebuie sa ii parcurga pentru inscrierea fizic sau online

la concursul national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate in

invatamantul preuniversitar;

4.3 Asigurd modul de realizare a activitdtilor si a documentatiei adecvate necesare inscrierii

online la concursul national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate in

invatimantul preuniversitar.
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3. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Prezenta procedurd se aplicd pentru candidatii care doresc si se inscrie fizic sau online la

concursul national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate in

invatdmantul preuniversitar — sesiunea 2024.

6. Documentele de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate:

a) Legislatie primari

— Legea Invatamantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Ordinul Ministerului Educatiei nr. 6072/31.08.2023 privind aprobarea unor misuri tranzitorii
aplicabile la nivelul sistemului national de invatdmant preuniversitar si superior;

— Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invitimantul
preuniversitar in anul scolar 2024-2025, aprobatd prin OME nr. 6877/2023;

— Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitétilor publice;

— Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea

datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE

(Regulamentul general privind protectia datelor).

b) Legislatie secundara

- Regulamentul cadru privind organizarea si functionarea inspectoratelor scolare, aprobat prin OMECTS
nr. 5530/2011, cu modificérile si completirile ulterioare;

- Legea nr. 53/2003, Codul muncii, cu modificérile si completirile ulterioare;

- Centralizatorul privind disciplinele din invatiméntul preuniversitar, domeniile si specializarile
absolventilor invatdmantului liceal pedagogic, postliceal si superior, probele de concurs valabile pentru
incadrarea personalului didactic din invéatdmantul preuniversitar, precum si disciplinele pentru examenul
national de definitivare in invataméant 2024, aprobat prin OME nr. 4016/14.03.2024 si Anexele

Centralizatorului.
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¢) Alte documente legislative
- Ordine, metodologii, regulamente, instructiuni i notificari emise de Ministerul Educatiei, cu

implicatii in organizarea si desfdsurarea concursul national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor

declarate vacante/rezervate in invatamantul preuniversitar;

- Regulamentul de organizare si functionare al Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali:

7.1. Definitii ale termenilor

Termenul

Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

Procedura

operationald

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activititii, cu
privire la aspectul procesual

Metodologie -

cadru

Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invatamantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025, aprobata prin OME nr.
6877/2023, cu modificarile si completirile ulterioare

Centralizator

Centralizatorul privind disciplinele din invitdmantul preuniversitar, domeniile
si specializarile absolventilor invataméantului liceal pedagogic, postliceal si
superior, probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din
invatdmantul preuniversitar, precum si disciplinele pentru examenul national de
definitivare in invatdmant 2024, aprobat prin OME nr. 4016/14.03.2024 si
Anexele Centralizatorului

Posturi didactice

Totalitatea orelor normate conform planurilor - cadru de invafamant in vigoare,

pe baza proiectelor planurilor de scolarizare propuse pentru anul scolar 2024-
2025

Personal calificat

Personal care Indeplineste toate conditiile de ocupare a postului solicitat
conform prevederilor Centralizatorului si a conditiilor de pregatire previzute la
art. 3, alin (2) — (6) din Metodologia — cadru si care prezinta avizele si /sau
atestatele necesare pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor rimase
vacante/rezervate
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6. Post rezervat Post ocupat pe perioadd nedeterminata sau determinati in etapele de mobilitate
de citre cadre didactice calificate pentru care s-a suspendat contractul de munci
in conditiile legii.

7. Post vacant Post ocupat in etapele de mobilitate de cétre personalul pentru care s-a incetat
contractul individual de muncé in conditiile legii.

7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr.
Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1. ME Ministerul Educatiei

2. ISMB Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti

3. CA Consiliul de Administratie

4. MRU Managementul Resurselor Umane

5. E. Elaborare

6. Av. Avizare

7. A Aprobare

6. Ap. Aplicare

7. Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii operationale:

8.1. Generalitiiti

Cererile de inscriere la concursul national, potrivit anexei nr. 14 din Metodologia — cadru, insotite

de copii de pe documentele solicitate, se inregistreaza la secretariatul comisiei municipiului Bucuresti

de organizare si desfasurare a concursului, conform Calendarului.

La concursul national au dreptul sa participe persoanele care indeplinesc conditiile de studii si

de pregatire psihopedagogica prevazute de Metodologia - cadru, care au capacitatea de exercitare deplini

a drepturilor, o conduita

morald conformd deontologiei profesionale, sunt apte din punct de vedere

(@)
(§8)
I




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I
Privind

— inscrierea candidatilor la concursul national de ocupare a

posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate — sesiunea

) ) MINISTERUL EDUCATIEI

I 1 SM.p I
: D'

S
o o %

Revizia: 0

INSPECTORATUL $SCOLAR AL 2024
MUNICIPIULUI BUCURESTI

Domeniul: Exemplar
Managementul resurselor nr.: 1
umane

medical §i psihologic pentru indeplinirea functiei didactice si nu indeplinesc conditiile legale de
pensionare pentru limita de varsta.

Nu au dreptul s participe la concursul national persoanele care se afl intr-una dintre urmatoarele
situatii:

a) nu prezintd un document medical emis de un medic specializat de medicina muncii sau de un cabinet
de medicina muncii, care atesta ca este apt pentru prestarea activititii didactice;

b) au fost condamnate penal definitiv pentru sdvarsirea cu intentie a unei infractiuni contra vietii,
integritatii corporale sau sanatitii, contra libertatii persoanei, rele tratamente aplicate minorului, hartuire,
trafic de minori, proxenetism, infractiuni contra libertatii si integrititii sexuale, luare si dare de mit3,
trafic de influentd, fals si uz de fals, furt calificat, pentru care nu a intervenit reabilitarea;

¢) au fost sanctionate, pe parcursul anului scolar curent sau in ultimii 6 (sase) ani scolari incheiati, cu
desfacerea disciplinard a contractului individual de munci.

Datele din fisele de inscriere a candidatilor sunt inregistrate in sistemul informatizat.

In perioada de validare a fiselor de inscriere, candidatul primeste, fizic, fisa martor extrasi din
sistemul informatizat pe care este obligat si o verifice i s3 o semneze, alituri de reprezentantul ISMB,
pentru verificarea corectitudinii datelor inregistrate in sistemul informatic. Un exemplar se inmaneazi
candidatului, iar celalalt raiméne la ISMB. Neprezentarea candidatului sau a unui imputernicit al acestuia,
desemnat prin procura notariald in original, la validare, in perioada previzuti de Calendar, atrage dupa
sine anularea inscrierii candidatului la concurs, cu exceptia absolventilor din promotia curent a studiilor
sau a departamentelor pentru pregitirea personalului didactic. In mod exceptional, absolventii din
promotia curentd a studiilor sau a departamentelor pentru pregitirea personalului didactic pot si prezinte
adeverinta de absolvire si sd valideze fisa de inscriere la data sustinerii probei scrise. Absolventii
promotiei curente pot participa la proba scrisd in cadrul concursului national pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate in invatamaéntul preuniversitar numai dupd prezentarea
adeverintei de absolvire a studiilor sau a programului de pregitire psihopedagogica.

Pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din invitimantul

preuniversitar se pot inscrie la concurs absolventi cu diploma ai invatimantului superior, postliceal sau
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mediu care au inscrisi/e pe diplomé/diplome specializarea/specializirile corespunzitoare posturilor
didactice/catedrelor respective in concordanta cu Centralizatorul si care prezinti, in perioada de inscriere
la concurs, avizele si atestatele suplimentare pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor care
necesitd avize si atestate, conform Metodologiei - cadru, cu exceptia situatiilor previizute la art. 4 alin.
(3) din Metodologia - cadru. Pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din
invafamantul preuniversitar, proba scrisd se sustine in specializarea/specializirile postului/catedrei,
conform Centralizatorului, dupa programele valabile, specifice pentru concurs.

Pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din invatimantul special se
pot inscrie la concurs absolventii care indeplinesc conditiile de studii previzute la alin. (6) si conditiile
prevazute la art. 18 alin. (1) din Metodologia — cadru privind stagiul atestat de pregitire teoretica si
practicd in educatie speciala.

Pentru ocuparea posturilor de profesor preparator (nevizitor) candidatii sustin proba scrisi la
disciplina de concurs in concordanti cu specializarea/specializirile inscrisi/inscrise pe
diplomé/diplome, conform Centralizatorului, dupd programele specifice concursului. Ocuparea
posturilor vacante/rezervate de profesor preparator (nevizitor), din invifimantul special, se realizeaza
in ordinea descrescétoare a mediilor obtinute, indiferent de disciplina de concurs la care s-a sustinut
proba scrisd. Pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate de specialitate de la
unititile de invatdmant special pentru deficienti de vedere se pot inscrie la concurs si candidati nevazitori
care indeplinesc si conditiile suplimentare previzute la art. 18 alin. (1) privind stagiul atestat de pregitire
teoreticd §i practicd in educatie speciald, avand inscrise pe diploma specializirile corespunzitoare
posturilor didactice/catedrelor respective, conform Centralizatorului, dupd programele specifice
concursului. Pentru ocuparea catedrelor vacante/rezervate de activititi de pre-profesionalizare,
candidatii trebuie si indeplineasca si conditiile suplimentare previzute la art. 18 alin. (1) privind stagiul
atestat de pregatire teoretica si practicd in educatie special3, iar proba scrisi se sustine la disciplina
prevazutda in Centralizator, dupd programele specifice de concurs valabile pentru maistri-

instructori/profesori de instruire practica.

8|34
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Catedrele de pregitire/instruire  practicdi din  domeniul ,,Transporturi/Conducerea
autovehiculelor” pot fi ocupate de absolventi ai inva{imantului superior/postliceal cu avizul
Inspectoratului General al Politiei (IGP)/Autoritatii Rutiere Roméane (ARR), avind oricare din
specializdrile care le conferd dreptul de a ocupa catedre de pregatire/instruire practics, in concordanti
cu Centralizatorul pentru pregétire i instruire practica. Candidatii care solicitd ocuparea unui post de
pregatire/instruire practicdi din domeniul ,,Transporturi/Conducerea autovehiculelor” sustin proba
practici specificd domeniului ,, Transporturi/Transporturi rutiere” si proba scrisi din programa specifica
de concurs pentru ,, Transporturi (profesori de instruire practicd/maistri - instructori)”.

Pentru ocuparea posturilor didactice vacante/rezervate din invatamantul anteprescolar, prescolar
si primar din unitiile de inva{dmant, clase sau grupe cu predare in limbile minorititilor nationale, proba
scrisd se susfine dupd cum urmeazi:

a) in invatdmantul anteprescolar, proba scrisi cu subiecte mixte de limba si literatura maternd, in care
urmeaza si se facd predarea, si limba si literatura roména si universald pentru copii, in pondere egali,
subiecte mixte de metodica desfasurarii activititilor instructiv-educative in cresi,

in limba maternd in care urmeaza si se faca predarea, si metodica desfisurarii activititilor instructiv-
educative in cresd in limba roménd, in pondere egald, precum si subiecte de introducere in pedagogie —
educatie timpurie si curriculumul pentru educatia timpurie a copiilor sub 3 ani, traduse in limba materna
in care urmeaza sa se facé predarea, elaborate pe baza programelor specifice de concurs pentru ocuparea
posturilor didactice de predare in invitimantul anteprescolar;

b) in invéatamantul prescolar, proba scrisa cu subiecte mixte de limba si literatura materni in care urmeazi
sd se facd predarea si limba si literatura roméana si universald pentru copii, in pondere egals, subiecte
mixte de metodica predarii activitatilor in limba materna in care urmeaza si se faci predarea si metodica
predarii activittilor in limba roména in invatimantul prescolar, in pondere egali, precum si subiecte de
pedagogie prescolard, traduse in limba maternd in care urmeaz3 sa se faca predarea, elaborate pe baza
programelor specifice de concurs pentru ocuparea posturilor didactice de predare in invitimantul

prescolar;
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¢) in invitdmantul primar, proba scrisa cu subiecte mixte de limba si literatura matern3 in care urmeaza
sd se facd predarea si limba si literatura roméana si universala pentru copii, in pondere egald, subiecte
mixte de metodica predarii limbii si literaturii materne/comunicirii in limba materni in care urmeaza si
se facd predarea, metodica predérii limbii si literaturii roméne/comunicarii in limba roméani si metodica
predarii matematicii/matematicii si explorarii mediului in invitdmantul primar, in pondere egals, precum
si subiecte de matematica si pedagogie scolard, traduse in limba maternd in care urmeazi si se faci
predarea, in pondere egald, elaborate pe baza programelor specifice de concurs pentru ocuparea
posturilor didactice de predare in invitamantul primar.

Candidatii care sustin probe scrise pentru ocuparea posturilor didactice vacante/rezervate din
invatamantul anteprescolar, prescolar si primar din unitatile de invitimant, clase sau grupe cu predare
in limbile minoritatilor nationale sunt repartizati, in baza rezultatelor obtinute la concurs, pentru angajare
pe perioadd determinatd/nedeterminatd, numai pe posturi didactice vacante/rezervate in Invifimantul
prescolar sau primar, dupd caz, in unitdti de invatimént, clase sau grupe cu predare in limbile
minoritafilor nafionale sau, pe perioada determinati, pentru predarea orelor de limbd materni pentru
minorititile nationale normate la clasele de nivel primar cu predare in limba romana.

Candidatii care solicitd ocuparea, prin concurs, de posturi didactice/catedre vacante/rezervate in
unitdti de invitimant avand clase speciale de limbi striine cu program intensiv si/sau bilingv, clase cu
profil sportiv sau artistic (corepetitie, muzica, arta actorului, coregrafie, arte plastice, arte decorative,
arte ambientale, arhitecturd si design), clase/grupe de elevi cu deficiente de auz, clase/grupe de elevi cu
deficienfe de vedere, precum si ocuparea de catedre vacante/rezervate de informatici, de tehnologia
informatiei si a comunicatiilor, de instruire practicd sau de activitati de pre-profesionalizare, posturi
didactice/catedre vacante/rezervate din cluburi scolare sportive sau din palatele si cluburile copiilor,
sustin o proba practici in profilul postului didactic/catedrei solicitat(e) in conformitate cu prevederile
Metodologiei — cadru si PROCEDURII OPERATIONALE privind organizarea si desfisurarea
probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor speciale la clasd din cadrul mobilitatii

personalului didactic de predare din inviitimantul preuniversitar pentru anul scolar 2024-2025
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nr. 3714/16.02.2024. Aceste probe se inregistreaza audio-video. Probele practice la care participi si elevi
se inregistreazd numai audio.

Candidatii care solicita ocuparea, prin concurs, de posturi didactice/catedre vacante/rezervate la
clase/grupe cu predare in limbile minoritatilor nationale sustin o proba orald de competente lingvistice
de specialitate pentru limba minoritifii in care urmeaza si se facd predarea. Fac exceptie cadrele
didactice titulare pe posturi didactice/catedre similare, candidatii care sustin proba scrisa specifica pentru
ocuparea unui post in invatdmantul primar sau pregcolar cu predare in limba minorititii in care urmeazi
sd se facd predarea, candidatii care au finalizat cu diploma studii universitare cu specializarea in limba
minoritétii in care urmeaza sa se facd predarea, precum si candidatii care au efectuat studiile in limba
minorita{ii in care urmeazi si se faca predarea. Rezultatul probei orale de competente lingvistice de
specialitate pentru limba minoritatii se consemneaza prin ,,admis” sau ,respins”. Aceastd probi se
inregistreazd audio-video. Proba se desfasoard in conformitate cu prevederile Metodologiei — cadru si
PROCEDURII OPERATIONALE privind organizarea si desfisurarea probelor practice/orale in
profilul postului si a inspectiilor speciale la clasi din cadrul mobilititii personalului didactic de
predare din invitimintul preuniversitar pentru anul scolar 2024-2025 nr. 3714/16.02.2024.

Candidatii care au efectuat studiile in Roménia in limbile minorittilor nationale sau in alte tari
si solicitd ocuparea, prin concurs, de posturi didactice/catedre vacante/rezervate la clase/grupe cu predare
in limba roménd sustin o proba orald de competente lingvistice de specialitate pentru limba roméana in
care urmeazd sd se facd predarea. Fac exceptie candidatii pe a caror diplomi de studii este inscrisi
specializarea ,,Limba roména” sau ,,Limba i literatura roméana”, candidatii care au efectuat studiile in
alte state in limba roména si candidatii care sustin proba scrisd specifica pentru ocuparea unui post in
invatdmantul primar sau prescolar cu predare in limba roméana ori a unei catedre de limba si literatura
romdnd. Rezultatul probei orale de competente lingvistice de specialitate pentru limba roméni se
consemneazd prin calificative ,,Admis/Respins”. Aceastd proba se inregistreazi audio-video. Proba se
desfésoard in conformitate cu prevederile Metodologiei — cadru si PROCEDURII OPERATIONALE

privind organizarea si desfisurarea probelor practice/orale in profilul postului si a inspectiilor
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speciale la clasi din cadrul mobilititii personalului didactic de predare din invitimintul
preuniversitar pentru anul scolar 2024-2025 nr. 3714/16.02.2024.

Concomitent cu afisarea listei candidatilor inscrisi si a graficului privind sustinerea probelor
practice/orale si a inspectiilor speciale la clasa, ISMB publici si lista unititilor de invatimant in care se
organizeaza probele scrise.

Inspectiile speciale la clasa §i probele practice/orale eliminatorii in profilul postului, promovate
de candidati in cadrul concursului national, ramén valabile in etapele ulterioare ale mobilitatii
personalului didactic de predare din invitamantul preuniversitar, precum si pentru concursurile care se

desfdsoard pe parcursul anului scolar 2024-2025.

8.2. Documente utilizate

1) Cerere de inscriere la concursul national/judetean/testarea la nivel judetean de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate in invatimantul preuniversitar, sesiunea 2024;

2) fisa de inscriere la concurs, asumati prin semnituri;

3) copie de pe fila din buletinul de identitate sau cartea de identitate cu numele, prenumele si domiciliul;
4) copii de pe certificatele de nastere si cdsatorie (pentru solicitantii care si-au schimbat numele) sau de
pe alte acte doveditoare privind schimbarea numelui (daci este cazul);

5) copii de pe actele de studii, foile matricole si certificatele de calificare (ultimele pentru absolventii
liceului pedagogic/ invatamantului postliceal), certificatele/ adeverintele de absolvire a modulului
psihopedagogic (daca absolvirea acestuia nu reiese din foaia matricol);

6) absolventii promotiei 2024 vor prezenta copia adeverintei de la institutia de invitimant superior/
postliceal/ mediu din care sa rezulte ci au sustinut examenul de licentd/ absolvire/ bacalaureat, media de
absolvire a facultatii/ scolii postliceale/ liceului pedagogic, specializarea dobandits, media anilor de
studii si faptul c& pe parcursul efectudrii studiilor s-a frecventat si promovat modulul psihopedagogic;
7) copii de pe certificatele de obtinere a gradelor didactice;

8) copie de pe actul de titularizare/ repartizare pe perioada viabilititii postului in invafimantul

preuniversitar (daca este cazul);
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9) copie a acordului ME, a deciziei inspectoratului gcolar sau a intreprinderii de intrerupere a activitatii
(daci este cazul);

10) adeverinta din care si rezulte vechimea efectiva la catedra (inclusiv perioada rezervirii catedrei)
(daci este cazul);

11) copia filei corespunzitoare din registrul general de evidenta a salariatilor sau copie de pe carnetul de
muncd dacd a mai fost angajat(d) anterior anului 2011 si ulterior nu a mai avut calitatea de angajat()
(daca este cazul);

12) copii ale avizelor si atestatelor necesare ocupdrii postului didactic/ catedrei, inclusiv avizul unititii
de invatdmant particular (daci este cazul);

13) avizul/ adeverinta medical(d), emis(#) de un medic de medicini a muncii sau cabinet de medicini a
muncii, din care s& rezulte ci sunt apt(3) pentru a preda in invatimant;

14) declaratie pe proprie rispundere ci nu desfasor activititi incompatibile cu demnitatea functiei
didactice, ca nu am fost indepartat din invatimant pentru motive disciplinare sau printr-o hotirare
Jjudecdtoreascd definitiva de condamnare penald pentru infractiuni contra vietii, integrititii corporale sau
sandtafii, contra libertdtii persoanei, rele tratamente aplicate minorului, hirtuire, trafic de minori,
proxenetism, infractiuni contra libertatii si integrititii sexuale, luare si dare de miti, trafic de influents,
fals si uz de fals, furt calificat;

15) adeverinti eliberatd de unitatea de invatamant la care sunt angajat(d) privind sanctiunile disciplinare
din ultimii 6 ani scolari incheiati si de pe parcursul anului scolar in curs;

16) cazier judiciar, din care reiese faptul ci nu am antecedente penale pentru infractiuni contra vietii,
integritdfii corporale sau sanatatii, contra libertitii persoanei, rele tratamente aplicate minorului, hartuire,
trafic de minori, proxenetism, infractiuni contra libertatii si integrititii sexuale, luare si dare de mita,
trafic de influenta, fals si uz de fals, furt calificat;

17) certificatul/ adeverinta de integritate comportamentald, in original;

18) numai pentru titulari/angajati pe perioada viabilitatii postului/incadrati in crese adeverinti eliberata

de unitatea de invitdmant din care si rezulte situatia postului (structura pe ore si discipline a catedrei,
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viabilitatea postului/ catedrei, nivelul de invatamant si regimul de mediu) si copii ale deciziilor de
detagare din perioada 01.09.2014 — 31.08.2024 (daci este cazul);

19) Declaratie privind postul didactic de predare/catedra ocupat(&) in etapele anterioare ale mobilititii
personalului didactic;

20) Declaratie privind veridicitatea continutului dosarului de inscriere;

21) Cerere privind utilizarea mediei inspectiilor la clasi in profilul postului din cadrul examenului
national de definitivare in invaimant, sesiunea 2024;

22) Graficul activitatilor.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale
- consumabile;
8.3.2. Resurse umane
- cadre didactice si didactic auxiliare necesare organizarii si desfisuririi etapei de ocupare prin concurs
national a posturilor/catedrelor declarate vacante/rezervate in invatamantul preuniversitar.
8.4. Modul de lucru
Depunerea dosarului de inscriere la concurs national a posturilor/catedrelor declarate
vacante/rezervate In invatdmantul preuniversitar se poate face:
- fizic, la Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti — sectorul la care este arondati disciplina;

- online, prin fincdrcarea documentelor folosind formularele de fincircare afisate pe site-ul

Dosarul se depune doar fizic sau doar online. Dosarul nu poate fi depus partial fizic partial
online. In cazul in care dosarul se depune online acesta poate fi incarcat o singuri dati.

Media obtinutd la inspectiile la clasa in profilul postului, in cadrul examenului national de
definitivare in invatdmant, sesiunea 2024, pe parcursul anului scolar 2023-2024, se poate folosi numai
pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor in unitatile de invitdmant din municipiul Bucuresti in
care candidatul este inscris la examenul national de definitivare in invitimant. in acest sens candidatul

va depune la dosar o cerere conform ANEXEI 5 din prezenta procedurs.
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Candidafii vor depune la dosar o declaratie pe proprie raspundere privind veridicitatea

confinutului dosarului de inscriere.

Dacd dosarul depus, in format fizic sau online, nu contine toate documentele conform

Metodologiei — cadru si prezentei proceduri Comisia municipiului Bucuresti de organizare si desfisurare

a concursului nu va aviza dosarul de inscriere la concurs.

A. De unerea dosarului de inscriere la sediul Ins ectoratului Scolar al Munici iului Bucuresti

Depunerea dosarului de inscriere se va face la Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti in

conformitate cu arondarea disciplinelor, astfel:

1. INSPECTORATUL SCOLAR AL MUNICIPIULUI BUCURESTI SECTORUL 1
- str. N TITULESCUNR. 54 SECTOR 1 BUCURESTI Tel.: 0762.738.972

DISCIPLINE ARONDATE: MATEMATICA;

2 L NICIPLULUI RESTISECTORUL 2

—str. TUNARINR. 52 SECTOR 2 BUCURESTI Tel.: 021.210.51.45, 021.212.46.67
DISCIPLINE ARONDATE: INGINERI (TOATE DISCIPLINELE);

3 U

FIZICA;
CHIMIE;
INFORMATICA.

MAISTRI INSTRUCTORI (TOATE DISCIPLINELE);
EDUCATIE TEHNOLOGICA SI APLICATII PRACTICE;

LARAL MUNICIPIULUIBUCURESTISECTORUL 3

- sos. MIHAIBRA VUNR. 428 SECTOR 3 BUCURESTI Tel.: 021.340.16.13, 021.340.43.82
DISCIPLINE ARONDATE: EDUCATOARE;

INVATATOARE;
EDUCATIE FIZICA SI SPORT;

18 124
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4. INSPECTORATUL SCOLAR AL MUNICIPIULUI BUCURESTI SECTORUL 4
— sos. OLTENITEI NR. 87-99 SECTOR 4 BUCURESTI Tel.: 021.460.21.68, 021.460.38.08
DISCIPLINE ARONDATE : INVATAMANT SPECIAL;
BIOLOGIE;
RELIGIE $I DISCIPLINE TEOLOGICE;

5. INSPECTORATUL SCOLAR AL MUNICIPIULUI BUCURESTI SECTORUL 5
— str. SPATARU PREDA NR.16 (intrarea din str. Doina) SECTOR 5 BUCURESTI Tel.:
031.401.69.55, 021.411.99.85
DISCIPLINE ARONDATE : ISTORIE;
GANDIRE CRITICA $I DREPTURILE COPILULUIL, EDUCATIE
INTERCULTURALA, EDUCATIE PENTRU CETATENIE DEMOCRATICA, EDUCATIE
ECONOMICO - FINANCIARA;
GEOGRAFIE ;
DISCIPLINE SOCIO-UMANE (FILOSOFIE, LOGICA SI
ARGUMENTARE, SOCIOLOGIE, ECONOMIE, EDUCATIE ANTREPRENORIALA) ;
DISCIPLINE ECONOMICE;
ARTE PLASTICE (EDUCATIE PLASTICA, EDUCATIE VIZUALA,

ARTE VIZUALE);

MUZICA (EDUCATIE MUZICALA, MUZICA INSTRUMENTALA -
FUNCTIE DE INSTRUMENT);

PALATE SI CLUBURI;
CONSILIER PSTHOPEDA GOGIC;
6. INSPECTORATUL SCOLAR AL MUNICIPIULUI BUCURESTI SECTORUL 6
— str. PESTERA DAMBOVICIOAREI NR. 12 SECTOR 6 BUCURESTI Tel. : 031.425.07.63,
021.430.07.64
DISCIPLINE ARONDATE : LIMBA SI LITERATURA ROMANA ;
LIMBA LATINA;
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LIMBI STRAINE:
- LIMBA ENGLEZA;
- LIMBA FRANCEZA;
- LIMBA GERMANA/GERMANA MATERNA;
- LIMBA ITALIANA;
- LIMBA SPANIOLA;
- LIMBA PORTUGHEZA;
- LIMBA JAPONEZA;

- LIMBA NEOGREACA/GREACA VECHE;

- LIMBA MAGHIARA/MAGHIARA MATERNA;
LIMBA RROMANI MATERNA;
LITERATURA UNIVERSALA;
PROFESOR DOCUMENTARIST.

Dosarul de inscriere trebuie s conina cererea de inscriere la concursul national si copii de pe
documentele prevazute in cererea de inscriere, conform ANEXEI 1 din prezenta procedura.

Secretariatul Comisiei municipiului Bucuresti de organizare si desfisurare a concursului va
inregistra dosarul si va informa candidatul cu privire la numarul de inregistrare al dosarului.

Datele din fisa de inscriere a candidatului sunt finregistrate in sistemul informatizat
TITULARIZARE 2024.

Tn perioada de validare a figelor de inscriere, candidatul primeste fisa martor extrasi din sistemul
informatizat pe care este obligat sa o verifice si s3 0 semneze, alituri de reprezentantul ISMB, pentru
conformitate. Un exemplar se inmaneaza candidatului, iar celalalt rimane la ISMB. Neprezentarea
candidatului sau a unui imputernicit al acestuia, desemnat prin procuri notariala in original, la validare,
in perioada prevdzutd de Calendar, atrage dupa sine anularea inscrierii candidatului la concurs, cu
exceptia absolventilor din promotia curentd a studiilor sau a departamentelor pentru pregitirea

personalului didactic.

Revizia: 0
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Absolventii promotiei 2024 (studiilor medii/postliceale/universitare de licentd/universitare de
masterat sau a departamentelor pentru pregitirea personalului didactic/departamentelor de specialitate
cu profil psihopedagogic) pot sa prezinte adeverinta de absolvire a studiilor/programului de pregatire
psihopedagogica si sa valideze figa de inscriere pani la data de 17 iulie 2024 ora 8.00.

Pe pagina de web a ISMB ( www.ismb.edu.ro ) se va afisa lista candidatilor inscrisi la concursul

national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate — sesiunea 2024.

B. Depunerea dosarului de inscriere online

Inscrierea candidatilor in modul online se poate face accesand linkul corespunzitor sectorului

unde este arondatd disciplina. Linkurile se gisesc accesind pagina www.ismb.edu.ro
TITULARIZARE 2024.

Este obligatoriu ca pentru transmiterea dosarului online, candidatul trebuie s detini o adresd de
gmail.
Documentele care trebuie incarcate in formularul de inscriere vor fi obligatoriu in format PDF.
Orice alt tip de fisier nu va fi acceptat de formular.
Numele si prenumele candidatului va fi scris cu majuscule exact asa cum apare in documentul
de identitate.
Sunt obligatorii cAmpurile marcate cu “*”. In situatia in care unul sau mai multe campuri
obligatorii nu sunt completate candidatul nu va putea transmite formularul de inscriere.
Emailul de tip gmail va fi inscris in cAmpul dedicat.
Acolo unde sunt mai multe pagini/documente de Incircat aceste se vor scana intr-un singur
document tip pdf.

1. Cererea de inscriere va fi completatd cu scris lizibil. Aceasta poate fi accesati direct din
formular (“Cerere”). Ea va fi scanata intr-un singur document si inc#rcatd pe butonul “Adaugi un
fisier”;

2. Fisa de inscriere la concurs va fi completatd cu scris lizibil. Aceasta poate fi accesati

direct din formular (“Fisd™). Ea va fi scanat intr-un singur document si inciircati pe butonul ”Adaugi
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3. Copie de pe documentul de identitate — scanata intr-un singur document si inciircata pe
butonul ”Adaugi un fisier” ;

4. Copii de pe certificatele de nastere si casatorie (pentru solicitantii care si-au schimbat
numele) sau de pe alte acte doveditoare privind schimbarea numelui (dac este cazul) — scanate intr-un
singur document si incércata pe butonul ”Adaugi un figier” ;

5. Copii de pe actele de studii, foile matricole si certificatele de calificare (ultimele pentru
absolventii liceului pedagogic/ invatimantului postliceal), certificatele/ adeverintele de absolvire a
modulului psihopedagogie (daca absolvirea acestuia nu reiese din foaia matricold) - scanate intr-un
singur document si incarcati pe butonul ”Adaugi un fisier” ;

6. 6.1 Absolventii promotiei 2024 vor prezenta copia adeverintei de la institutia de
invatamant superior/ postliceal/ mediu din care sa rezulte ci au sustinut examenul de
licentd/ absolvire/ bacalaureat, media de absolvire a facultitii/ scolii postliceale/ liceului
pedagogic, specializarea dobéandits, media anilor de studii si faptul ci pe parcursul
efectudrii studiilor s-a frecventat si promovat modulul psihopedagogie

* a promovat examenul de licentd/absolvire/bacalaureat - scanati intr-un singur document

si incércata pe butonul ”Adauga un fisier” ;

6.2 Absolventii promotiei 2024 vor prezenta copia adeverintei de la institutia de
invatamant superior/ postliceal/ mediu din care si rezulte cd au sustinut examenul de licent3/ absolvire/
bacalaureat, media de absolvire a facultitii/ scolii postliceale/ liceului pedagogic, specializarea
dobandité, media anilor de studii si faptul ci pe parcursul efectudrii studiilor s-a frecventat si promovat
modulul psihopedagogie

* wurmeazd sd susfind examenul §i sd prezinte adeverinta de absolvire a

studiilor/programului de pregatire psihopedagogica si sd valideze fisa de inscriere pand in data de 17
iulie 2024, ora 08.00 - scanatd intr-un singur document si incércata pe butonul ”Adaugi un fisier” ;

7.7.1 Se va bifa ultimul grad absolvit. Pentru cadrele didactice debutante se va bifa dupa

caz "Inscris la definitivat” sau ”Fard definitivat” ;
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7.2. Copii de pe certificatele de obtinere a gradelor didactice*
* pentru bifa “inscris la definitivat” se va incdrca adeverinta
* pentru bifa *fard definitivat” se va incdrca un fisier contindnd o pagina goald,
Documentele aflate 1a punctele 8-21 se vor incirca, dupi caz, folosind aceeasi procedura.
La sfarsit se va apdsa butonul “Trimite”. Dupa ap#sarea acestui buton veti primi pe emailul
cu care v-afi inregistrat confirmarea documentelor incarcate.
In situatia in care candidatul constatd ca existd erori in incircarea documentelor necesare
Inscrierii, acesta poate modifica inscrierea prin accesarea butonului *Modifici rispuns” care apare in

confirmarea primitd pe emailul propriu.

9. Responsabilititi:

(lj:t Compartimentul (postul)/actiunea (operatiunea) | II I v | 'V VI
0 1 2 3 4 5 6 7
1 Inspectori scolari E Ap.

2 Comisia de mobilitate a personalului didactic din Ap.
Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti

3 Unititile de invitdmant preuniversitar Ap.

4 Inspector scolar general adjunct \"%

5 Presedintele comisiei de mobilitate Av.

6 Inspector scolar general A

7 Grupul de lucru pentru controlul managerial intern- secretar Ah.

8 Secretariat Ah.

9 Informatizare Ah.

Web.

10. Formular evidenti modificiri

Nr. | Editie Data Rev. Data Pag. Descriere modificare Semniitura
crt. editiei reviziei conducitotului
compartimentului

~y A
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11. Anexe, inregistrari, arhivari

ANEXA 1 - Cerere de inscriere la concursul national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor declarate
vacante/rezervate in invatimantul preuniversitar, sesiunea 2024

Nr. / 2024
Se certificd exactitatea datelor
Secretarul comisiei de organizare §i desfisurare a concursului
(Numele si prenumele)
Viza Consilierului Juridic
Domnule Inspector Scolar General,
Subsemnatul(a) (cu initiala  tatatui), s numele  anterior
, fiul/fiica lui si . ndscut(d) la data de (ziua, luna, anul) _/__ / , legitimat(a) cu B.L/carte de
identitate seria _ nr. . eliberat(d) la data de de Politia , cu domiciliul in localitatea
— __, strada , r. , bl , ap. judetul
(sectorul) , telefon
COD NUMERIC PERSONAL: ‘
1)  Studii finalizate cu examen de absolvire/licentd/bacalaureat:
a) Univ., Institutul, Academia, LP. 3 ani, Colegiul, Sc. postliceals, Sc. de maistri, Lic. Ped. etc.
, Facultatea

nivelul studiilor (medii, postliceale, universitare de scurta duratd, ciclul I de studii universitare de licenta, ciclul II de studii universitare de
masterat, universitare de lungd duratd)

_ , cu durata
studiilor  de ani  (zi sau if, seral, ff, fr, id). promotia cu  specializarea/specializarile

, cu media la

examenul de stat (licenta)/absolv_ire , media de departajare
b) Univ., Institutul, Academia, LP. 3 ani, Colegiul, Sc. postliceals, Sc. de maistri, Lic. Ped. etc.

>

, Facultatea

nivelul studiilor (medii, postliceale, universitare de scurti durati, ciclul I de studii
universitare  de  licentd, ciclul I de studii universitire de masterat, universitare de lungd  duratd)

_ , cu durata
studiilor  de ani  (zi saw if, seral, ff, fr, id). promotia cu  specializarea/specializirile

, cu media la

examenul de stat (licentd)/absolvire . media de departajare
¢) Univ., Institutul, Academia, LP. 3 ani, Colegiul, Sc. postliceald, Sc. de maistri, Lic. Ped. etc.

, Facultatea

nivelul studiilor (medii, postliceale, universitare de scurts durati, ciclul I de studii
universitare  de  licents, ciclul I de studii universitare de masterat, universitare  de lungd  duratd)

o - _ ,cudurata
studiilor  de ani (zi saw if, seral, ff, fr, id). promotia cu  specializarea/specializirile

, cu media la

examenul de stat (licenta)/absolvire . media de departajare

N
L
N
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2) Dupi absolvirea cu diploma a studiilor universitare de lungé durati/de masterat am absolvit cursuri postuniversitare (studii aprofundate, studii academice

postuniversitare, studii postuniversitare de specializare, studii postuniversitare de masterat, un alt masterat in cadrul ciclului II de studii universitare) sau programe de
conversie profesionald, dupd cum urmeaz:
a) Institufia (Univ., Institutul, Academia)

— , cu
specializarea .
., cu
durata studiilor de ani, promotia media de absolvire , media de departajare . ;
b) Institufia (Univ., Institutul, Academia)
B B , cu
specializarea .
,cu durata studiilorde _____ ani, promotia
, media de absolvire , media de departajare ;
c) Institutia (Univ.,, Institutul, Academia)
- o B , cu
specializarea )
o , cu durata studiilorde _____ ani, promotia
, media de absolvire , media de departajare ;
3) Dupa absolvirea cu diploma de licenta a ciclului I de studii universitare de liceni am absolvit studii postuniversitare de specializare sau programe de
conversie profesionald, dupi cum urmeazi:
a) Institutia (Univ., Institutul, Academia) o
, cu
specializarea B
- , cu durata
studiilor de ani, promotia media de absolvire , media de departajare ;
b)Institutia (Univ., Institutul, Academia) - _
o o , cu
specializarea
o , cu durata
studiilor de ani, promotia media de absolvire , media de departajare _ 3
c)Institutia  (Univ., Institutul, Academia)
- o , cu
specializarea _
- , cu durata
studiilor de ani, promotia , media de absolvire media de departajare _

4) SPECIALITATEA / MODULUL (INSTRUMENT, MODUL DE INSTRUMENT, MUZICA VOCALA, CANTO / CANTO CLASIC, FOLCLOR /
CANTO POPULAR, MUZICA VOCALA TRADITIONALA ROMANEASCA, PREGATIRE SPORTIVA DE SPECIALITATE, PREGATIRE-

INSTRUIRVE

PRACTICA) . —

5) Ladata de 1 septembrie 2023 am avut o vechime efectiva la catedri (inclusiv perioada rezervirii catedrei) de ani intregi.

6) La data depunerii dosarului am definitivatul in invagimant cu media . obtinut in anul . gradul didactic II cu media

, obtinut in anul , gradul didactic I (doctorat echivalat cu gradul didactic I) cu media ., obtinut in anul

7) In anul scolar 2023/2024 am urmétorul statut in invatamant:

a)Titular(d) pe/ la postul/ catedra B
_ , de la unitatea/ unititile de invatimant

localitatea - judetut (sectorul)
b) Angajat(d) pe perioada viabilitatii postului pe/ la postul/ catedra

. de la unitatea/ unititile de ?nvatamﬁnt

localitatea - . judetul (sectorul)
Str. Icoanei nr. 19, Sector 2, 020451, Bucuresti
Tel:  +40 (0)21 21075 34
+40 (0)21 210 75 35
Fax: +40 (0)21 21048 51
office@ismb.ro
www.ismb.edu.ro
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c) Angajat pe perioadid determinaty/ incadratdi pe/ la postul/ catedra

___, de la unitatea/ unitatile de invatimant

— —— .

localitatea judetul (sectorul) — I
d) Salariat(3) la
localitatea . judetul (sectorul) , cu
carc am contract de muncd pe durati nedeterminaty/ determinati = . avand functia de

Vi rog sii-mi aprobati inscrierea la concursul national/ concursul judetean/ testarea la nivel judetean in vederea ocupirii unui post/ catedri de

. pe
perioadd nedeterminatd/ determinata din lista posturilor (catedrelor) publicate vacante/ rezervate, care mi se cuvine in ordinea descrescitoare a notelor/
mediilor la concurs, urmand a sustine urmitoarele probe:
proba practici 1
proba practica 2
proba practicd 3
proba intensiv/ bilingv
proba orali la limba de predare 1

2

lucrarea scrisi la disciplina

Varog s# asigurati traducerea subiectului pentru proba scrisa in limba materni:

8) Mentionez cd am intrerupt activitatea in invatamant (sau in alt domeniu de activitate) pentru motivul

- , prin Decizia nr.
__, conform art. , din Legea nr. 53/2003, Codul muncii, republicati, cu

modificarile si completérile ulterioare.

9) Prezint avizul/adeverinta medical(3) nr. / 2024, emis(d)) de un medic sau cabinet de medicind a muncii
_. prin care rezulta ci sunt apt(ii) pentru a preda in inviitimant conform art. 168 alin. (1) din Legea inva{amantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile ulterioare, si declar, pe proprie rispundere ci nu desfisor activitati incompatibile cu demnitatea functiei
didactice, ci am capacitatea de exercitare deplind a drepturilor si o conduita morali conforma deontologiei profesionale, ca nu am fost indepartat din
invagimant pentru motive disciplinare sau printr-o hotérdre judecitoreascd definitivd de condamnare penald pentru infractiuni contra vietii, integritiii
corporale sau sanatatii, contra libertatii persoanei, rele tratamente aplicate minorului, hartuire, trafic de minori, proxenetism, infractiuni contra libertatii si
integ}itéitii sexuale, luare i dare de mit3, trafic de influentd, fals si uz de fals, furt calificat.
10) In perioada 01.09.2019 — 31.08.2024 am fost detasat(#) astfel (**):
- Ansc. 2019-2020 detasat(3) 1a cerere/ in interesul invatimantului la postul/ catedra de o
dela .
- Angc. 2020-2021 detasat(4) la cerere/ in interesul Invitdmantului la postul/ catedra de
dela =
- Angc. 2021-2022 detagat(4) la cerere/ in interesul invitdmantului la postul/ catedra de _
dela
- Angc. 2022-2023 detasat(3) la cerere/ in interesul invatdmantului la postul/ catedra de
dela ) :
- Ansc. 2023-2024 detasat(#) la cerere/ in interesul invitdmantului la postul/ catedra de
de la

(**) Se completeaza numai de cadrele didactice titulare in invifimént, participante la concurs.

Declar pe propria rispundere ci datele prezentate mai sus sunt corecte si conforme cu realitatea. Rispund de exactitatea datelor inscrise in
prezenta cerere si declar ¢i voi suporta consecintele in cazul unor date eronate.

Sunt de acord cu afisarea datelor pe site-ul public dedicat gestionat de Ministerul Educatiei, pe site-ul si la avizierul inspectoratului gcolar,
precum si cu repartizarea conform Metodologiei aprobate de Ministerul Educatiei (ME)(***).

Data: Semnitura

[\
o
(]

D
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(***) Informatii privind prelucrarea datelor cu caracter personal: ME este operator de date cu caracter personal, conform legii, in scopul realizdrii atribufiilor, drepturilor
si obligaiilor legale, precum i sarcinilor care servesc interesului public. Sunt publice urmdtoarele date cu caracter personal: le si pr le, rezultatele obtinute la
probele practice/orale si probele scrise sustinute de candidai in cadrul concursului national curent de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, precum i la
concursurile nafionale din ultimii 4 ani, studiile finalizate cu diplomd, media de absolvire a studiilor, media de departajare, date cu privire la pregdtivea psihopedagogica,
tipurile de avize si atestate dobdndite, vechimea in invdtdmant, gradul didactic §i nota/media obtinutd la gradul didactic, unitatea/unitifile de invidmant postul didactic/catedra
din incadrarea curentd, modalitatea de angajare in invaidmantul preuniversitar in prezent si rezultatele repartizarii cu precizarea: unitdtii/unitdtilor de invdidmant, structurii
postului didactic/catedrei §i a modalitdtii de angajare, ca urmare a participdrii la concursul national. Detalii privind scopul prelucrdrii datelor cu caracter personal sunt postate
pe www.edu.ro in sectiunea Protectia Datelor Personale.

ANEXEZ, N URMATOAREA ORDINE, actele in original, respectiv in copie, CERTIFICATE pentru conformitate cu originalul de cétre directorul unitétii la care functionez
in anul scolar 2023-2024 sau scanate color, dup actele originale™"";

1) fisa de inscriere la concurs, asumata prin semndturi (daci este cazul);

2)  copie de pe fila din buletinul de identitate sau cartea de identitate cu numele, prenumele si domiciliul;

3) copii de pe certificatele de nagtere si cisitorie (pentru solicitantii care si-au schimbat numele) sau de pe alte acte doveditoare privind schimbarea numelui (dac este
cazul);

4)  copii de pe actele de studii, foile matricole si certificatele de calificare (ultimele pentru absolventii liceului pedagogic/ invatamantului postliceal), certificatele/
adeverintele de absolvire a modulului psihopedagogic (dacd absolvirea acestuia nu reiese din foaia matricola);

5)  absolventii promotiei 2024 vor prezenta copia adeverintei de la institufia de invitimant superior/ postliceal/ mediu din care si rezulte ¢4 au sustinut examenul de licentd/
absolvire/ bacalaureat, media de absolvire a facultatii/ scolii postliceale/ liceului pedagogic, specializarea dobanditi, media anilor de studii si faptul ca pe parcursul
efectuirii studiilor s-a frecventat si promovat modulul psihopedagogic;

6) copii de pe certificatele de obtinere a gradelor didactice;

7)  copie de pe actul de titularizare/ repartizare pe perioada viabilititii postului in invatimantul preuniversitar (daca este cazul);

8)  copie a acordului ME, a deciziei inspectoratului scolar sau a intreprinderii de intrerupere a activitatii (daca este cazul);

9) adeverinta din care si rezulte vechimea efectivi la catedra (inclusiv perioada rezervarii catedrei) (daca este cazul);

10) copia filei corespunzitoare din registrul general de evidenta a salariatilor sau copie de pe camnetul de munca daca a mai fost angajat(#) anterior anului 2011 si ulterior
nu-a mai avut calitatea de angajat(d) (daca este cazul);

11) copii ale avizelor si atestatelor necesare ocupirii postului didactic/ catedrei, inclusiv avizul unitatii de invatimant particular (daci este cazul);

12) avizul/ adeverinta medical(d), emis() de un medic sau cabinet de medicin a muncii, din care s rezulte ci sunt apt(i) pentru a preda in invitimant;

13) declaratie pe proprie rispundere ¢i nu desfigor activititi incompatibile cu demnitatea functiei didactice, ¢4 nu am fost indepirtat din invatimant pentru motive
disciplinare sau printr-o hotarare judecatoreasca definitivi de condamnare penald pentru infractiuni contra vietii, integritatii corporale sau sinatatii, contra libertatii
persoanei, rele tratamente aplicate minorului, hartuire, trafic de minori, proxenetism, infractiuni contra libertatii si integrititii sexuale, luare gi dare de mit3, trafic de
influentd, fals si uz de fals, furt calificat;

14) adeverinti eliberata de unitatea de invitimént la care sunt angajat(3) privind sanctiunile disciplinare din ultimii 6 ani scolari incheiati si de pe parcursul anului seolar in
curs;

15) cazier judiciar, din care reiese faptul c4 nu am antecedente penale pentru infractiuni contra vietii, integritatii corporale sau sanatafii, contra libertatii persoanei, rele
tratamente aplicate minorului, hdrtuire, trafic de minori, proxenetism, infractiuni contra libertatii si integritatii sexuale, luare i dare de miti, trafic de influent, fals gi
uz de fals, furt calificat;

16) certificatul/ adeverinta de integritate comportamentald, in original;

17) numai pentru titulari/angajati pe perioada viabilitafii postului/incadrati in crese adeverintd eliberats de unitatea de invitimant din care si rezulte situatia postului
(structura pe ore si discipline a catedrei, viabilitatea postului/ catedrei, nivetul de invatimént si regimul de mediu) si copii ale deciziilor de detagare din perioada
01.09.2014 — 31.08.2024 (daca este cazul),

18) Declaratie privind postul didactic de predare/catedra ocupat(i) in etapele anterioare ale mobilititii personalului didactic

Candidatii care au depus dosare de inscriere la concursul national in ultimii 3 ani depun/transmit pentru inscrierea la concursul national, sesiunea 2024, la centrul de
inscriere, cererea-tip insotita obligatoriu de documentele solicitate de inspectoratul gcolar la tare se solicits inscrierea.

""" Documentele anexate pot fi certificate pentru conformitate cu originalul si la dep ea dosarului, in acest caz fiind necesard prezentarea documentului in

original si a unei copii a acestuia. In situatia in care documentele se transmit in  format electronic, prin postd electronicd, acestea vor fi scanate color, dupd documentele

originale, lizibil, la minimum 150 dpi.

Semniitura candidat

SE COMPLETEAZA DUPA REPARTIZAREA PE POSTURI
Subsemnatul(a) o - , obtindnd nota la
concurs, accept transferul/ repartizarea/ detasarea incepénd cu data de 1 septembrie 2024 pe/ la postul/ catedra obtinut(s):

Unitatea de Invatamant: — = Localitatea (Sectorul)
Post/catedra: Nr. ore/sapt:
Data: Semnatura candidat

Verificat,
Secretar comisie judeteand/ a municipiului Bucuresti
de organizare si desfigurare a concursului
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ANEXA 2 — Fisa de inscriere la concurs

MINISTERUL EDRUCATIE]
Centrul de concurs:
FISA DE INSCRIERE LA CONCURSURILE DE OCUPARE A POSTURILOR DIDACTICE (2024)

Pag 1

Judet:

Codul numeric personal: Initiala Sexul: M /)

Numele: tatdlui: Prenumele:

[ I

Telefonul / adresa de e-mail: i

EBomiciliul:

Codul judefului: Codul SIRUTA:[____ ] Localitatea:
Particip la:

Concursul din sesiunca 2024 pentru

angajare pe pecioada Ej
nedeterminatd/determinata/detagsare Ia

cerere:

Codul/codurile postului/posturilor propus/e pt. pn.lun& duratet contract. individ. de

muncit in invitamént pe per. det./detas. Ia cerere in anul scolar 2024-2028:

Statutul anterior:

&V!ﬁ” §! ﬂfgﬁ!ﬂ'g:

Tipul aviaului de culte: Aviz seminar teologic pentru judetul de inscriere: D

Tipul avizului de alternativa; Tlpulavnzul\u unitdtii de Invagamant miliwa

r.

Atestat educatie speciala: Atestat HIV: D Aviz IGP / ARR: D Avizul liceului pedagogic:

Avizul/avizele unitatii/unitatitor
de invatamant particular:

Din loealitea’localitagile:

Din judetui/judetete:
Avizulavizele unitatiiZunititilor
de invatamant pentru
tnvatamantul dual:

Din localitea/localitagile:
Bin judetul/judegele:

[ o i
Gradul didactic:
Vechime in fovatamant: Cjani Nevazator: E] Nota grad /det:
Codul/codurile postului/posturilor ocupat(e) in etapele anterioare:

Absolvent 2024/ D Media de departajare: E:: i Meadia absolvire/bacalaurcat: l::::j

Absolvent DPPLY/Curs abilit,
ed. limpucie 2029
Disciplinade examen:

Inspectie la disc. 1:

Rez.ingpectic disc 1
Inspectie la disc. 2: Rez. inspectie disc 2:
Inspectie la disc, 3: Rez.inspectic disc 3
Praba practica 1: Rez.pr. practica 1:
Proba practicsi 2 Rez.pr. practicd 2:
Proba practica 3: Rez.pr. practica 3:

[B 5 4o date Cu CRIACTST personal, cunforin legi, i scopul 2 tril X st itor fogaie, precon B SRIciliior care 3oy veRe
intevesubui public \mm pumue urmitoarels dote cu caracter pessonal. nutcke g i 1 insp ile specinle ba clast/prahele praviice oralc
" xCriNe n 'rul « curent de a pestunior di Sentedinbor rervinte, s e
nluduk [ i, nk(llc de absolvi lar, media de depar Trjare,
date wu priviee b ptkgﬁhrcn paibopedngopica, linunlu de u\m.,. stesie aln i seadet Wit .

# nowonedin olginutd Ja gradal didactic, de prosetark i featadrn din curents, Cncticn
e in preuni o in prescut st pa i e i $ uniegies wlor
structun i i did 3@ ide i G armare o parii T con
u‘.mu. pesvind soopml prefucrt 6 datek s caneien persotal Sutt Postae pe wwsedi, e CHiuticl Protectus Datelor Perkosale
Sant de acord cuw afivaren dotelor pre ~ul pubhic "Trulagizate 20247, pe site-wd 9 b o ol inspectoratlei seolar ¢ eu reparti confornm et de

Munistoend Eduvativi. Deeln pe propeis

Bnpunders ¢l datele procentate mad sus sune ey conformae v reatitaten

Str. Icoanei nr. 19, Sector 2, 020451, Bucuresti

Tel:  +40 (0)21 21075 34

+40 (0)21 210 75 35

Fax: +40 (0)21 210 48 51

office@ismb.ro
www.ismb.edu.ro
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Pag. 2
Proba limba intensiv/bilingv: Rez. proba limbd intensiv/bilingv:
Proba orala la limba de predare 1: Rez. proba de limba 1:

Proba oralad la limba de predare 2: Rez, proba de limba 2:

Nota la examenul scris: ::l Media cu inspectie: [:] Media cu proba intensiv/bilingv: I:::
Media cu proba practica 1: ::] Media cu proba practica 2: C:] Media cu proba practica 3: r:_:]
Solicittraducerca subicctuiui de examen in limba materna:

Am luat la cunosting de faptul ¢ nu existd posturi didactice vacante pentrn angajare pe perioada nedeterminata: D
Jnitatea/unititile de fovatimantsi disciplina‘disciplinele e care sunt titular in invatiman

Din localitatea/localitagile:
Judetul/judetele:
Unitatea/unitatile de tnv.:

Disciplina/disciplinele:

Nivelul/nivelele de inv.:

[l 18- i > 2 2 1t ] re:
Detagare la corere: 2019-2020  [_] , 2020-2021 [} -2021-2022 [ ] .2022-2023 . 2023-2024 [ ]
Indeplinese prevederile art. 86 (9) ) din Matadologia~cadro privind mobilitatea personaluiui didactic. [:']
aprobatd prin OME nr. 6877/2023:

Punciaj specializare I: Punciaj specializare2: ::] Punciaj specializare3: ::j
Sotul/sotia este titulae: E:] Codul judetului in care sotul/sotiaeste titutar:

Localitatea in care sotul/sotiaeste titulac:

Specializiri dobfindite prin studii finalizate cu diplom de licenti/abseolvire:

Diploma 1: Tara in care am efectuat studiile:
Unitate/ Institutia de invatamant la care a efectuat studiile:

Studiile efectuate in limba: Studiile efectuate in limba 2:
Nivel de studii:
Profiful/domeniul:

Specializare:
Forma de tnvagamant: Tipulde invatamant absolvit:
Anul inceperii studiilor: Anul finalizérii studiilor:

Modutul psihopedagogic:

Verificat

Ori de cfite ori schimbati disciplinag de examen in figa, veriticati si daca meodia de

departajare este caleuwlatéi corespunzsitor studiilor care gencrears disciplinadc Secretar comisie

(nume $i prenume)
«examen.,
L.S.

i b L de date cu personal, form kegil, in scopul reahizvii aribugitlar, i 3 i legnte, 3 sarcinifor cure servesc
interesutui pubtic. Sunt p ur le date cu ¢ personal; bi ¥ . b [ pectiile gpeciale tu clasfsprobele practice/oralc
[ Borise i de i i tn cadrul concursului national curent de acupare a posturikor atedrelor v 2 ate, i de domiciliu,
studhile finalizate cu diptoma, media de pbrolvire a i » tredtia de = aj: 'y
date cu privire la pregitiren psihopedagogicd, tpurile de avize 4 b ite, H in i gradut LS
# . d d s gradut did, i itagile de pomsul di i iy 2 I’"nv;'d‘ldnl
madatitaten de angajare in nvigdmanid provniversitar in 5 partizini cu i HENY -
de . structurii i o iy de angaj. . €a unmars u participlicii la concuraul nagionat,

Betalii privind scopul p H doteior cu Funt postate pe wwsw eduroin i ia Daretor = !
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Diploma 2: Tara in care am efectuat studiile:

Unitate/ Institutia de invatdmant la care a efectuat studiile:

Studiile efectuate in limba: Studiile efectuate in limba 2:

Nivel de studii:

Profilul/domeniul:

Specializare:

Forma de invatamant: Tipulde invitdimant absolvit:

Anul inceperii studiilor: Anul finalizarii studiilor:

Modulul psihopedagogic:
Minis 3 s de date cu earagter personal, Lnnh:nuleun in scopul resliziei utnhullﬂux drepturilor ¥ obligatiilor lub.ne. procuam 5 sarcinilor Goare ser vesc
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ANEXA 3 — Declaratie pe proprie raspundere cd nu desfésor activititi incompatibile cu demnitatea

functiei didactice

DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE

Subsemnatul(a), legitimat cu BI/CI seria

nr. eliberat(d) de la data de

oyt .

declar pe proprie raspundere ci la data prezentei nu desfisor activititi incompatibile cu
demnitatea functiei didactice si nu am fost indepartat din invitdmant pentru motive disciplinare sau
printr-o hotarére judecdtoreasca definitiva, de condamnare penald pentru infractiuni contra vietii,
integritdtii corporale sau sanatatii, contra libertatii persoanei, rele tratamente aplicate minorului, hirtuire,
trafic de minori, proxenetism, infractiuni contra libertatii si integritatii sexuale, luare si dare de mita,

trafic de influentd, fals si uz de fals, furt calificat.

Data, Semnitura,

N
[e2¢]
(@S]

™~

I

Revizia: 0
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ANEXA 4 — Declaratie privind postul didactic de predare/catedra ocupat(d) in etapele anterioare ale

mobilitétii personalului didactic

DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE

Subsemnatul(a), ,domiciliat(d) in
,str. Jr. ,bl. ,SC. ,ap.
, judetul/sectorul , legitimat(d) cu BI/CI
seria nr. , CNP, , eliberat
de , la data de , declar pe propria raspundere

cd, la data prezentei am ocupat/ nu am ocupat un post didactic/catedra in etapele anterioare ale
mobilitdtii personalului didactic (de exemplu prelungirea CIM in baza notei/ mediei de

repartizare la Concursurile nationale anul si in conditiile art.63

sau art.87 din Metodologie).
De asemenea declar cd m-am Inscris / nu m-am inscris la Concursul national de ocupare
a posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/ rezervate in invitimantul preuniversitar,

sesiunea 2024 in urmétoarele judete:

, urménd ca proba scrisd

sd o sustin 1n judetul

Data,

Semnétura,

I\
O
(¥
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ANEXA 5 - Declaratie privind veridicitatea continutului dosarului de inscriere
DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE
Subsemnatul(a), CNP , fiul (fiica) lui
si , hdscut(d) la data de in
localitatea , judetul/sectorul , posesor (posesoare)
al (a) BI/CI seria nr. , eliberat(d) de la data de , profesor
la
, localitatea ,
judetul/sectorul declar pe propria rispundere ci toate documentele dosarului de

inscriere la Concursul national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor declarate
vacante/rezervate in invitimaintul preuniversitar pentru anul scolar 2024-2025 sunt conforme cu
originalele, imi apartin si sunt obtinute legal.

Declar, sustin si semnez, dupd ce am luat cunostintd despre intregul continut si am completat
personal datele din prezenta declaratie.

Data,

Semnitura,
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ANEXA 6 — Cerere privind utilizarea mediei inspectiilor la clas3 in profilul postului din cadrul
examenului national de definitivare in invatdmant, sesiunea 2024

Domnule Inspector Scolar General

Subsemnatul(a) , inscris(d) la concursul

national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate in invatimantul

preuniversitar din Municipiul Bucuresti, sesiunea 2024, la disciplina

, vd rog sd-mi aprobati utilizarea

mediei inspectiilor la clasa din cadrul examenului national de definitivare n invifimant, sesiunea 2024,
in cadrul concursului national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate,
in conformitate cu prevederile art. 64 alin. (6) din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului
didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025, aprobati prin OME nr.

6877/2023, cu modificérile si completarile ulterioare.

Anexez copiile proceselor-verbale privind inspectiile la clasa sustinute in cadrul examenului de

definitivare, sesiunea 2024, din care rezulta notele obtinute la cele dou inspectii.

Data, Semnitura,

W
—

(8]
N

Revizia: 0
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ANEXA 7 — Graficul de desfasurare al activitatilor privind Inscrierea candidatilor la concursul national

de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate — sesiunea 2024

Graficul de desfisurare al activititilor

privind

inscrierea candidatilor la concursul national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor

vacante/rezervate — sesiunea 2024

- 817 mai 2024 — candidatii, inclusiv absolventii promotiei 2024:
® Depury/ transmit dosarele de inscriere ale candidatilor la concursul de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate, conform prezentei proceduri;

- membrii comisiei municipiului Bucuresti de organizare si desfisurare a concursului national:
® inregistreaza, la Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti dosarelor de inscriere ale
candidatilor la concursul de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, inclusiv ale absolventilor

promotiei 2024;

- 9-21 mai 2024 — Comisia municipiului Bucuresti de organizare si desfiisurare a concursului national:

= verificd si avizeaza dosarele candidatilor la concursul national;

- 922 mai 2024 — candidaii si membrii Comisiei municipiului Bucuresti de organizare i desflisware a

concursului national:

» validarea inscrierii, prin semniiturd, de ciitre candidati sau imputemicitii acestora prin procurii notarials
in original, conform graficului stabilit de comisia de organizare si desfisurare a concursului; neprezentarea la validare
aabsolventilor din promotiile anterioare, atrage dup sine anularea inscrierii la concurs.

Inmod exceptional, absolventii promotiei 2024 (studiilor medii/postliceale/universitare de licentd/universitare de
masterat/departamentelor pentru  pregdtirea  personalului - didactic/departamentelor de specialitate cu  profil
psihopedagogic) pot si prezinte adeverinta de absolvire a studiilor/programului de pregiitire psihopedagogicd si s
valideze fisa de inscriere pdndi in data de 17 iulie 2024, pdnd la ora 8.00. Absolventii promotiei 2024 pot participa la
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proba scrisi in cadrul concursului national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate,
numai dupd prezentarea adeverintei de absolvire a studiilor/programului de pregdtire psihopedagogica.

- 24'mai 2024 - Comisia numicipivlui Bucuregti de organizare si desfisurare a concursului national:
= afiseazii, pe pagina web a ISMB, a listei candidatilor Inscrisi si a graficului privind sustinerea probelor
Ppractice/orale si a inspectiilor speciale la clasa.
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12, Cuprins
Nr. componentei in - | Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
cadrul procedurii
operationale
il, Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz, 2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile procedurii 4-5
operationale
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 5-6
operationala
8. Descrierea procedurii operationale 6-20
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 20
10. Formular evidentd modificari 20
11. Anexe, inregistrari, arhivari 21-33
12. Cuprins 34
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