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RAMASE LIBERE IN UNITATI DE INVATAMANT CU PERSONALITATE JURIDICA CU
GRUPE DE NIVEL PRESCOLAR $I/SAU ANTEPRESCOLAR IN ANUL SCOLAR 2024 - 2025

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii formalizate.

Elemente
privind Numele si
:_: responsabilii/ prenumele Panciia
operatiunea
1. 2. S
1.5 Aprobat Vlad Florentin Inspector Scolar General
DRINCEANU
1.2, Avizat Inspector Scolar General
Malaelea Daniel Adjunct
f ) Verificat Ruxandra Eugenia | Inspector Scolar General
REGALIA Adjunct
1.4. Elaborat loana COSTEA Inspectori scolari
Doina IANCU
Carmen POPA
Mihaela MACELARU
Maria BREAZU
loana LAZLO
Maria BUJAN

2. Situatia editiilor $i a reviziilor in cadrul procedurii formalizate

Nr. | Editia/reviziain Componenta Modalitatea de Data de la care se
crt. cadrul editiei revizuita revizuire aplica prevederile
editiei/revizuirii
editiei
- 7 2. 3. 4.
8 EDITIA 2 ) AUGUST 2024
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3. Lista cuprinzédnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii formalizate

1A
Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si W Sewn.
ot. | difuzarii Nr. prenume o 2\%
: ¥ 2. 3 4. S < 80
3.1 Aprobare 1 Conducere Inspector Scolar | Vlad Florentin |\ » \'%,‘ N
General DRINCEANU BN s,
3.2. Avizare 1 Comisia de Inspector Scolar Daniel %_
monitorizare General Adjunct Mildelea
33 Verificare 1 Conducere Inspector $colar Ruxandra
General Adjunct Eugenia
REGALIA
34. Aplicare 1 Management- Inspectori Inspectori ransm
Curriculum gi scolari pentru scolari electronica
inspectie invatdmant
scolara preprimar
3.5. Aplicare 1 Unitati de Directori Comisiile Transmitere
invatamant de Inscriere din electronica
preuniversitar unitdtile de
invatamant
prescolar
3.6 Aplicare 1 A. =
CMBRAE Director STANCULESCU
3.7. | Inregistrare/ 1 Secretariat Secretar/ ransmitere
Arhivare arhiva arhivar electronica
3.8. | Informatizare | 1 Serviciul Sef Serviciu Transmitere
Informatizare Informatizare electronica

4. Scopul procedurii

Scopurile specifice ale prezentei proceduri sunt:

(1) aplicarea prevederilor legale privind repartizarea copiilor anteprescolari si prescolari inscrisi in
etapa de ajustari, pe locurile rimase libere in unititi de invitimant cu personalitate juridica cu grupe
de nivel prescolar si/sau anteprescolar in anul scolar 2024 - 2025, conform calendarului inscrierii:
(2) reglementarea situatiilor obiective in care un copil se consider3 retras, conform prevederilor din
contractul educational incheiat cu beneficiarii indirecti: parinte /reprezentant legal;

(3) stabilirea modului de derulare a activititilor specifice, documentatia necesari derulirii
procesului, precum si resursele implicate;

(4) asigurarea deruldrii activititii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;

(5) sprijinirea auditului/altor organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control; sprijinirea
managerului in exercitarea procesului decizional.

5. Domeniul de aplicare a procedurii

(1) Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in cazul copiilor anteprescolari si prescolari care au
ramas nerepartizati dupa derularea etapelor anterioare, precum si al celor care nu au participat la
primele doud etape sau nu au fost inscrisi din diferite alte motive in unititile de invitimant
preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar in anul
scolar 2024-2025.

(2) Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor cadrelor didactice si personalului didactic-
auxiliar care au atributii in repartizarea copiilor anteprescolari si prescolari inscrisi in etapa de

2
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ajustari, pe locurile ramase libere in unititi de invitimant cu personalitate juridica cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar in anul scolar 2024 - 2025 si anume:

a)
b)

c)

d)
e)

personalul din unitatile de invagamant de stat sau particulare, autorizate sau acreditate;
membrii Comisiei municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari in
unitdtile de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar in anul scolar 2024-2025;

membrii comisiilor de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari in unititile de
invitimant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar in anul scolar 2024-2025;

personalul Centrului Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistentd Educational3;
parinti/reprezentanti legali ai copiilor anteprescolari si prescolari care au rimas nerepartizati
dupa derularea etapelor anterioare, precum si ai celor care nu au participat la primele doua
etape sau nu au fost inscrisi din diferite alte motive in unititile de invitimant preuniversitar
cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar in anul scolar 2024-
2025.

6. Documente de referin{a (reglementiri) aplicabile activititii procedurate
a) Legislatie primara

Legea invitimantului preuniversitatr nr. 198/2023, cu modificirile si completarile ulterioare
Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 privind
aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice

Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor);

Legea nr. 272 din 21 junie 2004 (**republicata**) privind protectia si promovarea drepturilor
copilului

Metodologia - cadru de inscriere a copiilor in unititi de invatimant preuniversitar cu
personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie
timpurie complementare, aprobati prin O.M.E. nr. 4018/25.03.2024

Calendarul inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar 2024-2025 in unititi de
invitdmant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare, previzut in anexa nr. 2 la
O.M.E. nr. 4018/25.03.2024

h] Legislatie secundara

Regulamentul-cadru de organizare i functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare

Regulamentul intern al Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti nr. 2637/06.02.2024
Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,
aprobat prin O.M.E. nr. 4183/04.07.2022

H.G. nr. 1534/25.11.2008 - Privind aprobarea standardelor de referinta si a indicatorilor de
performanta pentru evaluarea si asigurarea calitdfii in invatamantul preuniversitar
H.G.nr.993/18.11.2020 privind aprobarea Metodologiei de evaluare institutionala in vederea
autorizarii, acreditarii si evaluarii periodice a organizatiilor furnizoare de educatie
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= HG. nr. 994/18.11.2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare
provizorie §i a standardelor de acreditare si de evaluare externd periodici in invitimantul
preuniversitar

c) Alte documente legislative:
= Ordinele, instructiunile, normele, metodologiile §i alte documente emise de M.E. si alte
ministere, cu referire la problema

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in proceduri
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste
crt. termenul
1. | Proceduri Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat,
necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avind in vedere
asumarea responsabilititilor

2. | Proceduri Procedura care descrie o activitate sau un proces care se

Operationala (PO) | desfigoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente din
cadrul unitatii

3. | Editie a unei Forma initiald sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobat3 si difuzata
operationale

4. | Reviziain cadrul Actiunile de modificare, adiaugare, suprimare sau altele asemenea,
unei editii dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a

procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr, crt. Abrevierea Termenul abreviat
& PO Procedura operationala
2. E Elaborare
3. v Verificare
4. A Aprobare
o Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. CA Consiliul de Administratie
8. 1.S.M.B. Inspectoratul $colar al Municipiului Bucuresti
9. CMBRAE. Egrl:]:::r;ur:m::;nicipiuiui Bucuresti de Resurse si Asistentd
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8. DESCRIEREA PROCEDURII FORMALIZATE

8.1 Generalitati

8.2 Responsabilititi si termene
8.3 Resurse necesare

8.4 Modul de lucru

8.1. GENERALITATI

8.1.1. In conformitate cu prevederile art. 18, alin. (1), litera ¢) din Metodologia - cadru de inscriere a
copiilor in unititi de invatimant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare, aprobati prin 0.M.E. nr.
4018/25.03.2024, numitd, in continuare, metodologia - cadru de inscriere, etapa de ajustiri se
deruleazi la nivelul inspectoratului scolar, in baza Calendarului inscrierii copiilor anteprescolari si
prescolari in anul scolar 2024-2025 in unititi de invatamant preuniversitar cu personalitate juridici
cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare,
prevazut in anexa nr. 2 la O.M.E. nr. 4018/25.03.2024, numit, in continuare, calendarul inscrierii
copiilor anteprescolari si prescolari.

8.1.2. In etapa de ajustiri se colecteazi si se proceseazi noi cereri-tip de inscriere si documentele
depuse/transmise de parintii/reprezentantii legali ai copiilor care au rimas nerepartizati dupa
derularea celor doud etape anterioare, precum si ai celor care nu au participat la primele doui etape
sau nu au fost inscrisi din diferite alte motive.

8.1.3. Inscrierea se realizeazi pe locurile rimase libere, precum si in functie de suplimentirile de
locuri pe care le pot publica inspectoratele scolare. Potrivit art. 13 din metodologia - cadru de
inscriere, Inspectoratul $colar al Municipiului Bucuresti, numit, in continuare, 1.S.M.B., posteazi pe
site-ul institutiei locurile ramase libere inainte de fiecare etapa de inscriere.

8.1.4. In etapa de ajustiiri se solutioneazi cu prioritate cazurile copiilor de 4 si 5 ani impliniti la
inceputul anului scolar rdmasi neinscrisi si cazurile copiilor care au solicitat inscrierea in clasa
pregdtitoare din invitdmantul primar si nu au fost admisi ca urmare a avizului negativ al
CJRAE/CMBRAE, precum si cazurile copiilor de 2 ani care solicitd inscrierea in invatimantul
prescolar, cu respectarea prevederilorart. 23 din Legea invatamantului preuniversitar nr, 198/2023,
cu modificarile si completirile ulterioare.

8.1.5. Potrivit art. 17, alin. (1) din metodologia - cadru de inscriere, inspectoratele scolare si unititile
de invatamant informeaza parintii prin afisare la avizier si postare pe site-urile institutiilor, dupi caz,
cu privire la faptul cd Sistemul informatic integrat al invitimantului din Romé&nia (SIIIR -
https://www.siiir.edu.ro/siiir/) nu permite inscrierea la mai multe unititi de invatimant.

8.1.6. In conformitate cu prevederile art. 22, alin. (1) din metodologia - cadru de inscriere, Comisia
municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari in unitatile de invatamant
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar in anul
scolar 2024-2025, numita, in continuare, Comisia municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor

5
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anteprescolari si prescolari, proceseazd si analizeazi, in etapa de ajustiri, cererile rimase
nesolutionate sau noile cereri, in baza unei proceduri specifice, elaborata de inspectoratul scolar si
aprobata de consiliul de administratie al acestuia.

8.1.7. In conformitate cu prevederile art. 22, alin. (3) din metodologia - cadru de inscriere, procedura
specifica reglementeaza situatiile obiective in care un copil se considera retras, conform prevederilor
din contractul educational incheiat cu beneficiarii indirecti: parinte /reprezentant legal.

8.1.8. Potrivit art. 23 din metodologia - cadru de inscriere, la incheierea operatiunilor specifice etapei
de ajustdri, conform calendarului inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari, se afiseazi lista
cuprinzdnd numele si prenumele copiilor anteprescolari si/sau prescolari inscrisi la fiecare unitate
de invatdmant si numarul de locuri libere dupi etapa de ajustari.

8.2 RESPONSABILITATI $1 TERMENE

(1) Ludnd in considerare prevederile metodologiei - cadru de inscriere, se stabilesc urmitoarele
termene pentru derularea etapei de ajustiri, respectiv a inscrierilor si repartizirii copiilor care au
ramas nerepartizati dupad derularea celor doui etape anterioare, precum si ai celor care nu au
participat la primele doua etape sau nu au fost inscrisi din diferite alte motive in unititi de invitdmant
preuniversitar cu personalitate juridicad cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar in anul
scolar 2024-2025:

NR. EVENIMENTUL RASPUNDE DATA/PERIOADA
CRT
1. | Afisarea numarului de locuri libere rimase dupd etapa | Comisia municipiului | 05.07.2024
a doua de inscrieri Bucuresti de inscriere
a copiilor
anteprescolari si
prescolari

2. | Elaborarea/revizuirea  Procedurii operationale | Comisia municipiului | Pdnila 01.08.2024
specifice privind repartizarea copiilor anteprescolari | Bucuresti de inscriere
si prescolari inscrisi in etapa de ajustiri, pe locurile | a copiilor
ramase libere in unitati de invatimant cu personalitate | antepregcolari si
juridicd cu grupe de nivel prescolar sifsau | prescolari
antepregcolar in anul

scolar 2024 - 2025 si aprobarea acesteia de consiliul

de administratie al .5.M.B.

3. | Afisarea Procedurii operationale specifice privind | Comisia municipiului | 01.08.2024
repartizarea copiilor anteprescolari si prescolari | Bucuresti de inscriere
inscrigi in etapa de ajustiri, pe locurile rimase libere | a copiilor

in unitti de invatimant cu personalitate juridicd cu | anteprescolari 5i

grupe de nivel prescolar §i/sau anteprescolar in anul
scolar 2024 - 2025 la unitatile de invitamant si pe site-
ul inspectoratului scolar

prescolari
Directorii unitatilor de
invitdmant

Constituirea centrului de inscriere a copiilor care nu au
fost inscrisi in primele doud etape din lipsa de locuri

Comisia municipiului
Bucuresti de inscriere

sau din diferite alte motive sau care nu au participatla | a copiilor
primele doua etape, pe locurile rimase libere in urma | antepregcolari si
derulirii celei de-a doua etape a inscrierilor prescolari

01-09.08.2024
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Depunerea/Transmiterea dosarelor (cerere-tip de
inscriere care cuprinde maximum trei optiuni pentru
unitifi de Invitdmdnt la care mai existd locuri
disponibile, insotitdi de documentele justificative
aferente) de cdtre pdrintii/reprezentantii legali ai
copiilor, la centrul de inscriere/citre Comisia
municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor
anteprescolari si pregcolari

Parintii/reprezentantii
legali ai copiilor

19-23.08.2024

Inregistrarea cererilor de inscriere

Comisia municipiului
Bucuresti de inscriere
a copiilor
anteprescolari si
prescolari

19-23.08.2024

Faza | - Procesarea cererilor-tip de inscriere pentru
unitatea de invitimant care constituie prima optiune
exprimatd, repartizarea copiilor si generarea listei
cererilor admise/respinse

Comisia municipiului
Bucuresti de inscriere
a copiilor
anteprescolari si
prescolari

26.08.2024

Faza a Il-a - Procesarea cererilor-tip de inscriere
respinse in faza [ pentru unitatea de invitamant care
constituie a doua optiune exprimatd, repartizarea
copiilor §i generarea listei cererilor admise/respinse

Comisia municipiului
Bucuresti de inscriere
a copiilor
anteprescolari si
prescolari

27.08.2024

Faza a Ill-a - Procesarea cererilor-tip de inscriere
respinse in faza a ll-a pentru unitatea de invatdmant
care constituie a treia opfiune exprimata, repartizarea
copiilor si generarea listei cererilor admise /respinse

Comisia municipiului
Bucuresti de inscriere
a copliler
anteprescolari si
prescolari

28.08.2024

10.

Afisarea rezultatelor finale si a numarului de locuri
libere dup3 etapa de ajustiri

Comisia municipiului
Bucuresti de inscriere
a coplilor
anteprescolari si
prescolari

30.08.2024,
ora 14.00

11.

Transmiterea listelor cu repartitia copiilor in etapa de
ajustiri citre unitatile de invitdmant preuniversitar
care au copii inscrisi in urma rezolutiei comisiei
municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor
antepregcolari si prescolari pentru anul scolar 2024-
2025

Comisia municipiului
Bucuresti de inscriere
a copiilor
anteprescolari si
prescolari

30.08.2024

12.

Transmiterea, de citre Comisia municipiului Bucuresti
de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari, a
dosarelor de inscriere citre Comisiile de inscriere a
copiilor anteprescolari si prescolari la unitatdtile de
invitimant preuniversitar prescolar si cu nivel
prescolar la care au fost repartizati in etapa de ajustari
respectiv transmiterea dosarelor depuse de citre
parintii/reprezentantii legali ai copiilor, la centrul de
inscriere/citre Comisia municipiului Bucuresti de
inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari care nu
au fost solutionate in urma etapei de ajustiri la

Comisia de inscriere a
copiilor anteprescolari
si prescolari in
unitatea de invitdmant
preuniversitar
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unitdtile pentru care au completat prima opfiune,
urmand a fi ridicate de parintii/reprezentantii legali ai
copiilor in termen de 5 zile lucratoare.

13, Programarea pentru validare a cererii-tip de inscriere. | Comisia de inscriere a | 02-06.09.2024
Validarea cererii - tip de inscriere de citre | copiilor anteprescolari
parintii/reprezentantii legali ai copiilor, la unitateade | si prescolari in
invatdmant la care au fost repartizati in etapa de | unitateade invitimant

ajustari. preuniversitar
14| Introducerea in SIIIR a tuturor copiilor inscrisi in anul | Directorul unititii de | Péna pe
scolar 2024-2025, in unitdfile de invatdmant | invitiAmant 09.09.2024,
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de | Comisia de inscriere a | ora 16.00
nivel prescolar si/sau anteprescolar copiilor anteprescolari
si prescolari in
unitatea de invitdmant
preuniversitar
15| Repartizarea pe formatiuni de studiu Directorul unititii de | Pina pe
invagimant 09.09.2024,

Comisia de inscriere a | ora 16.00
copiilor antepresgcolari
si prescolari in
unitatea de invagimant
preuniversitar

8.3 RESURSE NECESARE

8.3.1. Resurse materiale
- Tehnica de calcul (PC, laptop)
- Copiator, imprimanta, telefon, fax
- Rechizite, hartie imprimanta
8.3.2. Resurse umane
a) membrii Comisiei municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor anteprescolari si
prescolari pentru anul scolar 2024-2025
b) cadre didactice si personal didactic-auxiliar, membri ai comisiilor de inscriere a
copiilor anteprescolari si prescolari in unitatea de invitimant preuniversitar
c) personal didactic din CM.B.RA.E.

8.3.3. Resurse financiare si informationale
- Acte normative in vigoare
- Baza de date privind copiii
- Documentele continute in dosarul copilului
- Paginile web ale unitdtilor de invatamant, .S.M.B., CM.B.R.A.E.
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8.4 MODUL DE LUCRU
A. COPIII CARE POT PARTICIPA LA ETAPA DE AJUSTARI

8.4.1. In aceasti etapi se realizeaz inscrierea copiilor care nu au fost inscrisi in primele doui etape
din lipsa de locuri sau din diferite alte motive sau care nu au participat la primele dou3 etape, pe
locurile ramase libere in urma derularii celei de-a doua etape a inscrierilor, La aceastd etapa au acces
urmadtoarele categorii de copii:
e copiii care au ramas nerepartizati dupa derularea celor doua etape anterioare, cu prioritate
cei de 4 ani si de 5 ani;
® copiii care au solicitat inscrierea in clasa Erecgﬂtimare din invatamantul primar si nu au fost
admisi ca urmare a avizului negativ al C/RAE/CMBRAE;
e copiii de peste 2 ani care solicitdi inscrierea in invatdmantul prescolar, cu respectarea
prevederilor art. 23  din Legea invatimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile
si completarile ulterioare.

B. DOSARUL DE INSCRIERE

8.4.2. Documente necesare inscrierii, depuse de parinte/tutore/reprezentantul legal la centrul de
inscriere sau transmise online Comisiei municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor anteprescolari
si prescolari pentru anul scolar 2024-2025, sunt:

e Cererea-tip de inscriere (ANEXA 1 la prezenta procedurai)

e Copie de pe certificatul de nastere al copilului

e Copie de pe actele de identitate ale parintilor/ reprezentantului legal

e Dovada modului in care se exerciti autoritatea parinteasca si la care dintre ei a fost stabiliti
locuinta minorului (hotarari judecitoresti etc)

Declaratia acord a parintelui care completeaza si depune/transmite cererea-tip de inscriere,

in cazul custodiei comune, ca celdlalt parinte este de acord cu inscrierea copilului la unitatea

respectiva de invatimant (ANEXA 3 la prezenta proceduri)

e Adeverintd de angajat pentru fiecare dintre parinti/reprezentantul legal sau adeverinti
privind perioada concediului de crestere si ingrijire copil, pentru tipul de program prelungit,
respectiv pentru inscrierea in invatimantul anteprescolar

e Avizul ISMB pentru copiii care nu vor fi inscrisi la clasa pregatitoare, in anul scolar 2024-2025,
din motive medicale

e Documente doveditoare care fac obiectul criteriilor generale sau specifice de inscriere

e Declaratia tip pe proprie rispundere (ANEXA 2 la prezenta procedura - doar pentru
documentele transmise prin e-mail)

8.4.3. Pirintele/Reprezentantul legal prezinti, in momentul completarii cererii-tip de inscriere in
centru, actul de identitate propriu si certificatul de nastere al copilului, in original.

8.4.4. La dosarul de inscriere se adaugd, la inceputul anului scolar, urmatoarele documente:

a) adeverinta de la medicul de familie in care se mentioneaza ca respectivul copil este sanatos clinic;
adeverinta este necesard in prima zi de prezentare a copilului in unitatea de invitimant;

b) avizul epidemiologic/dovada de vaccinare, intocmit(3d) conform prevederilor elaborate de
Ministerul Sanatatii, cu privire la intrarea copilului in colectivitate, eliberat(d) de medicul de familie
al copilului cu maximum 5 zile inainte de a incepe frecventarea unitatii.
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PROCEDURA OPERATIONALA SPECIFICA PRIVIND REPARTIZAREA COPIILOR Editia: 1
ANTEPRESCOLARI 51 PRESCOLARI INSCRISI IN ETAPA DE AJUSTARI, PE
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C. COMPLETAREA CERERII - TIP DE INSCRIERE $1 DEPUNEREA DOSARELOR IN ETAPA DE

AJUSTARI

8.4.5. Completarea optiunilor in cererea - tip de inscriere se face in baza listei de locuri libere rimase
dupa etapa a doua de inscriere a copiilor in unititi de invitimaént preuniversitar cu personalitate
juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar pentru anul scolar 2024-2025.

8.4.6. In etapa de ajustiri, parintele/reprezentantul legal are posibilitatea inregistrarii a trei optiuni
in cererea-tip de inscriere in unititi de invitimént cu personalitate juridici cu grupe de nivel

pregcolar si/sau anteprescolar, cu conditia existentei, in cele 3 unititi, a unor locuri libere rimase
dupa derularea celei de-a doua etape a inscrierilor.

8.4.7. Cererea-tip, insotita de toate celelalte documente necesare inscrierii precizate de prezenta
procedurd, inclusiv documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor generale, se poate inainta

Comisiei municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari astfel:
¢ prin depunere la sediul:

Locatia unde vor fi
Sectorul seinite solictartie Adresa Telefon
STR. ARTUR
021 314 32 83/
1 GRADINITA NR. 248 vﬁnmfgnu NR. 0212234170
2 GRADINITA NR. 138 AThe T”;AH' s 785895889
STR. DRISTORULUI
3 GRADINITA NR. 239 5 100 0213245490
BDUL.
METALURGIEI NR.
4 Gﬁg:;’l‘;r:ﬁ?gﬁﬁ‘ 12-18, CLADIREA 766524305
MALL GRAND
ARENA, etaj 1,
INSPECTORATUL STR. SPATARU
» SCOLAR SECTOR 5 PREDA NR. 16 L L
GRADINITA ,HILLARY | STR. PRAVAT NR.
6 CLINTON® a6 214133928

in perioada 19-23.08.2024, in intervalul orar 09.00 - 15.00, la subcomisia pentru sectorul (1_6) in
care este situatd unitatea de invatimant care constituie prima optiune exprimat3;
® prin transmitere online, la adresele de email :

$1- gradinite sector1@ismb.ro

incepdnd cu data de 19 august 2024 si pana pe data de 23 august 2024, ora 14.30. Cererile
transmise in afara perioadei mentionate nu vor fi luate in considerare.
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8.4.8. Cererea si documentele transmise on-line vor fi insotite de o declaratie pe proprie rispundere
a parintelui/reprezentantului legal, conform ANEXEI 2 la prezenta procedurd. Comisia municipiului
Bucuresti de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari va transmite, ca raspuns la mesajul
electronic primit de la parinte/reprezentant legal, confirmarea de primire, sub forma numirului de
inregistrare al cererii in centrul de inscriere.

D. MODALITATEA DE OCUPARE A LOCURILOR RAMASE LIBERE PENTRU ETAPA DE AJUSTARI

8.4.9. a) Pentru nivelul prescolar, ocuparea locurilor libere in etapa de ajustiri se va realiza, pe baza
dosarelor depuse parinti/reprezentanti legali, astfel:

e in limita locurilor ramase libere dupad derularea celei de-a doua etape a inscrierilor, cu
respectarea numarului maxim de copii la grupa stabilit de art. 23 alin. (1) lit. a) si b) din Legea
invatimantului preuniversitatr nr, 198/2023, cu modificarile si completirile ulterioare;

e in ordinea descrescitoare a virstei: grupa mare (de reguld, copii de 5 ani, impliniti la
31.08.2024), grupa mijlocie (de reguld, copii de 4 ani, impliniti la 31.08.2024) si grupa mica
(de reguld, copii de 3 ani, impliniti la 31.08.2024).

b) In situatia in care, pentru o unitate de invitimant, numirul cererilor-tip de inscriere primite de la
parintii/reprezentantii legali ai copiilor este mai mare decat numarul de locuri libere, se aplica
criteriile generale de departajare:
a) copilul are varsta de 4 sau 5 ani impliniti la inceputul anului scolar;
b) domiciliul copilului/resedinta/locul de muncad al/a unuia dintre parinti/al/a
reprezentantului legal este situat/situati in apropierea unititii de invatimint unde
parintele/reprezentantul legal depune cererea-tip de inscriere;
c) cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeazi o forma de
invatimant la zi;
d) existenta unui document care dovedeste ci beneficiazi de tuteld sau de o masuri de
protectie speciald stabilitd in conditiile Legii nr. 272 /2004, republicati, cu modificirile si
completdrile ulterioare;
e) existenta unui document care dovedeste ca este in grija unui singur parinte (familie
monoparentala);
f) ambii parinti/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreaza sau cel putin unul
dintre ei se incadreaza in una dintre situatiile: (i) pensionat in conformitate cu prevederile
legale; (ii) cu certificat de handicap; (iii) somer, in ciutarea unui loc de munci, cu documente
doveditoare de la agentia pentru ocupare a fortei de munci;
g) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului si/sau a
certificatului de orientare scolari si profesionala eliberat de CJRAE/CMBRAE;
h) existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invitamant
respectiva in anul scolar pentru care se face inscrierea.

c) In cazul in care numarul cererilor de inscriere pentru o unitate de invitimant este mai mare
decat numarul de locuri libere, repartizarea copiilor se face in ordinea descresciatoare a numarului
de criterii generale de departajare cumulate de citre fiecare copil.

d) In caz de egalitate al numarului de criterii generale indeplinite pe acelasi loc, ordinea de
prioritate a criteriilor este cea in care sunt mentionate la punctul b). In cazul in care departajarea nu
se poate face nici in acest mod, atunci se procedeaza la aplicarea criteriilor specifice de departajare.
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8.4.10. In etapa de ajustiri, vor putea fi inscrisi in invitimantul prescolar si copiii cu varsta de
minimum 2 ani, in limita locurilor disponibile si dupa cuprinderea cu prioritate a solicitirilor pentru
grupa mare si mijlocie, respectiv a celor pentru copiii care implinesc virsta de 3 ani la 31.08.2024.

8.4.11. a) Pentru nivelul anteprescolar, ocuparea locurilor libere in etapa de ajustiri se va realiza,
pe baza dosarelor depuse pdrinti/reprezentanti legali, in limita locurilor rimase libere dupi
derularea celei de-a doua etape a inscrierilor, cu respectarea numarului maxim de copii la grupa
stabilit de art. 23 alin. (1) lit. a) si b) din Legea invitimantului preuniversitatr nr. 198/2023, cu
modificarile si completirile ulterioare.

b) in situatia in care, pentru o unitate de invitimant, numirul cererilor-tip de inscriere primite de la
parintii/reprezentantii legali ai copiilor este mai mare decit numirul de locuri libere, se aplica
criteriile generale de departajare:
a) copilul are varsta de 2 ani impliniti pana la sfarsitul anului calendaristic in curs;
b) domiciliul copilului/locul de munci al unuia dintre parinti/al reprezentantului legal este
situat in apropierea unititii de invitimant unde parintele/reprezentantul legal depune
cererea de inscriere;
c) ambii parinti ai copilului/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului
lucreazi/parintele prezinti adeverinta de reintoarcere la serviciu, in termen de 30 de zile de
la inceputul anului scolar sau périntele copilului nu beneficiazd de indemnizatie pentru
cresterea si ingrijirea copilului; situatiile in care parintele/reprezentantul legal face dovada
existentei unei activitati de tip PFA/S.R.L. se asimileazi cu cea a parintilor/ reprezentantilor
legali care lucreazi;
d) cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeazi o formi de
invatdmant la zi;
e) existenta unui document care dovedeste ci beneficiazi de tuteld sau de o misuri de
protectie speciala stabilita in conditiile Legii nr. 272/2004 privind protectia si promovarea
drepturilor copilului, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare;
f) existenfa unui document care dovedeste ci este in grija unui singur parinte (familie
monoparentald) /existenta unui document care dovedeste cid pirintele/reprezentantul legal al
copilului are 3 sau mai multi copii (familie numeroasa)
g) cel putin unul dintre parinti/parintele unic/reprezentantul legal al copilului se incadreazi
in una dintre situatiile: (i) pensionat in conformitate cu prevederile legale; (ii) cu certificat de
handicap; (iii) somer, in cdutarea unui loc de munci, cu documente doveditoare de la Agentia
pentru ocuparea fortei de munci;
h) parintele/reprezentantul legal al copilului are un alt copil minor aflat in intretinere (pana
la nivelul clasei a IV-a a invatamantului primar) si/sau un alt copil inmatriculat in unitatea de
invatdmant respectiva in anul scolar pentru care se face inscrierea.
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8.4.12. In situatii exceptionale, formatiunile de copii prescolari pot functiona peste efectivul maxim,
cu cel mult 3 copii peste numarul maxim prevazut la art. 23 alin. (1) din Legea invitimantului
preuniversitatr nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, cu aprobarea consiliului de
administratie al inspectoratului scolar, pe baza unei justificiri din partea consiliului de administratie
al unitdtii de invatimant care solicitd exceptarea de la prevederile art. 23 alin. (1) din Legea
invatdmantului preuniversitatr nr. 198/2023, cu modificarile si completirile ulterioare.

E. FAZELE DE PROCESARE A CERERILOR-TIP $I A DOSARELOR DE INSCRIERE iN ETAPA DE
AJUSTARI

8.4.13. Dupd colectarea tuturor dosarelor de inscriere din cadrul etapei de ajustiri, Comisia
municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari pentru anul scolar 2024-
2025 procedeaza la procesarea cererilor-tip de inscriere si a documentelor depuse/transmise de
parintii /reprezentantii legali ai copiilor.

8.4.14. In faza I, in data de 26.08.2024, sunt analizate toate cererile de inscriere in functie de prima
optiune exprimati de parinte/reprezentant legal. In cazul in care existi mai multe cereri pentru
aceeasi unitate de invatimant, repartizarea copiilor se va face cu aplicarea prevederilor de la punctele
8.4.9. - 8.4.12. Se genereazi, apoi, lista cererilor admise/respinse.

8.4.15. 1n faza a Il-a, in data de 27.08.2024, sunt analizate toate cererile de inscriere respinse in faza
I, in functie de a doua optiune exprimati de parinte/reprezentant legal. in cazul in care existi mai
multe cereri pentru aceeasi unitate de invidtdmant, repartizarea copiilor se va face cu aplicarea
prevederilor de la punctele 8.4.9. - 8.4.12. Se genereazi, apoi, lista cererilor admise/respinse.

8.4.16. In faza a lll-a, in data de 28.08.2024, sunt analizate toate cererile de inscriere respinse in
faza a Il-a, in functie de a treia opfiune exprimata de parinte/reprezentant legal. In cazul in care exist3
mai multe cereri pentru aceeasi unitate de invatimant, repartizarea copiilor se va face cu aplicarea
prevederilor de la punctele 8.4.9. - 8.4.12, Se genereaza, apoi, lista cererilor admise,/respinse.

8.4.17. In cazul in care, in faza a Ill-a, exist3d copii cu cereri nesolutionate, Comisia municipiului
Bucuresti de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari pentru anul scolar 2024-2025 pune la
dispozitia parintilor /reprezentantilor legali ai acestora lista cu locurile rimase libere dupa derularea
fazei aIll-a, acestia putind sa solicite inscrierea pe unul dintre aceste locuri in unititile de invatimant
cu grupe de nivel prescolar/amteprescolar.

8.4.18. Afisarea rezultatelor finale si a numarului de locuri libere dupa etapa de ajustiri se realizeaza

pe data de 30.08.2024, ora 14.00, prin postarea pe site-ul L.S.M.B., www.ismb.edu.ro, in sectiunea
dedicata.
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8.4.19. Comisia municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari pentruanul
scolar 2024-2025 transmite, spre informare si afisare, in data de 30.08.2024, listele cu copiii
repartizati in etapa de ajustari citre acele unititi de invatdmant preuniversitar care si-au ocupat
locurile ramase libere dupa derularea celei de a doua etape de inscrieri in acest mod.

8.4.20. Inspectoratul $colar al Municipiului Bucuresti solicita trimestrial unitatilor de invitamant
informatii referitoare la frecventa anteprescolarilor si prescolarilor, in vederea realizarii analizei
prezentei copiilor si a cererilor de retragere.

8.4.21. Unititile de fnvatdmant comunica, de asemenea, Inspectoratului Scolar al Municipiului
Bucuresti, situatia numarului de locuri rimase libere prin neprezentare, retragere, transfer, ca
urmare a interesului educational al copilului, insotitd de o nota justificativi raportati la prevederile
contractului educational incheiat cu parintele /reprezentantul legal, particularizat la nivelul unitatii
de invatdmant, cu privire la situatiile obiective in care un copil se considera retras.

8.4.22. Locurile eliberate in acest mod pot fi puse, in afara calendarului inscrierii copiilor
anteprescolari si prescolari, la dispozitia copiilor cu cereri nesolutionate in etapa de ajustiri.

8.5. DISPOZITII FINALE

8.5.1. L.5.M.B. asigurd postarea pe site-ul propriu si transmiterea prezentei proceduri tuturor
unitatilor de Invatdmant preuniversitar cu personalitate juridicad cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar in anul scolar 2024 - 2025, spre afisare.

8.5.2. Validarea, de citre pdrintii/reprezentantii legali ai copiilor, a cererii - tip de inscriere din
dosarele de inscriere la unitatea de invitdmant la care au fost repartizati in etapa de ajustiri se
realizeaza in perioada 02-06.09.2024. Validarea se face la unitatea de invitimant si consti in
compararea datelor introduse fn aplicatia informatici cu documentele depuse de citre
parinte/reprezentant legal, in prezenta acestuia si a cel putin unui membru din comisia de inscriere.
8.5.3. Conducerile unititilor de invatimant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar raspund de introducerea in SIIIR a tuturor copiilor inscrisi in anul
scolar 2024-2025. Acest demers, ca si constituirea formatiunilor de studiu se realizeazi pani pe
09.09.2024, ora 16.00.

8.5.4. Actuala procedurd va fi revizuitd in cazul in care apar modificiri organizatorice sau alte
reglementari cu caracter general sau intern care sa intereseze prevederile acestei proceduri.
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9. RESPONSABILITATI $1 RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. Domeniul (postul) /actiunea | I 111 v v Vi
Crt. (operatiunea)

0 1 2 3 4 5 6 7

1 Inspectori scolari E Ap.

Comisia municipiului Ap.

Bucuresti de inscriere a
copiiloranteprescolari si
prescolari

2 CMBRAE Ap.

3 Unitdti de invitamant Ap.

4 Retea Scolar3 Ap.

5 Inspector scolar general '
adjunct
6 Presedintele comisiei de Av.
monitorizare
7 Inspector scolar general A
8 Grupul de lucru pentru Ah.
controlul managerial -
secretar
9 Secretariat Ah.
10 Informatizare Ah,
Web, |

10. ANEXA, INREGISTRARI, ARHIVARI
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ANEXA 1

CERERE-TIP DE INSCRIERE IN INVATAMANTUL ANTEPRESCOLAR IN ANUL SCOLAR
2024-2025

Nr. inreg. Id.l’n t
1. Date privind solicitantul

Numele:[ ] Prenumele L q “‘]
Dbomicilivl / OResedinta: Str. J e JenJse( Jee[ Jap( ]
Cod postal: [ *| Localitate: [ ] Judethedﬂr:[:

Telefon: [ ] E-maii:{ *]
Calitatea solicitantului: [ parinte O reprezentant legal

Cémpurile marcate cu * sunt optionale.

2. Date privind copilul

Numere:i ] Initiala tatdlui: l
Prenumele: | ]L « | ‘_]

Nascut in: Localitatea: | | Judet/Sector: [:]

Obomiciliul / OResedinta: O acelasi/aceeasi cu al/a solicitantului [0 diferit(3), si anume:

str.[_ Jne ()8t Jse( Jet.[ Jae[ )
Cod postal: |I = *|Localitate: | i Jude;_z‘Sectnr:l:]

Cetatenie: { ] Mationalitate: [ ]
3. Date privind inscrierea in educatia timpurie — anteprescolar - instructiuni pe verso
Nr. Denumirea / Codul SHIR al unitatii de Tip grupd Limba de Alternativa Tip program
optiune invitiméant pentru care se opteazd predare educationald
1. |
.7, [
1'31 !
4. Date despre fratii/surorile copilului - instructiuni pe verso
Nr. ert. Numele 5i prenumele fratelul/surori copliului Relatia de rudenie cu copliul care se Denumirea/Codul SINIR al unititi
care se doreste a fi inserls doregte a fi inscris unde este elev/elevi fratele/sora
Cl. O frate Osorda [ geaman(i)
C2. O frate Osora [ geamian(i)
3. Ofrate Osora [0 geamian(3)
c4. [ frate O sord [ geaman(a)

5. Criterii de departajare generale
O copilul are virsta de 2 ani impliniti pana la sfarsitul anului calendaristic in curs;
O domiciliul copiluluiflocul de muncé al unuia dintre parinti/al reprezentantului legal este situat in apropierea unitatii de invatamant
unde parintele/reprezentantul legal depune cererea-tip de Tnscriere);
O ambii parinti ai copilului/parintele unic/reprezentantul legal aifal copilului lucreazd/périntele prezints adeverintd de reintoarcere la
serviciu, in termen de 30 de zile de la inceputul anului scolar sau parintele copilului nu beneficiazd de indemnizatie pentru cresterea si
ingrijirea copilului; situatiile in care parintele/reprezentantul legal face dovada existentei unei activitdti de tip PFA/SRL se asimileazi cu
cea a parintilor/reprezentantilor legali care lucreazi;
O cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeazi o form3 de invat3mant la zi;
O existenta unui document care dovedeste cd beneficiazi de tuteld sau de o masurd de protectie special’ stabilitd in conditiile Legii
nr.272/2004, cu modificarile si completarile ulterioare;
O existenta unui document care dovedeste cd este in grija unui singur périnte (familie monoparentald) fexistenta unui document care
dovedeste ca parintele/reprezentantul legal al copilului are 3 sau mai multi copii{familie numeroas3);
O cel putin unul dintre pdrinti/pdrintele unic/reprezentantul legal al copilului se incadreazd in una dintre situatiile: (i) pensionat in
conformitate cu prevederile legale; (i) cu certificat de handicap; (iii) somer, in cdutarea unui loc de muncd, cu documente doveditoare
de la Agentia de Ocupare a Fortei de Munca:

Minterul Educatiel si unitatile de invatdmint sunt operatori de date personale conform prevederdor legale
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O cel parintele/reprezentantul legal al copilului are un alt copil minor aflat in Intretinere (pand la nivelul clasei a IV-a a invatamantulul
primar) sifsau un alt copil inmatriculat in unitatea de invtdmant respectivd, in anul scolar pentru care se face inscrierea.

6. Declaratii de consimtdmant
O sunt de acord ca datele personale din prezenta cerere s3 fie prelucrate in scopul inmatriculirii copilului.
[ *Sunt de acord sd primesc informatii privind situatia 5i progresul scolar la adresa de email comunicaté in prezenta cerere.
O Cunoscind prevederile Codului Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria rispundere si sub sanctiunea nulititii
inscrierii faptul c3 datele din prezenta cerere sunt reale.
O Sunt informat c3 este posibil ca activitatea didactica sa se desfisoare in spatiul disponibil din alt3 unitate de invatamant.

** [n situatia copilor care nu detin un certificat de nastere se aplici prevederile art. 105 alin. (11) din Legea invatamantului preuniversitar
nr. 198/2023, cu modificdrile i completdrile ulterioare,

Data completarii: | ] Semnatura solicitantului: [ J

Instructiuni de completare a cererii-tip de inscriere in educatia timpurie — anteprescolar - 2024

Punctul 1 - Date privind solicitantul
- Datele referitoare la domiciliul/resedinta copilului se vor completa pe baza documentelor justificative prezentate de solicitant;
- Potfisolicitanti: parintii (tat3l, mama) sau reprezentantul legal al copilului pentru care se solicitd inscrierea;
Tn cazul périntilor divortati se va depune la dosar o hotdrire judecitoreascd definitiva din care rezultd modul in care se exercitd
autoritatea pdrinteasca si unde a fost stabilit domiciliul minorului.

Punctul 2 - Date privind copilul
Se completeazd cu datele personale din certificatul de nastere al copilului;
- Nationalitatea este cdmp ce va fi completat in baza declaratiei solicitantului;

Punctul 3 - Date privind inscrierea in educatia timpurie — anteprescolar
Tabelul se completeazd, in ordinea descrescitoare a preferintelor, cu maximum trei optiuni pentru unititi de invatamant la care
existd locuri disponibile. Tabelul va fi completat obligatoriu cu cel putin o optiune.

o Pentru fiecare dintre optiunile exprimate se vor completa datele privind limba de predare [maternd) si abordarea
educationald solicitatd si tipul de program, asa cum acestea apar in lista locurilor disponibile pentru unitatea de
invatdmant doritd;

o Tipul grupeiin care se doreste inscrierea copilului poate fi: micd, mijlocie, mare;

o  Abordarea educationald poate fi: Traditionald (cea implicitd), Waldorf, Step by step, Montessori, Freinet, Planul Jena,
Pedagogie curativd, Invitimant special;

o Tipul de program poate fi: Normal sau Prelungit;

Cererea-tip, alaturi de dosarul de inscriere, se depune la unitatea de invitamant aflati pe prima pozitie in acest tabel;
o Optiunile exprimate pentru unititi de invatamant, tip grupd, limbl de predare, respective abordéri educationale
pentru care nu existd locuri disponibile nu vor fi luate in considerare.

o

Punctul 4 - Date despre fratii/surorile copilului
- Se completeazd doar cu informatiile despre fratii/surorile copilului, care vor fi elevi in anul scolar 2024-2025;
- Se completeazd denumirea sau codul SHIR al unititii in care vor fi elevi in anul scolar 2024-2025. Tn cazul in care fratele/sora va
fi elev nou in invitdmant in anul scolar 2024-2025, in cimpul din coloana unittii scolare se scrie “necunoscut”,

Punctul 5 - Criterii generale de departajare
- se bifeazd doar acele puncte pentru care existd documente justificative depuse odatd cu prezenta cerere, in baza criteriilor
generale de departajare prevazute in art.10 alin.(2) din Metodologia-cadru de inscriere a copiilor anteprescolari 5i prescolari
in unitati de invitdmant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar §i/sau anteprescolar si in serviciile
de educatie timpurie complementare (OM nr.4018/2024).

Punctul 6 - Declaratii de consimtimaént
- Prima declaratie 5i a treia declaratie sunt obligatoril decarece, fird acestea, cererea nu poate fi validata si prelucratd;

Atentle! Toate informatiile declarate in cerere, precum §i documentele anexate cererii vor fi verificate de comisia de Tnscriere a unitatii de
invitdmant. Prezenta cerere va fi introdusd in aplicatia informatica 5i dupd validarea datelor vi se va tipari o cerere-tip electronicd pe care va trebui 5§

verificati corectitudinea datelor introduse 5i 53 semnati pentru validitatea acestora.
Péind in momentul in care semnatl cererea-tip electronicd (tipdrita din aplicatia informaticd) cererea Dvs, nu este validd!

Mimisterul Educatiel si unitilide de mvdidmant sunt operatori de date personale conform prevederidor legale
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CERERE-TIP DE INSCRIERE IN INVATAMANTUL PRESCOLAR iN ANUL SCOLAR
2024-2025

Campurile marcate cu * sunt optionale.
Nr. :‘nreg.[ ] dinE ]

1. Date privind solicitantul
Numele: Prenumele:[ _I 'I -t]

ODomiciliul / CResedinta: Str. J N[ )81 Jse[ Jet[ Jap[ )
Cod postal: |__|__| |__|__I¥Localitate:| ]Judet!Ser:turD

Telefon: | ] E—mail:[ “‘J
Calitatea solicitantului: O pdrinte [J reprezentant legal

2. Date privind copilul
Numele: Initiala tatalui: [:]

Prenumele: | _l | il ]
2 N T O Y

Niscut in: Localitatea: | ) Judet/Sector: [:]

ODomiciliul / CResedinta: [ acelasi/aceeasi cu al/a solicitantului [ diferit(3), si anume:
Str. N[ )i Jse[ Jet[ Jap[ )

Cod postal: |] | | *lLucaIitate: [ ] .Iudetfﬁectur:D

Cetatenie: [ ] Nationalitate: L ]
3. Date privind inscrierea in educatia timpurie — prescolar - instructiuni pe verso
Nr. Denumirea f Codul SIIR al unitdtii de Tip grupa Limba de Alternativa Tip program
optiune invatamant pentru care se opteazd predare educationald
1.
*2.
*3. |

4. Date despre fratii/surorile copilului - instructiuni pe verso

Nr. crt, MNumele s5i prenumele fratelui/suroril copilului Relatia de rudenie cu copilul care se Denumirea/Codul SIIR al unitétii
care se doreste a fi inscris doreste a fl inscris unde este elev/elevi fratele/sora
C1. [ frate O sord [ geamin(d)
c2. O frate O sord [ geamian(3)
C3. O frate O sord [ geamin(3)
c4. O frate O sord [ geamin(3)

5. Criterii de departajare generale
O copilul are vérsta de 4 sau 5 ani impliniti la inceputul anului scolar;
O domiciliul copilului/locul de munci al unuia dintre parinti/al reprezentantului legal este situat in aproplerea unitatii de invatdmant
unde parintele/reprezentantul legal depune cererea-tip de inscriere);
O cel putin unul dintre périnti/reprezentantul legal al copilului urmeaz3 o formd de invatdmant la zi;
O existenta unui document care dovedeste ci beneficiazd de tuteld sau de o masurd de protectie speciald stabilits jn conditiile Legii
nr.272/2004, cu modificdrile si completirile ultericare:
[ existenta unui document care dovedeste ci este in grija unui singur parinte (familie monoparentali);
O ambii pdrinti/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreazd sau cel putin unul dintre ei se incadreazd in una dintre situatiile:
(i) pensionat in conformitate cu prevederile legale; (ii) cu certificat de handicap; (iii) somer, in ciutarea unui loc de muncs, cu documente
doveditoare de la Agentia de Ocupare a Fortei de Munca;
0 existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului si/sau a certificatului de orientare scolar3 si profesionald
eliberat de C/IRAE/CMBRAE;
[ existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invtamant respectiva, in anul scolar pentru care se face
inscrierea;

Miristerul Educatien 51 unitatile de invatamant sunt operaton de date personale conform prevederilor legale
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6. Declaratii de consimtamant
O Sunt de acord ca datele personale din prezenta cerere s3 fie prelucrate in scopul inmatriculdrii copilului.
O *Sunt de acord 53 primesc informatii privind situatia si progresul scolar la adresa de email comunicati in prezenta cerere.
O Cunoscand prevederile Codului Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere si sub sanctiunea nulitatii
inscrierii faptul c3 datele din prezenta cerere sunt reale.
O Suntinformat cd este posibil ca activitatea didactic3 sa se desfasoare in spatiul disponibil din alt3 unitate de invatdmant.

** in situatia copiilor care nu detin un certificat de nastere se aplicd prevederile art. 105 alin. (11) din Legea invitamantului preuniversitar
nr. 198/2023, cu modificarile 5i completérile ulterioare,

Data completarii: [ | Semnatura solicitantului: [ ]

Instructiuni de completare a cererii-tip de inscriere in educatia timpurie — prescolar - 2024

Punctul 1 - Date privind solicitantul
- Datele referitoare la domiciliul/resedinta copilului se vor completa pe baza documentelor justificative prezentate de solicitant;
- Pot fi solicitanti: parintii (tatdl, mama) sau reprezentantul legal al copilului pentru care se solicitd inscrierea;
- in cazul périntilor divortati se va depune la dosar o hotdrire judecitoreasc definitivd din care rezultd modul in care se exercits
autoritatea pdrinteasca si unde a fost stabilit domiciliul minorului.

Punctul 2 - Date privind copilul
- Se completeaza cu datele personale din certificatul de nastere al copilului;
- Nationalitatea este cdmp ce va fi completat in baza declaratiei solicitantului;

Punctul 3 - Date privind inscrierea in educatia timpurie — prescolar
Tabelul se completeazd, in ordinea descrescitoare a preferintelor, cu maximum trei optiuni pentru unititi de invatdmant la care
existd locuri disponibile. Tabelul va fi completat obligatoriu cu cel putin o optiune.

o Pentru fiecare dintre optiunile exprimate se vor completa datele privind limba de predare (maternd) si abordarea
educationald solicitatd si tipul de program, asa cum acestea apar in lista locurilor disponibile pentru unitatea de
invatdmant dorita;

o Tipul grupei in care se doreste inscrierea copilului poate fi: mica, mijlocie, mare;

o Abordarea educationald poate fi: Traditional3 (cea implicitd), Waldorf, Step by step, Montessori, Freinet, Planul Jena,
Pedagogie curativa, Invitidmant special;

o Tipul de program poate fi: Normal sau Prelungit;

Cererea-tip, alaturi de dosarul de inscriere, se depune la unitatea de invatdmant aflatd pe prima pozitie in acest tabel;
o  Optiunile exprimate pentru unitti de invdtdmant, tip grup4, limbi de predare, respective abordéri educationale
pentru care nu existd locuri disponibile nu vor fi luate in considerare.

[

Punctul 4 - Date despre fratii/surorile copilului
- Se completeaza doar cu informatiile despre fratii/surorile copilului, care vor fi elevi in anul scolar 2024-2025 in unitatea de

invatdmant unde se face inscrierea;

Punctul 5 = Criterii generale de departajare
- se bifeaza doar acele puncte pentru care existd documente justificative depuse odatd cu prezenta cerere, in baza criteriilor
generale de departajare prevdzute Tn art.10 alin.(3) din Metodologia-cadru de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari
n unit3ti de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar sifsau anteprescolar si in serviciile
de educatie timpurie complementare (OM nr.4018/15.03.2024).

Punctul 6 - Declaratii de consimtdmaént
- Prima declaratie si a treia declaratie sunt obligatorii deoarece, fird acestea, cererea nu poate fi validata si prelucrata;

Atentiel Toate informatiile declarate in cerere, precum si documentele anexate cererii vor fi verificate de comisia de Tnscriere a unititii de
invatamant. Prezenta cerere va fi introdusa in aplicatia informatica 5i dupd validarea datelor vi se va tipdri o cerere-tip electronicd pe care va trebui si
verificati corectitudinea datelor introduse si 54 semnati pentru validitatea acestora.

Pénd in momentul In care semnati cererea-tip electronica (tip&ritd din aplicatia informatica) cererea Dvs. nu este validal

Ministerul Educatiei si unitdtile de invatamant sunt operatori de date personale conform prevederitor legale 19



INSPECTORATUL SCOLAR AL

PROCEDURA OPERATIONALA SPECIFICA PRIVIND REPARTIZAREA COPIILOR Editia: 1
ANTEPRESCOLARI $1 PRESCOLARI INSCRISI IN ETAPA DE AJUSTARI, PE Nr.de exemplare: 3
LOCURILE RAMASE LIBERE IN UNITATI DE INVATAMANT CU PERSONALITATE
JURIDICA CU GRUPE DE NIVEL PRESCOLAR $1/SAU ANTEPRESCOLAR IN ANUL
SCOLAR 2024 - 2025

ANEXA 2 (anexa la Metodologia - cadru de inscriere a copiilor in unititi de invitimant preuniversitar
cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie
timpurie complementare, aprobata prin O.M.E. nr. 4018/25.03.2024

Declaratie pe propria raspundere

Subsemnatul /Subsemnata, ......ccocoercererenns , parintele/reprezentantul legal al copilului....................... i
domiciliat(d) in localitatea ... R | ¢ P I ;| Sl | Ry B0 iy B s
judetul/sectorul ................. , legitimat(3) cu..... seria ..... nr.............. , declar pe propria raspundere cﬁ

datele si informatiile cuprinse in cererea-tip de inscriere in educatia timpurie (nivel
anteprescolar /nivel prescolar/serviciu de educatie timpurie complementar) sunt corecte.

Totodata, declar ¢ am inteles urmatoarele:

» validarea cererii de inscriere se face numai in baza documentelor la care face referire cererea-tip

de inscriere, transmise in copie simpld prin e-mail sau prin postd, conform Calendarului inscrierii

copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar 2024-2025 in unititi de invitdmant preuniversitar

cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie

timpurie complementare, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr. 4.018/2024;

« la data comunicata de inspectoratul scolar/unitatea de invatimant voi prezenta la secretariatul

unitﬁ;ii de invitimant documentele care au stat la baza inscrierii fiicei mele/fiului meu
............................... in educatia timpurie, inclusiv avizul de la medicul de familie/medicul scolar din

care rezulta faptul ca fiica mea/fiul meu este apti/apt pentru intrarea in colectivitate.

Cunoscdnd prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria rispundere si sub
sanctiunea nulitatii inscrierii faptul ca datele din cererea de inscriere sunt reale.

NOTE:

Unitatea de invatimant ..., prelucreazi datele dumneavoastrd personale in
conformitate cu prevederile Regulamentului general privind protectia datelor, in calitate de
operator, in conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul ministrului educatiei nr.
Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale
care ii revin operatorului, conform art. 6 alin. (1) lit. ¢ si e) din Regulamentul general privind
protectia datelor.
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INSPECTORATUL SCOLAR AL

I MINISTERUL EDUCATIEI MUNICIPIULUI BUCURESTI

PROCEDURA OPERATIONALA SPECIFICA PRIVIND REPARTIZAREA COPIILOR Edigia: |
ANTEPRESCOLARI §I PRESCOLARI INSCRISI IN ETAPA DE AJUSTARI, PE Nr. de exemplare: 3
LOCURILE RAMASE LIBERE IN UNITATI DE INVATAMANT CU PERSONALITATE
JURIDICA CU GRUPE DE NIVEL PRESCOLAR $1/SAU ANTEPRESCOLAR iN ANUL
SCOLAR 2024 - 2025

ANEXA 3
DECLARATIE-ACORD
Subsemnata/ul,

cu domiciliu/resedinta in localitatea , judetul/sectorul

str., ) , bl o , ap. ;
mama/tatal al minorului/minorei :
ndscut/a la data de , declar ca [Javem / [Jnu avem custodie comun asupra
copilului.

[J Dovedesc ci am custodia exclusivi a copilului doveditda prin urmitorul document

[J Avind custodie comun, declar ci ambii parinti suntem de acord cu inscrierea copilului la

(unitatea de invitimint)

Cunosc ca falsul in declaratii este pedepsit de legea penala, conform prevederilor art. 292 din
Codul Penal.

De asemenea, declar ca sunt de acord ca datele mele personale si ale fiului/fiicei mele sifie
prelucrate in vederea inscrierii in fnvitdmantul primar, cu respectarea prevederilor Legii nr.
190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal §i privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Declarant: Numele si prenumele

Semnatura: Data:
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M) M INISTERUL EDUCATIE

INSPECTORATUL SCOLAR AL
MUNICIPIULUI BUCURESTI

PROCEDURA OPERATIONALA SPECIFICA PRIVIND REPARTIZAREA COPIILOR

ANTEPRESCOLARI $1 PRESCOLARI INSCRISI IN ETAPA DE AJUSTARI, PE

LOCURILE RAMASE LIBERE iN UNITATI DE INVATAMANT CU PERSONALITATE
JURIDICA CU GRUPE DE NIVEL PRESCOLAR §1/SAU ANTEPRESCOLAR IN ANUL

SCOLAR 2024 - 2025

Editia: I
Nr.de exemplare: 3

11. CUPRINS
Numadrul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate | Pagina
procedurii
formalizate
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
: editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii 1
formalizate
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
) formalizate
3 Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi 2
) caz, revizia din cadrul editiei procedurii formalizate
4, Scopul procedurii formalizate 2
5 Domeniul de aplicare a procedurii formalizate 2
6 Documentele de referinti (reglementiri) aplicabile activitatii 3
' procedurate
Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati inprocedura 4
operationali
8. Descrierea procedurii formalizate D
9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii 15
10. Anexe, inregistrari, arhivari 16-21
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