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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate.

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii formalizate

Elemente privind| ‘
'Nr. | responsabilii/ | Numele si prenumele Functia Data
crt. | operatiunea
1 2 3 4
1.1. Aprobat Viad Florentin | 'Spectorscolar | 4, ge563-
DRINCEANU | general
Inspector Scolar
Avizat General Adjunct,
12 Teodora BENTZ Presedintele 31.05.2023
comisiei de
monitorizare
Inspector Scolar
General Adjunct,
Presedintele
1.3 Verificat Amalia STOENESCU Comisiei de 30.05.2023|
Admitere a
Municipiului
Bucuresti i
Alexandrina PETER
1.4. Elaborat Flaminiu lonut Inspectori Scolari | 29.05.2023]
Nicula |

 Editia sau,
NE. dup_a.canz. ﬂDI‘I‘l]]:ﬂI’I«IEI}ta Modalitatea reviziei Data de la czfre se+aipl'1|:a
revizia in revizuita prevederile editiei
crt. i o
_cadrul editiei | _ —l—=
[ S 2 3 4
| 2.1 Revizia 1 Integral Actualizare Mai 2023 |
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii formalizate

" Nr. S-énat] E| {_Iﬁmparfiin_éﬁ [ Functia Nume $i Data Semn.
crt. difuzarii X. t prenume primirii
N
S I. f""m
i 2. 3. 4, 5. 6. L )
Inspector Scolar Viad
3.1 Aprobare 1 | Conducere P Florentin | 31.05.20
g General :
Drinceanu
s Inspector Scolar :
32. | Avizare |1 | Comisiade General reodorailiyg ge 5673
monitorizare Bentz
Adjunct |
Comisia de
Admitere a Hspacnt yeotar Amalia
3.3. Verificare 1 el General 31.05.2023
municipiului . Stoenescu
; Adjunct
Bucuresti
Comisia de | T .
Admitere a Secretari/ Inspectori | ot
- _ | municipiului Membri Scolari . | 31:05-2023 | electronica
o Aplicare 1 Bucuresti |
Unitati de ; : : ) Transmir.ere
| fnvitimant Directori Directori 31.05.2023 | electronici
' S i e Transmitere
3.5. | Inregistrare . . Nadia =
& arhivare 1 | Secretariat |Secretar/Arhivar m 31.05.2023 | electronica
3.6. | Informatizar 1 Consiliul de Sef serviciu Gabriela 31.05.2023 Transmitere
e administratie | informatizare Rusu = il

4, Scopul procedurii formalizate

» Scopul specific al prezentei proceduri este de a aplica prevederile Legii Nr. 1/2011-Legea

Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare si a documentelor legislative privind
admiterea in invatdmantul liceal special, in invatamantul profesional special si in invatamantul dual
special, pentru anul scolar 2023-2024

» Stabileste modul de realizare a activitatilor stipulate in documentele legislative amintite
anterior, compartimentele si persoanele implicate.

» Asigura existenta documentatiei necesare derularii activitatii.

»  Asigura derularea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie.

» Sprijind auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare sifsau control, iar pe
manager in exercitarea procesului decizional.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate

»

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in cazul elevilor cu CES si/sau dizabilitdti care

doresc sa fie admisi in anul scolar 2023-2024 in invatamantul liceal special, in invatdmantul
profesional special si in invatamantul dual special.

»

Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd atat parintilor cit si cadrelor didactice si

directorilor unitatilor de invatamant care au atributii privind admiterea in anul scolar 2023-2024
in invatamantul liceal, profesional si dual, si anume:

a)
b)
c)
d)

personalul din unititile de invitdmant de stat sau particulare, autorizate sau acreditate;
membrii Comisiei de Admitere a Municipiului Bucuresti;

membrii comisiilor de inscriere/admitere din unitatile de invatamant;
parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor care doresc sa fie admisi in anul scolar 2023-
2024 in invatdmantul liceal special, in invatamantul profesional special si in invatdmantul
dual special

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

Legislatie primara

Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completarile ulterioare.
Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unititilor de invatimant
preuniveristar, aprobat prin O.M.E. nr. 4183 /04.07.2022;

Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/20.04.2018 privind aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

Legislatie secundara

O.M.E. nr. 5243/31.08.2022 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul
liceal de stat pentru anul scolar 2023-2024;

Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul liceal de stat
pentru anul scolar 2011-2012, prevazutd in anexa nr. | la ordinul ministrului educatiei,
cercetarii, tineretului si sportului nr. 4802/2010 privind organizarea si desfasurarea
admiterii in invaadmantul liceal de stat, pentru anul scolar 2011-2012;

O.M.E. nr. 5439/26.09.2022 - ANEXA 1 si 2 privind organizarea, desfasurarea si calendarul
admiterii in invatamantul profesional si dual de stat pentru anul 2023-2024.

Alte documente legislative

Ordine, metodologii, regulamente, instructiuni si notificari emise de Ministerul Educatiei, cu
implicatii in admiterea in invatdmantul liceal pentru anul scolar 2023-2024.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata
#» Definitii ale termenilor

Nr. |

it Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
i Procedurd Prezentarea formal i_za_tﬁ, in scris,_z. t_uﬂ:tnr_pagﬁnr ce trebuie urn?a;i,
operationala a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea

realizdrii activitatii, cu privire la aspectul procesual.
2. |Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobata si difuzata.
3. | Reviziain cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a

procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

¥» Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. PO Procedura operationald

2 E Elaborare

3 V Verificare

4, A Aprobare

5. Ap Aplicare

6. Ah Arhivare

7. ISMB Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti

8. CJRAE/CMBRAE {E:entru! Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistenta
ducationala

10. CES | Cerinte educationale speciale

8. DESCRIEREA PROCEDURII FORMALIZATE

» GENERALITATI

8.1.1. Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor persoanelor care au atributii privind
admiterea elevilor cu CES si/sau dizabilititi in invatdmantul liceal special, in invatamantul
profesional special si in invatimantul dual special, pentru anul scolar 2023-2024 si
parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai acestora.

8.1.2. Parintii/tutorii legal instituifi/reprezentantii legali au obligatia de a face toate
demersurile necesare pentru asigurarea continudrii studiilor in invatdmantul general
obligatoriu pentru elevii cu CES si/sau dizabilitati, in conformitate cu prevederile legale.

8.2. DOCUMENTE UTILIZATE
8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
— Decizia Comisiei de admitere a municipiului Bucuresti, pentru anul scolar 2023-2024;
— Decizia comisiei de inscriere/admitere din unititile de invatamant;
— Fisa de inscriere in invatimantul liceal special, in invitamantul profesional special si in
invatamantul dual special;
a
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— Adeverinta de absolvire;
— Certificat de orientare scolara si profesional3 pentru elevii cu CES;

8.2.2. Circuitul documentelor
- Circuitul documentelor este descris in capitolul Modul de lucru (8.4.)

8.3. RESURSE NECESARE
8.3.1. Resurse materiale
- Tehnica de calcul ( PC, laptop)
- Copiator, imprimanta, telefon, fax
- Rechizite, hartie imprimanta
8.3.2. Resurse umane
a) membrii Comisiei municipiului Bucuresti de admitere in invatamantul liceal, profesional si
dual, pentru anul scolar 2023-2024
b) cadre didactice si personal didactic-auxiliar, membri ai comisiilor de inscriere/admitere din
unititile de invatdmant;

8.3.3. Resurse financiare si informationale
- Acte normative in vigoare
- Baza de date privind copiii
- Documentele continute in dosarul copilului
- Paginile web ale unititilor de invatamant, ISMB.

a8.4. MODUL DE LUCRU

8.4.1. n conformitate cu prevederile Art. 57 (1) din Metodologia de organizare si desfasurare a
admiterii in invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2011-2012, prevazuta in anexa nr. |
la ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 4802/2010 privind
organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal de stat, pentru anul scolar 2011-
2012, cu modificarile si completdrile ulterioare, valabild si pentru anul scolar 2023-2024,
Jnscrierea si repartizarea candidatilor in clasa a IX-a din unitdtile de invdtdmant special se
organizeazd de cdtre comisia de admitere judeteand/a municipiului Bucuresti”,

8.4.2. Locurile alocate in invatamantul liceal ial nu participa la repartiz m i ;

8.4.3. Planul de scolarizare pentru clasa a 1X-a, invatamant liceal special, invatimant
profesional special si invatamant dual special, cu frecventa - zi, pentru anul scolar 2023-2024,
este prezentat in Anexa nr. 1 la prezenta procedura.

8.4.4. Repartizarea pe locurile din unitatile de invatamant special se face in functie de tipul si
gradul de deficienta, in ordinea descrescitoare a mediilor de admitere sau de absolvire, dupa
caz, §i in functie de optiuni.

8.4.5. La admiterea in clasa a IX-a, invatdmant liceal special, invatamant profesional special si
invatdmant dual special pot participa absolventii invatamantului gimnazial de masa sau
special, de 8 clase sau de 10 clase, dupa caz.

8.4.6. Absolventii invatamantului gimnazial de masa si ai invatamantului special organizat
pentru elevi cu deficiente moderate sau usoare, vor fi repartizati in clase organizate cu
maximum 12 elevi.

8.4.7. Absolventii invatamantului gimnazial special organizat pentru elevi cu deficiente grave,
severe, profunde sau asociate, vor fi repartizati pe locurile speciale, in clase de maximum 6
elevi.
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8.4.8. Absolventii invitdmantului gimnazial de masa si ai invatimantului gimnazial special
organizat pentru elevi cu deficiente moderate sau usoare nu pot fi repartizati in clase
organizate pentru elevi cu deficiente grave, severe, profunde sau asociate.

8.4.9. in perioada 9 iunie-23 iunie 2023 unitdtile de invatamant gimnazial special
organizeazd sedinte/actiuni de instruire cu parintii si elevii pentru prezentarea procedurii de
admitere si a planului de scolarizare, precum si cele pentru completarea optiunilor in fisele de
inscriere in invatdmant liceal special, invitamant profesional special si invatdmant dual
special. Acestea se pot organiza in unitatea de invatamant sau prin mijloace electronice de
comunicare (telefon, e-mail, videoconferinta on-line etc.). Dirigintii claselor a Vlll-a, respectiv
a X-a, au obligatia de a informa si a oferi consultantd absolventilor si
parintilor/reprezentantilor legali ai acestora pe parcursul deruldrii acestor actiuni

8.4.10. Admiterea in clasa a IX-a se realizeaza pe baza fisei de inscriere, prevazuta in Anexa nr.
2 la prezenta procedurd, si a dosarului de admitere.

8.4.11. Fisa de inscriere se completeaza de citre parinte/reprezentantul legal al elevului la toate
rubricile precizate, cu exceptia mediei claselor V-VIII, respectiv V-X, a mediei de la examenul
de Evaluare nationala si a mediei de admitere, care sunt consemnate de unitatea de
invatamant gimnaziala si validate, prin semnatura si stampild, de catre directorul unitatii de
invatamant.

8.4.12. Media de admitere, pe baza cireia se realizeaza inscrierea in clasa a IX-a de liceu a
absolventilor invatamantului gimnazial o reprezinta media generala la evaluarea nationala
sustinuta de absolventii clasei a VllI-a, calculatd ca medie aritmetica, cu doua zecimale, fara
rotunjire, a notelor obtinute la probele incluse in Evaluarea Nationala.

8.4.13. In cazul in care absolventul nu a participat la examenul de Evaluare nationali, admiterea
se face in baza mediei generala de absolvire a claselor V - VIII, respectiv V- X.

8.4.14. In situatia in care elevul a fost evaluat cu calificative pe toatd durata invitdméantului
gimnazial, media generala de absolvire se calculeaza ca pondere a calificativelor obtinute in
cei 6 ani ai invatamantului gimnazial special.

8.4.15. in situatia in care elevul a fost evaluat atat cu note cit si cu calificative, media generala de
absolvire se calculeazi ca medie a notelor obtinute pe parcursul inviatamantului gimnazial,
fara a se lua in consideratie calificativele obtinute.

8.4.16. Parintii/reprezentantii legali ai absolventilor sunt consiliati astfel incat sa aleaga ruta
educationald cea mai potrivitd, luand in considerare interesul superior al copilului, prin
completarea cat mai multor optiuni pe fisa de inscriere. Parintii/reprezentantii legali sunt
informati ca orice opfiune gresita poate conduce la o repartizare nedorita.

8.4.17. Fisa de inscriere si dosarul se depun la Comisia de inscriere din unitatea de invatamant
absolvita pana la data de 23 iunie 2023, pe baza unei programdri pe zile si ore a tuturor
elevilor. Acestea se pot transmite si prin posta, cu confirmare de primire, sau electronic, pe e-
mailul unitatii de invatdmant, scanate.

8.4.18. Dosarul de admitere cuprinde:

= Fisa de inscriere, semnatd si stampilatd de citre directorul unitatii de invatamant
absolvita de candidat;

= Certificatul de orientare scolara si profesionald eliberat de catre Comisia de orientare
scolara si profesionald, cu recomandare pentru invatamant liceal si/sau profesional special.

- Certificat medical tip A5

- Certificatul de incadrare in grad de handicap, dupa caz;

- Adeverinta de absolvire;

- Foaia matricola:
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- Fotocopii ale cdrtilor de identitate ale parintelui si ale absolventului.

8.4.19. Parintii divortati depun/transmit o copie a hotdrarii judecatoresti definitive din care
rezultd modul in care se exerciti autoritatea pirinteasci. In situatia in care existi custodie
comund, parintele care completeaza si depune/transmite fisa de inscriere declara ca celdlalt
parinte este de acord cu inscrierea copilului la unitatea respectiva de invdtamant, prin
completarea Anexei 4 la prezenta procedura, cunoscand ca falsul in declaratii este pedepsit de
legea penali, conform prevederilor art. 292 din Codul Penal.

8.4.20. in cazul elevilor aflati in sistemul de protectie speciald, reprezentantul legal depune si
dovada incredintarii minorului.

8.4.21. Fisa de inscriere este inregistrati in unitatea de invatimant. In cazul depunerii
documentelor prin postd sau pe email, secretariatul Comisiei de inscriere din unitatea de
invatamant comunica parintelui/reprezentantului legal, telefonic sau prin e-mail, numarul de
inregistrare.

8.4.22. Se inregistreazd doar dosarele care contin toate documentele solicitate. Daca dosarul
transmis prin postd sau electronic nu contine toate documentele solicitate, Comisia de
inscriere din unitatea de invatamant face toate demersurile necesare pentru completarea
acestuia si depunerea lui la termenele prevazute in calendar.

8.4.23. Toate documentele, cu exceptia adeverintei de absolvire si a foii matricole, se depun in
fotocopii certificate ,conform cu originalul” de catre directorul unitatii de invatamant sau de
citre angajatul unititii de invatimant investit cu astfel de competente. In cazul depunerii
documentelor prin posta sau pe email parintele/reprezentantul legal al absolventului depune
si declaratia prezentata in Anexa nr. 3 la prezenta procedura, cunoscand faptul ca prezentarea
de inscrisuri false se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului obtinut prin frauda.

8.4.24. Pentru a se evita aglomeratia, depunerea dosarelor de admitere de catre
parinti/reprezentanti legali se va face pe baza unei programari telefonice.

8.4.25. in perioada 10-11 iulie 2023 dosarele absolventilor sunt transmise de cétre unititile de
invatamant la Scoala Gimnaziald Speciala Nr. 8, din strada Victor Daimaca, nr. 2, sector 1,
Bucuresti, fiind predate pe bazd de proces verbal, prezentat in Anexa nr. 5 la prezenta
procedurd, la reprezentantul desemnat al Comisiei de admitere a municipiului Bucuresti.
Transmiterea dosarelor se face conform unei planificari care va fi anuntatd ulterior
conducerilor unitatilor de invatamant special.

8.4.26. Absolventii unitafilor de invatamant din alte judete care doresc admiterea pe locurile din
unitdtile de inviatamant special din Bucuresti depun dosarul de admitere la Scoala Gimnaziala
Speciala Nr. B in perioada 10-11 iulie 2023, pe baza unei programari telefonice prealabile
(021.667.52.95) sau prin email (scoala_speciala8@yahoo.com)

8.4.27. Inscrierea si repartizarea absolventilor in clasa a IX-a pe locurile din unititile de
invatamant special se face in perioada 10-12 iulie 2023.

8.4.28. Pe locurile din unitatile de invatdmant special nu pot fi repartizati absolventi care nu
detin un certificat de orientare scolara si profesionald cu recomandare pentru invatamantul
liceal special sau profesional special.

8.4.29. Repartizarea pe locurile din unitatile de invatdmant special se face in functie de tipul si
gradul de deficientd, in ordinea descrescitoare a mediilor de admitere sau de absolvire, dupa
caz, si in functie de optiuni, in urmatoarea ordine:

— Candidatii care au sustinut Evaluarea Nationala din clasa a VIlI-a;
— Candidatii care au absolvit invatdmantul gimnazial special pentru elevi cu deficiente
moderate sau usoare de 8 clase si care nu au sustinut Evaluarea National3;
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— Candidatii care au absolvit invatamantul gimnazial special pentru elevi cu deficiente
severe, grave, profunde sau asociate de 10 clase si care nu au sustinut Evaluarea Nationala.
8.4.30. Repartizarea candidatilor se face in limita locurile aprobate prin planul de scolarizare,

prezentate in Anexa nr. 1 la prezenta procedura.

8.4.31. in cazul in care doi sau mai multi candidati au medii de admitere egale, acestia vor fi
departajati folosind, in ordine, urmatoarele criterii:

a) nota obtinuta la proba de limba si literatura romana din cadrul Evaludrii Nationale;

b) nota obtinuta la proba de matematica din cadrul Evaluarii Nationale;

c) media generala de absolvire a claselor a V-a - a VIll-a (a V-a - a X-a);

d) media claselor a V-a - a Vlll-a (a V-a - a X-a) la Limba si literatura romana/Citire-scriere-
comunicare);

e) media claselor a V-a - a VIll-a (a V-a - a X-a) la Matematica/Elemente de matematica
aplicata).

8.4.32. In cazul in care, la o unitate de invitimant, pe ultimul loc, existi candidati cu optiunea
exprimata pentru acea unitate scolard care au mediile de admitere si toate mediile
menfionate mai sus egale, atunci toti acesti candidati sunt declarati admisi la optiunea
solicitata.

8.4.33. Rezultatele repartizarii candidatilor pe locurile din unitatile de invatdmant special vor
fi afisate pe 12 iulie 2023, anonimizat, la avizierul Scolii Gimnaziala Speciala Nr. 8 si pe site-
ul www.ismb.edu.ro sau va fi comunicat/transmis parintelui/reprezentantului legal al
candidatului.

8.4.34. In perioada 13-14 iulie 2023 unititile de invitimant gimnazial special, prin
reprezentanti delegati, ridicd de la Scoala Gimnaziald Speciald Nr. 8 comunicirile privind
repartizarea candidatilor in vederea transmiterii acestora parintilor/reprezentantilor legali.
Transmiterea catre parinfi a comunicarilor se poate face prin secretariatul unititii de
invatamant, prin posta sau pe email, in functie de optiunea parintelui/reprezentantului legal,
dar nu mai tarziu de 19 iulie 2023.

8.4.35. Comunicarile privind repartizarea absolventilor unitatilor de invitamant de masa care
si-au exprimat dorinta de a fi admisi pe locurile din invdtdmantul special vor fi ridicate de la
Scoala Gimnaziala Speciala Nr. 8 in perioada 13-14 ijulie 2023, in baza unei programari
telefonice prealabile sau vor fi transmise prin email, in functie de optiunea parintelui.

8.4.36. In perioada 13-14 iulie 2023 unititile de invatdmant liceal si profesional special, prin
reprezentanti delegati, ridica de la Scoala Gimnaziald Speciald Nr. 8 dosarele candidatiilor
admisi si tabele centralizatoare de admitere.

8.4.37. In perioada 20-25 iulie 2023 pairintele/reprezentantul legal depune cererea de
inscriere, prezentata in Anexa nr. 6 la prezenta procedura, la unitatea de invatdmant special
la care a fost admis candidatul.

8.4.38. Nedepunerea/netransmiterea pana la data de 25 iulie 2023 a cererilor la unitatea de
invatdmant la care a fost repartizat candidatul atrage pierderea locului obtinut, locul se
vacanteaza, fiind publicat pe lista locurilor care pot fi ocupate in etapele ulterioare de
admitere.

8.4.39. Pe data de 25 iulie 2022 conducerile unitatilor de invatamant liceal sau profesional
special publica la avizier si pe site-ul unitatii lista candidatilor admisi si lista locurilor vacante.
Aceasta din urma va fi transmisa si Comisiei de admitere a municipiului Bucuresti.

8.4.40. Locurile ramase libere pot fi ocupate in etapele urmatoare de admitere, in aceleasi
conditii precizate in prezenta procedura.
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8.4.41. Pentru absolventii clasei a VIll-a din seria curenta si din seriile anterioare, internati in

spital sau aflati in izolare, care din aceastd cauzad, nu pot depune documentele necesare
inscrierii si participarii la etapele de admitere prevazute in Calendarul admiterii pentru
invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2023-2024, precum si dosarul de inscriere la
unitatea de invatamant liceal la care au fost admisi/repartizati computerizat, transmiterea si
completarea documentelor se face prin mijloace electronice. In aceasta situatie,
parintele/reprezentantul legal transmite unitatii de invatamant si o declaratie-tip pe proprie
raspundere, prevazutd in Anexa nr. 3 la prezenta procedurd, cu privire la veridicitatea
informatiilor introduse in fisa de inscriere si in celelalte documente transmise.

8.4.42. Parintii/reprezentantii legali ai absolventilor care nu doresc continuarea studiilor in

invatdmantul liceal sau profesional vor fi consiliati de catre diriginti in vederea ludrii
deciziilor cu respectarea drepturilor copiilor la educatie si formare profesionala de calitate.
Daca, dupa consiliere, parintele /reprezentantul legal isi mentine optiunea, acesta va completa
o declaratie in acest sens, prezentata in Anexa nr. 7 la prezenta procedura. Declaratia poate fi
transmisa si prin postd, cu confirmare de primire, sau pe email, aceasta fiind inregistrata in
unitatea de invatamant. Declaratia se arhiveaza in unitatea de invatamant.

8.4.43. RESPONSABILITATI S| TERMENE

Nr. Eveniment Responsabil Perioada/Termen i

cri

1. | Organizarea de sedinte/actiuni de instruire cu | Directori/Diriginti 9 iunie-23 iunie
parintii si elevii pentru prezentarea procedurii 2023
de admitere si a planului de scolarizare, precum
si cele pentru completarea optiunilor in fisele
de inscriere in finvatimint liceal special,
invatamant profesional special si invatamant
dual special.

2. | Depunerea dosarului si a fisei de inscriere la | Pdrintele/tutorele legal | 19- 23 iunie 2023
Comisia de inscriere din unitatea de | instituit/reprezentantul
invatamant. legal al candidatului |

3. | Transmiterea de catre unitétile de invatamant a | Directorii unitdtilor de | 10-11 iulie 2023
dosarelor candidatilor la $coala Gimnaziala | invatamant
Speciald Nr. 8 din strada Victor Daimaca, nr. 2,
sector 1, Bucuresti.

4. | Inscrierea si repartizarea absolventilor in clasa | Comisia de admitere a | 10-12 julie 2023
a IX-a pe locurile din unititile de invatamant | municipiului Bucuresgti
special.

5. | Afisarea rezultatelor repartizarii candidatilor pe | Comisia de admitere a | 12 iulie 2023
locurile din unitatile de invatamant special. municipiului Bucuresti |

6. | Ridicarea comunicdrilor privind repartizarea | Delegatii unitdtilor de | 13-14 iulie 2023
candidatilor in vederea transmiterii acestora | invatamant gimnazial
parintilor/reprezentantilor legali de la Scoala

5 | Gimnaziala Speciala Nr. 8. -, ]

Ridicarea dosarelor candidatilor admisi si a | Delegatii unitatilor de | 13-14 iulie 2023

tabelelor centralizatoare de admitere de la | invatdmant special cu |
Scoala Gimnaziala Speciald Nr. 8. | nivel liceal §i
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8. | Depunerea cererii de inscriere, prezentata in | Parintele/tutorele legal | 20-25 iulie 2023
Anexa nr. 6 la prezenta procedurd, la unitatea | instituit/reprezentantul
de invatimant special la care a fost admis | legal al candidatului

candidatul.

9. | Publicarea la avizier si pe site-ul unitdtii de | Directorii unitatilor de | 25 iulie 2023
invatamant profesional /liceal a listei | invatamant
candidatilor admisi si a listei locurilor vacante.

DISPOZITII FINALE

8.4.44. Absolventii care nu au participat la etapa de admitere in invatimantul special sau care nu
au depus in timp util cererea de inscriere la unitatea de invatamant la care au fost repartizati pot
participa la etapele ulterioare de admitere.

8.4.45. Elevii declarati corigenti sau cu situatia neincheiata nu pot participa la etapele de admitere
in invatdmantul liceal sau profesional decat dupa finalizarea etapelor de incheiere a situatiei
scolare si promovarea invatamantului gimnazial.

8.4.46. Responsabilitatea transcrierii corecte in Fisa de inscriere a datelor personale ale
absolventilor revine Comisiei de inscriere din unitatea de invatdmant. Persoanele vinovate de
transcrierea eronata a datelor personale sau de nerespectarea prevederilor metodologiei si a
prezentei proceduri vor fi sanctionate disciplinar, administrativ, civil sau penal, dupa caz.

8.4.47. Conducerea CMBRAE ia masuri pentru solutionarea, pana la data de 16 iunie 2023, a
tuturor cererilor privind eliberarea certificatelor de orientare scolard si profesionald ale
absolventilor invatamantului gimnazial special.

8.4.48. Prezentarea de inscrisuri false la etapele de admitere in invatdmantul liceal special,
profesional special sau dual special se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului
obtinut prin frauda.

9. RESPONSABILITATI $1 RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. | Compartimentul [?ostul};' I 1 m v VI VIl
crt. actiunea (operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7
Comisia de admitere a municipiului E
1. |Bucuresti V'
____|Inspector scolar general adjunct ' f i |
2. |Comisia de monitorizare | Av. |
3. |Inspector Scolar General A
Comisia de admitere a municipiului Ap.
Bucuresti
4. |Unitagi de invatamant Ap.
5. CMBRAE Ap.
Ah.
6. |Informatizare , Pe pagina
e | |webalSMB|
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Anexanr.1

PLANUL DE SCOLARIZARE PENTRU CLASA A IX-A, INVATAMANT LICEAL SPECIAL

Unitatea de o Nr. | Nr. :
invitimant Numar de telefon/Email Profil Specializarea e ocrd Tip de clasi
Liceul Tehnologic 021.321.38.20 i 2 . :
Special Nr. 3 centrulscolarnr3@yahoo.com Real Stiinte ale naturii | 1 12 Clasa pentru elevi cu deficiente de auz
Liceul Tehnologic
Special ,Regina | UZII'ZS{}';?E'E,S Umanist Filologie 1 12 Clasa pentru elevi cu deficiente de vedere
Elisabeta” centrul_scolarnrl@yahoo.com
PLANUL DE SCOLARIZARE PENTRU CLASA A IX-A, INVATAMANT PROFESIONAL SPECIAL
Unitatea de Domeniul Codi- | Nr. | Nr. 1 a
invatimant Numadr de telefon pregatirlide bazd Calificarea profesionala Wi atase lacint Tip de clasa w
Clasa pentru elevi cu deficiente ‘
Centrul Scolar de 021.211.12.57 Agricultor culturi de camp | 587 1 6 |mintale grave, severe, profunde
Educatie Incluziva |scoalaspecialaZ@gmail.co Agricultura sau asociate
Nr. 1 m Herticilisn 591 1 12 ﬂlasra pentru elevi cu Fieﬁ-:ien;e
- | mintale moderate si usoare
Constructii, Igtilagh [pstalatqr mstgla;n 580 1 12 Elasg pentru elevi cu Fieﬁmente |
 lucriritaublicé tehnico-sanitare si de gaze | mintale moderate si ugoare
, 021.255.25.40 ? . Zugrav, ipsosar, vopsitor, 578 | 1 12 Clasa pentru elevi cu deficiente
scoala Profesionala | . . ceriing? tapetar ; __mintale moderate si usoare
iala Nr. 2 ' i . a i i
Speciala Nr @yahoo.com Fahrlcar‘ea THmplaF Gniversal 613 1 12 Cfas_a pentru elevi cu fieﬁcmn;e
produselor din lemn mintale moderate si usoare
Fabricarea Tamplar universal 613 1 6 Clasa pentru elevi cu deficiente

|produselor din lemn

mintale grave, severe, profunde

11
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sau asociate

Industrie alimentar3

Preparatnr_pmduse din

Clasa pentru elevi cu deficiente

carne sl pgice aud 12 mintale moderate si usoare
o Constructorsmontatctde Cllasi-i pentru elevi cu deficiente
Mecanica : : 504 6 |mintale grave, severe, profunde
structuri metalice ;
sau asociate
Bucatar Clasa pentru elevi cu deficiente
. : 601 12 5 ;
Turism si mintale moderate si usoare
alimentatie Lucrator hotelier c9g 12 Clasa pentru elevi cu deficiente
mintale moderate si usoare
Turismis Lucritor hatelier Clasa pentru elevi cu deficiente
Scoala Profesionala 021.210.66.70 I : 3 598 6 |mintale grave, severe, profunde
Speciala Nr. 3 artemeserii3@yahoo.com HisRENAe ! sau asociate
Industrie textila si Confectioner produse 620 12 Clasa pentru elevi cu deficiente
pielarie textile mintale moderate si usoare
SidiiEbeE alaea Brutar-patlser=Preparat0r 603 12 {Ilas‘a pentru elevi cu lEiEﬁEIEI]tE
produse fainoase mintale moderate si usoare
3 Clasa pentru elevi cu deficiente
Scoala Profesional 591 6 |mintale grave, severe, profunde
2 o 021.334.47.08 | . . sau asociate
Speciala ,Sf. ; . Agricultura Horticultor —_— = ; —
Nicolae” scspeciala@yahoo.com Clasa pentru elevi cu deficiente
591 6  |mintale grave, severe, profunde
—— sau asociate
: ; 321.38.2 : ! S . :
Liceul Tehnologic VERSEEIE LY Turism si Bucatar Clasa pentru elevi cu deficiente
: centrulscolarnr3@yahoo.c . ; 601 12 ;
Special Nr. 3 A alimentatie de auz moderate si usoare
Liceul Tehnologic 021.250.62.85 Fabricarea Tamplar universal 613 6 | Clasa pentru elevi cu deficiente

12
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FSbeci_al ~Regina
Elisabeta”

centrul_scolarnrl
{@yahoo.com

produselor din lemn

de vedere grave, severe,
profunde sau asociate

PLANUL DE SCOLARIZARE PENTRU CLASA A IX-A, INVATAMANT DUAL SPECIAL

: Domeniul
Unitatea de Calificarea Codi- | Nr. | Nr
n Numar de telefon regatirii de 7 .
N Epast K baz3 profesionala ficare |clase |locuri Tipdeclasi
Scoala
Prnlfesuionalﬁ 021.444.03.31 Tehnici Tiparitor ofset L :
Speciald Pentru lig e 628 1 12 | Clasa pentru elevi cu deficiente
Deficienti De Auz 021.444.03.37 surziZ@yahoo.com pohigrafice de auz moderate si usoare
“Sfanta Maria”
Tehnici Tiparitor ofset Clasa pentru elevi cu deficiente
poligrafice 6z8 | 1 o de auz grave severe, profunde
sau asociate
Scoala : B
Profestomals | . rtﬂZILZSS.ES.;{} " llll'jdustrlev Pr?paratc-r Ernduse 604 | 1 11 | Clasa pentru elevi cu deficiente
Special Nr. 2 scoaladeartesimeseriinr2@yahoo.com alimentara din carne si peste de auz moderate si usoare

13
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Anexanr. 2

Nume, initiala tatalui si prenumele elevului
Codul numeric personal
Data nasterii

Denumirea scolii de provenienta

FISA DE INSCRIERE

Nr.inregistrare /

in invatamantul liceal special, profesional special si dual special

ANUL $SCOLAR 2023-2024

Absolvent al invatdmantului gimnazial special de

Media claselor V-VIII (V-X ) :

clase.

Media claselor V-VIII (V-X ) la Limba si literatura roméana (Citire-scriere-comunicare):

Media claselor V-VIII (V-X ) la Matematica (Matematica aplicata):

Evaluarea nationala:

Note: Limba si literatura romana:

Matematica:

Director,

Nume si prenume

Semndtura,

Media la Evaluarea nationala: L:5:
Media de admitere:
OPTIUNIL:
Profilul /
Nr. Unitatea de invatamant Domeniul Specializarea / coD
crt. solicitata pregitiri de Calificarea profesionala
baza
1.
P
3
| 4
5. il
.—E-
i
8. :
9.
10.| .

14
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Anexe:

— Certificatul de orientare scolara si profesionald, in fotocopie.

— Certificat medical tip A5, in fotocopie
~ Certificatul de incadrare in grad de handicap, dupa caz, in fotocopie;
— Adeverinta de absolvire, in original;
- Foaia matricol, in original;

— Fotocopii ale cartilor de identitate ale parintelui si ale absolventului;

Adresa de email al parintelui/reprezentantului legal:

Numdrul de telefon:

o Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sd fie prelucrate de unitatea de
invdatamadnt, in vederea solutiondrii cererii de inscriere @ minorului.
o Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului sd fie prelucrate de unitatea
de invatamdnt, in vederea solutiondrii prezentei cereri.
o Sunt de acord cu prelucrarea ulterioara a datelor mele cu caracter personal in scopuri
de arhivare.

Nume si prenume parinte/reprezentant legal:

Semndatura parinte/reprezentant legal:

15
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Anexanr.3

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul /Subsemnata,

parintele /reprezentantul legal al copilului

domiciliat(a) in localitatea ke
nr. , bl , 5C , ap. , judetul/sectorul
legitimat(a) cu seria nr. , CNP

declar pe proprie raspundere ca datele si informatiile cuprinse in documentele care intrd in
componenta dosarului de admitere transmise prin mijloace electronice de comunicare, in vederea
participarii fiicei mele/fiului meu la procesul de admitere in clasa a IX-a din invatamantul special
pentru anul scolar 2023-2024 sunt corecte.

Totodatd, declar ¢d am inteles urmatoarele:

e |a data comunicatd de inspectoratul scolar/unitatea de invatdmant voi prezenta la
secretariatul unitatii de invatdmant gimnazial/liceal documentele care au stat la baza
admiterii fiicei mele/ fiului meu
in invatamantul liceal de stat, pentru anul scolar 2023-2024, inclusiv documentele medicale
necesare inscrierii.

Cunoscand prevederile Codului Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere si
sub sanctiunea nulitatii inscrierii faptul ca datele din prezenta cerere de inscriere sunt reale.

® Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sd fie prelucrate de unitatea de invatamant,
in vederea solutiondrii cererii de inscriere a minorului.
® Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului sa fie prelucrate de unitatea de

invdatdmadnt, in vederea solutiondrii prezentei cereri si ulterior, pe parcursul scolarizdrii.

Semnatura, Data
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DECLARATIE-ACORD
Subsemnata/ul,
cu domiciliu/resedinta in localitatea , judetul/sectorul
str. , M. , bl. , S , ap.
mama/tatal al elevului , absolvent
al Scolii

declar ca CJavem / [Jnu avem custodie comuna asupra minorului.

[J Dovedesc cd am custodia exclusivi a copilului dovediti prin urmitorul document

[J Avind custodie comund, declar ci ambii parinti suntem de acord cu optiunile ficute in Fisa de
inscriere in invatamantul liceal special, profesional special sau dual special.

Cunosc ca falsul in declaratii este pedepsit de legea penald, conform prevederilor art. 292 din
Codul Penal.

De asemenea, declar ca sunt de acord ca datele mele personale si ale fiului/fiicei mele sa fie
prelucrate in vederea admiterii in invatamantul liceal special, profesional special sau dual special,
cu respectarea prevederilorLegii nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general

privind protectia datelor).

Declarant: Numele si prenumele

Semnatura: Data:
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Anexanr.5

incheiat azi,

Proces verbal,

invatamantul liceal special, profesional special si dual special

Subsemnata/ul,

, cu ocazia predarii-primirii dosarelor de admitere in

reprezentant al Scolii

am predat domnului/doamnei

reprezentant al Comisiei de admitere a municipiului Bucuresti un numar de
complete de admitere ale urmatorilor absolventi ai invatamantului gimnazial:

Numele, initiala tatalui si prenumele

o == e B AL o

=~
=

i
—_

b
ek

—
w

i
et

Am predat,

Am primit,

dosare
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Nr. inregistrare /

Doamna/Domnule director,

Subsemnatul/Subsemnata,

parintele/reprezentantul legal al copilului

domiciliat(d) in localitatea , Str.

nr. , bl. , 5C , ap. , judetul /sectorul

legitimat(a) cu seria nr. ,CNP

avand in vedere rezultatele admiterii in invdtamantul liceal/profesional special cuprinse in

comunicarea ISMB, va rog sa aprobati inscrierea elevului

in clasa a IX-a, calificarea

profesionald/specializarea

Cunoscand prevederile Codului Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere si
sub sanctiunea nulitatii inscrierii faptul ca datele din prezenta cerere de inscriere sunt reale.

® Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sd fie prelucrate de unitatea de invatamdnt,
in vederea solutiondrii cererii de inscriere a minorului.
® Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului sd fie prelucrate de unitatea de

invdtamdnt, in vederea solutiondrii prezentei cereri si ulterior, pe parcursul scolarizdrii.

Semnatura, Data,

Domnului/Doamnei director al
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Anexanr, 7

DECLARATIE

Subsemnatul /Subsemnata,

parintele/reprezentantul legal al copilului

domiciliat(3) in localitatea , Str.

nr. , bl. , 5C ;oA , judetul/sectorul

seria nr. ,CNP

legitimat(a) cu

declar pe proprie raspundere cd, pentru fiul meu/fiica mea/copilul

absolvent

gimnazial la Scoala

/absolventd al

invatimantului

nu doresc continuarea studiilor in invatamantul liceal, profesional sau dual.

Semnatura,

Data,
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11. CUPRINS
| Numirul _
| componentei .
| incadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate | Pagina
procedurii
formalizate "
I . _____ Coperta
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si
1. aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei 1
procedurii formalizate
5 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
) formalizate
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, | 5
) dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii formalizate |
4, Scopul procedurii formalizate F 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate 2
6 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile 3
i activitatii procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati inprocedura 4
' operationala
8. Descrierea procedurii formalizate 5
9. Responsabilitai 5i raspunderi in derularea activitaii 10
10. Anexe, inregistrari, arhivari 11
11. Cuprins 20
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