Procedura de instalare a modulului de monitorizare a cheltuielilor de personal

Instalarea programului de raportare “ Monitorizare a cheltuielilor de personal “ se
face dupa cum urmeaza:

1. Dupa descarcarea aplicatiei de pe site-ul ISMB de la adresa:

2. http:/fismb.edu.ro/index.php/rapoarte/680-contabilitate-instalarea-programului-dare-de-seama-trimestriala-si-
modul-de-lucru-cu-acesta-trimestrul-ii

3. se acceseaza pictograma prin dublu click.

( foarte important , programul trebuie rulat ca administrator)

4. In fereastra nou deschisa se apasa “ run” ca in figura de mai jos.

The publisher could not be verified. Are you sure you want to run this
saftware?

IEI Name:  Ci\Users\user\Desktop\Setup(3).exe
Publisher: Unknown Publisher
Type: Application
From:  C:\Users\user\Deskiop!Setup(3).exe

Always ask before apening this file

This file does not have a valid digital signature that verifies its
|@ publisher. You should only run software from publishers you trust.
How can | decide what software to run?
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5. Se apasa butonul “ inainte” , ori de cate ori se cere fara a modifica calea catre
directorul de instalare ca in figurile de mai jos:

Bun gasit in programul pentru
instalare Cheltuieli De Personal -
La Paragraf

Acest program va insiaia Cheftuick De Personal 2015.6.22.35
pe caloulatorul dumneavoasta

Este recomandat sa inchidetitoate celelalte programe deschise
inainte de a continua.

Apasati “Inainte” pentru a continua sau “Renunt” pentru a
inchide programul de instalare.

manual
instalare;

mcp2

Selectati directorul destinatie
Unde ar trebui sa se instaleze Cheltuieli De Personal - La Paragraf?

] Setup va instala Cheltuieli De Personal - La Paragraf in umatord director.

Pertru a cortinua apasati butonul Inainte. Daca dorit sa selectati un alt director, apasati
butonul "Cauta™.

Program Files (x86)\Adi-Com SOF T\Cheltuieli De Personal La Paragrat] Cauta

Surt necesan cel pution 18.0 MB disporibil pe disc

<inepoi || inainte> | [ Renunt

manual
instalare’




6. Se debifeaza ambele optiuni “ Instalez MDAC 2.8” si “ Driverul pentru Visual
Fox pro” cain figura de mai jos

Selectati actiuni aditionale
Ce alte actiuni adtionale doriti sa fie executate ?

Selectati actiunie aditionale pe care programu de instalare pentru Cheltuieli De Fersonal
- La Paragraf le va exectta in timpul instalarii, apoi apasati butonul Inaitne

Atte icorite

Instalez o iconita pe Deskiop
Actualizart de Windows

[ Instalez MDAC 2.8

[ Drivend pentru Visual Fox Pro

<inepoi|[ inainte> | [ Renunt
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Gata pentru instalare

Programul de instalars este acum pregatt sa instaleze Cheltuish De Personal - La
Paragraf pe calculatorul dumneavoastra.

Apasati instalare pentru 2 continua cu instalarea, sau apasati Inapoi pentru 2 revedea
sau pentru @ modiica orice setan
Locatia destinatie

C:\Program Files (<86)\Ad-Com SOFT\Cheltuieli De Personal La Paragraf

Dircctorul din meniu de star:
e¥pert Bugetar

Activitati suplimentare
Alte iconite
Instalez o iconita pe Desitop

<inapoi | instaleaza | [ Renunt
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Finalizez instalarea pentru
Cheltuieli De Personal - La
Paragraf

Programul de instalare a finalizal instalarea Cheltuieli De
Personal - La Paragref pe calculatond dumneavoasira. Peniru a
pomi programul Uiizati pictogramele instalate.

Pasati Finalizeaza pentru 2 inchide programul de instalare

Launch Chettuiek De Personal

manual
instalare;

Mod de lucru:

1. Se acceseaza pictograma nou aparuta dupa instalare prin dublu click si se

apasa butonul “ OK”



2. 2.Infereastra nou deschisa se selecteaza din meniul “ Configurare” , optiunea “ Adauga
unitate”

5 Fisier {LLuna de raportare | “T" Configurare | [v] test 1 [/ test 2 & ajutor

Va rugam utilizati men | Adaugaunitate
din partea de sus a e = Stergeunitate
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3. Se completeaza toate datele unitatii ca in figura de mai jos si se apasa “Ok”:

9/1/2015

Y Chettuieli de perso
=7 Fisier {L}Luna de raportare " Configurare [ test 1 [v] test 2 &% Ajutor

Va rugam utilizati meniul
din partea de sus a ecranului

("Unitate =S

Despre unitate

Denumirea unitatii

" ‘Scoala Gimanziala Nr 1

Codul fizcal: Codul CAEN
23456783

Antetul documentelor (3 linii)

Semnatur:
Mumne director;

Mume: contabil sef:

-~ % D0

4. Dupa definirea unitatii veti avea in meniul de sus noua unitate configurata anterior. Se
acceseaza prin click -> configurare -> adauga



5 Eisier {L}Luna de raportare “J" Configurare

ala Gimanziala Nr 1|68 Autor

Va rugam utilizati meniul
din partea de sus a ecranului

‘? Configurare 3 Informatii unitate (antet si semnaturi)
Bl ExportinLOT.DBF Import din eXpert Bugetar
-/ Copiaza pe discheta pt. transfer catre primarie Adauga paragraf

S

Coplaza pe STICK USB pt. transfer catre primarie Sterge paragraf

:
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Mod caleul trimestru

Se selecteaza paragraful aferent institutiei de invatamant.

5 Fisier {LLuna de raportare " Configurare

Va rugam utilizati meniul
din partea de sus a ecranului

-
Adauga clasificatie functionala

Sursa de finantare (bugetul)

[m 18 Administratia centrala - Finantare integrala din bu

Clasificatia functionala

Simbol si derumire:
B5.01.01: Administiatie centrala
B5.01.02: Servicii publice descentralizate
B5.01.02.01: Invatamant prescolar
B5.01.03.02: Invatamant primar
B I

B5.01.04.02; Invakamant secundar superior

£5.01.04.03; Invatamant profesional

85,01 05: Invatamant postlicsal

65.01.06.01: Ivatamant universitar

65.01.06.02: Invatamant pastuniversitar

B5.01.07.00: Centre de specializare, perfectionare, calificare si recalficare
£5.01.07.02: Bibliteci centiale, universitare s pedsgogice

65.01.07.03; Case de capi

£5.01.07.04; Invatamant special

£6.01.11.02: Casa corpulii didactic

£5.01.11.03: Intemate si cantine pentru elevi

PY VYV VYV VYV VVVVVEVVEY

FA M 11 4 Camine si nantine nentu stident

Pentru a selecta maimulte paragrafe repetati pasul nr.5 pentru fiecare paragraf in parte




6. Dupa definirea paragrafului se executa click pe unitatea efinita , se alege din luna de raportare

paragraful pe care doriti sa introduceti valori:

=7 Fisier {}Luna de raportare “J* Configurare st1

st 2 | [v) Scoala Gimanziala Nr 1| & Autor

“f" configurare »

Va rugam utilizati meniul
din partea de sus a ecranului B ExortinLOT.DEF
Copiaza pe discheta pt. transfer catre primarie

AR

Copiaza pe STICK USB pt. transfer catre primarie
‘g August - Buget de stat v ) esor i

[7) es.010401 I

w

isier (ULuna de raportare " Configurare

(S Tiparste + ][ (3 Expicati fomui |
— plati cumulate | platiin luna pentru -
Titu Articol Alineat DENUMRE INDICATORI S programanual | efectuats innie |  care se face Total plati @
anterioare raportarea
10 CHELTUIELI DE PERSONAL 01 1.000] 0 980 980
10.01 Cheltuieli cu salariile in bani 02 1.000 0 980 980
10.01.01 Salarii de baza 03 1.000 0 980
10.01.02 Salarii de merit 04 0 0 0
10.01.03 Indemnizatii de conducere 05 o 0 0 0
' 10.01.04 Spor de vechime 06 0 0 0 0
10.01.05 Spor pentru conditii de munca o7 0 0 0 0
10.01.06 Alte sporuri 08 o 0 0 0
10.01.07 Ore suplimentare 09 0 0 0 0
10.01.08 Fond de premii, din care 10 0 0 0 0
premiul anual 11 0 0 0 0
10.01.09 Prima de vacanta 12 o 0 0 0
10.01.10 Fonduri pentru posturi ocupate prin cumul 13 0 0 0 0
10.01.11 Fond aferent platii cu ora 14 0 0 0 0
10.01.12 Indemnizatii platite unor perseane din afara unitatii 15 o 0 0 0
i 10.01.13 Indemnizatii de delegare 16 0 0 0 0
10.01.14 Indemnizatii de detasare 17 0 0 0 0
10.01.15 Alocatii pentru transportul 12 si de 1a locul de munca 18 o 0 0 0
10.01.16 Alocatii pentru locuinte 19 0 0 0 0
10.01.30 Alte drepturi salariale in bani 3z 0 0 0 0
10.02 Cheltuieli cu salariile in natura 40 0 0 0 0
10.02.01 Tichete de masa 41 o 0 0 0
10.02.02 Norme de hrana 42 0 0 0 0
10.02.03 Uniforme si echipament obligatoriu 43 0 0 0 0 -

Mult Succes!



