—

Inspectoratul Scolar al
Municipiului Bucuresti

Curriculum si inspectie scolara

Compartimentul:

PROCEDURA OPERATIONALA
27511/26.09.2024
Privind selectia copiilor si a tinerilor
capabili de performante inalte
in cadrul Centrului Municipiului
Bucuresti de Excelenta, in anul scolar
2024-2025

Ediia: 1 1
Nr. exemplare:4

Revizia: 1
Nr. exemplare:
Pagind 1 din 13

\ Exemplar: 1

PROCEDURA OI:ERATIONALA PRIVIND SELECTIA COPIILOR $1 A TINERILOR CAPABILI DE
PERFORMANTE INALTE IN CADRUL CENTRULUI MUNICIPIULUI BUCURESTI DE EXCELENTA,

IN ANUL SCOLAR 2024-2025

Elemente
privind Numele si
:‘r:. responsabilii prenumele Funciia Dita Semnitura
/operatiunea
1. 2, 3. 4. 5.
Alina Paraschiv Inspector scolar
pentru matematica
1.1. Elaborat R 26.09.2024
Luminita Inspector scolar
Dumitrescu pentru matematica
1.2 Verificat Gabriela Postescu Ingpector Sgolar 26.09.2024
B General Adjunct
13 Avizat Daniel Mlzelea lispector Jeolar 26.09.2024
o General Adjunct |
13, Aprobat V]ad'Florennn Inspector Scolar
Drinceanu General
itua D DR ; OR IN CADR ) OR
Nr Editia / revizia in Componenta Modalitatea de AT
ey - cadrul editiei revizuita revizuire revizuirii editiel
1 2. 3. 4.
2.1, | Editia I-a |
2.2. | Revizial.l. Septembrie 2024
2.3. | Revizia l.2,
Revizia L.n. o

J

Revizia IL.m.




PROCEDURA OPERATIONALA Edifia: 1
Inspectoratul $colar al 27511/26.09.2024 Nr. exemplare:4
Municipiului Bucuresti Privind selectia copiilor i a tinerilor Revizia: 1
capabili de performante inalte Nr. exemplare:
Compartimentul: in l‘.ﬂdl?l.ll Centrului Municipiului Pagini 2 din 13
Curriculum si ins i acolapd Bucuresti de Excelent4, in anul scolar
B pache 2024-2025 Exemplar: 1

Nr. Scopul Ex. Nume si Data
mpartim Semndtura
crt. difuzdrii | Nr. G s Fimolis prenume  |primirii A
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7.
3.1. | Aprobare 1 - Inspector gcolar ‘Jlad1FInrentm
general Drinceanu
Inspector scolar Gabriela
general adjunct Postescu
3.2. | Verificare 1 Conducere
Director CMBEX | Costel Dobre
Chites
Amalia
Inspectori scolari Shnesou
generali adjuncti Ruxandra
Centrul Regalia
Municipiului Daniel Mildelea
Bucuresti de
3.3, | Aplicare 1 ExFelentj . Inspectori Transmit_ere
Curriculum si Inspectori scolari de electronica
inspectie scolari specialitate
scolara
Directori Directori/Direct;
ori adjuncti ai
unitatilor de
invatdmant
preuniversitar
din Municipiul
Bucuresti
Consiliul de T S
34, | Informare 1 | administratie Secretar TN Ty
electronica
_ ! ISMB :
Inregistrare/ Secretariat :
#5; Arhivare o SCIM wechiar
5% | informatizare. | 74 Semcl_ul Sef Sen'_smu Transmit_ere
Informatizare Informatizare | electronicd




| PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

Inspectoratul $colar al 27511/26.09.2024 Nr. exemplare:4
Municipiului Bucuresti Privind selectia copiilor si a tinerilor Revizia: 1
capabili de performante inalte Nr. exemplare:
Compartimentu | [n GdrulCenrat Mmoot | pagig 3 din 12
Curriculum si inspectie scolara 2024.2025 Brdmiplan

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Obiectivele fundamentale ale activititii CMBEX sunt urmatoarele:

II.

11

Iv.

Asigurarea conditiilor optime de pregatire, de dezvoltare, de afirmare si de consacrare a
copiilor gi a tinerilor capabili de performante inalte, din Municipiul Bucuresti;

Elaborarea si aplicarea unor strategii si politici pentru selectia, pregitirea, sustinerea,
motivarea copiilor si tinerilor capabili de performante inalte, precum si pentru selectia si
motivarea cadrelor didactice pentru desfisurarea activititilor de inalti performants;
Respectarea dreptului la educatie si instruire diferentiatd pentru elevii supradotati,
capabili de performante inalte, din Municipiul Bucuresti;

Valorificarea potentialului intelectual si creativ al generatiei tinere, in scopul constituirii
unui nucleu de perspectivi in comunitatea noastrd, pentru dezvoltarea economici, sociala
si culturald a Municipiului Bucuresti.

SCOPURILE procedurii operationale sunt:

4.1.
4.2,

4.3.
4.4.

sd aplice prevederile dispozitiilor legislatiei in domeniu;

sa stabileascd modul de realizare si etapele selectiei copiilor si a tinerilor capabili de
performante inalte in cadrul CMBEX, pentru anul scolar 2024-2025, precum si
responsabilititile persoanelor implicate in selectie, in conformitate cu prevederile
legislatiei generale a invitdmantului in Romania, precum si in conformitate cu legislatia
specificd centrelor de excelentd si ale Regulamentului de Organizare si Functionare a
Centrului Municipiului Bucuresti de Excelentd, numit in continuare ROF CMBEX;

sd dea asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

sda asigure realizarea activititii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Frezenta procedura se aplicd la nivelul Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti si al
Centrului Municipiului Bucuresti de Excelent3, al unitatilor de invatdmant de stat si/sau particular din
Municipiul Bucuresti, se adreseazd inspectorilor scolari general adjuncti, inspectorilor scolari care
coordoneazd disciplina/aria curriculard, elevilor din inviafimantul preuniversitar si este dus3 la
indeplinire de catre Comisia de selectie numiti la propunerea consiliului de administratie al Centrului
Municipiului Bucuresti de Excelentd, prin decizia inspectorului scolar general al Inspectoratului Scolar
al Municipiului Bucuresti.

Prezenta procedurd este aplicabila COMISIEI DE SELECTIE a copiilor si a tinerilor capabili de
performante inalte in cadrul CMBEX.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURATE

- Legeanr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar, cu modificirile si completirile ulterioare;
OME nr. 6.072/2023, privind aprobarea unor mésuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului

national de invatamant preuniversitar si superior, cu modificirile 5i completirile ulterioare;

- OMEC nr. 5956/2020, privind Infiintarea centrelor judetene de excelentd/Centrului Municipiului

Bucuresti de Excelentd;

- OMEC nr. 5562/2020, privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a centrelor

Jjudetene de excelentd/Centrului Municipiului Bucuresti de Excelen;

- Planurile-cadru si programele scolare pe specialitate in vigoare;

- Adresa ME nr. 8120/19.01.2023, privind numdrul de posturi in cadrul Centrului Municipiului

Bucuresti de Excelenti;

- Regulamentul de organizare si functionare al Centrului Municipiului Bucuresti de Excelentd.

7.1. DEFINITII ALE TERMENILOR

Nr.
o Termenul Definitia si/sau, dacé este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
1. | Procsdari Inemdfelrlmjlde IEmrul _sl:a!:u_llte sl_a_reguhl?r d;e aplicat, necesare
indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avind in vedere asumarea
responsabilititilor
2 Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfisoari la
" | Operationala (PO) nivelul unuia sau al mai multor compartimente din cadrul unititii
Editi . . x y
3 S=pie u!'j.ei Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale,
. | proceduri e
: aprobate si difuzate
operationale
Biidsia b cadinl umel Actiunile dg mudlﬁcare,_adaugare. suprimare sau a!te_le asemenea, dup.a.
4, caz, ale uneia sau ale mai multor componente ale unei editii a procedurii

editii

operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. ABREVIERI ALE TERMENILOR

:lr:. Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedurd operationali

2. E Elaborare |
3. Vv Verificare

4. A Aprobare
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5. Ap. Aplicare
Ah. Arhivare
7 CA Consiliul de Administratie
Regulamentul-cadru de organizare si functionare unitigilor de
8. ROFUIP invitdmant preuniversitar
9, ISMB Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti
10. CMBEX Centrul Municipiului Bucuresti de Excelenta

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. GENERALITATI

In conformitate cu art. 5, alin (1) si (2), din Regulamentul de organizare si functionare a centrelor
Judetene de excelentd/Centrului Municipiului Bucuresti de Excelengd, aprobat prin OMEC nr. 5562,/2020,
.(1) Activitatea privind pregétirea si dezvoltarea copiilor si tinerilor capabili de performante inalte din
fiecare centru de excelenti este coordonata de inspectoratul scolar. (2) Activitatea care se desfisoard in
§i de catre centrul de excelenta este apolitica si nediscriminatorie i respectd principiile care guverneaz3
invatdmadntul preuniversitar si superior.”, cu art. 8 ,Selectarea copiilor si tinerilor capabili de
performante inalte se face prin utilizarea urmatoarelor procedee si instrumente: profiluri
psihocomportamentale, desemndri ficute de profesori si/sau de grupul de prieteni, studii de caz,
chestionare, teste psihologice de aptitudini scolare, individuale si colective, teste de inteligent3, teste de
creativitate, teste de aptitudini speciale, analiza activitdtii scolare, teste de evaluare a nivelului cognitiv
la disciplina la care doresc si participe la pregitire, interviuri." si cu art. 9 ,Evaluarea potentialului
copiilor gi tinerilor capabili de performante inalte se realizeaza de citre o comisie numiti la propunerea
consiliului de administratie al centrului de excelentd, prin decizia inspectorului scolar general,
constituitd dupa cum urmeaza: a) inspectorul scolar care coordoneazi disciplina/aria curriculara pentru
care urmeazd a se constitui grupele de pregaitire - presedinte; b) cite 2 profesori in specialitatea pentru
care urmeazd a se constitui grupele de pregdtire; c) un profesor-psiholog.”, se stabileste modalitatea de
participare si de selectie a elevilor in cadrul activitatilor derulate la nivelul Centrului Municipiului
Bucuresti de Excelenta.

Elevii din unitatile de invitdmant preuniversitar din Municipiul Bucuresti care doresc si
participe la activititile de pregdtire din cadrul CMBEX vor fi selectati in baza prezentei proceduri.

Selectia copiilor si a tinerilor capabili de performante inalte in cadrul centrului de excelent se

5
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realizeazd de citre o comisie, numita prin decizie a inspectorului scolar general.

8.2. PROCESUL DE SELECTIE A COPIILOR §I TINERILOR CAPABILI DE PERFORMANTE INALTE IN
CADRUL CENTRULUI MUNICIPIULUI BUCURESTI DE EXCELENTA

Conform art. 9 din Regulamentul de organizare si functionare a centrelor judetene de
excelentd/Centrului Municipiului Bucuresti de Excelentd:

Evaluarea potentialului copiilor si tinerilor capabili de performante inalte se realizeazi de citre
0 comisie numitd la propunerea consiliului de administratie al centrului de excelentd, prin decizia
inspectorului scolar general, constituitd dupd cum urmeaza:

a) inspectorul scolar care coordoneaza disciplina/aria curriculard pentru care urmeazi a se
constitui grupele de pregdtire - presedinte;

b) cate 2 profesori in specialitatea pentru care urmeaz3 a se constitui grupele de pregatire;

c) profesorul-psiholog al CMBEX.

Selectarea copiilor si tinerilor capabili de performante inalte se face prin utilizarea urméatoarelor
procedee i instrumente: profiluri psihocomportamentale, desemniri ficute de profesori si/sau de
grupul de prieteni, studii de caz, chestionare, teste psihologice de aptitudini scolare, individuale si
colective, teste de inteligentd, teste de creativitate, teste de aptitudini speciale, analiza activitatii scolare,
teste de evaluare a nivelului cognitiv la disciplina la care doresc s participe la pregitire, interviuri.
Sunt selectati cu prioritate elevii care au obtinut rezultate deosebite la olimpiade si concursuri.

8.2.a. Criterii de selectie

« Rezultate deosebite obtinute la olimpiadele si concursurile scolare organizate de ME /concursurile
de profil, corelate cu disciplina pentru care opteazi sa participe la activititile din cadrul CMBEX;

* Recomandari ale profesorilor indrumitori din unitatea de invitimant de provenient3;

e Teste de evaluare a nivelului cognitiv la disciplina la care doresc sd participe la pregitire, daci
numdrul solicitirilor este mai mare decit numirul maxim de elevi/grup3 stabilit prin decizia
consiliului de administratie al CMBEX;

= Teste psihologice de aptitudini scolare, individuale si colective, teste de inteligent, teste de
creativitate, teste de aptitudini speciale etc.

Elevii care doresc sa participe la activitatile din cadrul CMBEX vor fi selectati tinand cont, succesiv, de
urmatoarele criterii:
1) Elevii premiati/calificati la concursurile internationale de specialitate sunt admisi in
grupa corespunzatoare disciplinei fard a mai sustine testarea initiala, in baza rezultatului
obtinut in ultimii 3 ani scolari.
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2) Elevii premiati/calificati, in anul §colar anterior organizirii selectiei, la faza nationali a
olimpiadei/concursurilor corespunzitoare disciplinei vizate sau la concursuri nationale
recunoscute de ME sunt admisi in grupa corespunzitoare disciplinei fird a mai sustine testarea
initiala.

3) Elevii care au obtinut premii la faza judeteani/a sectoarelor Municipiului Bucuresti a
Olimpiadei la disciplina vizatd, in anul scolar anterior organizirii selectiei, pot fi admisi in

grupd, fard a mai susfine testarea initiald, dacd mai sunt locuri disponibile, in ordinea
descresctoare a punctajelor obfinute.

4) Elevii care promoveazi testul. In cazul in care mai exista locuri disponibile in grupd (pandla
numdrul maxim de 20 elevi/grup3) si exista solicitiri, se va organiza o testare a nivelului
cognitiv la disciplina la care doresc sa participe la pregitire. Admiterea in grupi se
realizeazd in ordinea descrescitoare a punctajelor obfinute.

i it i,

Selectia copiilor si a tinerilor capabili de performante inalte se face pe baza documentelor depuse
la dosar de cétre candidati sau pe baza rezultatelor obtinute la testele cognitive sustinute cu profesorii
CMBEX, daci este cazul.

Centrul Municipiului Bucuresti de Excelentd are obligatia de a anunta organizarea selectiei
copiilor si a tinerilor capabili de performante inalte care vor participa la activititi in cadrul
Centrului Municipiului Bucuresti de Excelentd, mentionind locul unde sunt afisate toate
informatiile necesare inscrierii si participarii la selectie.

Centrul Municipiului Bucuresti de Excelen{d posteazi pe site-ul dedicat si/sau prin adrese
citre unititile de invatimant preuniversitar: numarul locurilor libere /disciplini /grup3, perioada de
inscriere, procedura de selecfie (inclusiv anexele), lista documentelor necesare inscrierii la selectie si
calendarul desfagurdrii selectiei elevilor pentru anul scolar 2024 - 2025.

Inscrierea la selectie se face conform graficului de selectie anuntat.

In vederea organizarii si a desfasurarii selectiei, Centrul Municipiului Bucuresti de Excelenta,
prin Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti, constituie comisia de organizare si desfisurare a

selectiei, cu 3-5 zile inainte de evaluarea elevilor,

Dosarul de inscriere se va depune la C.N. ,Mihai Viteazul”, cu numar de inregistrare, si cuprinde

urmatoarele documente, numerotate pe fiecare fila:
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v

Cerere de inscriere la selectie semnata si depusa de ciitre parinte ori reprezentantul legal si de
citre elev- Anexa 1:

Copie xerox Cl apartindnd parintelui/reprezentantului legal;

Copie xerox Cl si/sau certificat de nastere elev;

Copii ale diplomelor/adeverintelor privind rezultatele obtinute de citre elev, conform 8.2.a, pct.
1)-3);

Recomandare din partea profesorului indrumitor pe disciplina vizati, din unitatea de
invatdmant de provenienti.

v V¥

Y

Lo

Comisia pentru organizarea §i desfagurare a selectiei candidatilor are urmitoarea component:
Presedinte: inspectorul scolar care coordoneaza disciplina/aria curricular3
Membri:

e Cate doi profesori de specialitate

» Profesorul psiholog din cadrul CMBEX.

8.3. PROBELE DE SELECTIE

I.  Evaluarea documentelor din portofoliul candidatului;
Il.  Testul pentru evaluarea nivelului cognitiv la disciplina aleasi.

L. Evaluarea portofoliului se face in plenul comisiei, pe baza documentelor din dosarul de inscriere.
Analiza §i evaluarea rezultatelor obtinute la concursuri/olimpiade scolare se realizeazi pe baza itemilor
gi a punctajului din Anexa nr. 2 la prezenta procedura. Punctajul maxim al probei este de 100 de puncte.

1L Testul de evaluare a nivelului cognitiv, va fi sustinut, daci este cazul, in termen de 3 zile dupa

afisarea numarului de locuri libere /disciplind /grupa.
Elevii care nu au un portofoliu de premii/diplome obtinute la diverse concursuri/olimpiade de
specialitate i doresc sa participe la cursurile organizate de CMBEX, vor sustine o testare la disciplina
selectatd, pentru a fi admisi pe locurile ramase libere.
Comisia de selectie are urmatoarele atributii in privinta organizirii testirii:

- anunta calendarul prin afisare pe site-ul CMBEX;

- afiseaza limitdrile de materie;

- elaboreazd subiectele de concurs.
Punctajul maxim al probei este de 100 de puncte, iar cel minim de promovare al probei este de 70 de
puncte.

* Locurile pentru elevii care vor participa la activititile din cadrul CMBEX vor fi ocupate de
8
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candidatii promovati, in ordinea descrescitoare a punctajului, in limita locurilor disponibile.

» Comisia de selectie realizeaza lista candidatilor acceptati, tinind cont de numirul de grupe si de
numarul de locuri alocate pentru fiecare disciplind, numar stabilit de citre CA al CMBEX.

8.4. AFISAREA LISTELOR CU ELEVII DECLARATI ADMISI IN URMA SELECTIEI

I.  Listele cu elevii declarati admisi in urma evaludrii portofoliului vor fi afisate la sediul
Colegiului National ,Mihai Viteazul", in maxim 3 zile lucritoare de la data limit3 de depunere
a dosarelor, impreuna cu locurile rimase libere pentru fiecare grupa si disciplini.

Il.  Listele cu rezultatele obtinute in urma sustinerii testirii nivelului cognitiv pentru fiecare
disciplind, daca este cazul, vor fi afisate la sediul Colegiului National ,Mihai Viteazul®, in
maxim 3 zile lucrdtoare de la data sustinerii acestei testari.

Il Listele finale cu elevii admisi la activitatile din cadrul CMBEX, pe grupe de studiu si discipline,
vor fi afisate pe site-ul CMBEX,

8.5. DISPOZITII FINALE

Nr. Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I im|m 1w | v
Crt.
) 0 BEEEIERE-
1. | Inspector scolar de specialitate /director CMBEX E Ap
2. | Inspectori scolari generali adjuncti/director CMBEX v
3. | Inspector scolar general A
4. | Grupul de lucru pentru controlul managerial - secretar | Ah

Anexele 1-2 fac parte integranta din prezenta procedura.
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ANEXA 1
CERERE TIP INSCRIERE
Domnule director,
Subsemnatul /SUDSEMNALA, c..cvveeeecerrsssmseeesreessmsssssmssssssssssssssssssee , pdrinte/tutore/reprezentant legal
al elevului/elevei..... - - , din clasa a . la
Scoala/Liceul/Colegiul .. e , Va rog sa aprobati inscrierea

elevului/elevei la concursul de selectie din cadrul Centrului Municipiului Bucuresti de Excelents, la
AiScIplNG. . ociisvirmmsisiiasssnisins

Mentionez ca sunt de acord cu:

prelucrarea datelor cu caracter personal ale elevei / elevului sus-mentionat in scopul pregatirii
educative a acestuia, conform Legii nr. 190 din 18 julie 2018 privind misuri de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor), precum si Legii nr. 363 din 28 decembrie 2018 privind protectia persoanelor fizice referitor
la prelucrarea datelor cu caracter personal de cdtre autorititile competente in scopul prevenirii,
descoperirii, cercetarii, urmdririi penale si combaterii infractiunilor sau al executirii pedepselor,
masurilor educative si de sigurantd, precum si privind libera circulatie a acestor date.

Anexez prezentei cereri urméatoarele:

Copia certificatului de nastere al elevului/elevei;

Copia cartii de identitate a parintelui/tutorelui/reprezentantului legal;

Adeverinta care atesti calitatea de elev a copilului;

Copii ale diplomelor/adeverintelor privind rezultatele obtinute de citre elev, conform 8.2.a, pct. 1)-3),
daca este cazul;

Recomandare din partea profesorului indrumator pe disciplina vizatd, din unitatea de invitimint de
provenienta.

Date de contact (telefon si e-mail):

Elev (tel.) (e-mail)
Parinte (tel.} (e-mail)
Data: -Semnatura pirinte /tutore freprezentant legal:

10
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Pagind 11 din 12

Exemplar: 1

ANEXA 2- Evaluarea portofoliului

Nume si prenume elev

Disciplina vizata

Unitatea de invitdmant de provenienta

Clasa/ Grupa

Criterii de evaluare

Punctaj

maxim

Punctaj acordat
E1 | E2 |E3 | E4

Punctaj

final*

Rezultat
(Admis/Respins)

1.

Elevii
premiati/calificati la
concursurile
internationale de

specialitate

100 p

Elevii
premiati/calificati in
anul scolar anterior
organizirii selectiei la

faza nationali a

olimpiadei/concursurilor

corespunzatoare
disciplinei vizate sau la
concursuri nationale

recunoscute de ME

Elevii care au obfinut
premiila faza
judeteand/a

sectoarelor

B0 p
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Inspectoratul Scolar al 27511/26.09.2024 Nr. exemplare:4
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Eumparﬁmentul: in cadrul Centrului Municipiului Paglﬂﬁ 12 din 12
. Bucuresti de Excelentd, in anul scolar
C 1 ii lara
urriculum si inspectie scola 2024-2025 o

Municipiului Bucuresti
a Olimpiadei la
disciplina vizatd, in anul
scolar anterior

organizarii selectiei

*Punctajul final este media aritmeticd a punctajelor acordate de cei 4 evaluatori

Nume si prenume | Semnatura

Presedinte

Profesor 1

Profesor 2

Profesor-psiholog
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