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PRIVIND

INSCRIEREA COPIILOR $1 CONSTITUIREA FORMATIUNILOR DE ELEVI
IN INVATAMANTUL PRIMAR IN ANUL SCOLAR 2021-2022

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate.

2. Situatia editiilor

si

Elemente privind
Nr. = responsabilii/ | Numele si prenumele E ia Data Semnatura
crt. operatiunea
1 2 3 5
Adrian Cozma Inspector sco
14 Elaborat 03.20
Inspector scolar
1.2 Verificat 15.03.2021
1.3 Aprobat 16.03.2021

E:I‘Ll::ﬁa :::, Data de la care se
NE. izi aplica prevederile
revizia in e
et cadrul editiei ' editiei
4
16.03.2021

Editia a II-

Revizia 1

.............

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii formalizate

Nr. Scopul Ex. Eumpartimen_t ’ Functia Nume si Data Semn.
crt. | difuzirii | Nr. prenume primirii |
1 2. 3. 4. 5. 6.
3.1 Inspector Hiapee
2| Aprobare 1 Scolar Genieral Scolar lonel Puscas
! General |
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Curriculum si Inspector |
3.2. Aplicare 1 inspectie peolar | Amaiia
P colary General Stoenescu
. ’ Adjunct
Curriculum si I : Inspectorii
. : nspectori o
| inspectie elar scolari din
54 . scolara > ISMB
h . L d ,Unfta;;l EIE Directori Directori
invatamant
CMBRAE Director
3.4. Tn.regisltrare 1 Secretariat Secretar
si arhivare
3.5. | Informare 1 GGI‘tISI!ll.Il dE.! Secretar CA
administratie |

4. Scopul procedurii -
¥ Scopul specific al prezenteidie i esteé d@plica prevederile Legii Nr. 1/2011-Legea
Educatiei Nationale, cu modificaril ple eriodre $i
aprobarea Metodologiei de inscriere a gepitleriin, inve tubprimar pentru anul scolar 2021-
2022 si a Calendarului inscrierii.
» Stabileste modulfée i vitati pulate in documentele legislative amintite

S n;a ducumentape: necesare depmlarii activitatii.

' ivitatii procedurate, ini€onformitate cu normele legale in materie.
sthe  abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
al.

auxiliar care au atribufit' privind inscrierea copiilor in clasa pregétitoare, si anume:
a) personalul din unititile de invagdmant de stat sau particulare, autorizate sau acreditate;
b) membrii Comisiei Municipiului Bucuresti de inscriere in invatamantul primar;
¢) membrii comisiilor de inscriere in invitimantul primar din unititile de invitamant;
d) personalul Centrului Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistenta Educationali;
e) parintilor/reprezentantilor legali ai copiilor care urmeazi a se inscrie in invatimantul
primar
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6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activititii procedurate

> Legislatie primara
Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completarile ulterioare.
Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679
al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor);

> Legislatie secundara
OME nr. 3473/10.03.2021 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatamantul primar pentru anul scolar 2021-2022 si a Calendarului inscrierii ‘

> Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice
Regulamentul intern al Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti nr.
21938/18.09.2015;
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a Inspectoratelor Scolare, aprobat prin
OMECTS nr. 5530/05.10.2011, cu modificarile si completirileglerioare;
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invitimant preuniveristar,
aprobat prin OMEC nr. 5447/31.08.2020;
Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/20.04.2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;
Alte proceduri interne ale Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

> Definitii ale termenilor
' Nr. : "
S Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1. Procedura prezentarea formalizatd, in scris, a tututor pasilor ce trebuie ur’maii,_
operationala 'a_metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
— ealizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual. )
2. | Editie a uneiproceduri | forma inifiald sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri
e ! operationale operafionale, aprobata si difuzata.
3. | Reviziain cadrul unei | actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea,
editii dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
> Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevierea | Termenul abreviat
crt. [ -
.. | PO Procedura operationala
& E Elaborare
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&) v Verificare -
4 A Aprobare .
5. Ap Aplicare o ) ]
6. Ah Arhivare - ]
7 ISMB Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti ]
8 CJRAE/CMBRAE Eentrul_ Ml}nicipiului Bucuresti de Resurse si Asistenta
) Educationala
9, CRP Consiliul reprezentativ al parintilor : |
10. CES Cerinte educationale speciale ) f

8. DESCRIEREA PROCEDURII FORMALIZATE

»  GENERALITATI

8.1.1.  Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor cadrelor didactice si personalului
didactic-auxiliar care au atributii privind inscrierea copiilor in clasa pregititoare precum si
paringilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai acestora.

8.1.2.  Parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali, ai cdror copii implinesc vérsta de 6 ani
pand la data de 31 august 2021 inclusiv, au obligatia de a inscrie copiii in invi{dmantul primar
in clasa pregatitoare, in conformitate cu prevederile legii, ale metodologiei si ale prezentei
proceduri.

8.1.3.  Parintii ai caror copii implinesc virsta de 6 ani in perina& septembrie-31 decembrie
2021 inclusiv pot sa isi inscrie copiii in invifamantul primar in clasa pregititoare, daci nivelul
lor de dezvoltare este corespunzitor.

8.2. DOCUMENTE UTILIZATE
8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
— Decizia Comisiei municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor in invitdmantul primar
pentru anul scolar 2021-2022
— Decizia comisiei din unititile de in?‘nént
— Cererea de inscriere in invatamantul*primar
— Dovada evaluarii nivelului de dezvoltare a copilului

— Cerere de amdnare a inscrierii unui copil aflat in situatie exceptionald, conform art. 53 (2)
din metodologie

8.2.2. Circuitul documentelor
— Circuitul documentelor este descris in capitolul Modul de lucru (8.4.)

8.3. RESURSE NECESARE
8.3.1. Resurse materiale

— Tehnica de calcul (PC, laptop)

— Copiator, imprimanta, telefon, fax

— Rechizite, hartie imprimanta
8.3.2. Resurse umane

a) membri Comisiei municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor in invatdmantul
primar, pentru anul scolar 2021-2022
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b) cadre didactice si personal didactic-auxiliar, membri ai comisiilor de inscriere din
unitdtile de invatamant;
c) personal didactic din CMBRAE ;

8.3.3. Resurse financiare si informationale
— Acte normative in vigoare
— Baza de date privind copiii
— Documentele continute in dosarul copilului
— Paginile web ale unitatilor de invatiamant, ISMB, CMBRAE.

8.4, MODUL DE LUCRU 3
Prima etapa de inscriere in invagdn

8.4.1. Toti parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali i copii implinesc varsta de 6
ani pand la data de 31 august 2021 inclusiv, au obligatia de adn:
primar in clasa pregititoare, in conformitate ¢ [t _
8.4.2. Parintii ai ciror copii implinesc varsta dé 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2021
inclusiv pot sa isi inscrie copiii in invatimanti regdtitodre, daci nivelul de
dezvoltare al copiilor este corespunzator.

8.4.3. Coordonarea inscrierii cupn]ur in lnva; tulyprimar este asiguratd de citre Comisia
municipiului Bucuresti de msr:r' ' ilor indnvatamantul primar.

8.4.4. La nivelul unitatii de invatamant se fituie, prin, decizie a directorului, Comisia de
inscriere a copiilor in invatimantul pei .

8.4.5. Atributiile Comisiei de Tnscriere a‘gepiilorvin inva aptul primar de la nivelul unititii de
invatamant sunt in cefifc deri fin metodologie.

8.4.6. Directorul unijf Weaza persoana/persoanele din cadrul unititii de
invdtidmant, in de numarul de clase, cabepdspunde/raspund la intrebarile /solicitirile
parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali.

8.4.7. La nivelul Ins e

gratui 1nfurmat11 I‘EfEl‘Itl?.IEIl'E la inscriérea copiilor in invatamantul primar.
A unitatea de 1nva;imant si pe/Si e-ul acesteia vor fi afisate pe tot parcursul inscrierii in

revederile OME nr. 3473/10.03.2021 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a
lorin invatamantul primar pentru anul scolar 2021-2022 si a Calendarului inscrierii;

uldeclase si de locuri aprobate la clasa pregatitoare prin planul de scolarizare;

merele incluse in circumscriptia scolari;

erale si criteriile specifice;

~ Programul de inscriere si de validare a cererilor;

— Mentiuni privind spatiul in care se desfasoara clasa pregatitoare si fotografii relevante ale
acestor spatii;

— Anuntul privind functionarea TELVERDE;

— Anuntul privind faptul ca aplicatia informaticd nu permite inscrierea la mai multe unitati
de invatamant.

— Anuntul prin care, conform art. 13 (9) din metodologie, ordinea prin care se realizeaza

programarea telefonica si/sau validarea cererilor-tip de inscriere sau in care se prezinta
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pentru completarea si/sau validarea cererilor-tip de inscriere nu presupune crearea unei
liste de preinscriere si/sau acordarea unei prioritati la inscriere;

— Documentele necesare pentru inscriere in invitimantul primar;

- Informatii privind programul “Scoala dupd scoald”, dupa caz;

— Numadrul de telefon la care pot obtine informatii privind inscrierea in invatamantul
primar;

— Anuntul privind respectarea art. 49 din metodologie: "Prezentarea de inscrisuri false la
inscrierea in clasa pregdtitoare se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului
obtinut prin frauda.”

8.4.9. Inscrierea in invatimantul primar se face conform calendaiuli
nr.3473,/10.03.2021. P

hprevazut in anexa 2 la OME

8.4.10. Inscrierea in invatdmantul primar se face pe bazd cererii-tip de 'insr:riere completata de
catre parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul Tegaha rgererea-ti inscriere
se poate completa online, transmite prin e-mail, prin p-::-gl: sau, se po: ‘puhe la tariatul

unitatii de invatamant la care parintele/tutorele legal instituif/re antul legal doreste
inscrierea copilului. 4
8.4.11. Completarea cererii-tip de inscrierd sesface in perioada 29.0
introducerea in aplicatia informatici ‘@ “datelor furnizate de
instituit/reprezentantul legal.
8.4.12. In perioada previzuti pe
unitatilor de invatamant asigura

1-28.04.2021, prin
nte/tutorele legal

in invatdmantul primar, conducerile
uficient de persoane din comisia de
Jatat m program de dlmmea;ﬁ cat si

(vineri), pentru a sprl ini pdrticlparea ; ilor legal instituiti/ imputernicitilor legali
la procedurile de cg i
8.4.13. Impreuna c legal instituit/reprezentantul legal va transmite

. N glasa pregititoare, eliberatd pentru copiii care implinesc 6

ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2021 inclusiv (Anexa nr. 3 la prezenta
procedura); . :
declaratia-acord pe prepriatispundere (Anexa nr. 4 la prezenta procedurd), cu privire la
ve i iilor introduse in cerere;

8.4.14. Pentru ce are implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2021
inclusiv, care entat gradinita, evaluarea dezvoltdrii copiilor si eliberarea recomandarilor
de inscriere in 1 iinantul primar, respectiv de continuare a scolarizirii in invatamantul
prescolar, se realizéaza de catre de unitatea de invatdmant cu nivel prescolar in perioada
22.03.2021-27.04.2021. Solicitarea de eliberare a recomandarii (Anexa nr. 1 la prezenta
procedura) poate fi depusa direct la unitatea de invatdmant sau transmisa prin posta/mijloace
electronice. La solicitarea parintelui, unitatea de invatamant cu nivel prescolar poate transmite
recomandarea si prin posta cu confirmare de primire sau prin mijloace electronice.

8.4.15. Pentru copiii care implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2021
inclusiv, care nu au frecventat gradinita sau care sau care s-au intors din strdinatate,
recomandarea de inscriere in invatamantul primar este eliberata de catre CMBRAE, pe baza

evaluarii dezvoltarii copilului. Evaluarea dezvoltarii copiilor se face la cerere (Anexa nr. 2 la
prezenta procedurd) in perioada 22.03.2021-27.04.2021, in intervalul orar 10,00-18,00, la sediul

b
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CMBRAE din str. Heliade intre Vii, Nr. 36, sector 2, Bucuresti, pe baza unei programari telefonice
prealabile la numerele de telefon 031.805.50.40, 031.805.56.98 sau pe email, la adresa
evaluareCP2021@cmbrae.ro

8.4.16. La incheierea activitatii de evaluare a dezvoltirii pentru fiecare copil, rezultatul este
comunicat in scris, prin e-mail sau prin posti, cu confirmare de primire, dupi caz, sau este
inmanat direct parintelui/tutorelui legal instituit/reprezentantului legal care a solicitat
evaluarea. Rezultatul evaluarii nu poate fi contestat.

8.4.17. Pana pe 29.04.2021 unitatile de invatamint prescolar si CMBRAE transmit Comisiei
municipiului Bucuresti de inscriere in invatamantul prescolar listele nominale ale copiilor
carora li s-au eliberat recomandari, respectiv procesele-verbale cu numele copiilor si rezultatele
evaluarii, dupa caz.

8.4.18. Dupa data de 29.04.2021, parintii copiilor care implinesc virsta de 6 ani in perioada 1
septembrie-31 decembrie 2021 si care doresc inscrierea acestora in clasa pregititoare, in
vederea evaludrii nivelului de dezvoltare al copilului, se adreseaza unititii de inv@@mant cu
nivel prescolar, daca acesta a frecventat gradinita, sau C.M.B.RA.E, dupa caz.

8.4.19. Parintii divortati depun/transmit o copie a hotararii judecitoresti definitive din care
rezultd modul in care se exercitd autoritatea parinteascd si unde a fost stabiliti locuinta
minorului. In situatia in care existi custodie comuni, parintele care completeaza si
depune/transmite cererea-tip de inscriere declara ca celilalt parinte este de acord cu inscrierea
copilului la unitatea respectiva de invatamant, prin completarea mi 4 la prezenta procedurd,

cunoscand ca falsul in declaratii este pedepsit de legea penal3, co prevederilor art. 292 din
Codul Penal.

8.4.20. La inscriere, tutorele legal instituit/reprezentantul legal al copilului depune/transmite si
dovada incredintarii legale a copilului, iar parintele completeazi o declaratie privind acordul
ambilor parinti pentru inscrierea copilului in invatiméntul primar si acceptul de prelucrare a
datelor cu caracter personal, conform legii Anexa 1 la prezenta procedura).

8.4.21. Un copil nu poate fi inscris la mai multe unitai de invatamant.

8.4.22. Validarea cererii-tip de inscriere este obligatorie si se face la unitatea de invitimant la care
parintele/tutorele legal instituit/reprez tul legal solicita inscrierea sau prin intermediul
mijloacelor electronice si consta in compararea datelor introduse in aplicatia informaticd cu
documentele transmise de catre parinte/tutorele legal instituit/reprezentantul legal.

8.4.23. in situatia depunerii cererii-tip de inscriere si a documentelor justificative direct la
unitatea de invatdmant, wverificarea si validarea datelor introduse se fac in prezenta
parintelui/tutorelui legal instituit/reprezentantului legal si a cel putin unui membru din comisia
de inscriere, conform pr arii realizate de catre unitatea de invatamant.

8.4.24. Pentru validarea cererii-tip de inscriere, in situatia in care parintele/tutorele legal
instituit/reprezentantul legal depune direct documentele la unitatea de invatimant, un membru
al comisiei de inscriere din unitatea de invatamant tipareste fisa completatd in aplicatia
informatica, in prezenta parintelui.

8.4.25. Validarea fisei tiparite din aplicatia informatica poate fi realizata prin semnaturi la sediul
unitatii de invatdmant sau prin mijloace electronice, dupa caz.

8.4.26. In situatia in care comisia de inscriere din unitatea de invitimant identificd erori sau
neclaritati in completarea cererii-tip sau in documentele depuse/transmise, parintii/tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali vor fi contactati de catre comisia de inscriere in invatdmantul
primar din unitatea de invitimant in vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se
reia cu incadrarea in termenele prevazute de Calendarul inscrierii in invatamantul primar.
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8.4.27. In prima etapa de inscriere, unititile de invitimant au obligatia sa inscrie toti copiii care au
domiciliul in circumscriptia scolara si ai caror parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali
au optat pentru inscrierea copilului la acea unitate de invatamant.

8.4.28. In cazul in care piarintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al copilului solicita
inscrierea la alta unitate de invifamant decat scoala de circumscriptie, pe langa documentele
mentionate la  punctul 8.4.13., paringii/tutorii legal instituifi/reprezentantii legali
depun/transmit pe e-mail sau prin postd si documente care dovedesc indeplinirea criteriilor
generale si specifice de departajare.

8.4.29. Inscrierea copiilor la alti unitate de invatdmant decat scoala de circumscriptie se face pe
locurile ramase libere, in perioada 11.05.2021-18.05.2021, dupa inscrierea copiilor cu domiciliu
in circumscriptia scolard. Locurile ramase libere se calculeazd conform art. 9(3) din
metodologie.

8.4.30. In cazul in care soliciti inscrierea la alti unitate de invifimant decit scoala de
circumscriptie, parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal mentioneazi, prin bifarea
acestei optiuni in cererea-tip de inscriere, daca este de acord cu inscrierea copilului la scoala de
circumscriptie, in situatia in care acesta nu este admis la scoala solicitata, din lipsa de locuri
libere.

8.4.31. In situatia in care intr-o unitate de invatamant numarul cererilor de inscriere primite de la
parinti/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali al ciror domiciliu se afli in afara
circumscriptiei scolare este mai mare decit numirul de loc ibere, se aplica criterii de
departajare generale si specifice. w

8.4.32. Criteriile generale de departajare sunt:

a) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;

b) existenta unui document care dovedeste ca este orfan de ambii parinti. Situatia copilului
care provine de la o casa de copii/un centru de plasament/plasament familial se asimileaza
situatiei copilului orfan de ambii parinti;

c) existenta unui document care dovedeste ca este orfan de un singur parinte;

d) existenta unui frate/unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invifimant

respectiva.
8.4.33. Criteriile specifice de departajare stnt elaborate de fiecare unitate de invitdmant cu
consultarea cadrelor didactice si a partenerilor sociali - sindicate, consiliu reprezentativ al

parintilor/asociatia de périnti. Acestea sunt aprobate de consiliul de administratie al unitatii de
invatamant, dupa verificarea existentei unor circumstante discriminatorii de consilierul juridic
al ISMB, si sunt afisate la sediul unitatii de invatdmant si pe site-ul acesteia. Dupa aceasta dat3,
modificarea criteriilor 5@& de departajare ori addugarea altor criterii este interzisa.

8.4.34. Mai intdi se aplica criteriile generale si apoi criteriile specifice de departajare. La inceput se
repartizeaza copiii care indeplinesc trei dintre criteriile generale de deprtajare, apoi copiii care
indeplinesc douad dintre aceste criterii si, in final, copiii care indeplinesc doar unul dintre
criteriile generale.

8.4.35. In caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care indeplinesc acelasi numir de
criterii generale de departajare, ordinea de prioritate a criteriilor este cea mentionati la punctul
8.4.31. din prezenta procedura.

8.4.36. Pentru ocuparea locurilor ramase disponibile dupd aplicarea criteriilor generale, se aplica
criteriile specifice stabilite de unitatea de invatamant.

8.4.37. In cazul in care la o unitate de invitdmant, pe ultimul loc liber, este inmatriculat un copil
din altd circumscriptie scolard, fratele siu geamin/sora sa geamind este admis/admisi la
aceeasi unitate de invatamant, peste numarul de locuri alocat.



INSPECTORATUL Proceduri de sistem Editia 1

SCOLAR AL privind Nr. de exemplare 4 |
Mlﬁéﬁﬂlﬂ’w' INSCRIEREA COPIILOR SI CONSTITUIREA Revizia 0 |
s 3-'5," FORMATIUNILOR DE ELEVI IN Nr. de exemplare 0
INVATAMANTUL PRIMAR Pagina_____ din20

IN ANUL SCOLAR 2021-2022

Exemplar nr.___

8.4.38. Ordinea in care se prezinta parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai copiiilor
pentru completarea si/sau validarea cererilor-tip de inscriere nu presupune crearea unei liste
de preinscriere si/sau acordarea unei prioritati la inscriere.

8.4.39. In prima etapa de inscriere in invatamantul primar sunt admisi la scoala de circumscriptie
copiii ai caror parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali au solicitat acest lucru in
cererea-tip de inscriere.

8.4.40. Pe locurile ramase libere dupd aceasta faza sunt admisi copiii ai ciror parinti/tutori legal
instituiti/reprezentanti legali au solicitat inscrierea la o alta unitate de invatamant decit scoala
de circumscriptie. Dacd numarul de cereri este mai mare decat numarul de locuri rimase libere
dupa prima faza, atunci se aplica criteriile generale si specificesd@departajare, in aceasta ordine.
Admiterea sau respingerea cererilor acestora se reallzea za 1a nivelul comisiei de inscriere din
unitdtile de invatamant, fiind consemnat intr-un procesdVe istele finale sunt validate de
catre consiliul de administragie al unitatii de invatamant.

8.4.41. Pe data de 20.05.2021, lista candidatilor inmatriculagisd
fiecare unitate de invatamant si pe site-ul 1nspecturatu]u1 scolar.
prenumele copiilor inmatriculati, aranjati i# ordine alfabetica
numarul de locuri ramase libere. -

8.4.42. Dupa completarea si validarea cerert
radiat din aplicatia informatica in vederea ir
mtuatn Excep;mnale (cazuri dea anare ains

apa se afiseaza la
prinde numele si
a3, se afiseaza si

e inscriere, numele“gopiléifui nu mai poate fi
ii la o alta unitate de"invatamant, decat in
wvatiméntul primar din motive medicale,
‘municipiului Bucuresti de inscriere a

I'primar special

special se face conform calendarului din OME nr.
ej de inscriere a copiilor in invatdmantul primar

8.4.43. inscrierea COf iilorin i
3473/10.03.2021 privi
pentru anul scolar

8.4.44. Férintiijtu i eg Euiti tii legali ai copiilor cu CES pot alege inscrierea

' n uhititile de invatamant special, in conformitate cu prevederile

cuprinse i iBanila data inceperii anului scolar.

8.4.46. Inscrie gpilului cu CES in invatamantul primar special se face pe baza documentelor
prevazute la punctul 8.4.11., la care se adauga certificatului de orientare scolara si profesionala
eliberat de catre a de orientare scolari si profesionali a Municipiului Bucuresti.

inscrierea copiilor in invatimantul primar cu predare in limbile minorititilor
nationale

8.4.47. Inscrierea copiilor in invitiméntul primar cu predare in limbile minorititilor nationale se
face conform din OME nr. 3473/10.03.2021 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a
copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2021-2022 si a Calendarului inscrierii.

8.4.48. Inscrierea copiilor in invatimantul primar cu predare in limbile minoritatilor nationale se
face in prima etapa de inscriere, aplicindu-se criteriile generale si criteriile specifice de
departajare elaborate de fiecare unitate de invatamant.
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8.4.49. Unitatile de invatdmént care organizeazi clase pregititoare cu predare in limbile
minoritatilor nationale pot stabili la inscriere un criteriu specific de departajare privind
cunoasterea limbii de predare a minoritatii nationale respective, acesta putind fi aplicat inaintea
criteriilor generale de departajare.

8.4.50. Pentru verificarea cunoasterii limbii unei minoritati nationale, unititile de invitimant pot
organiza examene specifice, pe baza unei proceduri proprii.

Inscrierea copiilor in inviatamantul primar particular

8.4.51. Inscrierea copiilor in invatamantul primar particular se f;
nr. 3473/10.03.2021 privind aprobarea Metodologiei de jn ha copiilor in invatimantul
primar pentru anul scolar 2021-2022 si a Calendarului insé

8.4.52. Inscrierea copiilorin invatamantul primar particul rima etapa de inscriere.

8.4.53. Parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal di *Fﬂa'ﬂp
si depune/transmite pe email sau prin postd dosarul copilului atamant
particular.

8.4.54. Este interzisa inscrierea copiilor de cafre
acreditat nivelul de invitimant primar.

8.4.55. Fiecare unitate de invatamant are oblig3
legal instituiti/imputernicitilor legali, informagii
autorizate sau acreditate care audn

8.4.56. Lista unitatilor de invaf
educationala clase pregititoare e d pe.sites ismb.

8.4.57. In cazul in care, din diferite motive, copi 1 este inma rlculdt la unitatea de invatimant
particular solicitata, agesta poate fi inseris ala de circumscriptie, daca parintele/tutorele
legal instituit/imputernigitul legal a bifat opfiunea de intoarcere la scoala de circumscriptie sau,
in caz contrar, participa la a doua etapa de inseriere.

8.4.58. La incheieréa tuturor etapelor de inscriere, toate unititile de invatamant particular au
obligatia de a i ice in Sistemul informatic ntegrat al invatdmantului din Romdnia (SIIIR)
toti elevii inmatri

conform calendarului din OME

unitatile de invitiman W au autorizat sau

jiande a oferi, la solicitaréa parintilor/tutorilor

feri de invatamant particular
lase pregatitoare.
rizate sau acreditate care au in oferta

dtile de invatamant care au in oferti clase organizate
ntarilor specifice alternativelor educationale

8.4.59. Inscriergaicopiilor in unitatile de invitimant care au in oferta clase pregititoare organizate

32021 privind aprobarea Metodologiei de finscriere a copiilor in
invatamantul primag pentru anul scolar 2021-2022 si a Calendarului inscrierii.

8.4.60. Fiecare unitate de invatimant are obligatia de a oferi, la solicitarea parintilor/tutorilor legal
instituifi/imputernicitilor legali, informatii referitoare la unitatile de invitimant alternativ
autorizate sau acreditate din municipiul Bucuresti care au in oferta clase pregititoare. Lista
unititilor de invagamadnt care au in oferta clase organizate conform reglementirilor specifice
alternativelor educationale este afisati pe site-ul www.ismb.edu.ro.

8.4.61. Parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al copilului completeaza cererea-tip
§i depune/transmite pe email sau prin postd dosarul copilului la unitatea de invitimant care au
in ofertd clase pregititoare organizate conform reglementarilor specifice alternativelor
educationale.

10
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8.4.62. In cazul unitigilor de invitamant alternativ de stat care au constituiti circumscriptie
scolard, se parcurg etapele de inscriere previzute de prezenta metodologie.

8.4.63. In cazul unitatilor de invitimant alternativ de stat care nu au constituiti circumscriptie
scolard, parintii se adreseaza pentru inscriere unitatii de invatimant dorite. Inscrierea copiilor
in clasa pregatitoare la aceste unitati de invitdmaént se face in prima etapa de inscriere

8.4.64. In cazul in care, din diferite motive, copilul nu este inmatriculat la unitatea de invagamant
alternativ solicitata, acesta este inscris la scoala de circumscriptie, daca parintele/tutorele legal
instituit/reprezentantul legal a bifat optiunea de intoarcere la scoala de circumscriptie sau, in
caz contrar, participa la a doua etapa de inscriere.

inscrierea copiilor in unititile de invatdmaént cu program integrat de arta si sportiv

8.4.65. Unitdtile de invatdmant cu program integrat de artd si sportiv care, potrivit reg ntarilor
in vigoare, pot organiza programul integrat incepand cu invitamantul primar, pot scolariza elevi
in invitaméntul de arta si sportiv incepind cu clasa I. Inscrierea copiilor in clasa I cu program
integrat de arta si sportiv se face in conformitate cu legislatia in vigoare care reglementeazi
organizarea si functionarea invatamantului vocational de arte si sportiv.

8.4.66. In scopul asiguririi continuitatii scolarizirii copiilor intr-o unitate de invdtdmant cu
program integrat de arta si sportiv, respectiv formatiune de studiis, cu program integrat de art3
si sportiv, pot organiza testarea aptitudinilor copiilor care ar puteaparcurge, incepénd cu clasa |,
programul integrat de arta sau sportiv, chiar inainte de inscrierea acestora la clasa pregatitoare.
In acest caz, inscrierea in clasa pregititoare se face in prima etapa de inscriere.

8.4.67. Copiii care nu promoveazd testele de aptitudini, dar care indeplinesc conditiile previzute
de metodologie si de prezenta procedurd, pot fi inscrisi in clasa pregititoare in unitatea de
invatamant respectiva. In acest caz, parintii vor fi informati ca scolarizarea copiilor in clasa I in
cadrul acelorasi formatiuni de studiu este conditionatd de promovarea testelor de aptitudini
dupd parcurgerea clasei pregatitoare.

Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregititoare

8.4.68. Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregititoare se face dupa finalizarea procesului
de inscriere, in perioada_09.09.2021-10.09.2021, cu respectarea criteriilor de transparenti,
echitate, nondiscriminaré sisincluziune.

8.4.69. Se recomanda ca, in tonformitate cu art. 51 (4) din metodologie, toti elevii inscrisi in
unitatea de invatamant sa fie ordonati alfabetic, realizindu-se 2 liste organizate pe criteriul de
gen. Distribuirea acestora pe clase se face in ordine alfabeticd, cite un elev la fiecare clasi
existentd (primul copil va fi cuprins in clasa pregatitoare A, al doilea copil, in clasa pregititoare
B, s.am.d pana la ultima clasa, dupa care se reia repartizarea, urmatorul copil fiind cuprins in
clasa pregatitoare A si tot asa). Pentru a se asigura echilibrarea claselor constituite, acest
algoritm se aplica separat celor 2 liste organizate pe criteriul de gen.

8.4.70. in cazul copiilor gemeni/tripleti, parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal
depune/transmite o declaratie la unitatea de invatamant prin care precizeaza dacd doreste
repartizarea fratilor in aceeasi clasd sau in clase diferite. In situatia in care parintele/tutorele
legal instituit/reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi clasi, acestia vor fi
repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

11
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8.4.71. Conducerea unitatii de invitimant ia masuri pentru distribuirea echilibrati in clase a
elevilor cu CES pentru care au fost depuse documente doveditoare la dosar. In situatia in care un
elev cu CES a fost distribuit intr-o clasa in care a mai fost distribuit un alt elev cu CES, acesta va fi
distribuit in clasa imediat urmatoare.

8.4.72. Dupa constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare, comisia de inscriere din
unitatea de invdtdmant procedeazd la stabilirea cadrelor didactice de predare la clasa
pregatitoare, prin tragere la sorti, in cadrul consiliului profesoral, cu invitarea partenerilor
sociali si reprezentantul /reprezentantii CRP.

DISPOZITII FINALE

8.4.73. Se interzice unitatilor de invatdamant de stat sa instituie taxe sau sa solicite parintilor alte
foloase pentru a realiza inscrierea copiilor in clasa pregititoare. De asemenea, se interzice
colectarea sau favorizarea actiunii de colectare a unor fonduri materiale sau banesti de la
parintii care solicitd inscrierea in invatdmantul primar.

8.4.74. La cererea scrisd a pdrintelui, adresatd Comisiei municipiului Bucuresti de inscriere in
invatamantul primar solutioneaza, in interesul superior al copilului, situatiile exceptionale care
necesitd amanarea inscrierii in invatimantul primar sau cele care nu se incadreazi in Calendarul
inscrierii in invatamantul primar.

8.4.75. In cazul solicitirii amanirii inscrierii in invatamantul pri
instituit/reprezentantul legal al copilului depune la registratura I8MB sau va transmite online, la
adresa de email clasapregatitoare@ismb.ro, ori prin postd, cererea de aprobare a améanirii
inscrierii in invatamantul primar (Anexa nr. 5 la prezenta proceduri) si un document medical
din care sd reiasd ca este inapt pentru inceperea scolarizirii ca urmare a unei afectiuni care
poate constitui cauza de amdnare a inceperii scolarizarii la virsta de 6 ani, in conformitate cu
prevederile Ordinul Ministrului Sanatatii nr. 430/2004 pentru aprobarea Baremului medical cu
afectiunile care pot constitui cauze de amanare a inceperii scolarizirii la varsta de 6 ani.

8.4.76. Cererile referitoare la situatiile exceptionale care necesiti amdnarea inscrierii in
invatamantul primar sau cele care nu sgpincadreaza in Calendarul inscrierii in invitimantul
primar vor fi analizate si solutionate "de»Comisia municipiului Bucuresti de inscriere in
invatimantul primar, Raspunsul comisiel municipale privind aprobarea sau respingerea
solicitarii (Anexa nr. 6 la prezenta procedura) va fi transmis prin email sau prin posta, dupa caz.

8.4.77. Solutionarea cererilor depuse pentru a doua etapa de inscriere va fi realizati de citre
unitatile de invitamant aplicind o procedura specifica, elaborata de ISMB si aprobati de
consiliul de administratieal ISMB.

8.4.78. Responsabilitatea tramscrierii corecte in aplicatia informatici a datelor personale ale
copiilor revine comisiei de inscriere din unitatea de invatamant. Persoanele vinovate de
transcrierea eronatd a datelor personale ale copiilor sau de nerespectarea prevederilor
prezentei metodologii vor fi sanctionate disciplinar, administrativ, civil sau penal, dupi caz.

8.4.79. Unitatea de invalamant sau persoanele care au acces la dosarul copilului au obligativitatea
de a nu face publice informatiile din acesta. Incilcarea confidentialititii se sanctioneazi conform
legislatiei in vigoare.

8.4.80. Laincheierea tuturor etapelor de inscriere, unitigile de invatimant particular a caror oferti
nu a fost inclusa in aplicatia informaticd au obligatia de a introduce in SIIR toti elevii
inmatriculati.

8.4.81. Prelucrarea datelor cu caracter personal se face cu respectarea prevederilor legale. Pe site-
urile unitatilor de invatamant si al ISMB listele referitoare la inscrierea copiilor in invatimantul

ar, parintele/tutorele legal
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primar pot fi afisate cel mult 30 de zile de la finalizirea etapelor de inscriere prevazute in

Calendarul inscrierii.

8.4.82. Listele in format letric rimdn afisate la avizierul unitatilor de invatamant pana cel tarziu la

data inceperii anului scolar 2021-2022.

8.4.83. Prezentarea de inscrisuri false la inscrierea in clasa pregititoare se pedepseste conform

9. RESPONSABILITATI S RASPUNDERI iN DERULARE/

legii si atrage pierderea locului obfinut prin frauda.

Nr. Compartimentul (postul)/ Vil
crt. actiunea (operatiunea)
0 6
Inspector scolar general adjunct
1. Comisia municipiului Bucuresti de
finscriere in invatamantul primar
2. Comisia de monitorizare
3. |Inspector Scolar General A |
Comisia municipiului Bucuresti Ap. i
inscriere in invatamantul primar
4. |Unitati de inva Ap.
5. (CMBRAE Ap.
Ah.
7. |Informatiza Pe pagina
web a ISMB
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Anexanr. 1
DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,
Subsemnatul/Subsemnata, domiciliat(a)
in localitatea , Str.
nr. Bk ; SC, , ap. ; judetul!sactA__, legitimat(a) cu
, seria o , nr. de telefon! , adresa de
e-mail? . , parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul
legal al copilului %
, nascut ladata’ de ;
solicit eliberarea recomandarii de inscriere 5@ acestuia in anul s 21-2022 in clasa

pregatitoare, in conformitate cu prevederile dologiei de inscriere : iilor'in invatamantul
primar pentru anul scolar 2021-2022 prin  Ordinul ' educatiei nr.
3473/10.03.2021.

Mentionez ca fiica mea/fiul
este  inscris(a) in  anul

(unitatea  de  invatamant)
,la grupa

Semndtura Data

nta cerere se depune/transmite la unitatea de invatamant cu nivel prescolar
frecventata de copil.

Completarea acestui camp nu este obligatorie. Se completeaza in mod obligatoriu daci solicitantul doreste sa obtini
recomandarea prin ridicare de la sediul unitatii de invatamant.

' Completarea acestui cimp nu este obligatorie. Se completeazi in mod obligatoriu daca solicitantul doreste sa
obtind recomandarea prin transmiterea recomandarii prin e-mail.
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Anexa nr. 2
DOAMNA DIRECTOR
Subsemnatul /Subsemnata, domiciliat(a)
in localitatea - o ol
nr. , bl. ; SC , ap. , judetul/sectorul , legitimat(3) cu
, seria , Ir. , nr. de telefon , adresd de
e-mail . , pdrintele/tutorele legal instituit/reppezentantul
legal al copilului . n&;w la data
de , solicit evaluarea nivelului de dezvoltare a acestuia in vederea inscrierii

in anul scolar 2021 - 2022 in clasa pregatitoare, in conformitate cu prevederile Metodologiei de
inscriere a copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2021 - 2022, aprobati prin Ordinul
ministrului educatiei nr. 3473/10.03.2021 g

Mentionez ca fiica mea/fiul meu

O nu a frecventat gradinita;

O s-aintors din striinitate.

\

®

Semnatura Data

NOTA: Prezenta cerere se depune/transmite la C.M.B.R.A.E.
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Anexanr. 3
ANTET
Nr. de inregistrare /
RECOMANDARE
Ca urmare a cererii inregistrati cu nr. / 2021 depusd de
domnul/doamna domiciliat(3) in localitatea
, Str. nr.
bl. - S , ap. , judetul/sectorul , legitimat(ad) cu , seria
nr. , nr. de telefon , adresa de e-mail

, si in conformitate cu prevederile OME

nr. 3473/10.03.2021 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a gopiilor in invatamantul primar

pentru anul scolar 2021-2022 si a Calendarului inscrierii, s-a realizat evaluarea nivelului de

dezvoltare al copilului , nascut la data

de , avand urmatoarea situatie:

O copilul a frecventat gradinita;

O copilul nu a frecventat gradinita; Q

O copilul s-a intors din strainatate.

Pe baza rezultatului evaluirii nivelului de dezvoltare, se recomanda:

O Inscrierea in CLASA PR EGATITOARE, in anul scolar 2021-2022

O Inscrierea/reinscrierea si continuarea scolarizirii in GRUPA MARE din invatamantul prescolar,
in anul scolar 2021-2022

Evaluatori:
1. Numele si prenumele: Semnadtura
2. Numele si prenumele: Semnatura

DIRECTOR
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DECLARATIE-ACORD
Subsemnata/ul,
cu domiciliu/resedinta in localitatea , judetul/sectorul

str. . B h ;8o , ap.

mama/tatal al minorului/minorei

nascut/a la data de , declar ca [Javem / Ln comuna asupra

copilului.

D Dovedesc cd am custodia urméitorul document

prelucrate in v

erea inscrierii in invdtdmantul primar, cu respectarea prevederilorLegii nr.
190/2018 privind 1

isturi de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliulai'din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a

Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Declarant: Numele si prenumele

Semnatura: Data:
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Anexanr.5

Doamna Presedinte
a Comisiei municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor in invatamantul primar,

Subsemnata,/ul, cu

domiciliu/resedinta in localitatea , judetul /sectorul__

str. , nr. .hl , 8C, , tel.

mama//tatil/tutorele/reprezentantul legal al minorului/minore

data de i
v rog si aprobati AMANAREA inscriere acestuia/acesteia \" antul primar 1‘[ scolar
2021-2022, in conformitate cu prevederile art. 53 (2) din OME & 103.2021 privind

aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilef ip invitimantul primary nul scolar 2021-
2022 si a Calendarului inscrierii.
eliberat de

Anexez prezentei documentul /

(e inapt pentru inscrierea in invatimantul

din carefrezul

primar, in anul scolar 2021-2022.

Data

Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sa fie prelucrate de unitatea de
ragdmdant si ISMB, in vederea solutiondrii cererii de inscriere a minorului.
de ard ca datele cu caracter personal ale minorului sa fie prelucrate de unitatea
amant si ISMB, in vederea solutiondrii prezentei cereri.
gord cu prelucrarea ulterioara a datelor mele cu caracter personal in scopuri
de arhivare.

NOTA: Prezenta cerere se depune/transmite la ISMB

Doamnei Presedinte a Comisiei municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor
in invatimantul primar
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Anexanr. 6
Nr. /
CATRE,
Avand in vedere solicitarea dumneavoastra inregistrata la ISMB cu nr. £

In conformitate cu: ’

— Art. 53(2) din OME nr. 3473/10.03.2021 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a
copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2021-2022 si a Calendarului

inscrierii
— Procedura ISMB nr. /16.03.2021,
Comisia municipiului Bucuresti de inscriere a cupi@n invatamantul primar,
intrunita in sedinta in data de , a aprobat cerérea dumneavoastra privind
amanarea inscrierii copilului in clasa pregititoare, in anul scolar 2021-

2022.

.

Inspector Scolar General,
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