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Nr. 13898/17.07.2020

PROCEDURA DE SISTEM
PRIVIND
REPARTIZAREA COPIILOR PE LOCURILE DISPONIBILE iN ETAPA A DOUA DE
INSCRIERE A COPIILOR IN INVATAMANTUL PRIMAR iN ANUL SCOLAR 2020-2021

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate.

Elemente privind
Nr. | responsabilii/ | Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Adrian Cozma Inspector scolar
- Liliana Maria Inspector Scolar
L.2. Verificat Toderiuc-Fedorca Gerll)eral A&junct
1.3. Aprobat Ionel Puscas Inspector Scolar
General
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii formalizate
Editia sau, Data de la care
dupa caz, N Modalitatea se aplica
Nr. N Componenta revizuita . !
crt. reviziain reviziei prevc?d.el.*lle
cadrul editiei editiei
1 2 3 4
2.1. | Editial 17.07.2020
2.2. | Revizia 0
2.3. | Revizia 2
Revizia ...
Editiaall-a
... | Revizia 1l
0 o W [
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii formalizate

Nr. Scopul Ex. Compartiment Functia Nume si Data Semn.
crt. difuzarii Nr. prenume primirii
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
3.1. Inspector Inspector
Aprobare 1 p Scolar Ionel Puscas
Scolar General
General
3.2 Curriculum si Inspector Liliana Maria
. . . Scolar .
Aplicare 3 inspectie Toderiuc-
colara General Fedorca
? Adjunct
Curriculum si . Inspectorii
. . Inspectori . 1.
inspectie colari scolari din
33 scolara ? ISMB
o Aplicare 4 Aunult?"a (Aje Directori Directori
Invatamant
CMBRAE Director Aurdel
Stanculescu
34 In.regls_trare 8 Secretariat Secretar O;ele_a n
si arhivare Rodica
3.5 Informare 9 Con.51_11ul d? Secretar CA Anghe_l
administratie Clementina

4. Scopul procedurii formalizate

» Scopul specific al prezentei proceduri este de a stabili modul de realizare a activitatilor
specifice. privind repartizarea copiilor pe locurile disponibile in etapa a doua de inscriere in
invatamantul primar in anul scolar 2020-2021, in conformitate cu prevederile Legii Nr. 1/2011-
Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare si a OMEC nr. 4244/12.05.2020
pentru modificarea si completarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatantul primar pentru anul scolar 2020-2021 aprobate prin OMEC nr. 3277/17.02.2020.

» Stabileste compartimentele si persoanele implicate si asigurda existenta documentatiei
necesare derularii activitatii.

» Asigura derulareaactivitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie.

» Sprijina auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager in exercitarea procesului decizional.

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate
» Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in cazul copiilor care se inscriu in Tnvatamantul
primar in anul scolar 2020-2021.

» Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice si personalului didactic-
auxiliar care au atributii privind inscrierea copiilor in clasa pregatitoare, si anume:
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personalul din unitatile de invatamant de stat sau particulare, autorizate sau acreditate;
membrii Comisiei Municipiului Bucuresti de inscriere in invatamantul primar;

membrii comisiilor de inscriere in invatamantul primar din unitatile de invatamant;
personalul Centrului Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistenta Educationala;
parintilor/reprezentantilor legali ai copiilor care urmeaza a se Inscrie In invatamantul
primar

. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

>  Legislatie primara
Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.
Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679
al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor);
Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/20.04.2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;

>  Legislatie secundara

OMEC nr. 3277/17.02.2020 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a
copiilor In invatamantul primar pentruanul scolar 2020-2021.

OMEC nr. 4244/12.05.2020 pentru modificarea si completarea Calendarului si a
Metodologiei de inscriere a copiilor in Invatantul primar pentru anul scolar 2020-2021
aprobate prin OMEC nr. 3277/17.02.2020.

>  Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice
Regulamentul intern..al - Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti nr.
21938/18.09.2015;
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a Inspectoratelor Scolare, aprobat prin
OMECTS nr. 5530/05.10.2011;
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniveristar,
aprobat prin OMENCS nr. 5079/31.08.2016, cu modificarile si completarile ulterioare;
Alte proceduri interne ale Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata

»  Definitii ale termenilor

Nr.

crt Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1. Procedura prezentarea formalizata, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati,
operationala a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.
2. |Editie a unei proceduri | forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

3
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(l;\i-l; Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
operationale operationale, aprobata si difuzata.
3. | Reviziain cadrul unei | actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
editii dupad caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
»  Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura operationala
2. E Elaborare
3. \ Verificare
4. A Aprobare
5. Ap Aplicare
6. Ah Arhivare
7. ISMB Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti
8. CMBRAE Centrul_ Mljnicipiului Bucuresti de Resurse si Asistenta
Educationala
0. CRP Consiliul reprezentativ al parintilor
10. CES Cerinte educationale speciale

8. DESCRIEREA PROCEDURII FORMALIZATE

>  GENERALITATI

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice si personalului
didactic-auxiliar care au atributii privind Inscrierea copiilor in clasa pregatitoare precum si
parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai acestora.

Parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali, ai caror copii Implinesc varsta de 6 ani
pana la data de 31 august.2020 inclusiv, au obligatia de a inscrie copiii In invatamantul primar
in clasa pregatitoare, In conformitate cu prevederile legii, ale metodologiei si ale prezentei
proceduri.

Parintii ai caror copii Implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie
2020 inclusiv pot sa 1si inscrie copiii in Invatamantul primar in clasa pregatitoare, daca nivelul
dezvoltarii lor este corespunzator.

Coordonarea‘inscrierii copiilor in invatamantul primar este asigurata de catre Comisia
municipiului Bucuresti de Inscriere a copiilor in invatamantul primar.

Prezenta procedura va fi comunicata prin afisare la unitatile de Invatamant si pe site-ul
Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti - www.ismb.edu.ro, si va fi transmisa, spre
informare, Ministerului Educatiei si Cercetarii.

8.1.1.

8.1.2;

8.1.3.

8.1.4.

8.1.5.
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8.2. DOCUMENTE UTILIZATE
8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

— Decizia Comisiei Municipiului Bucuresti de Coordonare a inscrierii copiilor in
invatamantul primar, pentru anul scolar 2020-2021

— Decizia comisiei din unitatile de Invatamant

— Cererea de inscriere In Invatamantul primar

— Dovada evaluarii dezvoltarii copilului

— Adresa de aprobare a finscrierii/amanarii Inscrierii unui copil aflat In situatei
exceptionald, conform art. 53 (2) din metodologie

8.2.2. Circuitul documentelor
— Circuitul documentelor este descris In capitolul’ Modul de lucru (8.4.)

8.3. RESURSE NECESARE
8.3.1. Resurse materiale
— Tehnica de calcul ( PC, laptop)
— Copiator, imprimanta, telefon, fax
— Rechizite, hartie imprimanta
8.3.2. Resurse umane
a) membri Comisiei Municipiului Bucuresti de Coordonare a Inscrierii copiilor in
invatamantul primar, pentruanul scolar 2020-2021
b) cadre didactice si personal didactic-auxiliar, membri ai comisiilor de Inscriere din
unitatile de invatamant;
c) personal didactic din CMBRAE ;

8.3.3. Resurse financiare si informationale
— Acte normative In vigoare
— Baza de date privind copiii
— Documentele continute in dosarul copilului
— Paginile web ale unitatilor de invatamant, ISMB, CMBRAE.

8.4.© MODUL DE LUCRU
A doua etapa de inscriere in invaiamantul primar

8.4.1. Parintii/Tutorii legaliinstituiti/Reprezentantii legali ai copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o
unitate de Invatamant in prima etapa de Inscriere sau care nu au participat la aceasta etapa
completeaza o noua cerere-tip de Inscriere In cea de-a doua etapa, pentru locurile disponibile.

8.4.2. In data de 21 aprilie 2020, unititile de invitimant cu clase de nivel primar, care au locuri
disponibile pentru a doua etapa de inscriere, vor afisa, la avizierul scolii si pe site-ul
propriu urmatoarele:

e prezenta procedura

e situatia locurilor disponibile dupa prima etapa de inscriere, stabilita conform metodologiei

e cererea tip de Inscriere valabila pentru etapa a doua de inscriere

e criteriile generale si specifice de departajare - modificarea criteriilor specifice de departajare
ori adaugarea altor criterii pe parcursul procesului de Inscriere in invatamantul primar, dupa
acordarea avizului de legalitate de catre consilierul juridic al inspectoratului scolar, este
interzisa.
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8.4.3. Pentru inscriere, parintii/tutorii legali ai copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de

invatdmant in prima etapa de Inscriere sau care nu au participat la aceasta etapa,
completeaza o noua cerere-tip de inscriere.

8.4.4. Cererile-tip de Inscriere pot fi completate doar pentru unitatile de invatamant la care exista

locuri disponibile.

8.4.5. Unitatile de invatamant care nu mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de Inscriere

in fnvatamantul primar in etapa a doua, iar optiunile online pentru aceste unitati de
invatamant sunt respinse de aplicatia informatica.

8.4.6. In cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii

legali completeaza, In ordinea descrescatoare a preferintelor, maximum trei optiuni pentru
unitati de invatamant la care mai exista locuri disponibile.

8.4.7. Parintii/Tutorii legal institui{i/Reprezentantii legali ai copiilor transmit online/depun

cererea-tip de Inscriere in invaiamantul primar la secretariatul gcolii aflate pe prima pozitie
din cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua. Cererea-tip de inscriere se poate transmite
si prin e-mail sau prin posta.

8.4.8. Completarea cererii-tip de Inscriere se face in perioada 22 - 28 iulie 2020 prin introducerea

in aplicatia informatica a datelor furnizate de parinte/tutorele legal instituit/imputernicitul
legal.

8.4.9. Impreund cu cererea-tip, pirintele/tutorele  legal instituit/reprezentantul legal va

depune/transmite unitatii defnvatamant si urmatoarele documente:

— fotocopia cartii de identitate a parintelui;

— fotocopia certificatului de nastere al copilului;

— recomandarea de inscriere in clasa pregatitoare, eliberata pentru copiii care implinesc 6
ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2020 inclusiv (Anexa 2 la prezenta
procedura);

— declaratia-acord pe propria raspundere (Anexa 4 la prezenta procedurad), cu privire la
veridicitatea informatiilor introduse In cerere;

8.4.10. Pentru copiii care implinesc varsta de 6 ani In perioada 1 septembrie-31 decembrie 2020

inclusiv, care au frecventat gradinita, recomandarea de inscriere in Invatamantul primar este
eliberata de unitatea de Tnvatamant cu nivel prescolar. Solicitarea (Anexa nr. 1 la prezenta
procedura) de eliberare a recomandarii poate fi depusa direct la unitatea de invatamant sau
transmisa prin postda/mijloace electronice. La solicitarea parintelui, unitatea de Invatamant cu
nivel prescolar poate transmite recomandarea si prin posta cu confirmare de primire sau prin
mijloace electronice.

8.4.11. Pentru copiii care implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2020

inclusiv, care nu au frecventat gradinita sau care sau care s-au intors din strdinatate,
recomandarea de inscriere in invatamantul primar este eliberata de catre CMBRAE, pe baza
evaluarii dezvoltarii copilului. Evaluarea dezvoltarii copiilor se face la cerere (Anexa nr. 1 la
prezenta procedurad) la sediul CMBRAE din str. Heliade intre Vii, Nr. 36, sector 2, Bucuresti, pe
baza unei programari telefonice prealabile la numerul de telefon 031.805.50.40 sau electronic,
prin transmiterea cererii la adresa de email cmbrae ro@yahoo.com (modelul cererii se gaseste
pe site-ul www.cmbrae.ro).

8.4.12. Pentru copiii cu CES ai caror parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali doresc

inscrierea pe locurile libere din unitatile de invatamant special depun si certificatul de orientare
scolara si profesionala eliberat de catre CMBRAE/CJRAE, cu recomandarea pentru inscrierea in
invaatamantul primar special.
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8.4.13. Validarea cererii-tip de Inscriere este obligatorie si se face la unitatea de Invajamant aflata
pe prima pozitie din cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua. Validarea se face in perioada
22 - 28 iulie 2020, in conformitate cu prevederile metodologiei si ale Procedurii ISMB nr.
7599/22.05.2020.

8.4.14. Pe data de 28 iulie 2020, dupa expirarea perioadei de inscriere, comisia de Inscriere de la
nivelul fiecarei unitati de invaiamant va analiza, pe baza documentelor depuse la dosar
/transmise, indeplinirea criteriilor generale si/sau a celor specifice pentru prima pozitie din cele
trei optfiuni facute.

8.4.15. Ocuparea locurilor disponibile la unitatea de invatamant la care a fost depusa
cererea pentru etapa a doua de Inscriere se face in ordineastabilita prin aplicarea criteriilor de
departajare, generale si specifice, conform Art. 10 din metodologie.

8.4.16. Comisia de inscriere din unitatea de invatamant stabileste lista finala a copiilor admisi in
aceasta etapa, intocmind un proces verbal.

8.4.17. Pe data de 29 iulie 2020, pana la ora 10.00, presedintii/membrii comisiilor de inscriere
de la nivelul unitatilor de fnvatamant transmit online Comisiei municipiului Bucuresti de
coordonare a Inscrierii In Invatamantul primar, respectiv inspectorului pentru managementul
institutional din fiecare sector, toate dosarele nesolutionate la nivelul unitatii de invatamant
(pentru optiunea 1).

8.4.18. Pe data de 29 iulie 2020, pana la ora 12.00, Comisia municipiului Bucuresti de
coordonare a finscrierii in invagamantul primar, prin inspectorul pentru managementul
institutional din fiecare sector, transmite online unitatilor de invatdmant aflate pe a doua pozitie
din cele trei optiuni toate dosarele nesolutionate la prima optiune.

8.4.19. Pe data de 29 iulie 2020, pana la ora 14.00, Comisia de inscriere din unitatea de
invatamant aflata pe-a doua pozitie din cele 3 optiuni proceseaza cererile, aplica criteriile
generale si specifice si stabileste lista finalda a copiilor admisi, in limita locurilor disponibile,
intocmind un proces verbal.

8.4.20. Pe data de 29 iulie 2020, pana la ora 16.30 presedintii/membrii comisiilor de Inscriere
de la nivelul unitatilor de invatamant transmit online Comisiei municipiului Bucuresti de
coordonare a Inscrierii In Invatamantul primar, respectiv inspectorului pentru managementul
institutional din fiecare sector, toate dosarele nesolutionate la nivelul unitatii de invatamant
(pentru optiunea 2).

8.4.21. Pe data de 30 iulie 2020, pana la ora ora 10.00, Comisia municipiului Bucuresti de
coordonare. a finscrierii in invatamantul primar, prin inspectorul pentru managementul
institutional din fiecare sector, transmite online unitatilor de invatamant aflate pe a treia pozitie
din cele trei optiuni toate dosarele nesolutionate la a doua optiune.

8.4.22. Pe data de 30 iulie 2020, pana la ora 12.00, Comisia de iInscriere din unitatea de
invatamant aflata pe a treia pozitie din cele 3 optiuni proceseaza cererile, aplica criteriile
generale si specifice si stabileste lista finala a copiilor admisi, in limita locurilor disponibile,
intocmind un proces verbal.

8.4.23. Pe data de 30 iulie 2020, pana la ora 16.00, persoana responsabila din fiecare unitate de
invatamant completeaza in aplicatia informatica datele din cererile-tip pentru candidatii admisi
in aceasta etapa.

8.4.24. Pe data de 31 iulie 2020, pana la ora 16.00, fiecare unitate de invatamant va afisa la
avizier sau pe site-ul propriu, lista finala a copiilor inscrisi in clasa pregatitoare.

8.4.25. Pe data de 31 iulie 2020, pana la ora 16.00, pe site-ul www.ismb.edu.ro vor fi afisate
locurile disponibile ramase libere la finalul etapei a doua de inscriere in invagamantul primar.
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DISPOZITII FINALE

8.4.26. Copiii care nu au fost cuprinsi Intr-o unitate de invatamant sau care nu au participat la
etapele anterioare de inscriere, vor fi distribuiti in perioada 1 - 4 septembrie 2020 de catre
Comisia municipiului Bucuresti de inscriere in Invatamantul primar, conform art. 33 din
metodologie.

8.4.27. Parintii/Tutorii legal instituiti/Reprezentantii legali ai copiilor completeaza o cerere-tip de
inscriere care va fi disponibila pe site-ul www.ismb.edu.ro.

8.4.28. Cererea-tip se depune la registratura ISMB sau se transmite online la adresa de email
clasapregatitoare@ismb.ro, incepand cu data de 1 septembrie 2020 si pana la data de 3
septembrie 2020, ora 16.30. Cererile depuse in afara perioadei mentionate nu vor fi luate in
considerare.

8.4.29. In situatia transmiterii online a cererii-tip, parinele/tutorele legal instituit/reprezentantul
legal trimite si o declaratie pe propia raspundere, conform Anexei 3 la prezenta procedursg, fiind
cunoscut faptul ca prezentarea de inscrisuri false la inscrierea in clasa pregatitoare se
pedepseste conform legii si atrage pierderea locului obtinut prin frauda.

8.4.30. Pentru confirmarea depunerii/trimiterii, acesta va primi un numar unic de Inregistrare.

8.4.31. Parintii/Tutorii legal instituiti/Reprezentantii legali completeaza pe cererea-tip maximum
3 optiuni, conform listei locurilor disponibile afisate la sfarsitul celei de-a doua etape de
inscriere pe site-ul www.ismb.edu.ro.

8.4.32. Cererile-tip de Inscriere pot fi completate doar pentru unitatile de invatamant la care exista
locuri disponibile.

8.4.33. In situatia in care cererile-tip de inscriere sunt transmise online, parintii/tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali ai copiilor au obligatia de a prezenta In format fizic documentele
care au stat la baza Inscrierii in invagamantul primar in termen de maximum doua saptamani de
la Inceperea cursurilor.

8.4.34. Impreuni cu. cererea-tip vor fi depus/transmise toate celelalte documente necesare
inscrierii precizate de prezenta procedurd, inclusiv documentele care dovedesc indeplinirea
criteriilor generale si specifice.

8.4.35. Solutionarea cererilor se va realiza in ordinea optiunilor. In cazul in care, la o unitate de
invatamant, sunt Inregistrate pe acelasi numar de ordine al optiunii (1, 2 sau 3) mai multe
solicitari decat numarul de locuri disponibile, se vor avea in vedere criteriile generale, respectiv
criteriile specifice ale unitatii de invatamant.

8.4.36. Pe data de 4 septembrie 2020, pe site-ul www.ismb.edu.ro va fi afisata lista copiilor
inscrisi in clasa pregatitoare.

8.4.37. Comisia Municipiului Bucuresti de coordonare a inscrierii copiilor In invatamantul primar
solutioneaza orice situatie legata de Inscrierea In invatamantul primar in interesul educational al
elevului si in limitele legii.

8.4.38. Toate celelalte prevederi ale Procedurii ISMB nr. 7599/22.05.2020 raman valabile pe toata
perioada desfasurarii procesului de inscriere a copiilor in invatamantul primar in anul scolar
2020-2021.
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9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. Coml_)artlmentul ([_)ostul) / I I m |l w v VI VII
crt. actiunea (operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6
Inspector scolar general adjunct
1. |Comisia municipiului Bucuresti de E
inscriere in invatamantul primar
2. |Comisia de monitorizare V
3. |Inspector Scolar General A
Comisia municipiului Bucuresti de Ap.
inscriere in invatamantul primar
4. |Unitati de invatamant Ap.
5. |CMBRAE Ap.
Ah.
7. |Informatizare Pe pagina
web a ISMB
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Anexanr. 1
DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,
Subsemnatul/Subsemnata, domiciliat(a)
in localitatea , Str.
nr. , bl. , SC. , ap. , judetul/sectorul , legitimat(a) cu
, seria , nr. , CNP .
nr. de telefon , adresa de e-mail .

parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al copilului
, nascut la data de ,
solicit eliberarea recomandarii de Inscriere’ a acestuia in anul scelar 2020-2021 in clasa
pregatitoare, In conformitate cu prevederile Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul
primar pentru anul scolar 2020-2021, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr.
3.277/2020, cu modificarile si completarile ulterioare.

Mentionez ca fiica mea/fiul meu
este inscris(a) in anul scolar 2019-2020 la (unitatea de Invatamant
, la grupa
Solicit obtinerea recomandarii prin:

O ridicare de lasediul unitatii de invatamant;
O prin transmitere pe e-mailul

O prin posta la adresa mentionatd mai sus.

Semnatura Data

o Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sd fie prelucrate de unitatea de
invatamant sau CMBRAE, in vederea solutiondrii cererii de inscriere a minorului.

o Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului sd fie prelucrate de unitatea
de invatamant sau CMBRAE, in vederea solutiondrii prezentei cereri.

o Sunt de acord/Nu sunt de acord cu prelucrarea ulterioara a datelor mele cu caracter
personal In scopuri de arhivare.

NOTA: Prezenta cerere se depune/transmite la unitatea de fnvitdmant cu nivel prescolar
frecventata de copil.

10



INSPECTORATUL Procedura de sistem Editia 1

SCOLAR AL privind Nr. de exemplare 4
MUNICIPIULUI REPARTIZAREA COPIILOR PE LOCURILE Revizia 0
BUCURESTI DISPONIBILE IN ETAPA A DOUA DE Nr. de exemplare 0
INSCRIERE A COPIILOR iN Pagina__ din14
INVATAMANTUL PRIMAR iN ANUL
SCOLAR 2020-2021 Exemplarnr.____
Anexanr. 1
DOAMNA DIRECTOR
Subsemnatul/Subsemnata, domiciliat(a)
in localitatea , Str.
nr. , bl. , SC. , ap. , judetul/sectorul , legitimat(a) cu
, seria , nr. , CNP .
nr. de telefon , adresa de e-mail ,

parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al copilului
, nascut la data de .
solicit eliberarea recomandarii de Inscriere a acestuia in anul‘ scolar 2020-2021 1n clasa
pregdtitoare, In conformitate cu prevederile Metodologiei de inscriere a copiilor in Invatamantul
primar pentru anul scolar 2020-2021, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr.
3.277/2020, cu modificarile si completarile ulterioare.

Mentionez ca fiica mea/fiul meu

O Nu este Inscris(ad) In anul scolar 2019-2020 la o unitate de invatamant prescolar;
O S-aintors din strainatate.

Solicit obtinerea recomandarii prin:
O ridicare de la sediul unitatii de invatamant;
O prin transmitere pe e-mailul

O prin postad la adresa mentionata mai sus.

Semnatura Data

o Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sd fie prelucrate de unitatea de
invatamant sau CMBRAE, in vederea solutiondrii cererii de inscriere a minorului.

o Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului sd fie prelucrate de unitatea
de invatamant sau CMBRAE, in vederea solutiondrii prezentei cereri.

o Sunt de acord/Nu sunt de acord cu prelucrarea ulterioara a datelor mele cu caracter
personal In scopuri de arhivare.

NOTA: Prezenta cerere se depune/transmite la C.M.B.R.A.E.
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Anexa nr. 2
ANTET
Nr. de inregistrare /
RECOMANDARE
Ca wurmare a cererii inregistrata cu nr. / 2020 depusa de
domnul/doamna domiciliat(d) In localitatea
, Str. nr.

bl. , SC. , ap. , judetul /sectorul , legitimat(a) cu , seria
, IIT’. , CNP . , nr. de telefon
adresa de e-mail . , si In

conformitate cu prevederile OMEC nr. 4244/12.05.2020 pentru modificarea si completarea
Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in Invatantul primar pentru anul scolar 2020-

2021 aprobate prin OMEC nr. 3277/17.02.2020, s-a realizat evaluarea nivelului de dezvoltare al

copilului , hascut la data de

Ca urmare a evaluarii se recomanda:

[0 nscrierea in CLASA PREGATITOARE, in anul scolar 2020-2021

O Tnscrierea/continuarea scolarizarii in GRUPA MARE din invitimantul prescolar, in anul scolar
2020-2021

DIRECTOR

12
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Anexa nr. 4
DECLARATIE-ACORD
Subsemnata/ul,
cu domiciliu/resedinta in localitatea , judetul/sectorul
str. , 1. , bl , SC. , ap.

mama/tatal al minorului/minorei

nascut/a la data de , declar ca Davem / Dnu avem custodie comuna asupra

copilului.

D Dovedesc ca am custodia exclusiva a copilului dovedita prin urmatorul document

D Avand custodie comunad, declar ca ambii parinti suntem de acord cu inscrierea copilului la

(unitatea de Invatamant)

Cunosc ca falsul in declaratii este pedepsit de legea penald, conform prevederilor art. 292 din
Codul Penal.

De asemenea, declar ca sunt de acord ca datele mele personale si ale fiului/fiicei mele safie
prelucrate In vederea Inscrierii in invatamantul primar, cu respectarea prevederilorLegii nr.
190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a

Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Declarant: Numele si prenumele

Semnatura: Data:
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11. CUPRINS
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate | Pagina
procedurii
formalizate
Coperta
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si
1. aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei 1
procedurii formalizate
) Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
' formalizate
Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau,
3. < A N i, . 2
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii formalizate
4. Scopul procedurii formalizate 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate 2
6 Documentele de referin{a (reglementari) aplicabile 3
' activitatii procedurate
v Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati inprocedura 3
) operationala
8. Descrierea procedurii formalizate 4
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 9
10. Anexe, inregistrari, arhivari 10
11. Cuprins 14
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