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r 33 Verificare Conducere Inspector Scolar Gabriela 03.02.2025
General Adjunct Postescu
34 Aplicare Management- Inspectori Inspectori | 03.02.2025 | Transmitere
Curriculum si scolari scolari electronica
inspectie
- scolard
3.5. Aplicare Conducerile Directori/directori | Directori, | 03.02.2025 | Transmitere
unitdtilor de adjuncti ai cadre electronica
invatamant unitatilor de didactice
preuniversitar invatdmant
- preuniversitar
36. inrcgistrare/ Secretariat Secretar/arhivar - 03.02.2025 | Transmitere
Arhivare arhiva electronica
3.7 Informatizare Serviciul Sef Serviciu 03.02.2025 | Transmitere
l Informatizare Informatizare electronica

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Desfagurarea in bune conditii a activitatilor Programului . §coald dupa Scoald” in unititile de invatamant
preuniversitar de stat din Municipiul Bucuresti.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurd constituie un model-cadru privind organizarea, aprobarea si desfasurarea Programului
L5c0ald dupa scoald” in unitagile de invatamant preuniversitar de stat din Municipiul Bucuresti. La nivelul fiecirei
unitafi de invatdmant se va elabora, aproba si aplica propria procedurd, conform legii.
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*  Legeainvatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile si completarile ulterioare;

* Codul Muncii Legea nr. 53/2003 - cu modificérile si completdrile ulterioare;

* OMECTS nr. 5349/ 2011 privind aprobarea Metodologiei de organizare a programului ,$coala dupa scoald”, cu
modificarile §i completirile ulterioare;

* OME nr. 6072/2023 privind aprobarea unor méasuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemulul national de
invagamant preuniversitar si superior, cu modificarile si completarile ulterioare;

* OME nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar,

* Ordinul nr. 4576/230/2445/2011 privind validarea fluxurilor financiare pentru cheltuielile de personal in
invatamaintul preuniversitar de stat;

* Legeanr. 153/2017, privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

*  Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice.

* Instructiunea nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelu! unitatilor de invatdmant preuniversitar
a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului Intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin
Ordinul secretariatului general al Guvernului nr. 600/2018;

*  OMEnr.7495/2024 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare
din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2025—2026




7.1, Definitii ale termenilor

Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

Prezentarea formalizatd, in scris, a pasilor ce trebuie urmati,
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vedere
irealizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual

Programul "§Scoala dupd scoali”, denumit in continuare
Programul §D§, este un program complementar programului
scolar obligatoriu care, prin modalitati integrate de sprijin, are
ca scop prevenirea abandonului scolar si a parasirii timpurii a
scolii, cresterea performantelor scolare, invatarea remediali,
accelerarea invatdrii prin activititi educative, recreative si de
timp liber, dezvoltarea personala si integrarea sociala, precum
5i mentinerea elevilor intr-un spatiu securizat, ca alternativa lal
petrecerea timpului liber in medii cu potential de dezvoltare a
unui comportament deviant.

Aplicarea unor instrumente specifice elevilor, reprezentantilon
legali ai acestora, cadrelor didactice, reprezentantilon
comunitatii locale si ai altor institutii si organizatii partenere in
vederea implementdrii ofertei Programului “Scoala dupa
scoald.”

Beneficiarii directi si indirecti ai Programului "Scoala dupj
[scoala.”

!F-:':-rma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
formalizate, aprobati si difuzata.

Nr. crt. Termenul

m Frocedura operationali

2. Programul "Scoala dupa scoali”

3. Analiza de nevoi

4. Grup tinta

5. = . :
Editie a wunei proceduri
operationale

2 Revizia in cadrul unei editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt Abrevierea Termenul abreviat
L. PO Procedura operationala
2, [E Elaborare
3. v erificare
. A Aprobare
5. Ap Aplicare -
6, Ah Arhivare
7. SDs Scoald dupa scoali
8. TVA Taxa pe valoarea adiugata
. CA Consiliul de administratie
10. ISMB Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti il
11 .E.C. Ministerul Educatiei si Cercetarii




8 DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
8.1. GENERALITATI

Programul $D§ este conceput sub formd de proiect, in urma unei analize de nevoi, prin consultarea elevilor, a
reprezentantilor legali ai elevilor, a cadrelor didactice, a comunititii locale si a altor institutii si organizatii partenere,

in baza unui regulament intern elaborat de fiecare unitate de invatamant

8.2. DOCUMENTATIA PROGRAMULUI SDS

8.2.1. Toate documentele mentionate mai jos fac parte din proiectul 5DS al institutiei de invatamant si vor fi inaintate
spre aprobare ISMB cu adresa de solicitare asumati de directorul unitatii de invatimant.

8.2.2. Toate documentele mentionate mai jos vor avea semnitura directorului unitatii si sigiliul unitagii,

1.  Analiza de nevoi

2. Copie proces-verbal al sedintei CA pentru stabilirea analizei de nevoi pentru organizarea Programului 5DS;
3.  Copie proces - verbal al sedintei Consiliului Profesoral pentru alegerea membrilor comisiei SDS;

4.  Copie hotardrea CA pentru constituirea comisiei SDS

5.  Oferta pentru programul SDS prin pachetele educationale;

6. Copie proces-verbal al sedintei Consiliului Profesoral in care a fost prezentatd, discutata si aprobati oferta
pentru programul SDS

7.  Copie proces-verbal al sedintei CA pentru aprobarea programului $DS;

8. Copie hotdrire CA pentru aprobarea programului $DS;

9.  Regulament de organizare/ regulamentul intern $DS;

10. Declaratii spatii disponibile si copie dupa Autorizatia sanitara de functionare;

11.  Programul de functionare/ orarul fiecirei grupe;

12. Numdir de ore alocat fiecirei grupe;

13. Componenta grupelor ( numirul de elevi al fiecirei grupe)

14. Modelul de contract de parteneriat unitate de invatamant - familie ( Anexa nr. 3)

15. Resursele umane implicate, pe categorii;

16. Fisa postului pentru fiecare persoana din programul $DS;

17.  Procedura operationald privind administrarea fondurilor financiare ale Programului 5D§;

18. Dovada sustinerii financiare, dupa caz (avizul Consiliului Local, cu mentiunea ca sumele nu sunt din cote
defalcate de TVA si existd buget separat pentru programul ,Scoali dupa scoald”, contract intre Asociatia de parinti si

scoald, contract cu ONG- uri etc.).

8.2.2. Dosarul cu documentele complete se inainteaz3 spre avizare la Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti,

pand la 16 mai 2025.




8.3. ETAPELE DE ORGANIZARE A PROGRAMULUI SDS DIN UNITATILE DE INVATAMANT

* In perioada ianuarie-februarie a fiecirui an scolar Consiliul de Administratie al scolii realizeaz3 analiza de
nevoi pentru organizarea programului in anul scolar urmator.

s 0 comisie numitd prin decizie a Consiliului de Administratie al unitatii de invitimant elaboreazi panala 15
martie oferta pentru Programul $D§, sub formi de pachete educationale, conform prevederilor art. 6 si art,
7 din Metodologia de organizare a programului "Scoala dupd scoald”, aprobatd prin OMECTS nr.
5349/07.09.2011, cu modificarilr si completarile ulterioare.

* Comisia este formatd din: directorul unititii de invitimant, reprezentantul Consiliului Reprezentativ al
Parintilor/ asociatiei de parinti (unde este cazul), doud cadre didactice din invatdmantul primar si doua cadre
didactice din invitimantul secundar.,

* Componenta comisiei este aleasa de Consiliul Profesoral.

* Oferta pentru programul $DS este discutati si aprobatd de Consiliul Profesoral si Consiliul de Administratie
al unitatii de invatimant pana la 15 aprilie.

* Programul $D§ se organizeaza prin decizia Consiliului de administratie al unititii de invatamant, cu avizul
Consiliului de Administratie al ISMB. Directorul unitatii de invatamant pune in aplicare decizia Consiliului de
administratie si inainteaza catre ISMB programul SD5.

* Panala 16 mai se inainteaza ISMB, spre aprobare, proiectul 5DS pentru anul scolar urmitor,

* Consiliul de administratie al ISMB avizeaza proiectul programul $D3, dacd sunt indeplinite conditiile previzute
de OMECTS nr. 5349/2011, privind aprobarea Metodologiei de organizare a programului ,Scoald dupa scoal3”,

cu modificirile si completirile ulterioare.

8.4. SPATII CE POT FI UTILIZATE PENTRU ORGANIZAREA PROGRAMULUI 5Ds

Spatiile care vor fi utilizate pentru organizarea programului 5DS, respectindu-se dispozitiilor legale in vigoare:

cele disponibile din propria unitate ;

in alte unitdti de invatamant ;

consortii scolare;

palate si cluburi ale copiilor;

cluburi sportive scolare;

spatii puse la dispozitie de autorititile scolare;

organizatii neguvernamentale cu competente in domeniu ;
*  hiserica etc

Este interzisd utilizarea spatiilor private apartinand personalului didactic sau nedidactic implicat in derularea
programului sau din unitatea de invatdmant, precum si spatii care nu au autorizatii de functionare si in sediile

partidelor politice.




8.5. ORAR /PROGRAM PRIVIND ORGANIZAREA PROGRAMULUI SD§

Orarul (programul ) se va realiza in conformitate cu prevederile art. 8, alin. (2] din Metodologia de organizare a
programului "jcoald dupa Scoala”, aprobatd prin OMECTS nr. 5349/07.09.2011, cu modificirile si completarile
ulterioare:

- numarul de ore prevazut in oferta si in Regulamentul intern, este in medie de 3 ore/zi;

- dacd in cadrul programului $DS sunt previzute si activitati de educatie, complementare activitatii didactice,
timpul alocat acestora nu poate depisi o ora si jumatate pe zi pentru invatdmantul primar si 2 ore pe 2i pentru
invitamantul secundar;

- incadrul programului vor fi alocate, in medie, 30 de minute pe zi pentru activitafi fizice si miscare;

- programul §D§ se poate desfisura inainte sau dupd programul scolar obligatoriu, in functie de nivelul de

invatdmant caruia se adreseazi.

B.6. INSCRIEREA iN PROGRAMUL $D5, PARCURGEREA 51 RETRAGEREA DIN ACESTA

8.6.1. inscrierea elevilor in programul $D§ se face prin Cerere scrisa a parintilor/ tutorilor legali. in cerere,
parintele/tutorele precizeaza pachetul educational pentru care opteazd, dupd consultarea specialistilor implicati in
program si respectind optiunile elevului,

8.6.2. La inscriere, parintele/tutorele semneaza cu directorul unititii de invataméant un contract de parteneriat in care
sunt stipulate rolurile si responsabilitatile atit ale parintilor, cat si ale scolii. Modelele de contracte de parteneriat
scoald-familie in cadrul Programului $D$ sunt previzute in anexa care face parte integrantd din prezenta procedurs.,
8.6.3. Inscrierea in Programul 5D§ se face pe tot parcursul anului scolar pentru un Program SDS care functioneazi deja
si la inceperea anului scolar pentru unul nou. Grupele pot fi constituite pe clase, pe ani de studiu siin grupe mixte.
8.6.4. Prezenia elevilor la Programul $DS este monitorizata zilnic de citre cadrele didactice, care ingtiinteaza familia in
momentul in care elevul inregistreaza absente.

8.6.5. Retragerea din Programul $D$ se face la cererea parintelui/tutorilor legali, prin instiintare scrisd inaintatd

unitatii de invatdmant la care s-a depus cererea de inscriere in program.

8.7. RESURSE NECESARE DERULARII PROGRAMULUI SDS

8.7.1. Resurse umane implicate in derularea programului 5DS pot fi:

a. personal din invitamant:

-cadre didactice din scoal3;

-cadre didactice din alte unitati de invitamént, inclusiv din palate si cluburi ale copiilor si cluburi sportive scolare;

-cadre didactice din Centrul de Resurse si Asistenti Educational3 Dolj: profesor-psiholog, consilier scolar, profesor-
logoped, profesor de sprijin, asistent social;

-personal didactic auxiliar: bibliotecar, informatician, instructor-animator, instructor de ed ucatie extrascolars,
laborant;




- mediator scolar;
- antrenor etc,;

b. membri ai comunitdtii (parinti, reprezentanti ai autoritatilor locale, specialisti din diferite

domenii, personalititi locale, membri ai unor organizatii neguvernamentale etc);

¢. reprezentanti ai partenerilor.
8.7.2. Personalul implicat in activititile programului $DS trebuie sa efectueze examinarea medicali ohligatorie si 53
indeplineascd toate conditiile legale privind accesul in colectivitatea de elevi (prevederile art. 9 din Metodologia de
organizare a Programului "Scoala dupd Scoald”, aprobatd prin OMENCS nr. 5349/ 07.09.2011, cu modificarile 5l
completarile ulterivare).
8.7.3. Toate activitatile din cadrul Programului $D$ se deruleaza fie de citre cadrele didactice, fie sub supravegherea
cadrelor didactice, in situatia in care activititile sunt coordonate de personal extern scolil. (2)
B.7.4. Fiecare persoand (personal didactic, nedidactic si auxiliar) are roluri si responsabilitdti bine precizate si stipulate
in fisa postului.
8.7.5. Implicarea personalului din invatamant se face in urmatoarele conditii:
a) ca activitate cuprinsd in norma didactici (maximum 4 ore/siptimini), conform prevederilor din Legea
invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare. Aceste ore nu sunt retribuite
suplimentar.

b) ca activitate in afara activitatii desfisurate in intervalul de timp zilnic de 8 ore, respectiv 40 de ore pe saptimana.

8.8. FINANTAREA PROGRAMULUI SDS

8.8.1, Finantarea programului se poate face:

a) din bugetul autoritatilor locale;

b} din programe finantate din fonduri europene sau nationale:

c) din activitati scolare si extrascolare, donatii, sponsoriziri, prin suportul financiar al asociatiilor de parinti, al
organizatiilor nonguvernamentale etc,, cu respectarea legislaiei in vigoare;

d) din bugetul de stat constituit, in conditiile legii, cu aceastd destinatie, pentru elevii proveniti din grupurile
dezavantajate.

8.8.2. Dosarul cu documentele complete se inainteazi spre avizare la Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti
pdnd la 01 mai ale fiecarui an premergator derularii programului, dupd consultarea parintilor si cadrelor didactice.
8.8.3. In unititile de invatamént care nu propun ca oferta complementard a scolii programul $D§ nu este permisa
inchirierea spatiilor disponibile unor persoane sau institutii private, pentru organizarea in regim privat a activitatilor

de tip ,Scoald dupa scoalad”.

8.8.4. Nu poate fi numit "Program $DS" un program/ proiect/ activitate care se desfisoar in unitatile de invatdmant si

care nu respecta prevederile Metodologia de organizare a programului "$coald dupa scoalad”, aprobata prin OMECTS nr.




5349/07/09/2011, cu modificarile si completirile ulterioare.

8.8.5. Administrarea fondurilor financiare in Programul $D$§

8.8.5.1. Directorul unititii de invitimdnt elaboreazi o proceduri operationala pentru administrarea fondurilor
financiare ale Programului $DS, respectind particularitatile specifice scolii:

8.8.5.2. Sursele de finantare, cheltuielile pentru hrana elevilor. materiale educationale si plata personalului implicatin
Programul $DS, se evidentiaza in contabilitatea unitatii de invatimant:

8.8.5.3. sursele de finantare provenite:

(a) din bugetele autoritatilor locale se vireaza de citre acestea in contul de buget local al unitatii de invagimant titiul

10: cheltuieli de personal;
(b) din suportul financiar al Asociatiei de parinti, prin virament bancar sau depunere numerar in contul
extrabugetar al unitatii de invatimant;
8.8.5.4. Sumele prevazute la punctele a) si b) vor fi evidentiate in bugetele unitdtilor de invatimint pe surse de
finantare. Bugetele vor fi emise si aprobate de citre consiliul local,
8.8.5.5. Plata personalului implicat in Program se realizeazi prin aplicatia informaticd EDUSAL, conform prevederilor
Legii 153/2017;
8.8.5.6. Directorul unitatii de invatdmant si serviciul contabilitate/ consiliul local aplica procedura de achizitie publica
pentru achizitionarea serviciului de masi;
8.8.5.7. Serviciul secretariat al unitatii de invitimant completeazi Contractul de munca pe o perinadd determinata
pentru personalul implicat in program si intocmeste lunar statul de salarii
8.8.5.8. Serviciul contabilitate al unitatii de invitimént opereaza lunar cheltuielile si platile pentru hrana, materiale
educationale, pachete educationale si salariile personalului angajat in Programul 5DS;
8.8.5.9. Analiza administrarii fondurilor financiare in programul $DS se va regisi si in Raportul anual.
8.85.10. Plata personalului implicat in Programul 5DS se evidentiazi in contabilitatea unititii de invitamant si nu a

asociafiilor de parinti sau a cadrului didactic in calitate de persoana fizici autorizata (PFA).

8.8. RESPONSABILITATI IN DERULAREA ACTIVITATH

Inspectoratul $colar al Municipiului Bucuresti Unitatea de invatamant

Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar | Directorul unitatii de invatdmant aplica procedura
al Municipiului Bucuresti avizeazid proiectele | operationald de organizare si desfisurare a
programului $D§ depuse de unititile de invitdmant pina | Programului 5Ds, exercita atributiile 5
la termenul precizat in prezenta procedura: responsabilititile pentru  gestionarea corecti a
Inspectorul $colar General/Inspectorul Scolar | activititilor programului;

General Adjunct decide monitorizarea/verificarea | Directorul unititii de Invitimdnt realizeaza
programului $D§ din unitatea de invatimant, in cadrul | proceduri si planuri operationale, pentru evitarea
inspectiei gcolare generale/ inspectiei de specialitate | oriciror situatii cu potential de risc in desfisurarea

{Consiliere si Orientare $colard/ inspectiei tematice); programului SDS;




Inspectorul scolar pentru monitorizarea

programelor privind accesul la educatie are
urmdtoarele atributii in coordonarea programului $DS:
a. analizeazd ofertele de Program $DS, realizate si
propuse de unititile de invatimant, sub aspect
educational si le prezinta Consiliului de Administratie al
ISMB spre avizare;
b. monitorizeazia unititile de invatimint care
deruleaza Programul 5DS;

c. realizeaza instrumente specifice de evaluare a
activitatilor din cadrul Programului 5DS;

d. evalueazd activititile din program, actualizeazs
permanent baza de date a unititilor de invatAmant cu
«Program SDS";

e.informeaza M.E.C. cu privire la derularea Programului

5D§ in unitatile de invitdmant din municipiul Bucuresti.

L

Directorul unititii de invitimant raspunde de
respectarea legislatiei in vigoare, cu privire la circuitul
financiar al surselor de finantare din Programului SD5:

Personalul implicat in desfisurarea Programului
raspunde de integritatea fizicd si morald a elevilor
205,

desemnate prin fisa postului Programului SDS.

inscrisi  in  Programul conform  atributiilor

8.9. MODUL DE LUCRU

Nr. crt. Etapa

Descrierea operatiunilor

0 1

2

1. [(Inregistrarea dosarului proiectului $D5 la ISMB!Directorul unitatii de invatimant depune la registratural

ISMB dosarul cu actele mentionate in prezenta procedura,

Termen: 16 mai 2025

2. |Analiza si

projectului 503

solutionarea solicitirii avizariillnspectorul scolar pentru monitorizarea pmgmmeluj

privind accesul la educatie din cadrul I1SMB, analizeaz
dosarul. Dacd dosarul este complet il propune spre
aprobare CA al ISMB.

Dacd dosarul este incomplet, inspectorul scolar solicits
directorului institutiei de invitimint completarea
acestuia.

Termen: in primul CA al ISMB, dupd stabilirea

conformitdtii dosarului cu precizdrile prezentei

proceduri,

n




3. Transmiterea comunicirii citre inst
de invatamant

itutia

Inspectorul scolar pentru monitorizarea programelor
privind accesul la educatie din cadrul ISMB, comunici

directorului  institutiei de invitdméint aprobarea
deruldrii programului si  elibereazd adresa de
comunicare.

Termen: in maxim 10 zile lucrdtoare de la aprobarea
dosarului in CA al ISMB.

8.10. DISPOZITII FINALE

1. Prezenta procedura operationald L.5.M.B. se posteaza pe site-ul 1.S.M.B. si se difuzeaza in unitatile de invatdmant.
Conducerile unitatilor de invatdmant procedeaza la informarea, in sedinta consiliului profesoral, a cadrelor didactice,

cu privire la prevederile acesteia.

2. Procedura va fi difuzatd tuturor inspectorilor scolari implicati in coordonarea si desfisurarea actiunilor de monitorizare
a activitatii de organizarea a programului $D§ din unitatile de invatimant.
3. Actuala proceduri va fi revizuitd in cazul in care apar modificiri organizatorice sau alte reglementari cu caracter general

sau intern care sa intereseze activititile procedurate

9. RESPONSABILITATI

Nr. Domeniul (postul) /actiunea | 1 I w v Vi
Crt. {operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7
1 Inspectori scolari E Ap.
2 Inspector scolar general adjunct v
3 Presedintele comisiei de Av.
monitorizare
4 Inspector scolar general A
5 Grupul de lucru pentru controlul Ah.
managerial - secretar
] Secretariat Ah.
7 Informatizare | Ah.
10. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI
Nr. Editia Data editiei Revizia Data Nr. pag. Descriere Semndtura
Crt. reviziei modificare conducatorului
' departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
1 1 21.01.2013 1 03.02.2025 18 Actualizare
11. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA
Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt prenume de drept
conducitor | sau delegat
compartiment
Semn, Data Obs. Semn. Data
1.| Monitorizarea Daniel Mildelea | - 30.01
programelor 2025
privind accesul la
educagie

11




12. ANEXE/FORMULARE

Nr. Denumirea Elabora Aproba Numdr de | Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei/ tor exemplare Loc Perioadd | elem.
formularului
0 1 . 3 4 5 6 i 8
1. | Ordin de L5.M.B. Inspector 1 NU Portofoliul | CF.
serviciu scolar inspectiei | legislatiei
general/
inspector
scolar general
adjunct

1%




ANEXA 1 la PO privind Programul ,Scoald dupa scoald” in Municipiul Bucuresti

CERERE DE INSCRIERE

DOAMNA/ DOMNULE DIRECTOR

Subsemnatul(a),.eceeece s s O CLBAL )
14 PO ...5iT... SRR (| - [y telefnn ., va rog sa aprobati inscrierea
fiului [f' I(‘EI} meu{mete} la ngramul ..$ma]a dupa smalﬁ" care se desfisoara in
el SRR R oo iAo || £ 11| ) 1 | S

Datele persunale ale mpllulu:
Numele si prenumele.....
Data nasterii: ......ocorrviennen. Lm:ul nastern

Pirin;ll _ tata mama
' Numele si prenumele
| Profesia
Telefon mobil

Optez ca fiul/fiica meu{mea 53  urmeze ngramui .5coala dupa scoald”, pachetul
educational.... 5

Ma anga;ez sa mEahnrez cu unltatea deinvﬁ;amant sa respect regulamentu] Intern si sa anunt in cel
mai scurt timp scoala in legatura cu orice modificare legata de inscrierea copilului in Programul ,Scoala dupa
scoald”

Data Semnatura parinte /reprezentant legal,

Doamnei/ Domnului director al.........ooemeossesssnns RO L

1%




ANEXA Z la PO privind Programul ,$coala dupa scoald” in Municipiul Bucuresti

CONTRACT DE PARTENERIAT SCOALA - FAMILIE
In cadrul Programului ,Scoala dupa scoald”
- invatidmant primar/ secundar inferior -

MODEL
I. PARTILE SEMNATARE
1. Unitatea de INVALAMANL..........c.ovccrcmimmiemrinmemisssnseserssess , denumitd in continuare scoald, cu sediul in
............................ SEE iy, Ml i, CULe, reprezentatd prin director,
PROE- G s i
2. Parintele/Reprezentantul legal al elevului, domnul/doamna.........ooeeoveveovoonoinn, , cu domiciliul
11 TOUROUPP I | O BTN | R SN 1 OO 11 )| PR

. SCOPUL CONTRACTULUI

1) Asigurarea conditiilor optime de derulare a procesului de invatimant in cadrul Programului ,5coala
dupa gcoald” prin implicarea si responsabilizarea partilor in educatia copiilor /elevilor.

2) Scoalaisi asuma principala responsabilitate in procesul instructiv -educativ.

3) Parintele se declara responsabil pentru educarea si comportamentul copilului, precum si pentru
colaborarea cu scoala in scopul atingerii obiectivelor educationale.

1.  OBLIGATIILE PARTILOR

Pentru desfasurarea, la standarde de calitate, a procesului instructiv- educativ, partile se angajeaza,
prin vointa proprie, dupd cum urmeaza:

1. Scoala se obliga:

a) Sa respecte prevederile Metodologiei de organizare a Programului ,Scoala dupa scoald”,
aprobatd prin OMECTS nr. 5349/2011, completat de OMEN nr. 4802,2017;

b) 5aasigure spatiul, cadrul organizatoric si logistic pentru desfasurarea procesului educational
din cadrul Programului ,$coald dupa scoald”, conform prevederilor legale:

c) sa informeze parintele, in timp util, despre toate schimbirile care se produc in structura
Programului ,$coald dupa scoald” (orar, resurse umane implicate etc.), precum si despre
absentele elevului;

d) sd ofere servicii educationale de calitate, la nivelul standardelor solicitate de Ministerul
Educatiei pentru fiecare nivel de studio/ ciclu de scolarizare;

e) sa asigure un sistem transparent de evaluare a elevului, care s puni in evidenta evolutia
acestuia, precum si masurile concrete care se iau pentru remedierea dificultitilor de
invitare;

f) saasigure functionarea eficienti a echipei pedagogice implicate in educatia elevului;

g) sa asigure securitatea si siguranta elevilor pe perioada prezentei acestora in spatiul in care
se deruleaza Programul ,$coala dupa scoald” (sali de curs, sala pentru servirea mesei, curtea
scolii etc.), precum si pe durata deplasirilor organizate;

h) sa coopereze cu toate institutiile si structurile de ale ciror servicii beneficiazi scoala si de
care depinde bunul mers al activititii din cadrul Programului ,Scoala dupi scoala”;

i) sa dea dovada de respect si consideratie in relatiile cu elevii si parintii acestora/
reprezentantii lor legali, intr-un raport de egalitate;

j) s@ nu desfasoare actiuni de naturd s3 afecteze imaginea publici a elevului, viata intima,
privata si familiala a elevului;

k) sa trateze cu profesionalism si responsabilitate orice situatie speciald legata de educatia
elevului/copilului;

1) sa stabileasca, de comun acord cu parintii, calendarul intilnirilor periodice si s il pund in
aplicare;

m) sa elibereze, la cerere si in timp util, orice document scolar care serveste interesului elevului:
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Iv.

n) si asigure accesul egal la educatie pentru tofi copiii, cu interzicerea oricirui tip de
discriminare;

0) si analizeze §i s decida, prompt si responsabil, in legiturd cu orice solicitare din partea
parintelui/elevului;

p) sa asigure transparenta tuturor activitatilor derulate, organizate /aprobate de scoala;

q) saiain considerare, si analizeze si s3 raspunda oricirei sesiziri din partea elevilor sau a
parintilor referitoare la rele practice in scoala;

r) saaduca la cunostinta elevilor si parintilor prevederile regulamentului intern al scolii;

s) sdincheie contracte de colaborare cu institutii/personal calificat care pot/poate contribui la
desfasurarea unor activititi cuprinse in Programul ,Scoala dupa scoala”;

$) sa explice clar toate prevederile prezentului contract celeilate parti semnatare.

2. Beneficiarul indirect - Parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al

elevului se obliga:

a) si respecte prevederile Metodologiei de organizare a Programului ,Scoala dupd scoald”,

aprobata prin OMECTS nr. 5349/2011, completat de OMEN nr. 4802,/2017;

b) sa isi asume responsabilitatea promovirii in educatia elevului/copilului a principiilor,

valorilor si normelor de conduit sustinute de scoali;

€) sa isi asume, impreuna cu elevul, responsabilitatea pentru orice fapti a elevului, desfasurata

in afara scolii, dar care ar putea prejudicial prestigiul acesteia;

d) sa respecte prevederile Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de

invatamant preuniversitar si ale regulamentului intern al scolii:

e) sa asigure frecventa zilnica si tinuta decenti a elevului la activitatile desfasurate in cadrul

Programului ,$coald dupa scoala” si sa informeze scoala de indati ce se impune absenta acestuia

de la program;

f) sa informeze scoala cu privire la orice aspect care poate contribui la imbunatatirea situatiei

scolare a copilului;

g) sa dea curs solicitrii conducerii scolii, ori de cate ori este necesar, de a lua masuri cu privire

la conduita sau situadia scolar3 a elevului;

h) sa se prezinte la scoali, cel putin o data pe luna, pentru a discuta cu personalul didactic despre

modul de implicare in activitatea, progresul si comportamentul propriului copil;

i) sa ii asigure copilului, in limita posibilititilor, materialele necesare bunei desfasuriri a

activitatilor scolare;

j) s trateze cu respect si consideratie scoala si pe reprezentantii acesteia;

k) sa informeze, in scris, conducerea scolii in cazul retragerii copilului din Programul .Scoala

dupa scoald”.

DURATA CONTRACTULUI
Prezentul contract se incheie pe durata participarii la Programul ,Scoala dupi scoald”.

ALTE CLAUZE

Frezentul contract cuprinde:

1) Prevederi referitoare la eventuala contributie financiari a parintilor pentru participarea
propriului copil la Programul ,$coala dupd scoald” (particularizate, dupa caz, la nivelul
scolii);

2) Prevederi referitoare la solutionarea eventualelor neintelegeri dintre parti;

3) Prevederi referitoare la consecintele nerespectirii angajamentelor partilor;

4) Prevederi referitoare la incetarea contractului;

5) Alte prevederi agreate de pirti.

Incheiat astizi,................. . in doud exemplare, in original, pentru fiecare parte.
Unitatea scolara..................

Director, Beneficiar indirect,
NOTA: Unitatea de invd{dmdnt care organizeazd Programul .Scoala dupd scoald” poate adduga clause la
contract, fn functie de anumite situatii specific programului initiat,
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ANEXA 3 la PO privind Programul ,$coala dupa scoald” in Municipiul Bucuresti

CERERE DE RETRAGERE

DOAMNA/ DOMNULE DIRECTOR

Subsemnatul{a),. i s G OMiciliat(a)

MicsimssrosscissanStE usismarsisssssmsisssassosss W sissisissssisrisis@Deressersa LCIRFOM eerersvisssrnes W FOR S5 aprobati retragerea
fiului(fiicei) meu(mele) din  Programul ,Scoala dupd scoali” care se desfagsoara in
(=T | o | O e ATLRE e IaE s e e

Datele personale ale copilului:
NUMElE §i PreMUMEIE ... sssiesseesseesmssesesssssseesssssseses
Data nagterii: —.ummimimmnLOCH] DASTRRIL i

Parintii tata | mama

Numele si prenumele B
Profesia_ i !
| Telefon mobil |

Motivul pentru care am decis retragerea fiului(fiicei) meu(mele) este:

Data Semnatura parinte/reprezentant legal,

Doamnel/ DomnI QArBOROE i e i oot cmicassoiissiisss

1A




13. CUPRINS

Nr. crt. Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
operationale
L Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si 1
aprobarea editiei sau. dupi caz. a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor s
procedurii operationale
3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi &3
editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile 3-4
activitatii procedurale
’ Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in %
procedura operationala
B Descrierea procedurii operationale 5-11
9. 11
Responsabilitati
10. 11
Formular evidenti modificari
11. 11
Formular analiza procedura
12. 13-17
Anexe/Formulare
13. Cuprins 18
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