T

~ INSPECTORATUL SCOLAR

AL MUNICIPIULUI Procedura Operationala privind Editia |
BUCURESTI ORGANIZAREA PROGRAMULUI | Nr. de exemplare :1
SCOALA DUPA SCOALA Revizia:11

Nr. 27899/01.10.2024

PROCEDURA OPERATIONALA privind
ORGANIZAREA PROGRAMULUI ,SCOALA DUPA SCOALA”

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea fi aprobarea editiei sau, dupd caz, a reviziei in
cadrul editiei a procedurii operationale

Elemente

i Numele si
privind : 5 Functi - L |
‘unctia Data Semnatura
\ responsabilii/ prenumele \
| operajiunca
¥ e w— o
| 2 3 4
Lenuta
1.1.| Elaborat Mitu Inspector Scolar 26.09.2024
= — | Nk . =L h 9202
Verif Gabriela Inspector Scolar General 27.09.2024
/erificat ;
12 | Postescu Adjunct
. o o a P7.09.2024
= ; ) = Presedinte Comisia de
l.3. Avizat Daniel Milaclea ‘

monitorizare

Vlad IFlorentin

1.4.| Aprobat Inspector Scolar General

Drinceanu




2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

e Edifia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Dty ‘_k la b ap]w? o
CEL. revizia in cadrul editici revizuitd reviziei prevederile editiei sau reviziei
B editier
Editia 1 X X 21.01.2013
2.1 Revizia | X X 18.12.2014
2.2 Revizia 2 X modificare gi 18.09.2017
- complctarc
Revizia 3 X modificare si
2.3, corcoiire || 17.11.2017
2.4 Reviziad X Sompletare 8 19.11.2018
2.5 Revizia 5 X modificare gi 18.01.2021
| . completare
i * dificare s
2.6 Revizia 6 ROGIIIGRES 3 03.03.2022
completare | -
- ; 2029
27 Revizia’ X modificare si 07.07.2022
completare -
.- X modificare si ‘
2.8 Revizia 8 ¥ 04.05.2023
completare 4
e =
2.9 Revizia 9 modificare si 20.11.2023
i o completare -
. X modificare si
2.10 Revizia 10 Sl 28.02.2024
completare
2.11 Revizia 11 modificare §i 30.09.2024
completare

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadruleditiei
procedurii operationale

Scopu’ | Bxemplar: |Compartinien Funclia Nume §i prenume
Nr.crt. difuzarii nr. 1 WP :
2 3 4 8§
) Inspector Vlad Florentin
3.1. |Aprobare 1 Management Scolar Ditiicassii
General

30.09.2 Q




I— — [ 1 [30.09.2024
| e, Inicpcctor |
3.2, |Avizare B (r:::i::: (?cola'r Daniel Malaelea |
ieneral
Adjunct
3.3 /\piicarc . 1 Monitorizare Lenuta Mitu ;30.09.2()24
Evidenta programe Inspector
|Arhivarc acces la Scolar
educatie ;
34. ".'\plicnré | Contabilitate [Sef contabil|  Aura Vasile [30.09.2024
Si
informar
¢
EE Evidenta 1 Secretariat | Consilier Nadia Gruber  30.09.2024
Arhivare arhiva

4. Scopul procedurii operationale

Desfasurarea in bune conditii a activitafilor Programului ,,Scoald dupa Scoald” in unitatile de

invatamant preuniversitar de stat din Municipiul Bucuresti.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta procedurd constituie un model-cadru privind organizarea, aprobarea si desligurarca

Programulutl .Scoala dupa scoald” in unitatile de invatamant preuniversitar de stat din Municipiul

Bucuresti. La nivelul fiecarei unitdti de invatdmant se va clabora, aproba si aplica propria procedurd,

conform legii.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurale

+ Legea invaldmantului preuniversitar nr 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare:

«  Codul Muncii Legea 53/2003 - cu modificérile i completarile ulterioare;

« OMECTS 5349/ 2011 privind aprobarca Metodologiei de organizare a programului , Scoala dupa

scoala”, cu modificarile si completarile ulterioare, completat cu O.M.E.C. nr. 4802/31.08.2017

«  OME nr.6072/2023 privind aprobarca unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului

national de invidtamant preuniversitar §i superior, cu modificérile si completirile ulterioare:

»  OMLE 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare $i funcfionare a

unitagilor de invatamant preuniversitar;

»  Ordinul nr.4576/230/2445/2011 privind validarca fluxurilor financiare pentru cheltuiclile de

personal in invitamantul preuniversitar de stat;

« Legeanr. 153/2017, privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si

completérile ulterioare;



«  Ordinul nr 600/2018 privind aprobarea Codului controlului managerial intern
« [Instructiunea Nr. 1 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de invatimant preuniversitar a

Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entititilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018
« OME nr. 6877/22.12.2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului

didactic de predare din invitimantul preuniversitar in anul scolar 2024—2025

7. Definitii 5i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

INr. crt. [Termenul Definitia §i/sau daca este cazul, actul care defineste
. termenul
1. Procedura operationala Prezentarea formalizatd, in scris, a pasilor ce trebuie

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
aplicat in vederea realizari activitatii, cu privire la
aspectul procesual

Ahbrevieri ale termenilor

Nr.crt  |Abrevierca ~ [rermenul abreviat

1. PO Procedurd operationala

2. E Elaborare

3. V Verificare

4. A Aprobare

5. Ap Aplicare -

6. Ah Arhivare

7. SDS Scoala dupi scoala

8. TVA Taxa pe valoarea addugati
9. CA Consiliul de administratic

8. Descrierea procedurii operationale

(1) Programul $D$ este conceput sub formi de proiect in urma unei analize de nevoi, prin
consultarea elevilor, a reprezentantilor legali ai elevilor, a cadrelor didactice, a comunitiiii locale si
a altor institulii $i organizatii partencre, in baza unui regulament intern elaborat de fiecare unitate
de invatamant.

(2) [Etapele de organizare

a) in perioada ianuarie-februarie a fiecarui an scolar, Consiliul de Administratic al scolii
realizeazd analiza de nevoi pentru organizarea programului in anul scolar urmator.

O comisie numitd prin decizie a Consiliului de Administratie al unitatii de invaidmdnt elaboreazi




oferta pentru Programul SDS, sub forma de pachete educationale, conform art.3 (4) din
OMENCS nr. 5349/07.09.2011, cu modificarile si completdrile ulterioare, completat cu
O.M.E.C. nr. 4802/31.08.2017

b) Comisia este formala din: directorul unitatii de invatamént, reprezentantul Consiliului
Reprezentativ al Parintilor/ Asociatiei de parinti, doua cadre didactice din invitdmantul primar si
doud cadre didactice din invatdmantul secundar.

¢c) Componenta comisiei desemnati de catre Consiliul Profesoral si aprobatd in CA.

+ Oferta pentru Programul SDS este discutata si aprobata de Consiliul Profesoral in conformitate
cu prevederile OMENCS nr.5349/07.09.2011 completat cu O.M.E.C. nr. 4802/31.08.2017.

Programul SDS se organizeaza prin hotirdrea Consiliului de administratie al unitatii de
invatimant. cu avizul Consiliului de Administratie al ISMB. Directorul unitatii de invitamant pune
in aplicare hotarirea CA si inainteazi ISMB Programul SDS.

Consiliul de administratie al ISMB avizeazi proiectul Programul $DS, daca sunt indeplinite

conditiile previzute de OMECTS nr. 53492011, privind aprobarea Metodologiei de organizare a
programului ,,Scoald dupa scoald”, cu modificarile si completirile ulterioare, completat cu I
OM.E.C. nr. 4802/31.08.2017 |

(3) Spatii ce pot fi utilizate pentru organizarea Programului SDS

a) cele disponibile din propria unitate:

b) in alte unitati de invitamant; '
¢) consortii scolare;

d) palate si cluburi ale copiilor;

¢) cluburi sportive scolare ;

f) spatii puse la dispozitie de autoritatile scolare;

g) organizatii neguvemamentale cu competente in domeniu, biserica etc:

(4) Este interzisd desfasurarea programului SDS in spatii care nu au autorizatii de functionare i

nici in sediile partidelor politice.

Orarul (programul) se va desfasura conform art. 8. alin.2 din OMENCS nr. 5349/07.09.2011, cu
modificarile si completarile ulterioare completat cu O.M.E.C, nr. 4802/31.08.2017



(5) Inscrierea elevilor se face prin Cerere scrisa a parintilor/ tutorilor legali (Anexa nr. 2)
( 7) Retragerea din programul SDS se realizeaza la cererea scrisd a parintelui/ tutorelui
legal.(Anexa nr. 4)
( 8) Resurse umane implicate in derularea programului SDS pot fi:
a) personal din invdatamint:
- cadre didactice din scoali;
- cadre didactice din alte unitati de invajamant, inclusiv din palate si cluburi/sportive ;
- cadre didactice din Centrul de Resurse si Asistentd Educationald al Municipiului
Bucuresti:profesor-psiholog, consilier scolar, profesor-logoped. profesor de sprijin, asistent social;
- personal didactic auxiliar: bibliotecar, informatician, instructor - animator, instructor de
educatic extrascolara, laborant;
- mediator scolar;
- antrenor etc.;
b) membri ai comunitdagii (parinii, reprezentanti ai autoritafilor locale, specialisti din diferite
domenii, personalitati locale. membri ai unor organizatii neguvemamentale ete.);
c) reprezentanti ai partenerilor.
+ (9) Personalul implicat in activitafile Programului $DS trebuie sa efectueze examinarea medicala
obligatorie si sa indeplineasca toate conditiile legale privind accesul in colectivitatea de elevi
(art. 9 din OMENCS nr. 5349/07.09.201 1. cu modificarile si completarile ulterioare, completat

cu OM.E.C. nr. 4802/31.08.2017
(10) Toate activititile din cadrul Programului SDS se deruleazi fie de citre cadrele didactice, fie sub

supravegherea cadrelor didactice, in situatia in care activititile sunt coordonate de personal extern scolii.
(11) Implicarea personalului din invatimant.

(a) Pentru completarea normei de predare conform prevederilor legale referitoare la constituirea

normei didactice.

(b) Ca activitate cuprinsa in norma didactica de 40 ore/ siptamana, in afara normei de predare/

postului (cel mult 2 ore pe saptamana), ebligatoriu pentru personalul implicat in programul "Scoali

dupd scoald”
(c)  Ca activitate in afara activitalii desfasurate in intervalul de timp zilnic de 8 ore. respectiv40 de orc

pe saptimdna.

a0



(d) Personalul implicat in desfasurarea programului,Scoala dupa scoala”, cu exceptia situatiilor
previzute la art. 11(1), isi va desfasura activitatea in baza unor contracte individuale de muncd/
contracte de furnizare, cu respectarea dispozitiilor legale in vigoare.
(e) Fiecare persoand (personal didactic, nedidactic si auxiliar) are roluri si responsabilitifi bine
precizate si stipulate in fisa postului. Toate activititile vor fi evidentiate intr-o condica specifica
programului SDS.
(f) Plata personalului implicat in Programul SDS se evidentiaza in contabilitatea unitatii de invatimant
si nu a asociatiilor de périnti sau a cadrului didactic in calitate de persoani fizicd autorizatd (PFA)
( 12) Parteneriate
(1) La inceputul programului SDS, unititile de invatamant pot incheia acorduri de parteneriat pentru
suslinerea activitdfilor din pachetele educationale, cu institutii abilitate care pot furniza servicii
educationale (palate, cluburi ale copiilor, cluburi sportive scolare) si organizafii neguvemamentale etc.
(2) Pentru buna derulare a Programului $DS (curitenie, masa, logistica, transport elc.), unititile de
invifdmant pot incheia partenenate. contracte de sponsorizare cu operatori economici, persoane fizice
sau juridice din tard si striinitate, cu respectarea legislatiei in vigoare.
(13) Finantarca Programului SDS
(a) din bugetul autorititilor locale
(b) din programe finantate din fonduri curopene sau nationale;
(¢) din activitayi scolare si extrascolare, donatii, sponsoriziri, prin suportul financiar al asociatiilor de
périnti, al organizatiilor nonguvernamentale etc., cu respectarea legislatiei in vigoare;
(d) din bugetul de stat constituit, in conditiile legii, cu aceastd destinatie, pentru elevii proveniti din
grupurile dezavantajate.
(14) Administrarea fondurilor financiare in Programul SD$S
(1) directorul unitatii de invatamant elaboreazd o procedurd operationald pentru administrarca
fondurilor financiare ale Programului $DS, respectand particularitatile specifice scolii;
(2) sursele de finanfare, cheltuielile pentru hrana elevilor. materiale educationale si plata personalului
implicat in Programul SDS, se evidentiazi in contabilitatea unititii de invatamant;
(3) sursele de finantare provenite:

(a) din bugetele autoritatilor locale se vireaza de catre acestea in contul de buget local al unititii de

invatamant titlul 10; cheltuieli de personal;



(b) din suportul financiar al Asociatici de parinti, prin virament bancar sau depunere numerar in

contul extrabugetar al unitatii de invagamant;

(4) sumele prevazute la punctele a) si b) vor fi evidentiate in bugetele unitatilor deinvitdmant pe surse
de finantare. Bugetele vor fi emise si aprobate de citre consiliul local.
(5) plata personalului implicat in Program se realizeaza prin aplicatia informaticd E DUS AL, conform
prevederilor Legii 153/2017,;
(6) directorul umitafii de invatdmant si serviciul contabilitate/ consiliul local aplici procedura de
achizitie publica pentru achizitionarea serviciului de masa;
(7) serviciul secretariat al unitifi de invatimant completeazd Contractul de munca pe o perivada
determinata pentru personalul implicat in program si intocmeste lunar statul de salarii;
(8) serviciul contabilitate al unitatii de invatamant opereaza lunar cheltuielile si platile pentru hrana,
materiale educationale, pachete educationale si salariile personalului angajat in Programul SDS:
(9) analiza administririi fondurilor {inanciare in programul SDS se va regdsi si in Raportul anual.
( 15) Documentatia Programului SDS
Toate documentele mentionate mai jos vor avea semnitura directorului unitatii $1 sigiliul umtagi.

(1) Analiza de nevoi ( Anexanr. 1)

(2) Copie proces-verbal al sedintei CA pentru stabilirea analizei de nevoi pentru organizarea
Programului 5DS;

(3) Copie proces - verbal al sedintei Consiliului Profesoral pentru alegerea comisiei SDS;

(4) Copie hotarirea CA pentru comisia SDS

(5) Oferta pentru programul SDS prin pachetele educationale;

(6) Copic proces-verbal al sedintei Consiliului Profesoral in care a fost prezentatd, discutatd si
aprobatd oferta pentru programul $DS

(7) Copie proces-verbal al sedintei CA pentru aprobarea programului §DS;

(8) Copie hotarare CA pentru aprobarea programului

(9) Regulament de organizare/ regulamentul intern SDS;

(10) Declaratii spatii disponibile si copic dupa Autorizatia sanitard de functionare;

(11) Programul de functionare/ orarul fiecdrei grupe;

(12) Numdr de ore alocat fiecarei grupe;

(13) Componenta grupelor



(14) Modelul de contract de parteneriat scoald — familie ( Anexa nr. 3)

(15) Resursele umane implicate, pe categorii;

(16) Fisa postului pentru fiecare persoani din program;

(17) Procedura operationala privind administrarea fondurilor financiare ale Programului SDS;

(18) Dovada sustinerii financiare, dupd caz (avizul Consiliului Local, cu mentiunea ¢i sumele nu
sunt din cote defalcate de TVA si existd buget separat pentru programul ,,Scoala dupi scoald”. contract
intre Asociatia de parini si scoald, contract cu ONG- uri ete.).

(19) Dosarul cu documentele complete se inainteazd spre avizare la Inspectoratul Scolar al
Municipiului Bucuresti, pdna la 29 noiembrie 2024.

(20) in unitatile de invatdmant care nu propun ca oferta complementard a scolii programul SDS, nu

este permisd inchiricrea spatiilor disponibile unor persoane sau institutii private, pentru organizarea

in regim privat a activitatilor de tip ,.Scoald dupi scoala™

Art. 9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

(1) Consiliul de Administratic al Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti avizeaza

proiectele Programului SDS depuse de unitidtile de invatimant pani la termenul precizat la art. 8

(19)

(2) Inspectorul Scolar General/ Inspectorul Scolar General Adjunct decide monitorizarea/

verificarea Programului $D$ din unitatea de invdtamant, in cadrul inspectiei scolare generale/

inspectiei de specialitate (Consiliere Si Orientare Scolard/inspectiel tematice).

(3) Inspectorul scolar pentru monitorizarea programelor privind accesul la educatie are

urmatoarele atributii in coordonarea Programului SDS:

a) analizeazd ofertele de Program SDS, realizate si propuse de unititile de invatamant, sub
aspect educational si le prezinta Consiliului de Administratie al ISMB spre avizare;

b) monitorizeaza unititile de invatdmant care deruleazd Programul SDS;

c) realizeara instrumente specifice de evaluare a activititilor;

d) evalueazi activitatile din program, actualizeaza permanent baza de date ale unitdjilor de
invitimant cu ..Program SDS";

e) informeaza ME cu privire la derularea Programului SDS in unitdtile de invitimént din

Municipiul Bucuresti



(4) Directorul unitdtin de invijamant aplicd procedura operationald de organizare si desfisurare a
Programului $DS, exercita atributiile si responsabilitdtile pentru gestionarea corecta a activitatilor
programului;

(5) Directorul unitatii de invajamant realizeaza proceduri si planuri operationale, pentru evitarea
oricdror situatii cu potential de risc in desfasurarea programului SDS;

(6) Directorul unitdtii de invaiAmant raspunde de respectarea legislatiei in vigoare, cu privire la
circuitul financiar al surselor de finantare din Programului 5DS;

(7) Personalul implicat in desfisurarca Programului raspunde de integritatea fizicid si morald a

clevilor inscrisi in Programul $DS, conform atributiilor desemnate prin fisa postului Programului.

Anexa nr. 1 la PO privind Programul ,,Scoald dupi scoald” in Municipiul Bucuresti
FORMULAR DE APLICATIE

pentru Programul ,,Scoala dupi scoald”
An scolar 2024-2025

A. INFORMATI DESPRE APLICANT

Numele instituiei/unitafii de invitimént aplicante:

Adresa completa

Nr. de telefon/fax

Site si adresa posta electronici

Coordonator/i (nume i prenume, functie, date de contact)

Numirul cadrelor didactice participante la proiect/nr, total de
cadre didactice din unitate

Numiirul elevilor din unitate participanti la proiect

Alte programe/proiecte organizate de unitatca aplicanta in
ultimii 5 ani {fenumerati mai jos max. 3 titluri de proiecte,
perivada de desfasurare si finanfatorul)

B. INFORMATII DESPRE PROGRAMUL ,SCOALA DUPA SCOALA”
B.1. Precizati tipul activitatii principale din cadrul proiectului
B.3. Editianr..............

B.4. Locul $1 perioada de desfasurare a activitatii principale
B.5. Numir participan{i la proiect:




B.6. Bugetul proiectului:

Buget total Contributie proprie/alte surse

B.7. Proiectul este cu participare: directi.

C. REZUMATUL PROIECTULUI (maxim 2500 caractere)

Prezentati minim urmétoarele elemente ale proiectului dumneavoastri:

Numir de elevi beneficiari/nr. cereri scrise a parintilor/tutorilor legali ai elevilor;
Numir de cadre didactice implicate;

Beneficiarii directi si indirecti;

Module de pachete de activitafi/Activitali propuse, in ordinea in care se vor desfisura;
Impactul educativ estimat asupra grupului tinta.

oan e

D. PREZENTAREA PROGRAMULUI ,SCOALA DUPA SCOALA”

D.1. Argument justificare, context (analiza de nevoi) (max. /3500 caractere),

[D.2. Scopul proiectului;

D.3. Obiectivele specifice ale proiectului;

[.4. Descrierea grupului {intd céruia i se adreseaza proiectul;

[2.5. Descrierea resurselor umane implicate in derularea Programului SDS

D.6. Beneficiarii directi si indirecti;

2.7, Durata proiectului (minim 6 luni, max 12 luni);

D.8. Descrierea activitatilor de susjinere si de dezvoltare personala a elevilor (irebuie sa confing minim
informatiile de mai jos pentru fiecare activitate in parte — maximum 16.000 caractere pentru toate
activitarile):

a. Titlul activitagii;

b. Data/perioada de desfisurare/nr. ore zi;

¢. Locul desfasurarii;

d. Participanii (elevi, cadre didactice, parinti, reprezentanti ai comunititii etc.);

¢. Mateniale necesare

f. Planificarea calendaristica

D.9. Diagrama Gantt a activitatilor

D.10. Regulament intern de organizare;

D.11. Rezultate calitative si cantitative agteptate ca urmare a implementirii Programului SDS, inclusiv
impactul proiectului asupra grupului tintd, unititii de invatamant si comunitatii. (max. 2500 caractere)
[3.12. Modalitati de monitorizare si de evaluare ale proiectului (max. 1300 caractere)

[2.13. Modalitati de asigurare a continuitatii /sustenabilitatii proiectului (max. 1300 caractere)

[>.14. Riscuri implicate de proiect si planul de raspuns (lipsa de finantare, retragere parteneri, lipsa
sponsori etc.) (max. 1500 caractere)

DD.15. Activitaji de promovare/mediatizare si de diseminare pe care inten{ionali sa le realizati in timpul
implementarii proiectului (max. 1500 caractere).

D.16. Parteneri implicafi in proicct descrierea parteneriatului (roluri si responsabilitdi in proiect,
adresa completd, nr. de telefon/fax, adresd posta electronicda /Site, persoand de contact si descrierea
rolului, contribufiei la organizarea proiectului - maxim 3000 caractere).

E. DEVIZ ESTIMATIV

Nr. Descrierea cheltuielilor Fonduri proprii Finantare solicitata Total suma

11



TOTAL RON

Director unitate (nume si semnatura)...
Mcmbru comisiel {!"iHI'I'IL $i L.E:n'nml.l.lrﬁ.]

LS

ANEXA 2 la PO privind Programul ,Scoald dupi scoald” in Municipiul Bucuresti

CERERE DE INSCRIERE

DOAMNA/ DOMNULE DIRECTOR

Suhscmnalul{a} B S BN e ot B e ok Dy PP i AN e RSO v 1111+ % 111 |
M str RONPPRRVRE ;| / RAVRPNPRRINARY . ; RUPRARI. lelcfnn ...................... ., v rog sa
apmba'pl inscrierea fi ulm {inccl} mt.u{mcle) la Programul ,.Scoala dupd scoald” care se desfasoard in
L e B o PP o e UL SO N RO, | anul
scolar....

Datele persunalc alc copilului:
Numele §i prenumele:. o
6P T () UL RPN O, . 1 1.1y | PR e

Pirintii lata mama
Numele si prenumele
Profesia
Telefon mobil

Dplcx ca fiul/fiica mewmea sd urmeze Programul .Scoala dupd scoald”, pachetul
educational:.. m—

Mai dﬂgdjL/ sa cnlabc-rcx cu $mdla sd respcct rcgulamcn{ul ]nlcm @1 \a dnunt in cel mai scurt
timp scoala in legaturd cu orice modificare legata de inscrierea copilului in Programul ..Scoala dupa
scoala”

Data Semnétura parinte/reprezentant legal,

Doampet! Dot ieestonr al ..o i et e e i s

45




ANEXA 3 la PO privind Programul ,,Scoala dupi scoald” in Municipiul Bucuresti

CONTRACT DE PARTENERIAT SCOALA - FAMILIE
In cadrul Programului ,,Scoala dupa scoald”
- invatamint primar/ secundar inferior —

MODEL
L PERTILE SEMNATARE
Lo RImtaten ae InvRIANANL: oo e sl S iy denumitd in continuare scoald, cu
sediul i3 3 W~ R S PO ey : B R 1 PO e .
EIL: s covionesmrmmny sy , Teprezentata prin dreetor, PIOE. . .c.ovivesmnmmmpin s snmnenminspainie
2. Parintele/Reprezentantul legal al elevului, domnul/doamna.............ooooviiiiiiiiii, cu
domiciliul (11 PO 1 S hr......bl......., SC...... AP

1o L3 0 T T T T

1L SCOPUL CONTRACTULUI

1) Asigurarea conditiilor optime de derulare a procesului de invatdmant in cadrul Programului
.Scoala dupa scoald” prin implicarea si responsabilizarea partilor in educatia copiilor/elevilor.

2) Scoala isi asuma principala responsabilitate in procesul instructiv -educativ.

3) Parintele se declard responsabil pentru educarea si comportamentul copilului, precum si pentru
colaborarea cu scoala in scopul atingerii obiectivelor educationale.

II.  OBLIGATIILE PARTILOR

Pentru desfisurarea, la standarde de calitate, a procesului instructiv- educativ, partile se
angajeaza, prin voinia proprie, dupd cum urmeazi:

1. Scoala se obligi:

a) Sa respecte prevederile Metodologici de organizare a Programului ,,Scoala dupi scoala”™,
aprobatd prin OMLECTS nr, 5349/2011, completat de OMEN nr. 4802/2017:

b) Sa asigure spatiul, cadrul organizatoric si logistic pentru desfasurarea procesului
educational din cadrul Programului ,,Scoala dupa scoald”, conform prevederilor legale:

¢) si informeze parintele, in timp util, despre toate schimbarile care se produc in structura
Programului ,,Scoald dupa scoald” (orar, resurse umane implicate etc.), precum $i despre
abseniele elevului;

d) sa ofere servicii educationale de calitate, la nivelul standardelor solicitate de Ministerul
I:ducatiei pentru fiecare nivel de studio/ ciclu de scolanizare;

¢) sa asigure un sistem transparent de evaluare a elevului, care sd pund in evidenta evolutia
acestuia, precum si masurile concrete care se iau pentru remedierea dificultatilor de
invilare;

f) sa asigure functionarea eficientd a echipei pedagogice implicate in educatia elevului;

g) sa asigure sccuritatea si siguranta elevilor pe perioada prezeniei acestora in spatiul in care
se¢ deruleaza Programul ,Scoald dupa scoald™ (sali de curs, sala pentru servirea meset,
curtea scolii etc.), precum si pe durata deplasarilor organizate:

h) si coopereze cu toate institutiile si structurile de ale caror servicii beneficiaza scoala si de
care depinde bunul mers al activitdfii din cadrul Programului ,,Scoala dupa scoala™;

i) sd dea dovada dc respect si consideratie in relatiile cu elevii si parintii acestora/
reprezentantii lor legali, intr-un raport de egalitate;

i} si nu destisoare actiuni de naturd si afecteze imaginea publicd a elevului, viata intimé,
privata si familiald a elevului;

k) sé trateze cu profesionalism si responsabilitate orice situatic speciala legata de educatia
elevului/copilului;
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1v.

1) sa stabileasci, de comun acord cu parintii, calendarul intdlnirilor periodice si sa il pund in

aplicare;

m) si elibereze, la cerere si in timp util, orice document scolar care serveste interesului
elevului;

n) sd asigure accesul egal la educalie pentru tofi copiii, cu interzicerea oricirui tip de
discriminare;

0) si analizeze si sa decida, prompt si responsabil, in legaturd cu orice solicitare din partea
parintelui/elevului;

p) sé asigure transparenta tuturor activitdfilor derulate, organizate/aprobate de scoala;

q) sd ia in considerare, sd analizeze si sa rispunda oricérei sesizdri din partea elevilor sau a
parintilor referitoare la rele practice in scoali;

r) siaduca la cunostinta elevilor si parintilor prevederile regulamentului intern al scolii;

s) si incheie contracte de colaborare cu institutii/personal calificat care pot/poate contribui
la desfasurarea unor activitati cuprinse in Programul .,Scoala dupa scoald”;

$) sd explice clar toate prevederile prezentului contract celeilate pérti semnatare.

2. Beneficiarul indirect — Pirintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al

elevului se obliga:

a) sa respecte prevederile Metodologiei de organizare a Programului ,.Scoala dupi scoala”,

aprobatad prin OMECTS nr. 5349/2011, completat de OMEN nr. 4802/2017,

b) sa is1 asume responsabilitatca promovirii in educatia elevului/copilului a principiilor,

valorilor 51 normelor de conduit sustinute de scoali;

¢) sd isi asume, impreund cu elevul, responsabilitatea pentru orice faptd a elevului,

desfasurata in afara scolii, dar care ar putea prejudicial prestigiul acesteia;

d) sd respecte prevederile Regulamentului de organizare si functionare a unitdtilor de

invatdmant preuniversitar si ale regulamentului intern al scolii;

e) si asigure frecventa zilnica si finuta decentd a elevului la activitatile desfisurate in cadrul

Programului ,.Scoald dupd scoald™ si sa informeze scoala de indatd ce se impune absenia

acestuia de la program;

f) si informeze scoala cu privire la orice aspect care poate contribui la imbunatatirea situatiei

scolare a copilului;

g) s dea curs solicitarii conducerii scolii, ori de cite ori este necesar, de a lua misuri cu

privire la conduita sau situadia scolard a elevului;

h) sa se prezinte la scoald, cel pujin o data pe lund, pentru a discuta cu personalul didactic

despre modul de implicare in activitatea, progresul si comportamentul propriului copil:

activitatilor scolare;

j) sa trateze cu respect si considerajie scoala si pe reprezentantii acesteia;

k) sd informeze, in scris, conducerca scolii in cazul retragerii copilului din Programul

wocoala dupd scoala”.

DURATA CONTRACTULUI
Prezentul contract se incheie pe durata participarii la Programul ,.Scoala dupa scoala™.

ALTE CLAUZE

Prezentul contract cuprinde:

1) Preveden referitoare la eventuala contribujie financiard a parintilor pentru participarea
propriului copil la Programul ,,Scoala dupa scoald™ (particularizate, dupa caz, la nivelul
scolii);

2) Preveden referitoare la solutionarea eventualelor neintelegeri dintre périi;

3) Prevederi referitoare la consecintele nerespectarii angajamentelor partilor;
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4) Preveden referitoare la incetarea contractului;
5) Alte prevederi agreate de parti.

Incheiat astzi;. ..o v in doud exemplare, in original, pentru fiecare parte.

Unitatea scolarl............0o0i.

Director, Beneficiar indirect,

NOTA: Unitatea de invitamént care organizeazi Programul ,,Scoala dupi scoald”
poate adiiuga clause la contract, in functie de anumite situatii specific programului
initiat.

ANEXA 4 la PO privind Programul ,Scoala dupi scoald” in Municipiul Bucuresti
CERERE DE RETRAGERE

DOAMNA/ DOMNULE DIRECTOR

Subsemnatil{n)....oiniminnannsr s s s e sl omiciliat(a)
[ RUSURURA: . | JOUNSNTITRIRRSTRUPONINRINN.. || .- SSRGS, (.. .. |+ WO, | B . » -1 |
aprobafi retragerea Nului(fiicei) meu(mele) din Programul ., Scoala dupé scoald” care se desfagoard in
et e AU R L PO, anul
T3 |

Datele personale ale copilului:
Numele s1 prenumele:. .o,
EVREE TR . oo ssinsmsmisismrinss ORTE DRREIIIIN. o coovis st iRk 5%

Pirintii tata mama
Numele si prenumele
| Profesia ;
Telefon mobil |

Motivul pentru care am decis retragerea fiului(fiicei) meu(mele) este:

Data Semndtura parinte/reprezentant legal,

Doampel! P ommulinr director Bl o i s iy i e S i P N e s



10. Cuprins

S Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei operationale
L. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si 1
aprobarea edifiei sau. dupa caz. a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor 2
procedurii operationale
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza 2-3
editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 3
8 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile 3-4
activitatii procedurale
£ Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in 4
procedura operationald
8. Descrierea procedurii operationale 4-9
9, Responsabilitati si raspunderi in derularca 9-10
activitijii
10. Anexe 1-4 10-15
11 Cuprins 16
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